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INFORMATION OM HANDLAGGNINGSORDNINGEN

Direktoren beslutade 2009-02-17 med stod av delegation den 19 maj 2003, § 136, dndrad
den 13 december 2005, § 310, och den 10 oktober 2006, § 7, en handlédggningsordning.

Inom milj6forvaltningen finns en delegationsordning och en handldggningsordning.
Néamnden har delegerat beslutsbefogenheter till forvaltningschef. Det ar
delegationsordningen. Namndens delegation riktar sig bara till férvaltningschefen, inte till
forvaltningen. Forvaltningschefen har mojlighet att helt eller delvis vidaredelegera den
beslutanderitt som denne fatt av ndimnden. Det sker genom denna handlaggningsordning.

Delegationsordningen och handldggningsordningen ligger till grund for
attestinstruktionen enligt vilken upphandling och inkdp anmaéls till nimnden endast om
det enskilda beloppet 6verstiger tva basbelopp.

Att fa delegation fran forvaltningschefen innebér saledes att den befattningshavaren fattar
beslut & forvaltningschefens véignar. Och beslut som forvaltningen fattar med stod av
delegationsordningen eller handldggningsordningen sker pa Milj6- och
hilsoskyddsndmndens vidgnar. Det innebdr i sin tur att det inte ar fritt fram att fatta vilka
beslut man onskar. Ett antal villkor skall vara uppfyllda.

e Beslutet skall dverensstimma med géillande ritt, dvs med den lagstiftning och
rttspraxis m m som géller for den fraga som skall avgdéras. Om man ar osédker pé
vad som dr gillande ritt skall juristerna eller ndirmaste chef tillfrdgas. Vad som ar
forvaltningens uppfattning om vad som ér géllande rétt avgors ytterst av
forvaltningschefen, men normalt i ledningsgruppen. Vid osékerhet understills
frdgan milj6- och hilsoskyddsndmnden i plenum. Ofta sker samradd med
nimndens presidium.

e Beslutet skall 6verensstimma med forvaltningens policy i fragan. Forvaltningens
policy bestdms av Kommunfullméktiges, Kommunstyrelsens och miljo- och
hilsoskyddsndmndens beslut. Inom forvaltningen ar det ytterst
forvaltningschefen som avgor vad som ér forvaltningens policy. Normalt sker det
dock genom ett stdllningstagande i ledningsgruppen.

e Det finns inget tvang att fatta beslut. Man har alltid ritt som delegat att be sin
ndrmaste chef att fatta beslutet. Det géller oavsett skidl — men det géller sarskilt
om man &r oséker eller javig. Detsamma géller om delegaten inte delar
forvaltningens uppfattning i en fraga och darfor inte vill fatta beslutet i enlighet
med forvaltningens policy.
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Frégan far inte vara av storre vikt eller principiell beskaffenhet. Miljo- och
hilsoskyddsndmnden har inte delegerat sadana beslut till forvaltningschefen som
dérfor inte vidaredelegera sddana beslut. Om man ér tveksam huruvida det ar
frdga om ett principavgorande eller ej skall man frdga narmaste chef.

Ett praktiskt forfarande &r att en diskussion sker med forvaltningsledningen,
varefter delegaten fattar beslutet.

Exempel pé drenden som inte &r delegerade och inte heller far delegeras ér:

1. &renden som avser verksamhetens mél, inriktning, omfattning eller kvalitet,
framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har
overklagats,

3. édrenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. drenden som vickts genom medborgarforslag och som dverlatits till
namnden, och

5. vissa drenden som anges i sirskilda foreskrifter. Lag (2007:68).

Punkt 2 innebér att yttranden till Lansstyrelsen, Miljodomstolen eller
Miljooverdomstolen i d&renden som har beslutats av miljo- och
hilsoskyddsndmnden maéste tas i nimnden. Yttranden som géller 6verklagade
beslut som tagits pa delegation kan diremot nimnden delegera till
forvaltningschefen.

Om forvaltningschefen anser att ett beslut dr av principiell vikt kan denne begéra
att beslutet skall hénskjutas till sig. Det kommer inte att hénda ofta. Normalt
klaras ett stillningstagande ut genom samtal med delegaten.

Beslut som ar sérskilt ingripande for den enskilde verksamhetsutdvaren (ddrmed
avses ocksa foretag och kommuner), skall 6vervégas extra noga. Dit hor
vitesforeldgganden och foreldgganden med villkor som dr svara att uppfylla eller
som verksamhetsutdvaren motsatt sig.

Vitesforeldggande skall inte meddelas rutinméssigt och mekaniskt, utan endast
om delegaten har klarat ut varfor ett forelaggande utan vite inte efterkommits.
Om verksamhetsutovaren inte forstatt vad han skall gora eller forsokt
efterkomma foreldggandet, men av omstdndigheter han sjélv inte rér dver inte
kunnat fullsténdigt efterkomma foreldggandet skall han eller hon f& r&d och
anvisningar. Star det diremot klart att det ar friga om tredska, skall naturligtvis
ett nytt foreliggande med vite meddelas.

Om ett vitesforeldggande inte efterkommes och det inte &r urséktligt skall vi
normalt begéra att Miljodomstolen respektive Lansratten domer ut vitet.

Rutinerna for vitesforeldggande skulle darfor kunna sammanfattas sa hér.
Forvaltningen skall vara forsiktiga med att meddela vitesforeldggande, i
huvudsak bara mot dem som tredskas. Men nér vél ett vitesforeldggande
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meddelats skall det normala vara att begéra att vitet ska utdoms om foreldggandet
inte efterkommes.

I vinstra kolumnen — delegationsordningen - anges drendetyper som miljo- och
hilsoskyddsndmnden har delegerat till forvaltningschefen. Den hogra kolumnen
innehéller vilka befattningshavare som forvaltningschefen har delegerat beslutanderitt till
— det dr det som &r handldggningsordningen. Rétten att fatta beslut kan vara inskrankt
t.ex. beslut om vitesforeldggande Gverstigande en vis niva.

Anmilningar om utnyttjad beslutsritt samlas i forvaltningens interna datasystem. De fors
sedan in pé en delegationslista, som anmals vid pafoljande nimndsammantrade. Varje
drendegrupp har en enhetlig datorkod for att underldtta sorteringen. Koden framgar av
den hogra kolumnen.
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Delegationsordning Handliggningsordning Kod
Arendetyp Delegat
Allméint A
la | Foreldgganden och forbud vid vite inom a. Upp till 50 000 kr: Al
ndmndens hela tillsynsomrade Avdelningschef
i bradskande fall till dess nimnden tagit stillning i
drendet b. Upp till 25 000 kr:
foreldggande och forbud vid vite, dock hogst 100 000| Enhetschefer pa avdelningarna
kr Livsmedelskontroll och
Haélsoskydd
Avdelningschef
Ib | foreldgganden och foérbud utan vite Enhetschefer pa avdelningarna
Livsmedelskontroll och
Haélsoskydd och Plan och Miljo
For livsmedelsfrégor:
Stadsveterindr
Intendent
Livsmedelsinspektor
2 Anmaélningar om misstinkta brott Avdelningschef A2
Enhetschef
3 Lamna klagomals- eller anmélningsdrenden utan Avdelningschef A3
atgard Enhetschef
4 Utldmnande av allmén handling Chefen for avd for A4
Verksamhetsstod
Forvaltningsjurist
Bengt Andersson
5 Yttranden till kammarrétten i &renden om utlimnande A5
av allmén handling
6 Avvisning av 6verklaganden som kommit in for sent | Chefen for avd for A6
verksamhetsstod
Forvaltningsjurist
7 Reservationsvis dverklagande for att bevaka Forvaltningsjurist A7
ndmndens dverklagningstid
8 Mottagande av delgivning pa nimndens végnar utove! Registrator A8
de i reglementet fortecknade
9 Yttranden till centrala myndigheter av enkel art. Avdelningschef A9
Samréd med forvaltningschefen skall ske
10 | Huvudregeln &r att yttranden i 6verklagade drenden

dven dar beslutet fattats med stod av delegation skall
behandlas i nimnden i plenum. I undantagsfall dger

dock forvaltningschefen att avge yttranden 1 drenden
av rutinkaraktdr och som saknar principiellt intresse.
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Delegationsordning Handliggningsordning Kod
Arendetyp Delegat
Administrativa lirenden B
la | Nedskrivning av fordran och antagande av ackord upy B1
till hogst 15 000 kronor
Ib | Beviljande av anstind i hogst 10 dagar Ekonomisamordnare
Controller
Beslut enligt 1b behover inte anmdlas till ndmnden Ekonom
lc | Beviljande av avbetalningsplan dér minsta tilldtna Hogst 12 avbetalningar
belopp ar 200 kronor Avdelningschef
2a | Upphandling av rutinméssig beskaffenhet for Hogst 6 basbelopp: B2
verksamhetens 16pande behov dock hogst 15 (246 000 kr 2008)
basbelopp (615 000 kr 2008) Avdelningschef
2b | Inkop av rutinméssig beskaffenhet for verksamhetens| Hogst 6 basbelopp:
l6pande behov dock hogst 15 basbelopp Avdelningschef
Inkop upp till tva basbelopp behdver inte anmdilas till Hpost 2 basbelopp:
ndmnden (82 000 kr 2008)
Enhetschef
Informationschef
Personalchef
Ekonomisamordnare
Fastighetsansvarig
Hogst 10 000 kr:
Av forvaltningschefen sarskilt
forordnad personal enligt bilaga
1
3 Inréttande, fordndring och indragning av anstédllning | Avdelningschef B3
inom ramen for verksamhetsplanen
4 Anstdllning av personal Avdelningschef B4
Enhetschef
5 Uppsédgning eller avsked frén arbetsgivaren B5
6 Utbildning och konferenser i anstéllningen inom Inom Norden: B6
Norden och for 6vriga Europa upp till max 5 dagar Avdelningschef
Beslut om utbildning och konferens inom Sverige Inom landet:
behdver inte anmdlas till ndmnden Enhetschef
7 Avstingning och disciplinpafoljd B7
8 Medgivande att kvarsta i anstéllningen efter uppnadd | Avdelningschef B8
pensionsalder
9 Forbud att utva bisyssla B9
10 | Teckna lokala kollektivavtal enligt B10
Personaladministrativ befogenhetsfordelning (PFA)
11 | Lon och andra erséttningar till anstélld Avdelningschef B11

Enhetschef
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Delegationsordning Handliggningsordning Kod
Arendetyp Delegat
12a | Arkivvard, ritt att faststilla arkivinstruktion samt att B12
utse arkivansvarig
12b | Arkivansvarig Chefen for avd for
Verksamhetsstod
Arenden enligt 6 kap miljobalken — C
miljokonsekvensbeskrivningar m.m.
1 Yttrande enligt 6 kap 4 § miljobalken Avdelningschef C1
Enhetschef
Arenden enligt 9 kap miljobalken — miljofarlig D
verksamhet och hilsoskydd
1 Yttranden 6ver remisser frén lansstyrelsen Avdelningschef D1
(miljoprovningsdelegationen) i d&renden om tillstand
till miljofarlig verksamhet
2 Tillstand till avloppsanlidggning Avdelningschef D2
Enhetschef
3 Tillstand till formultningsanlédggning Avdelningschef D3
Enhetschef
Handl4ggare
4 Tillstand till virmepump med mark eller vatten som | Avdelningschef D4
viarmekilla Enhetschef
5 Tillstdnd enligt de lokala hilsoskyddsfore- Avdelningschef D5
skrifterna till viss djurhallning inom omrade med Djurskyddsinspektor
detaljplan
6 Anstidnd med ingivande av miljorapport Avdelningschef D6
Enhetschef
Arenden enligt 11 kap miljobalken om R
vattenverksamheter
1 Yttranden 6ver remisser till lansstyrelsen i Avdelningschef R1
anmélningsidrenden
Arenden enligt 14 kap miljobalken om kemiska E
produkter m.m.
1 Medgivande till anvindning av kemiska Avdelningschef El
bekdmpningsmedel Enhetschef
Handléggare
Arenden enligt 15 kap miljobalken — avfall och F
producentansvar m.m.
1 Dispens fran bestammelse i renhallningsordningen | Hanteras efter 1 januari 2008 av | F1
Trafikkontoret
2 Dispens fran bestimmelse i lokala Avdelningschef F2
hilsoskyddsforeskrifterna Enhetschef
Handldggare
3 Dispens fran hanteringsférbudet for avfall som Avdelningschef F4
omfattas av transportmonopol Enhetschef
4 Yttrande till lansstyrelsen 1 d&rende om Avdelningschef F5
transporttillstand Enhetschef
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Delegationsordning Handliggningsordning Kod
Arendetyp Delegat
Yttrande till lansstyrelsen i drende om tillsténd till Avdelningschef Fé6
mellanlagring m.m. Enhetschef
Arenden enligt 27 kap miljobalken om avgifter G
Faststillande och éndring av avgifter for provning ocli Avdelningschef Gl
tillsyn Enhetschef
Arenden enligt 30 kap miljébalken om H
miljosanktionsavgifter
Paforande av miljosanktionsavgift Avdelningschef och H1
Enhetschef i forening
Arenden enligt livsmedelslagen m.m. I
Godkénnande och registrering av Avdelningschef 11
livsmedelsverksamheter Enhetschef
Intendent
Aterkallelse eller upphivande av godkiinnande Avdelningschef 12
respektive registrering Enhetschef
Intendent
Faststilla och @ndra avgift for livsmedelskontroll sam| Avdelningschef 13
provning och registrering Enhetschef
Omhéndertagande av livsmedel som sldpps ut pa Avdelningschef 14
marknaden i strid med livsmedelslagstiftningen eller | Enhetschef
omfattas av ett foreldggande som inte foljs. Stadsveterindr
Intendent
Livsmedelsinspektor
Arenden enligt plan- och bygglagen m.m. K
Yttranden Over remisser fran stadsbyggnadsndmnden | Avdelningschef K1
i drenden om bygglov ifrdga om ny- och ombyggnad | Enhetschef
av byggnader och lokaler m.m. Intendent, handléggare (endast
tillstyrkan)
Yttranden Over remisser fran stadsbyggnadsndmnden | Avdelningschef K2
i drenden om detaljplaner av mindre omfattning - s k | Enhetschef
enkelt planforfarande enl 5 kap 28 § plan- och
bygglagen
Yttrande dver remisser fran stadsbyggnadsndmnden i| Avdelningschef K3
drenden om detaljplaner dir milj6- och
hilsoskyddsndmndens remissvar dver
detaljplaneprogram tillgodosetts
Yttrande dver remisser fran stadsbyggnadsndmnden i| Avdelningschef K4
drenden om detaljplaner av enkel karaktir Enhetschef
Beslut enligt 9 kap 24 § andra stycket plan- och K5
bygglagen om att ndgon samordning enligt forsta
stycket samma bestdmmelse inte ska ske.
Arenden enligt ordningslagen L
Yttranden i drenden enligt ordningslagen. Avdelningschef L1
Enhetschef
Handl4ggare (endast tillstyrkan)
Arenden enligt alkohollagen M
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Delegationsordning Handliggningsordning Kod
Arendetyp Delegat
Yttranden i drenden enligt alkohollagen Avdelningschef Ml
Enhetschef
Handldggare (endast tillstyrkan)
Arenden enligt socialtjinstlagen N
Yttranden i &renden om hem for vard eller boende Avdelningschef N1
enligt socialtjanstlagstiftningen Enhetschef
Handldggare (endast tillstyrkan)
Arenden enligt terringkorningslagen O
Yttranden 6ver remisser frin ldnsstyrelsen i drenden | Avdelningschef 0O1
om undantag fran terringkorningslagen Enhetschef
Arenden enligt sjotrafiklagstiftningen P
Yttranden Over remisser fran lansstyrelsen i drenden | Avdelningschef P1
enligt sjotrafikférordningen och Enhetschef
vattenskoterforordningen
Arenden enligt lagen om skydd mot Q
internationella hot mot ménniskors hélsa
Utfardande av saneringsbevis Avdelningschef Ql
Enhetschef
Faststillande och éndring av avgift for tillsyn mm | Avdelningschef Q2
Enhetschef
Arenden enligt stralskyddslagstiftningen S
Faststéllande och éndring av avgift for tillsyn mm | Avdelningschef S1

Enhetschef
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Deltagande i néatverk, arbetsgrupper,
referensgrupper m m.

De forekommer taimligen ofta att medarbetare pé forvaltningen deltar i referensgrupper,
arbetsgrupper inom statliga myndigheter, regionala ndtverk m m.

Det ar viktigt att understryka att sidan medverkan innebér, att man foretrader
forvaltningen och dérfor ocksé skall foretrada forvaltningens uppfattning i de fragor som
behandlas. Nétverk och arbetsgrupper skall normalt inte 14mna egna stdllningstaganden i
olika fragor eller avge remissyttranden. Det &r istéllet respektive forvaltning, myndighet
eller organisation vars foretrddare tillsammans bildar en grupp eller nétverk som ska
uttala sig.

Det dr ocksé viktigt att forvaltningens foretrddare vid osdkerhet efterhor
forvaltningsledningens uppfattning i principiella frdgor som kommer till avgérande inom
en arbetsgrupp m m.

Det &r ocksé viktigt att tydligt signalera fragor som uppkommer inom arbetsgrupper eller

nitverk om fragorna kan paverka stadens eller miljoforvaltningens verksamhet. Om vi
inte reagerar mot forslag kan det uppfattas som ett tyst accepterande av forslaget.

Handlaggningsordningens giltighet

Detta beslut géller fr.o.m. den 1 september 2010. Beslut om tidigare
handlaggningsordning den 17 februari 2009 upphévs.

Stockholm den 31 augusti 2010

Gunnar Soderholm
Direktor



Av férvaltningschefen séarskilt forordnad personal

FORVALTNINGSCHEF

LIVSMEDELSKONTROLLEN

Ewa Holmberg
Juliana Kourioteus

HALSOSKYDDSAVDELNINGEN
Charlotte Jugard Nord

MILIOOVERVAKNINGEN
Annika Lindgren

PLAN OCH MILJIO

Inger Rosell
Rose-Marie Norlin
Ronny Enmark
Johan Seuffert

VERKSAMHETSSTOD

Bilaga 1
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