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Idrottsforvaltningens hantering av allmanna
handlingar
-svar pa stadsarkivets inspektionsrapport

Forslag till beslut
Idrottsforvaltningen foreslar att idrottsndmnden beslutar foljande:

1. Forvaltningens redovisning godkénns
2. som svar pa stadsarkivets inspektionsrapport dverldmna idrottsforvaltningens
tjdnsteutlatande

Inger Bivner
Forvaltningschef
Margareta Ostrand
Chef administrativa avdelningen

Sammanfattning

Stadsarkivet har den 12 november 2007 besokt idrottsforvaltningen for att inspek-
tera forvaltningens hantering av allménna handlingar. I den rapport stadsarkivet
lamnat framf6rs flera yrkanden och rekommendationer, bl.a. skall férvaltningen
uppdatera instruktionen for arkivvérd sd att arkivansvaret framgér pé ett tydligt
sdtt, uppdatera anvisningarna for hur allménna handlingar ska hanteras och ta fram
en strategi for digitalt bevarande enligt stadsarkivets anvisningar.

Bakgrund

Inom idrottsforvaltningens arkivvard finns totalt 22 arkivbildare som tillforts
forvaltningen genom ett flertal omorganisationer. De arkiv som idrottsforvalt-
ningen svarar for dr forutom idrottsndmndens ocksé kultur- och idrottsndmndens,
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fritidsndmndens och fritidsdistriktsndimndernas arkiv. Totalt omfattar arkiven ca
550 hyllmeter handlingar och ca 30 000 ritningar.

Stadsarkivet skriver i sin rapport att idrottsforvaltningen har brister i rutinerna for
hanteringen av allminna handlingar frimst vad giller dokumentationen och rutiner
for IT-verksamheten. Idrottsforvaltningen har fungerande diarieforing av sina
arenden och har en hantering av postrutiner som tydligt inbegriper e-post.
Kunskapen om hanteringen av allmidnna handlingar finns centralt inom forvalt-
ningen men kunskapen behover forfinas och spridas till alla inom hela organisatio-
nen.

Stadsarkivet ger idrottsforvaltningen foljande foreldgganden:

— Uppdatera instruktionen for arkivvard sé att arkivansvaret framgér pa ett
tydligt sétt.

— Uppdatera sina anvisningar for hur allménna handlingar hanteras sa att de
tacker in all information som hanteras, ddribland dokumenthanteringsplanen.

— Bevaka vilka konsekvenser olika verksamhetsforandringar som
omorganisationer, inférande/avveckling av IT-stod, inforlivande av annan
verksamhet m.fl. kan innebéra for hantering av de allmidnna handlingarna.

— Utreda mojligheterna att gallra och skicka en gallringsframstallan till
stadsarkivet.

— Omedelbart upphdra med oreglerad gallring.

— Ta fram en strategi for digitalt bevarande enligt anvisningar i handledning om
att bevara digital information.

— Forsdkra sig om att bildupptagningar kan bevaras sa linge de ska finnas kvar.
Redovisa atgarder i rapport till stadsarkivet. For ljud och bild géller att for-
valtningen i forsta hand ska gora en gallringsutredning.

— Revidera arkivbeskrivningen enligt anvisningar i handledningen Att redovisa
digital information i Stockholms stad. Observera att foreliggandet ocksé
géller foregangares arkiv som forvaras hos forvaltningen. Arkivbeskrivningen
ska i dessa fall fungera som en historik.

— Uppritta en arkivforteckning sé att den fungerar som ett inventarium Gver all
information vid en foérvaltning (bdde analog och digital) och att den gar att
soka 1 pa ett enkelt sitt.

— Slutfora foregangares arkivforteckningar.

— Redovisa gallringsbara handlingar.

Stadsarkivets rapport redovisas i bilaga.
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Forvaltningens synpunkter och forslag

Forvaltningen har ett omfattande arkiv med en stor mdngd allmidnna handlingar
vilket dven innefattar tidigare arkivbildare. Huvuddelen av handlingarna &r
fortecknade och ordnade pa ett Gverskadligt och lattillgangligt sitt. Detta géller
frimst fritidsndmndens och fritidsdistriktsndmndernas arkiv som upptar storsta
delen av arkivet.

Forvaltningen har under de senaste aren gjort en omfattande genomgang av
ritningsarkivet. En digitalisering och inscanning har genomforts och ar nu i
slutskedet. Forvaltningens fastighetsdatabas dr under uppbyggnad och ritnings-
arkivet dr en viktig del i denna databas. Kultur- och idrottsndmndens arkiv dr ord-
nat och arbetet med att forteckna arkivet har pabdrjats och kommer att slutforas
under 2008. Idrottsndmndens arkiv dr under uppbyggnad och forteckningsarbetet
kommer att padbdrjas under aret.

Forvaltningens beddmning &r att arkivet med alla arkivbildare &r vl fungerande
for alla de drenden och handlingar som diarieforts. Fran 1992 ir alla handlingar
registrerade digitalt i forvaltningens drendeprogram. Detta program dr den vikti-
gaste sokvégen till arkivet.

De foreldgganden som stadsarkivet framfor géller framst forvaltningens dokumen-
tation om hur handlingar ska hanteras. Det géller uppdatering av arkivinstruktio-
nen, uppdatering av dokumenthanteringsplanen, att ta fram strategi och gall-
ringsbeslut for digital information och revidering av arkivbeskrivningen.
Forvaltningens arbete med att atgirda de foreligganden och rekommendationer
som stadsarkivet framfort har padborjats. Kontakt har tagits med en konsult som
ska stodja forvaltningen i arbetet. Tillsammans med konsulten kommer forvalt-
ningen att upprétta en handlingsplan for de atgérder stadsarkivet framfort. En
genomgang kommer att ske av de dokument och instruktioner som styr arkivarbe-
tet. Konsulten kommer ocksé att vara behjilplig med dokumentation av hur den
digitala informationen ska virderas och ta fram gallringsbeslut. I detta arbete kom-
mer stadsarkivet kontinuerligt att fa information.

Bilaga: Inspektionsrapport
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