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Telefon: 08-508 03 499 Spénga-Tensta stadsdelsndmnd

Rutin fér hantering av sekretessbelagda
handlingar

Férvaltningens férslag till beslut

Stadsdelsndmnden antar rutin for hantering av sekretessbelagda handlingar.

Maria Higgblom Christina Heglert
Stadsdelsdirektor Avdelningschef
Arendet

I ndimndens arbete ingér att besluta om drenden som har sekretessbelagda
handlingar. En sekretessbelagd handling kan exempelvis innehdlla personuppgifter
och fér inte forvaras sa de dr atkomliga for obehdriga eller forstoras pa eget sétt.

For att underlétta for ledamoter och ersittare i ndmnden har forvaltningen tagit

fram en rutin och anvisningar for hur hanteringen av sekretessbelagda handlingar
ska ske.

1. Ledamoter ska ha ldsbara brevlddor. Alternativa ldsningar kan beviljas 1
enskilda fall.

2. Information som finns i sekretessbelagda handlingar far aldrig diskuteras med
utomstdende.
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3. Man far aldrig via e-post skicka sekretessbelagda handlingar eller via e-post
diskutera information som finns i sekretessbelagda handlingarna.

4. Efter varje nimndsammantriade eller ssmmantriade i sociala delegationen ska
sekretessbelagda handlingar ldmnas kvar. Naimndsekreteraren respektive
sekreteraren 1 sociala delegationen ansvarar direfter for att handlingarna
makuleras.

5. Om en ledamot/ersittare &r forhindrad att komma till ndmndsammantrédet
eller ssmmantridet i sociala delegationen &r det av yttersta vikt att ledamoten
tar med samtliga sekretessbelagda handlingar till ndstkommande sammantridde
for makulering.

Arendets beredning

Arendet har beretts vid strategiska staben.

Férvaltningens synpunkter och férslag

Forvaltningens foreslar att Spanga-Tensta stadsdelsndmnd antar rutin for hantering
av sekretessbelagda handlingar.
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