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Hantering av allméanna handlingar - redovisning fill
stadsarkivet

Forslag till beslut
Stadsdelsnimnden godkénner forvaltningens tjansteutlatande som svar pa
inspektionsrapporten till Stockholms stadsarkiv.

Goran Mansson
stadsdelsdirektor

Arendets beredning
Arendet har beretts inom kanslienheten.

Bakgrund

Stockholms stadsarkiv inspekterade Ostermalms stadsdelsférvaltning den 2 juni 2009.
Inspektionen avsadg dels forvaltningen centralt, dels en av dess utforar-enheter, Gérdets
gruppbostidder (den kommunala delen). Stadsarkivet lyfter fram att hanteringen av
allmdnna handlingar hos stadsdelsfoérvaltningen generellt sett dr god och att férvaltningen
overlag har bra rutiner.

Ett antal foreldgganden har dock lagts som redovisas i drendet tillsammans med forvaltningens
forslag till tgirder. Vidare framgér det av inspektionsrapporten att stadsdelsférvaltningen
erhallit ett antal rekommendationer. Dessa rekommendationer kommer givetvis att inforlivas i
det fortsatta arbetet med hantering av allmidnna handlingar, men behandlas inte i detta
tjdnsteutlatande.

Ostermalms stadsdelsforvaltning uppmanas att senast 2009-12-31 skriftligen redovisa hur
foreldggandena har &tgirdats.
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Hanteringsanvisningar fér allménna handlingar
Foreliggande
Stadsdelsforvaltningen ska uppdatera sina anvisningar for hur allménna handlingar hanteras.

Forvaltningens svar

Stadsdelsforvaltningen tillimpar de hanteringsanvisningar som utarbetats av stadsdels-
arkivarierna, vars senaste version av ”Aktuella gallringsforeskrifter for
stadsdelsforvaltningarna” ar fran juni 2009. Arbetet med att uppdatera
forskoledokumentationen, flyktingdokumentationen och informationen rérande
arbetsmarknadsatgérder har pabdrjats och 1 viss man slutforts av stadsdelsarkivarierna.

En gallringsutredning som omfattar informationen i ett egenutvecklat system, Journal 3, har
paborjats och forvaltningens lokala hanteringsanvisning har uppdaterats genom att Journal 3
har inforts i ”Aktuella gallringsforeskrifter for stadsdelsforvaltningarna” med uppgift om att
bevarande giller tillsvidare.

Bevaka arkivfragor vid verksamhetsférandringar
Forelidgganden

Fortsétta att bevaka vilka konsekvenser forandringar i verksamheten kan innebara for
hanteringen av de allmdnna handlingarna.

Hantera arkivfragor enligt gidllande regelverk vid férdndrade driftsformer.

Forvaltningens svar

Forvaltningen fortsétter att bevaka konsekvenser vid fordndrade driftsformer. Arkivansvarig
ansvarar for att informera berdrda verksamheter om hantering av dokument vid privatisering och
foljer tillsammans med arkivhandlaggaren upp att aktuella handlingar ldmnas in for arkivering.
PA-konsulter bevakar att personalakterna arkiveras. Medicinskt ansvarig sjukskoterska (MAS)
har di vard- och omsorgs-boenden 6vergétt till driftentreprenad skickat brev till boende/
nérstdende/ God man for att f4 samtycke till informationsoverforing av patientjournaler.
Entreprendren har direfter beviljats 1-2 méinaders tid for informationsoverforingen. Slutligen
bevakar arkivansvarig och arkivhandldggaren att patientjournalerna inkommer och att de
arkiveras.

Stadsdelsforvaltningen hanterar arkivfrdgor enligt géllande regelverk vid fordndrade
driftsformer.
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Ta stéllning till vilka allmé@nna handlingar som kan férstéras
Foreliggande
Utreda mdjligheterna att gallra och skicka gallringsframstillan till stadsarkivet.

Forvaltningens svar

Forvaltningen har startat en gallringsutredning avseende Journal 3 och kommer eventuellt
att komma in med en gallringsframstillan till stadsarkivet. [ avvaktan pé att utredningen
blir klar géller bevarande av savil digital som analog information som detta system ger
upphov till. Se dven forvaltningens svar under rubriken Hanteringsanvisningar for
allmdnna handlingar.

Bevara allménna handlingar pé lang sikt

Forelidgganden

Utreda vem som bor ansvara for att de digitala handlingar som lagras i IT-system som
delas av flera forvaltningar gallras/bevaras och gora framstillan om beslut till
stadsarkivet.

Uppritta/revidera forvaltningens strategi for langtidslagring sa att den omfattar:
- Ansvarsfordelning
- Virdering av digital information
- Redovisning av digital information
- Sékerstéllande av att informationen inte kan gallras oreglerat.

Forvaltningens svar

Ansvaret for digitala handlingar som lagras i centrala IT-system framgér av
hanteringsanvisningarna. P4 forvaltningen pagir samtidigt arbetet med att ta fram strategi
for hur digital information fran Journal 3 ska hanteras.

Arbetet med att starta oversynen av bestdndigheten av digital information (inklusive
bilder) avseende om informationen dr liasbar, vem/vilka som har tillgang till
informationen, om informationen kan ligga kvar pa samma media som tidigare, om
filformatet Gverensstimmer med stadsarkivets rekommendationer och om informationen
ska stillas av eller levereras till stadsarkivet kommer att pdborjas under varen 2010.
Nuvarande IT-chef gér i pension sista februari och dé eftertriddare ar pa plats kan arbetet
pabdrjas.
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Arkivansvarig pa forvaltningen har tillsammans med en av stadsdelsarkivarierna paborjat
forberedelse for det kommande arbetet.

Det ska vara latt att hitta allménna handlingar
Foreligganden

Uppdatera arkivforteckningen sé att den kan anvindas for att soka handlingar (bade
analoga och digitala) som ska bevaras. Forteckningen ska ge information om var
handlingarna forvaras och hur handlingarna kan goras tillgingliga.

Redovisa gallringsbara handlingar dverskadligt genom att samlat kunna presentera
hanteringsanvisningarna med dvrig arkivredovisning.

Forvaltningens svar

Insamling av handlingar har pabdrjats och uppdatering av arkivforteckningen gors
efterhand som de kommer in. Stadsdelsarkivarien ar inbjuden till ett méte i november
med forskolecheferna for att informera och diskutera hanteringen av allménna handlingar
och uppmana dem att arligen bland annat ldmna in bilder fran verksamheterna for
arkivering. Detta ber6r i stor utstrackning dven dldreomsorg och verksamhet for personer
med funktionsnedsittning.

Genomgéng av de gemensamma systemen och de uppgifter som hanteras i systemen
har ocksa péborjats och kommer vartefter att uppdateras i arkivforteckningen.

Hanteringsanvisningarna finns nu med som bilaga i samma parm som arkivbeskrivningen.

I arkivbeskrivningen har det ocksd inforts att hanteringsanvisningarna finns med som
bilaga.

Hanteringsanvisningarna har fortlépande skickats ut till enhetscheferna, men finns
numera ocksa tillsammans med arkivbeskrivningen pa intranétet.

Stadsarkivets inspektionsrapport.
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