Ostermalms

Internkontrollplan 2006

stadsdelsforvaltning

Omride/ rutin Dokument Risk och Aterre-
visentlighet/konsekve | dovisning
nser

IT-sékerhet IT- Risk for olaga intrang i

- l6senordhantering sakerhetsregler |kédnsliga system ochi | Tertial-

- rutiner for for Ostermalms | nitverk rapport 2

dokumentation i stadsdelsndmnd
serverrum Adm avd
InkSpsrutiner Delegationsord | Ekonomiska och Verksam-
(sex enheter) ning, ramavtal, |juridiska konsekvenser | hetsbe-
rutin for om inkOp inte gors enl | réttelse
anskaftning av | avtal, sékerhet
varor och Adm avd
tjanster, LoU

Rutin for personallonelista | Information Ekonomiska konse- Verksam-

Personalavd. kvenser av utebliven | hetsbe-
Nr 6 2005-08- |kontroll av personal- | rittelse
30 l6nelista

Pers avd

Manadsvis kontroll av AB 05, Ekonomiska Verksam-

l6nerapportering attestforteck- | konsekvenser om 16n | hetsbe-

ning, delega- inte betalas utifran réttelse
tionsordning korrekt beslutade

underlag Pers avd

Anstéllningsavtal AB 05, LAS, Ekonomiska Verksam-

delegationsord- | konsekvenser om 16n | hetsbe-
ning inte betalas utifran rattelse

korrekt beslutade

underlag Pers avd

Ataganden enligt Jimstilld- | Verksamhets- | Ekonomiska och juri- | Verksam-

hets- och mangfaldsplanen |plan diska konsekvenser om | hetsbe-
lagstiftningen inte foljs | rattelse

Pers avd

Box 24 156

Tfn: 08-508 10 000, Fax:

08-508 10 099

104 51 Stockholm, Besoksadress: Karlavigen 104




AE

Omréde/rutin Dokument Risk och visentlig- Aterre-
het/konsekvenser dovisning
Hanteringen och Rutin for Minimera Verksam-
administrationen kring hantering av anvindningen av hetsbe-
forskottskassorna forskottskassa | forskottskassor som rittelse
(sex enheter) betalningsmedel,
ranteforlust for staden | Adm avd
med ménga utkvittera- | Ek avd
de kassor
Intéktsredovisning Rutin for Sékerstilla rutinerna | Verksam-
pa enheter dér forsdljning | intéktsredovis- |och kontrollera att alla | hetsbe-
forekommer ning intékter bokfors. rittelse
(berorda enheter 1 samband
med de sex enheternas Adm avd
totalgranskning) Ek avd
AGRESSO —kontroll och | Regler for Sékerstilla att attest Tertial-
attest ekonomisk sker enligt rapport 2
forvaltning och | forvaltningens
forvaltningens | attestinstruktion Adm avd
attestinstruktion Ek avd
Anmélan av Delegationsord | Sékerstilla att vissa Tertial-
delegationsbeslut ningen beslut vinner laga kraft | rapport 2
inom rimlig tid (géller
laglighetsprévning)
och att besluten Adm avd
kommer till nimndens
kidnnedom enlig
beslutad delegations-
ordning
Inventarier Inventariefor- | Sékerstélla rutinerna | Verksam-
(sex enheter) teckning och kontrollera att de i | hetsbe-
forteckningarna rattelse
upptagna inventarierna
aterfinns alternativt &r | Adm avd

kasserade enligt
delegationsordningen




AE

Ansvarig for granskningen: Barn och Ungdom

Omride/rutin | Dokument Risk / Aterredovisning
visentlighet/
konsekvenser
Placering av barn | Stockholms stads | Uppf6ljning Verksamhets-
inom forskolan | riktlinjer Berittelse
Barn/elever i Atgirdsprogram | Uppféljning Verksamhets-
behov av sirskilt beréttelse
stod som fatt
sérskilda resurser
Individuella Skolverkets Uppf6ljning Verksamhets-
utvecklings- direktiv berittelse
planer
Ansvarig: Kultur och Miljo
Omrade/ rutin | Dokument Risk/ Aterredovisning
visentlighet/
konsekvenser
Lekplatskontroll | Kontrakt Lekplatser ska Verksamhets-
renhéllning, héllas i sddant berittelse
vinterviaghallning | skick att risken
Ostermalms for olycksfall
SDN begrinsas. Arlig
sakerhetsinspekti
on ska goras.
Ansvarig: Aldreomsorgen
Omrade/ rutin | Dokument Risk/ Aterredovisning
visentlighet/
konsekvenser
Genomforda Arbetsplan Brister 1 delaktig- | Verksamhets-
arbetsplaner het och planering | beréttelse
for den enskilde
Registrering av | Paraplysystemet | Bristande tillfor- | Verksamhets-
insatser i para- litlighet for in- | beréttelse

plysystemet

tékter, brisfallig
statistik




Ansvarig: Socialtjansten

AE

Omride/ rutin | Dokument Risk/ Aterredovisning
visentlighet/
konsekvenser
Utredningar i SoL och stadens | Juridiska Verksambhets-
enskilda drenden |riktlinjer konsekvenser beréttelse
sker 1 foreskriven
tid Paraply
Uppfoljning att | Verksamhets-
Dokumentation dokumentation | beréttelse
enl LSS och SoL gors 1

paraplysystemet




