RISK- OCH VASENTLIGHETSANALYS

TOTAL - FASTIGHETSNAMNDEN

Process

Arkiv, registratur

Genomfora transaktioner

Hyra ut objekt

Personal

Indikator

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Steg i processkartan alt indikator

Genomfora DD och extern vdrdering

Aktivera avtalet i LEB

Andel elbilar i stadens fordonspark

Plan for Intern Kontroll

Risk Typ av risk

Rutiner for dokumenthantering foljs inte Verksamhetsrisk

Att avgorande handlingar inte ar
atkomliga i LEB, arkivet,
fastighetsregistret eller pa annat satt ar
tillgangliga/kanda for projektledaren
Vid villkorsandring, Iatt att missa t:1
(media) da dessa sdgs upp automatiskt i
LEB.

Felaktiga [lonesummor mellan
rapportuttag och faktiskt bokfort i
Agresso

Verksamhetsrisk

Verksamhetsrisk

Verksamhetsrisk

Rédande leasingavtal binder oss till
andra bilar

Fel moms pa inkommande
Felaktigheter i attest av manuella
fakturor eller betalningsunderlag

Verksamhetsrisk

Upphandling har inte skett enligt
géllande regler

Kontrollpunkter - kompletteras 2012

Mediafakturor - att vi betalar energiskatt
och elcertifikat

Arbeten som sags vara utférda har inte
utforts alt.

skett p& andra fastigheter &n FSK:s
fastigheter

Risk for att inventarier forsvinner

Ordning pa ytan / lokalen.
Overensstammelse mellan skatteverkets
och vért register - viktigt utifr&n
momsperspektiv

Fel momsad hyresgast i momsad lokal -
dven vid andrahandsuthyrning (trots
reglering via kontrakt att accept fran oss
kravs)

Felaktig debitering

Felaktig vidarefakturering av kostnader

Sannolikhet (1-5)

Konsekvens (1-5)

A w o

ROV

Atgird

12 Information, utbildning
Genom exempelvis uppstartsmote och
avdelningsoverskridande

25 projektorganisation.

Bygga in rutin i processen hyra ut objekt
20 hur detta ska ske.

Lopande genomféora kontroll i bade
8 ekonomisystem och rapportsystem

Ta fram en plan for hur kontoret kan fasa
20 ut icke elbilar.
15
12

20

10

10

15

10

Kontroll
Stickprovskontroll att rutiner for
dokumenthantering f6ljs

Granskning att systemen innehdller
relevanta handlingar for slumpvis utvalda
fastigheter (Gverfors fran 2011)

Kontroll att rutin finns och slumpvis kontroll
att den tillimpas. (Overférs fran 2011)
Kontroll att I6pande kontroll genomférs och
att denna ér tillfredsstéllande i sin
utformning

Kontroll av fordonsparken och att det gors
ett aktivt arbete att fasa ut icke elbilar.

Genomfor stickprov berord grupp fastigheter

Genomfor 30 stickprov fran ekonomis sida
Genomfor 30 stickprov fran ekonomis sida

Stickprov 40 leverantdrsutbetningsuppdrag
och 10 kundfakturor

Stickprov samma period - 10 per fastighet

Kontroll vid PU projekt gallande bestall-ning,
kontrakt, ritningar, besiktnings-protokoll pa
att arbetet &r utfort enligt plan

Inventering utfors av driften - pa varandras
fastigheter

Stickprovskontroll planeras 2012 - da vi valjer
8 fastigheter fér genomgang och
kvalitetssakring - kontroll sker i grupp om 3
personer, adm. forvaltare, cad-handlaggare
och berord forvaltare

Genomfor kontroll pa utvalda fastigheter
enligt ovanstaende punkt.

Genomfor stickprovskontroller under 2012.
Rutin for kontroll finns inom FA-gruppen och
aktivt arbete utfors I6pande.
Intervallkontroller av prelimindra avtal bor
till.

Gor urval av avtal dar detta ar aktuellt. Utfor
stickprovskontroll av fakturor under 2012



Ekonomi

Ekonomi

Upphandling

Upphandling

Differens mellan inbetald och utbetald
fastighetsskatt

Mediakostnader enligt avtal faktureras
ej

Leverantdrers status vad galler
"seriositet" fordndras under avtalstiden

Entreprenadgenomfdrandet foljs inte
upp ordentligt utifran avtalet mm

12

12

9
Ta fram rutin for kontroll dven under
pagdende avtalstid

12 Ta fram metod fér uppféljning av
entreprenadavtal och
byggledningskonsultens roll

Kontroll 2012

Kontroll 2012

Kontrollera att rutin tas fram under &ret och
tillampas



