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ol 2 FASTIGHETSKONTORET ey
& . BESLUT

CNR. 1.4.-43712070

Lars Mattsson
08-508 270'18

Beslut om andrmgar avseende verkstal!:ghet vid fastlghets-
kontoret

Bakgrund :
Fastighetsndmnden har delegerat beshutanderitt i en rad drenden till frvaltningschefen

med ritt fr denne i sin tar uppdra till anstilld att besiuta i ndmndens stélle. Némnden hat
aven faststillt griinsen mellan delegation och verkstiilighst vid fastighetskontoret, Beslut
om vidaredelegation och beslut om niv fir verkstillighet anmils 1ill ndmnden.

Skil
~ P$ grund av en allt mer dkad mingd skattedrenden anser fastighetskontoret att det 4x

l#impligare att dessa #renden undertecknas pd handliggainiva istillet fr pA enhetschefs-
nivd. '

Beshut

» Mot denna bakgrund gdrs fSljande dndring i delogationsititeckningens bilaga
»Verkstillighet inom fastighetskontoret™:

Ekonomiirenden

23, ‘

Underteckna handlingar till-Skattever- Ekonom med sérskilt ansvar for
ket angdende skatferedovisning, fastig- skattefrdgor,
hetsdeldarationer ete.

A Beslutet giller tills vidare

mas Perslund
fastighetsdirektér
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FASTIGHETSKONTORET | | lglsisibl%

DNR. 1.4-0252011

Lars Mattsson
08-508 270 18

Besiut om vidaredelegering frin féevaltningschefen samt vis-
sa 4ndringar av vad som utgdr verkstillighet vid fastighets-

kontoret

_ Fastighetsnéimnden har den 16 december 2008 delegerat beslutanderdiiten i en rad drenden
411 forvaltningschefen med rétt for denne i sin tur uppdra till anstilld att besluta i ndmn-
dens stille. Niimnden har vid detta tilifille dven faststillt grinsen mellan delegation och

“verkstillighet vid fastighetskontoret, Forvaltningschefen har ddrefter | ett antal beslut
nppdragit till anstillda att besluta i nimndens stiifle.

Pi grund av en del forindringar | fastighetskontorets organisation gérs nu ytterligare fnd-
ringar av beshitandenivaerna i fastigheiskontorets delegationsfirteckning samt i bilagan
om verkstillighet vid fastighetskontoret, Detia bestut kommer att anmélas till fastighets-

admaden.

Bestut

1. Férvaltningschefen beslutar att den bitridande fastighetsdirekttrens beslutande-
riitt tas bort, Detta dA denna tjinst inte ingre finns kvar pa fastighetskontorst.

2. Diarutover #ndras ligsta beslutsnivé i punktema 20 och 21 | delegationsforteck-

ningens bilaga om verkstiillighet vid fastighetskontoret. Ligsta beslutsniva blir
enhetschef for fastighetsadministrationen. Detta av organisationsskil,

3. Beslutet giiller tills vidare.

TZ@iﬁas Perstund
fastighetsdirektor

. Aktuelt delegationsfdrieckning med bilaga dver verkstillighet vid fastig-

Bilaga:
hetskontoret. ‘
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FASTIGHETSKONTORET 12 JANUAR] 20/ |

ONR, 1 {-025761

Fastighetskontorets délegationsfﬁrteck~
ning ‘

Fastighetsnimnden (FN) har den 16 december 2008 uppdragit till forvaitningschefen att
fatta besiut inom fastighetsnimndens omrdde. Forvaltningschefen har i ett antal ofika
beshut vidaredelegerat beslutanderdtten pa sd sétt smn framgdr av denna forteckning, Be-
slut som fattas av delegat ska atervapporteras till forvaliningschefen fUr att sen anmélas.

tiHl ndmnden.

1 delegationsfrteckningen forekommer fofjande fvkortningan:

FC  Farvaltningschef

AC  Avdelningschef

BAC Bitridande avdelningschef
EC  Enhetschef

Nilr det anges exempelvis avdelningschef si avser bestutanderitten elfer handldggningen
den avdelningschef som ansvarar fir denna drendetyp. :

Vad som inom fastighetskontoret utgdr verkstillighet — d.v.s. #irendehandldggning och
beslutsfattande som ints ska anmélas till fastighetsndmnden - framgar av bilaga il denna

fSrteckning.

Vidardelegationen giiler fr,o.m. den 12 januari 2011 bch tills vidare.

Bilaga:  Verkstillighet inom fastighetskontoret
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12 JANUAR] 201

Arende

Kommentar

Ligsta
hiva

Overgripande 4renden

1.
Besiuta att dverkiaga dom eller beslut

som rév drenden inom fastighets-
nimndens verksamhefsomrdde samt
avge yitrande vid dverkiagande

Delegerad besiutanderitt omfattar
inte

1) drenden som avser verksambetens
mél, inrikining, omfattning eller kva-
litet,

b) framstitlining eller ytivanden till
KF, liksom yttranden med anledning
av att beshat av FN i dess helhet efler
av KF, har dverklagats,

¢) drenden som rér myndighetsutév-
ning mot enskilda, om de #r av prin-
cipiell beskaffenhet eller annars av
stéyre vikt.

AC

2.
Beslut att inte limna ut handling samt
besiut om férbehdll { samband med

att handling utlimnas

Om tjdnstmannen finner att det finns
hinder for utfdmnandet ska denne
vigra ldmna ut bandlingen. Detfa kan
ske muntligen, I samband hdrmed
ska dock tjidnstemannen upplysa
sBkanden om att eft skrifttigt besiut
av "myndigheten” krivs for att det
“muntliga” beslutet ska kunna
tverklagas. EH skrifiligt beshit fatias
gst av bitr, f8rvaltningschefen.
Beslutet kan dverklagas till
kammarrétten,

FC

3,

Beshut om information (register-
utdrag) enligt 26 § personuppgifts-
Iagen {PuL), riittelse och under-
riittelse enligt 28 § Pul,, information
om automatiserade besint entigt 29 §
2 st Pul samt om allméuna upp-
Lysningar om pagdende behandlingar
enligt 42 § Pul..

Dessa beslut kan dverklagas till

alimén forvaltningsdomstol.

IrC

2(8)




12 JANUAR! 201 1

Arende

Kommentar

Légsta
niva

4 a

Triffa tilldggsavtal rérande
senarelagd senaste tidpunkt for
kommunfullmiiktiges eller motparis
godkinnande av avial

Endast om det & nodvéndigt for att

avtal inte ska fovfalla.

rC

4 b.

Tyiifa tilliggsavtal rorande dndring
av villkor som saknar betydelse fir
huvudavialets genomfirande

FC

5a,

Triffa tildggsavial il av .
kommunfuilmiikiipe podkinda avial
rorande férviry, veriitelse eller
upplitelse av fast egendom, Giiiler
endast dindring av villkor rirande
tidpunkt for viss dtgiird eller hindelse
varay avtalets fullbordan eller
bestdnd 1 beroende

Endast om det & nddvandigt for att
avtal inte ska fSrfalla.

¥C

5 b,

Tiiffa tillaggsavial till av
kommunfullméiikiige godkiinda avial
rirande frviry, dverlatelse efler
upplatelse av fast egendom avseende
tiden for tilliride och tiden {or
fullgdrande av betalning eller annan
forpliktelse

“FC

Ekonomiirenden

6.
Tise stiilfdretridare med hefogenhet

att begiira uthetalning av pengar,

FC

3 {6)




12 JANUARI 201

Arende

Kommentar

Ligsta
nivd

7!

Upphandia/avropa eler annan an-
skaffning ay varor och tjiinster till eft
uppskattat viirde av hogst 5 muksr,

| Generellt bemyndigande att fafta be-

slut om upphandling av entreprena-
der och tjfinster inom ramen fér av
EN fatiade genomitirandebeshut

Belopp under 300 000 kronor utgor
-verkstillighet.

¥C

8. ‘
Firsljning av {jinster inom ramen
for nidinndens verksamhetsomride till
ett higsta belopp av 5 mulo

Belopp under 300 000 kronor utgér
verkstillighet.

rC

9,
Kassation och férsiljning av 16s6re i
varje enskilt fall intill ett belopp av 3

manlk

Kassation och f0rséljning ska hante-
vas enligi kontorefs regler for inven-
tarieregistrering,

Belopp under 300 000 kronor utgdr
verkstillighet.

FC

10,
Infor efler under en process inom

- fastighetsniimndens verksambhbetsom-
rdde ingd frlikuning, om det omivis-
tade vilrdet ej dverstiger 5 mnkr

Belopp under 300 000 kronor utgér
verkstillighet.

FC .

il

Betala skadestdnd i varje enskiit fall
intill ett belopp som ej Sverstiger 3
mmnjy

12,

Ans8lka om externa medel for beslu-
tade projekt — och utvecklingsarbeten
m.m, t.ex, stats- och KU-bidrag

FC

4(6)
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Arende Kommentar Laga

Personaldrenden

i3.

Anstilla efler forindra {idigare
anstiillning fér pexsoncr vilka
firhandlingssicyldighet
fireligger

¥FC

14,
Bevilja resor i tjiinsten samt Skriftligt beslut erfordras vid resor ¥C

godkéinna deltagande i konferenser vianfdr Sverige.
utanfor Norden

s,
| Disciplinpafljd i form av sloiftlig
varning eller 6neavdrag

¥C

16.

Uppsiigning frin arbetsgivarens sida FC

Nyttjanderiitter (hyresritter, arrende, servitut m.m.)

17,
Upplita, forkinga, omfdrhandla samt | Beslnt som avser upplitelser dver 5 FC

siign upp nyttjandeyitt f6v en tid av ~ | &r och didr ersditningsbeloppet dr Sver
hiigst 10 ar 1 det fall det Avliga ersiitt- | 3 miljoner kr per 4r médste anmélas
ningsheloppet ej dverstiger S mnky till fastighetsndmnden.

i8.
Triiffa avtal sisom nyttjanderdttsha- | Beslut som avser upplitelser tver 5 FC

vare for kommunala nimnders eller | v och dir erséttningsbeloppet dr Sver
andra kommunala organs behov for | 3 miljoner kr per dr méste anmitas
en fid av hogst 10 dr i det fail det &xdi- | till fastighetsngmnden,
ga ersiitiningsbeloppet ef dverstiger 5 ‘ -
- makr

5 (6)




119,

12 JANUARI 201 |

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

Medgivande till inskrivning av servi-
tut i fastighet eller fomirdtt, inom FNs
verksamhetsomride, om det inte i
nigon viisentlig grad piverkar fastig-
hetens viirde

BAC

Ovriga fastighetsdrenden

26,

Forviry eller dverlatelse ay fastighet,
servitut, bostadsriiit eller byggnad om
vilrdet ¢f dverstiger 3 mnkr

FC

21,

Kostnader fir evalcuering for dnda-
mdl som niimaden hay att tiligodose, i
varje ensidlt fall intill ett belopp av

S maky

¥C

22,
Riva byggnad med ringa vdrde och
med ett hokfort viirde under 500 000

kr,

BAC

23,
Besluta om antalet fasta och fillfiiliga

forgplatser pa torgen samt fordel
ningen av dessa

EC

24, _

Aterkalla beslut om upplitelse samt
stiinga av torghandlare som inte efter-
foljer torghandelsstadgan

EC

5 (8)




FASTIGHETSKONTORET 12 JANUAR; 2011

Dar. 432512011

Bilaga

Verkstiillighet inom fastighetskontoret

Denna bilaga inneballer en forteckning dver arbetsuppgifter som utgdr "verkstillighet”.
Dessa drenden wtgdr inte beslytsfattande i kommunallagens mening och behdver inte
anmiilas till fasfzghetsnaimlden Har tydliggors vem/val i organisationen som mspektwe

friga beslutas och/feller handliggs.
1 bilagan férekommer fljande frkortningar:

FC Férvaltningschef "EKC  Ekonomichef
AC Avdeiningschef BAC  Bitridande avdelningschef

EC Enhetschel
EFA Enhetschef fastighetsadministra-  BA Budgetansvarig

fion
HL Handldggare RG Registrator
ALLA Alla anstillda ESS Ekonom med sirskilt ansvar for

skattefidgor

MNiir det anges avdelningschef, enhetschef m. ﬂ s& avser beslutanderitten eller handligg-
ningen den avdelningschef, enhetschef m.fh, som ansvarar for denna rendetyp.

Bilagan gitlley fr.oun, den 12 januari 2011 och tills vidare.

()




12 JANUAR} 201}

" ‘ LAgsta
Arende | Kommentar njgvﬁ
Overgripande drenden
1. : HL
Utlimnande ay allndin handling Beslut om att fimna ut

handlingen fattas av den
fj4nsteman som svarar for
virden av handlingen, t.ex
handifiggaren, vegistratorn
ellor arkivarien. Med -
handhing avses dven
uppgift registrerad pa IT-
media. (6 kap 3 § OSL)
2
Avvisa verklagande som inkominit f6r sent | Giller fdrvaltningshesvir AC

och hite
laglighetsprévning enligt
kommunaltagen, Delegat
som tidigare fattat beslut i
#rendet gor forst en
beddmning av huruvida
omprdvning av beshutet
ska-ske. Direfter provas -
om dverklapgandet
1 inkommit 1 viitt tid. Avser
dverklagandet beshut som
fattats av
fastighetsndmnden ska
omprivning/ytirande
beslutas av
- fastighetsndmnden. Har
dverklagandet inkommit
fér sent far det avvisas for
det fall omprévning ej
bedtms vara aktuellt.

200




12 JAMUAR! 2611

. : Lagsta
Arende Kommentar niva
3.
Mottaga delgivning Férutom registrator kan RG
ordféranden och
ndmndens sekyeterare
motiaga delgivning samt
registratorn vid KF/KS
kansli.
d. L
TFullgdra de Gvriga uppgifter som snkommer | Kontorets jurist Lars TC
pA personuppgiftsansvarig | den man det inte | Mattsson ir
ankommer pd personuppgiftsombud personuppgifisombud
enligt besiut av
fastighetsn#mnden,
5,
Nominera eller wige representanter, Sker genom att rC
kontaktpersoner och revisorer i stiftelser, forvaltningschefen ger
foreningay och arbetsgrupper dér den anstéllde fullmakt att
fastighetsnéimnden f8retriids av tjdnstemin utfra uppdraget.
6.
Anpassa strukturorganisationen samt ¥C
faststiilla forvaltningsorganisationen
7!
Uuderteckna avtal, f6rbindelser och andra FC
riittshandlingar som heslutas av BN
8. .
TUtse arkivansvarig och fasistiilla FC
arkivorganisation
9, _
Fasistiilla planer {6r arkivverksambheten - FC
10,
FC

Teckna forvaliningens avital om leveranser
till stadsarkivet S

301




12 JANUARI 201 1

. ' Lagsta
Arende | Kommentar | ,iva

11,
Besiuta att gallra handlingar av rutinkarak-

tir enligt arkivniimndens allmiinna gall-
ringsanvisningar. '

IC

12,
Utse ausyarig utgivare for kontorets

publikationer -

¥C

Ekonomidrenden

13a,
Vid faststiillande av internbudget omférdela

inom ram/eget budgetansvar

BA

135,
Vid faststiillande internbudget inom en

avdelning omfordela budgetmedel mellan
budgetansvariga . )

AC

13e.
Vid faststillande internbudget mellan
avdelningar omférdela budgetmedel mellan

budgetansvariga

FC

14,

Utse attestanter Attestfrieckningen hélls FC

uppdaterad av ekonomi-

chefen,
Regler fir ckonomisk
forvaltning

15. :
Underteckna bank-, post- och viirdehand- Registrator svarar for a- FC

lingar. jourhallning,

4 (1)




12 JANUAR] 2011

vl . Ligsta
Arende Kommentar | i3

16a;
Upphandia/avropaeller annan anskaffning
ay vavor och tjiinster till etf uppskatiat viirde

av higst 300,000 kr

BAC

16D, EC

Upphandla/avropa eller annan anskaffning
av varor och tjinster ill etf uppskatiat virde
av hogst 190,000 kx

1de. ALLA

" Upphandlafavropa eller annan anskaffiing
av varor och tjiinster till oft uppskatiat viirde

av hdgst 20,000 kr

17 iC

Férsiiljning av tjiinster inom ramen fér
nimudens verksamhetsomrade till et hiigsta
belopp av 300,000 kr muky

18

Kassation och férsiiljning av 18sére i varje Kassation och forsilining AC

enskili fall intill ett belopp av 300.000 ky ska hanteras enligt konio-
: rets rogler for inventarie-

registrering.

18,
Godkiinna bokforingsmnissig nedskrivning av | Ska ske { enlighet med BAC

fordran upp tiil 300.000 kr Regler fr ekonomisk
‘ ' forvaltning.

20.
Makulera utestiende fordran Avser felaktigheter EFA

21, :

Austind med betalning, avbetalningsplan och
avbrytaindvivning i enlighet med av nimn-
den faststiillda fakturerings- och kravrutiner

EFA

L)




12 JANUAR 2011

Arende

I Kommentar

Ligsta
niva

22,

Fufr eller under en process inom
fastighetsnfimndens verksanthetsomyide inga
forlikning, om det omfvistade viirdet ej Hver-
stiger 300.000 kr

BAC

23,
Underteckna handlingar il Skatfeverket ang

skatteredovisning, fastighetsdeklarationer
efe.

ESS

24,
Ansika om externa medel fr I5pande verk-
samhet t.e3. stats- och TU-bidrag

BAC

25,
Tilldela anstiild av staden godkiint beialkort

som kan anviindas i tjinsten,

Kortet har personligt be-
talningsansvar,

FC

260
Tilldela anstdilld taxikort 1 {jlinsten

FC

27 :
Elkonomidrenden av liknande art och bety-

delse som ovan

FC

Personaldrenden

28,
Anstiilla eller foriindra tidigare anstélining
{Br personer vilka forhandlingssicyldighet

inte féreligger,

FC

29a.
Omreglera anstéillningar genom att dindra

innehdili tjinsten

61D
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. o : Lagsta
Arende Kommentar | ,ja |

29b!
Omreglera ansiiiliningar genom atf friindra

sysselsiditningsgraden eller dela upp eller
sammansia tjinster,

¥C

30,
Férhandla férvaltningsévergripande fidgor

enligt MBL

FC

31, .
Férhandla avdelningsspecifika frigor enligt
MBL.

32

Lin vid nyanstillning avseende samtliga be-

fattningar,

AC

¥C

33,

Justering av 16n ufanfir ordinarie
I3nedversyn samt Idnetitliigg for specificerad
och tidsbegriinsad arbefsuppgiit.

rC

34a,
Taststiillande av ldnepolitiken, ram och riki-

linjer f3r WWnesiitining och lonerevision samt
uppioljning av Ionepolitikens tillimpaing,

FC

34D,
Justering av I6n utifrin tilldelad ram vid Overordnad chef svarar EC

ordinarie lonedversyn for information till med-
arbetarna.

35,
Bevilja resor i {jiinsten samt godkéinna . Resor i tjiinsten och EC

deltagande i konferenser inom Norden deltagande i konferenser
m.. ska beslutas ay

éverordnad chef,

Skriftligt beslut erfordras
vid resor utanfor Sverige.

700




12 JANUAR] 20H

. Ligsta.
Arende Kommentar e
niva
36a. : EC
Bevilja ledigheter som reglevas i lagar och Ledigheter ska beslutas
avtal av éverordnad chef. AB
01 §§ 26- 33, foriildrale-
dighetslagen, studieledig-
hetslagen m.fl,
36b. . .
Bevilja ledigheter som ej regleras i lagar och AC
avtal
37,
Medgiva att anstilld fir kyarstd i tjiinst efter FC
uppnidd pensionsdlder, dvs 67 ars dlder
38,
Omreglera anstillningens omfattning vid rC
partiellt uttag av dlderspension
39,
Avstinga anstilid frdn tjdnstgdring vid grova ¥C
forseelser mum.
40,
Tillfilligt forsitia anstilld ur tjinstgdring ¥C
41,
Varsel och besked frdn arbetsgivarens sida FC
for tidshegrinsat anstiilld personal.
42 _
.Bevilja uppsiigning pa egen begiran AC
43,
Godkinna forkortad uppsiigning vid upp- AC
siigning pd egen hegiiran
dd,
Anmélningsskyldighet till Arbetsmiljéverket Anmiilan ska #ven gbras EC
vid olycksfail till personalfunktionen
och till fBrvaltningsgrup-
pen

3 {Ih




12 JANUAR] 261

Ligsta
Arende Kommentar niva
45, .
Beshut om att Atgiirda brister i avbetsmiljdn | Atgiirder som inte ryms AC
inom tilldelad budgetram
returneras tll forvali-
ningschefen.
46,
Férbjuda anstilld att utdva bisyssia FC
47,
Besiuta om 8.k, férstadagsintyg AC
48. :
Utfiirda tjinstgdringsintyg, tjinstgoringsbe- AC
tyg -
49, :
Godkiinna tjiinstgbringsrapport man. Overordnad chef EC
50,
Andra placering vid medicinska eller person- FC
liga skiil elter fdr att firhindra att Svertalig-
het uppstdr -
51! .. .
Bestiilia likarundersikning Samordnas av perscnal- AC
samordnaren enligt avial
med Toretagshilsovdrden
52,
Besinta att uifiivda ID-kort for anstiilld Samordnas av personal- AC
-samorgnaren
53‘
Personalirenden av liknande art och omfatt- FC
ning och betydelse som ovan niimnda

9010




12 JANUAR] 200!

Arende

Kommentar

| Ligsta

hiva

Nyttjanderitter (hyresritter, arrende, servi-

tut m.m.)

54,

Uppléta, forléinga, omforhandla samt siiga
upp nyttjanderiitt for en tid av hogst 5 &ri
det fall det &rliga ersiittningsbeloppet uppgér
till hégst 5 mnke. '

Uppléta, férlinga, omfdrhandla samt sdga
upp nyttjanderiit for en tid av higst 10 Ar i
det fall det Arliga exsiitningsheloppet uppgér
till hogst 3 mnky,

FC

55, :
Upplita, forliinga, omftrhandla samt sfiga
upp nyttjanderiitt fir en tid av higst 3 &r i
det fall det Arliga evsiitiningsbeloppet e]
Gverstiger 300.000 kr

BAC

56‘
Triffa avial sdsom nyttjanderiitishavare for

lkommunala nimnders eller andra kommu-
nala organs behov fér en tid av hijigst 8 ir i
det fall det #1liga ersiitiningsbeloppet uppgér
til} higst S mnkr.

Trifta avtal sdsom uytijanderitittshavare for
kommunala néimnders eller andra kommu-
nala organs behov for en tid av hogst 10 ar i
det fall det Arliga evsitftningsheloppet uppgéir
till héigst 3 mnky, '

FC

57,
Triffa avtal sisom nyttjanderifishavare for

kommunala ndmnders eller andra kommu-
nala organs behov fdr en tid av higst 3 dri
det fafl det Arliga ersiittningsbeloppet ¢j
Gverstiger 300,000 kr

BAC

10 (11
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o ' | Ligsta
Arende Kommentar | a2

58,
Teclma/siign upp firstahandskontrakt avse-

ende egna lokaley

rC

Ovriga fastighetsirenden

59,
- Yitrande i drende, inom fastighetsnéimndens : AC
verksamhetsomride, om bygg-, riviings-
eller marldov enligt PBL 8:22 i de fall dd
dtgiirden inte har ndgon viisentlig betydelse
for néimndens verksamhet

0.

Ytirande, inom fastighetsnimndens verk-
samhetsomride, vid enkelt planforfarande
enligt PBL. samt vid normalt planfirfarande
nér planen inte [ ndgon visentlig del bextir
néinmudens verksamhet

AC

61.

Vid fastighetsfovsiiljning mon, som avses
under § 2, punkt 1 1 reglementet besiuta om
hantering av befiniliga inteckningar genom
dddning, relaxation, nyinteckning el.dyl

AC

62,
Upplitelse av torgplats pd torgen,

63. -
Tilliimpnings- och genomfGrandeavtal av FC
sponsor/iinansieringsavial som innebiir eft
arligt ersiittningsbelopp, il kommunen pa
hégst 5 mnla vid ldngsta avtalsperiod pa 10
ar,

Y




