2040-09-20

FASTIGHETSKONTORET 0100720

Lars Mattsson
Direktionen

08-508 270 18

Beslut om vidaredelegering fran forvaltningschefen samt vis-
sa dndringar av vad som utgor verkstillighet vid fastighets-

kontoret

Fastighetsnimnden har den 16 december 2008 delegerat bestutanderitt i en rad drenden
inom ndmndens verksamhetsomréde till forvaltningschefen med ritt for denne i sin tur
uppdra till anstilld att besluta i nimndens stille. Férvaltningschefen har dérefter i ett
flertal beslut vidaredelegerat beshutanderiitten till anstiillda vid fastighetskontoret,

Fastighetskontoret har nyligen tillsatt en bitridande fastighetschef, For att denne ska kun-
na fatta beslut och utféra sina arbetsuppgifter pa ett adekvat sitt krfivs att fastighetskonto-
rets delegations- och verkstillighetsforteckningarna Andras pa sa siitt att den bitrfidande

avdelningschefen ges ritt att handligga vissa drenden och fatta vissa beslut.

Detta beslut kommer att anmiilas till fastighetsndmnden,

BESLUT

¢ Punkten 19 och 22 delegationsforteckningen ska ha féljande lydelse:

19,
Medgivande till inskrivning av servitut i fastighet eller tomtriitt, inom FNs verk- BAC

samhetsomride, om det inte i ndgon viisentlig grad paverkar fastighetens viirde

22,
Riva byggnad med ringa viirde och med et bokfort viirde under 500 000 kr. BAC

e Punkterna 16 A, 19, 22, 24, 55 och 57 bilagan om verkstéllighet inom fastighets-
kontoret ska ha foljande lydelse.

16a.
Upphandla/avropa eller annan anskaffning av varor och tjénster till ett uppskattat | BAC

viirde av hogst 300,000 kr
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BESLUT

19,
Godkinna bokforingsméssig nedskrivning av fordran upp till 300.000 kr. (Skaskei | BAC

entighet med reglerna for ekonomisk Mrvaltning, )

22,
Infiir eller under en process inom fastighetsniimndens verksamhetsomrde ingé BAC

forlikning, om det omtvistade virdet ej dverstiger 300.000 kr

24,
Anstka om externa medel for lipande verksamhet t.ex. stats- och EU-bidrag BAC

55,
Upplita, forkinga, omfirhandla samt séiga upp nytéjanderdtt for en tid av hgst 3 BAC
&r i det fall det drliga ersiittningsbheloppet ej verstiger 300.000 kr

57.
Triiffa avtal sdsom nyttfanderittshavare for kommunala niimnders eller andra BAC

kommunala organs behov for en tid av hitgst 3 ar i det fall det Arliga ers#ittningsbe-
loppet ej dverstiger 300.000 kr

Hans Pettersson
forvaltningschef

Bilaga: Delegationsforteckning med bilaga angaende verkstillighet inom fastig-
hetskontorets verksamhet

29
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f FASTIGHETSKONTORET

Fastighetslcontorets delegationsforteck-
ning

Fastighetsndmnden (FN) har uppdragit till forvaltningschefen att fatta beslut inom fastig-
hetsnéimndens omride. Forvaliningschefen har vidaredelegerat beslutanderdtten pa sa siitt
som framgér av denna férteckning. Beslut som fattas av delegat ska aterrapporteras till
forvaltningschefen for att sen anmélas till nimnden.

I delegationsforteckningen forekommer fljande forkortningar:

FC Forvaltningschef

BFC Bitrddande forvaltningschef
AC  Avdelningschef

BAC Bitridande avdelningschef
EC  Enhetschef

Nir det anges exempelvis avdelningschef sd avser besiutanderéitten eller handldggningen
den avdelningschef som ansvarar fér denna drendetyp.

Vad som inom fastighetskontoret utgér verkstitllighet — d.v.s. drendehandliggning och
beslutsfattande son inte ska anmilas till fastighetsniimnden - framgar av bilaga.

Vidardelegationen giiller fr.o.m. den 20 september 2010 och tills vidare,

Bilaga: Verkstillighet inom fastighetskontoret

20 SEPTEMBER 2010
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20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

Overgripande drenden

1.

Besluta att dverklaga dom eller beslut
som ror firenden inom FNs verksam-
hetsomrade samt avge yttrande vid
dverklagande

Delegerad beslutanderétt omfattar
inte

a) #irenden som avser verksamhetens
mal, inrikining, omfattning eller kva-
litet,

b) framstélining efler yttranden tiil
KF, liksom yttranden med anledning
av att beslut av FN i dess hethet eller
av KF, har dverklagats,

¢) drenden som ror myndighetsutdv-
ning mot enskilda, om de &r av prin-
cipiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt,

AC

2.

Beslut att inte limna ut handling samt
beshut om foérbehdll i samband med
att handling utlimnas

Om tjé#nstmannen finner att det finns
hinder for utlimnandet ska denne
vigra {dmna ut handlingen. Detta kan
ske muntligen. I samband hiirmed
ska dock tjfinstemannen upplysa
stkanden om att ett skriftligt beslut
av "myndigheten” krévs for att det
muntliga” beslutet ska kunna
overklagas, Ett skriftligt beslut fattas
lagst av bitr. forvaltningschefen.
Beslutet kan éverklagas till
kammarritten.

BFC

3.

Beslut om information (register-
utdrag) enligt 26 § personuppgifts-
lagen (PuL), rdttelse och under-
riittelse enligt 28 § PuL, information
om automatiserade beslut enligt 29 §
2 st PuL samt om allméinna upp-
lysningar om piAgiende behandlingar
enligt 42 § Pul.

Dessa beslut kan dverklagas till
allmén forvaltningsdomstol.

BFC

2(¢8)
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20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

4 a,

Triiffa tilliggsavtal rérande
senarelagd senaste tidpunkt for
kommunfullmiiktiges eller motparts
godkiinnande av avtal

Endast oin det dr nédvéindigt for att
avtal inte ska forfalla.

BFC

4 b,

Triffa tilliggsavtal rorande findring
av villkor som saknar betydelse for
huvudavtalets genomforande

BFC

Sa.

Triffa tilliggsavtal till av
kommunfullmiiktige godkiinda avtal
rérande forviirv, sverlitelse eller
uppliitelse av fast egendom. Giller
endast findring av villker rérande

tidpunkt for viss dtgiird eller hindelse

varav avtalets fulltbordan eller
bestand dr beroende

Endast om det #r nédviindigt for att
avtal inte ska forfalla.

BFC

5b.

Triiffa tilléiggsavtal till av
kommunfullmiktige godkiinda avtal
rorande forviiry, dverlatelse eller
upplitelse av fast egendom avseende
tiden for tifltrdde och tiden for
fullgérande av betalning elier annan
férpliktelse

BFC

Ekonomiirenden

6.
Utse stiiltretridare med befogenhet
att begiira utbetalning av pengar.

BFC

3 (6)



20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

7.

Upphandla/avropa eller annan an-
skaffning av varor och tjinster till ett
uppskattat viirde av hogst 5 mnkr.

Generellt bemyndigande att fatta be-
slut om upphandiing av entreprena-
der och tjiinster inom ramen for av
I'N fattade genomforandebeslut

Belopp under 300 000 kronor utgér
verkstillighet.

BEC

8.

Forsiljning av tjéinster inom ramen
for ndimndens verksamhetsomrade till
ett hégsta belopp av 5 mnkr

Belopp under 300 000 kronor utgtr
verkstillighet.

BFC

9.

Kassation och férsiljning av lostre i
varje enskilt fall intill ett belopp av 3
mnkr

Kassation och férsiljning ska hante-
ras enligt kontorets regler fr inven-
tarieregistrering.

Belopp under 300 000 kronor utgdr
verkstillighet.

BFC

10.

Infir eller under en process inom
fastighetsniimndens verksamhetsom-
rdde ingd forlikning, om det omtvis-
tade viirdet ej Gverstiger S mnkr

Betopp under 300 000 kronor utgtr
verkstillighet.

BFC

11.

Betala skadestind i varje enskilt fall
intill ett belopp som ej Gverstiger 3
mukr

BFC

12,

Anstka om externa medel for beslu-
tade projeit — och utvecklingsarbeten
m.m, t.ex, stats- och EU-bidrag

BFC
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20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

Personaldrenden

13.

Anstiilla eller forindra tidigare
anstillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet
foreligger

BFC

14,

Bevilja resor i tjlinsten samt
godkéinna deltagande i konferenser
utanfér Norden

Skriftligt beslut erfordras vid resor
utanfor Sverige.

BEC

15.
Disciplinpafdljd i form av skriftlig
varning eller l6neavdrag

BFC

16.
Uppsiigning fran arbetsgivarens sida

BEC

Nyttjanderidtter (hyresritter, arrende, servitut m.m.)

17.

Upplata, forlinga, omférhandla samt
siiga upp nyttjanderiitt for en tid av
hogst 10 ir i det fall det arliga ersiitt-
ningsbeloppet ej overstiger S mnkr

Beslut som avser upplatelser Sver 5
ar och dir ersittningsbeloppet &r Sver
3 miljoner kr per &r maste anmilas
till fastighetsndmnden.

BFC

18.

Triffa avtal sisom nyttjanderiittsha-
vare for kommunala niimnders eller
andra kommunala organs behov for
en tid av hdgst 10 ir i det fall det arli-
ga ersitttningsbeloppet ej dverstiger 5
mnkr

Beslut som avser upplételser Gver 5
ar och dér erséttningsbeloppet dr Sver
3 miljoner kr per &r maste anmilas
till fastighetsniimnden.

BFC

56



20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

19,

Medgivande till inskrivning av servi-
tut i fastighet eller tomtriitt, inom FNs
verksamhetsomride, om det inte i
nigon viisentlig grad paverkar fastig-
hetens viirde

BAC

Ovriga fastighetsirenden

20.

Forviry eller dveriitelse av fastighet,
servitut, bostadsritt eller byggnad om
viirdet ej Gverstiger 3 mnkr

BFC

21,

Kostnader fir evakuering for dnda-
méil som nimnden har att tillgodose, i
varje enskilt fall intill ett belopp av

5 mnkr

BFC

22.

Riva byggnad med ringa viirde och
med ett bokfort virde under 500 060
kr.

BAC

23.

Besluta om antalet fasta och tillfilliga
torgplatser pa torgen samt férdel-
ningen av dessa

EC

24,

Aterkalla beslut om upplételse samt
stiinga av torghandlare som inte efter-
filjer torghandelsstadgan

EC

6(6)
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FASTIGHETSKONTORET

Bilaga

Verkstillighet inom fastighetskontoret

Denna bilaga innehéller en férteckning dver arbetsuppgifter som utgtr “verkstillighet”.
Dessa #drenden utgér inte beslutsfattande i kommunallagens mening och behdver inte
anmilas till fastighetsndmnden. Hér tydliggdrs vem/var i organisationen som respektive
fréga beslutas och/eller handliggs.

I bilagan forekommer f8ljande forkortningar;

FC Forvaltningschef BFC  Bitridande forvaltningschef
AC Avdelningschef BAC  Bitridande avdelningschef
EC Enhetschef

EKC  Ekonomichef BA Budgetansvarig

HL Handldggare RG Registrator

ALLA Alla anstillda

Nir det anges avdelningschef, enhetschef m.fl. s& avser beslutanderiitten eller handligg-
ningen den avdelningschef, enhetschef m.fl. som ansvarar for denna rendetyp.

Bilagan giiller fr.o.m. den 20 september 2010 och tills vidare.

20 SEPTEMBER 2010
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20 SEPTEMBER 2010

. Lagsta
Arende Kommentar nig},a
Overgripande drenden
1. HIL
Utléimnande av allmiin handling Beslut om att ldmna ut

handlingen fattas av den
tjansteman som svarar for
vérden av handlingen, t.ex
handliggaren, registratorn
eller arkivarien. Med
handling avses &ven
uppgift registrerad pa IT-
media. (6 kap 3 § OSL)
2.
Giller forvaltningsbesvar AC

Avvisa éverkiagande som inkommit for sent

och inte
laglighetsprovning enligt
kommunaliagen. Delegat
som tidigare fattat beslut i
drendet gor forst en
beddmning av huruvida
omprdvning av beslutet
ska ske. Dérefter provas
om Gverklagandet
inkommit i riitt tid, Avser
Sverklagandet beslut som
fattats av
fastighetsndmnden ska
omprovning/yttrande
beslutas av
fastighetsnimnden. Har
gverklagandet inkommit
for sent far det avvisas for
det fall omprévning ej
beddms vara aktuellt.

2(1)



20 SEPTEMBER 201¢

. Lagsta
Arende Kommentar niva
3.

Mottaga delgivning Forutom registrator kan RG
ordforanden och
nimndens sekreterare
mottaga delgivning samt
registratorn vid KF/KS
kansli.
4,
Fullgdra de dvriga uppgifter som ankommer | Kontorets jurist Lars BFC
pé personuppgiftsansvarig i den mén det inte | Mattsson dr
ankommer pa personuppgiftsombud personuppgiftsombud
enligt bestut av
fastighetsndmnden.
5.
Nominera eller utse representanter, Sker genom att BFC
kontaktpersoner och revisorer i stiftelser, forvaltningschefen ger
foreningar och arbetsgrupper dir den anstillde fullmakt att
fastighetsnimnden foretriids av {jinstemin utféra uppdraget.
6.
Anpassa strukturorganisationen samt BFC
faststiilla forvaltningserganisationen
7.
Underteckna avtal, forbindelser och andra BFC
rittshandlingar som beslutas av FN
8.
Utse arkivansvarig och faststiilla BFC
arkivorganisation
9, .
Faststiilla planer for arkivverksamheten BFC
10. :
Teckna férvaltningens avtal om leveranser BFC

till stadsarkivet

3



20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

11.

Besluta att gallra handlingar av rutinkaral-
tir enligt arkivnéimndens alimiinna gall-
ringsanvisningat.

BFC

12,
Utse ansvarig utgivare for kontorets
publikationer

BFC

Ekonomiarenden

13a.
Vid faststiillande av internbudget omfirdela
inom ram/eget budgetansvar

BA

13b.

Vid faststillande internbudget inom en
avdelning omfordela budgeimedel mellan
budgetansvariga

AC

13c.

Vid faststiillande internbudget melian
avdelningar omférdela budgetmedel mellan
budgetansvariga

BFC

14,
Utse attestanfer

Attestforteckningen hélls
uppdaterad av ekonomi-
chefen.

Regler for ekonomisk
forvaltning

BFC

15,
Underteckna bank-, post- och viirdehand-
lingar.

Registrator svarar for a-
jourhalining,

BFC

4 (11



20 SEPTEMBER 2010

o Ligsta
Arende Kommentar niva
16a.
Upphandla/avropa eller annan anskaffning BAC
av varor och tjiinster till ett uppskattat viirde
av higst 300,000 kr
16b. EC
Upphandla/avropa eller annan anskaffning
av varor och tjénster till ett uppskattat viirde
av higst 100.000 kr
16¢c. ALLA
Upphandla/avropa eller annan anskaffning
av varor och tjinster till ett uppskattat viirde
av higst 20.000 kr
17. EC
Férsiljning av tjinster inom ramen for
niimndens verksamhetsomride till ett htgsta
belopp av 300.000 kr mnkr
18.
Kassation och férsiiljning av losore i varje Kassation och forsiljning AC
enskilt fall intill ett belopp av 300.000 kr ska hanteras enligt konto-
rets regler for inventarie-
registrering.
19.
Godkiinna bokforingsmiissig nedskrivning av | Ska ske i enlighet med BAC
fordran upp tifl 300.000 kr Regler for ekonomisk
forvaltning,
20.
Makulera utestiende fordran Avser felaktigheter EKC
21.
Anstind med betalning, avbetalningsplan och EKC
avbryta indrivning i enlighet med av niimn-
den faststiillda fakturerings och kravrutiner

510



20 SEPTEMBER 2010

. Lagsta
Arende Kommentar niva
22,

Infor eller under en process inom BAC
fastighetsniimndens verksamhetsomride inga

forlikning, om det omtvistade viirdet ej dver-

stiger 300.000 kr

23.

Underteckna handlingar till Skatteverket ang EC
skatteredovisning, fastighetsdeklarationer

ete,

24,

Anstka om externa medel for lipande verk- BAC
samhet t.ex. stats- och EU-bidrag

25,

Tilldela anstilld av staden godkiint betalkort | Kortet har personligt be- FC
som kan anviindas i tjinsten. talningsansvar.

26, BFC
Tilldela anstilld taxikort i tjdnsten

27.

Ekonomiiirenden av liknande art och bety- BFC
delse som ovan

Personaldrenden
28,

Anstiilla eller foriindra tidigare anstiillning BFC
for personer vilka forhandlingsskyldighet

inte fireligger.

29a.

Omreglera anstillningar genom att dindra
innehall i tjfinsten

BFC

XU



20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

29h.

Omreglera anstiillningar genom att foréindra
sysselséttningsgraden eller dela upp eller
sammansla tjdnster.

BEC

30.
Firhandla forvaltningsévergripande fragor
enligt MBL

BFC

31,
Firhandla avdelningsspecifika fragor enligt
MBL

AC

32,
Lon vid nyanstiillning avseende samtliga be-
fattningar.

BFC

33.

Justering av 16n utanfor ordinarie
[6nedversyn samt l6netilligg for specificerad
och tidsbegriinsad arbetsuppgift,

BFC

34a.

Faststiillande av lonepolitiken, ram och rikt-
linjer for Ionesiittning och lénerevision samt
uppfiljning av lonepolitikens tillimpning.

BFC

34b.
Justering av lon utifrn tilldelad ram vid
ordinarie l6nedversyn

Overordnad chef svarar
for information till med-
arbetarna.

BFC

35.
Bevilja resor i tjiinsten samt godlkiinna
deltagande i konferenser inom Norden

Resor i tjinsten och
deltagande i konferenser
m.m, ska beslutas av
dverordnad chef.

Skriftligt beslut erfordras
vid resor utanfor Sverige.

EC

7 (i



20 SEPTEMBER 2010

. Lagsta
Arende Kommentar niva
36a. EC
Bevilja ledigheter som regleras i lagar och Ledigheter ska beslutas
avial av éverordnad chef. AB

01 §8 26- 33, forildrale-
dighetslagen, studieledig-
hetslagen m.fl.
36b.
Bevilja ledigheter som ej regleras i lagar och AC
avial
37.
Medgiva att anstiifld far kvarsta i tjéinst efter FC
uppnidd pensionsilder, dvs 67 ars dlder
38,
Omreglera anstéllningens omfattning vid BEC
partiellt uttag av Alderspension
39.
Avstiinga anstilld fran tjédnstgdring vid grova BFC
forseelser m.m.
40,
Tillfilligt forséitta anstiilld ur tjinstgoring BFC
41.
Varsel och besked frin arbetsgivarens sida BFC
for tidsbegriinsat anstiilld personal,
42,
Bevilja uppsiigning pd egen begiran AC
43.
Godkinna forkortad uppsfigning vid upp- AC
siigning pA egen begiiran
44,
Anmélan ska fven gbras EC

Anmiilningsskyldighet till Arbetsmiljoverket
vid olycksfall

till personalfunktionen
och till férvaltningsgrup-
pen




20 SEPTEMBER 2010

. Lagsta
Arende Kommentar o2
niva
45,
Beslut om att dtgiirda brister i arbetsmiljon | Atgirder som inte ryms AC
inom tifldelad budgetram
returneras till forvalt-
ningschefen.
46.
Foérbjuda anstilld att utéva bisyssla BFC
47.
Besluta om s.k. forstadagsintyg AC
48,
Utfiirda tjfinstgdringsintyg, tjénstgoringsbe- AC
tyg
49,
Godkiinna tjiinstgbringsrapport m.m. Overordnad chef EC
50,
Andra placering vid medicinska eller person- BEC
liga skiil eller for att forhindra att dvertalig-
het uppstir
51.
Bestiilla likarundersékning Samordnas av personal- AC
samordnaren enligt avtal
med foretagshilsovirden
52,
Besluta att utfiirda ID-kort for anstilld Samordnas av personal- AC
samordnaren
53,
Personaliirenden av liknande art och omfatt- BFC

ning och betydelse som ovan niimnda

9 (1)



20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Ligsta
niva

Nyttjanderdtter (hyresritter, arrende, servi-

tut m.m.)

54,

Upplita, forkinga, omférhandla samt siiga
upp nyttjanderitt fér en tid av hogst 5 ar i
det fall det arliga ersidttningsbeloppet uppgir
till hogst S mnkr.

Upplata, forlinga, omforhandla samt séiga
upp nyttjanderiitt fér en tid av higst 10 r i
det fall det arliga erséittningsbeloppet uppgar
till hégst 3 mnkr.

BFC

55.

Upplata, forliinga, omforhandla samt siiga
upp nyttjanderitt f6r en tid av hogst 3 ar i
det fall det arliga erséittningsbeloppet ¢j
overstiger 300.000 kr

BAC

56.

Triiffa avtal sfisom nyttjanderiittshavare for
kommunala nimnders eller andra kommu-
nala organs behov for en tid av hogst 5 ar i
det fall det Arliga ersiittningsbeloppet uppgar
till hégst 5 makr.

Triffa avtal sisom nyttjanderiittshavare fér
kommunala niimnders eiler andra kommu-
nala organs behov fir en tid av hisgst 10 ar i

det fall det arliga ersidttningsbeloppet uppgar

till hogst 3 mnkr.

BFC

57.

Triiffa avtal sdsom nyttjanderiittshavare for
kommunala nfimnders eller andra kommu-
nata organs behov for en tid av hogst 3 ari
det fall det Arliga ersiittningsbeloppet ej
dverstiger 300,000 kr

BAC

10 (11)



20 SEPTEMBER 2010

Arende

Kommentar

Lagsta
niva

58.
Teckna/séiga upp forstahandskontrakt avse-
ende egna lokaler

BFC

Ovriga fastighetsirenden

59.

Yttrande i drende, inom fastighetsniimndens
verksamhetsomrade, om bygg-, rivnings-
elier marklov enligt PBL 8:22 i de fall da
atgérden inte har ndgon viisentlig betydelse
for nimndens verksamhet

AC

60.

Yttrande, inom fastighetsniimndens verk-
samhetsomride, vid enkelt planfirfarande
enligt PBL samt vid normalt planférfarande
niir planen inte i nagon visentlig del bertr
niimndens verksamhet

AC

61.

Vid fastighetsforsiiljning m.m. som avses
under § 2, punkt 1 i reglementet besluta om
hantering av befintliga inteckningar genom
dédning, relaxation, nyinteckning el.dyl.

AC

62,
Upplatelse av torgplats pa torgen.

EC

63,

Tillimpnings- och genomfirandeavtal av
sponsor/finansieringsavtal som innebiér ett
arligt erséittningshelopp. till kommunen pi
hogst 5 mnkr vid liingsta avtalsperiod pa 10
ar,

BFC

1



