BILAGA 3
INTERN KONTROLLPLAN 2010

Kommentar fran enhetschef el
motsvarande

Sannolikh/ Konsekvens RoV

Process/Indikator Oodnskad handelse Risk [Vasentligh varde Forslag till atgard Intern Kontrollplan

Okat avkastningskrav leder till férsamrat underhall
vilket forsamrar var service mot hg och skapar

Kommunikation med hg om kontorets
prioriteringar, Underhallsplaner med

Kontroll att det finns rutin, system och

Ekonomi missnoje. 4 16 tydliga prioriteringar prioriteringar for underhallsplanering
Kontroll att det finns rutin for hur
hyresgéstens verksamhet och
kontrakthavarens ev belastning ska

Inféra noggrannare kontroll av nya granskas och att detta sker (stickprov)

Uthyrning Uthyrning sker till kriminell verksamhet 4 16 hyresgaster enligt kontrollen.

Namndens prognossékerhet T2 Kontroll att det sker utbildning och stod i

(+/- 1%) Prognoser lagda i Mercur for daligt analyserade 4 16 Information, utbildning framtagande av prognoser

Tydlig dokumentation och kommunikation Slumpvis granskning av 30
Delegationsordningen féljs inte vad galler av gallande delegation och attestregler till anskaffningsbeslut att dessa ar fattade i
Ekonomi anskaffningsbeslut 4 16 alla anstallda. enlighet med delegationsordningen.
Slumpvis granskning av 30 fakturor med
Kontoret betalar fakturor som inte ska belasta nettobelopp dver 100 tkr att dessa ska
Ekonomi kontoret 4 12 betalas av kontoret
Granska semesteruttagen sa att de gérs  Kontroll av semesteruttagen sa att de gors
Personal Fel vid semesterdagsuttag, dverkompensation etc. 2 8 korrekt och foljer uppsatta regler. korrekt och foljer uppsatta regler.
Kontrollera att det &r samma I6nesummor Kontroll att det &r samma ldnesummor som
som lases in i Agresso, som aterfinns pa lases in i Agresso, som aterfinns pa
Ekonomi Loner betalas ut pa felaktiga grunder 3 12 chefernas manadsrapporter chefernas manadsrapporter
Framtagna mallar anvands inte sa att viktiga Stickprovskontroll att framtagna mallar Stickprovskontroll att framtagna mallar

Hyresprocessen avtalsklausuler forbises 4 12 anvands. anvands.

Stickprovskontroll att regler for Stickprovskontroll att regler for

Overgripande Regler for dokumenthantering foljs inte 4 12 dokumenthantering féljs dokumenthantering fo6ljs

Felaktiga uppgifter eller ej synkroniserade Stickprovskontroll att det forekommer Stickprovskontroll att det forekommer
uppgifter i kundsreskontran mellan LEB och samma kunduppgifter i LEB resp samma kunduppgifter i LEB resp

Hyresprocessen Agresso 3 12 AGRESSO AGRESSO



