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FORSLAG TILL BESLUT

1. Fastighets-och saluhallskontoret godkénner redovisningen av vidtagna
och foreslagna atgirder med anledning av Stadsarkivets yrkanden
betriaffande arkivverksamheten.

Sten Wetterblad

Anita Granlund

SAMMANFATTNING

Stadsarkivet genomforde i februari 2005 en inspektion angéende
hanteringen av allminna handlingar vid fastighets- och saluhallskontoret.
Av detta drende framgar de yrkanden som Stadsarkivet framfort och de
atgirder som vidtagits och kommer att vidtas med anledning av
inspektionen. For att utfora dessa arbetsuppgifter har forvaltningen
projektanstillt en utbildad arkivarie.

Bakgrund

Med anledning av omorganisationen av gatu- och fastighetskontoret och
dess konsekvenser for arkivbildningen forrittade Stadsarkivet den 2 februari
2005 en inspektion hos fastighets- och saluhallskontoret. Syftet med
inspektionen var att granska hanteringen av allminna handlingar utifrén
arkivlagstiftningens bestimmelser. Inspektionen resulterade i ett flertal
yrkanden.
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Sedan inspektionen har en del av yrkandena hunnit atgérdats.

Stadsarkivets yrkanden

Stadsarkivet har foljande yrkande, som skulle vara dtgérdade senast den 31

maj 2005.

1. Attslutredovisa f.d. saluhallsférvaltningens arkiv 1 arkivforteckning och
arkivbeskrivning samt redovisa vilka handlingar som dverforts
respektive inforlivats med fastighets- och saluhallskontorets arkiv. Aven
IT-system samt overforing av handlingar till andra myndigheter ska ingd
1 arkivredovisningen.

Stadsarkivet har foljande yrkanden, som ska vara atgardade senast den 31

maj 2006.

2. Att upprétta en arkivinstruktion. En kopia ska inges till Stadsarkivet.

3. Attredovisa den nya myndighetens arkiv (inklusive de handlingar som
overtagits respektive inforlivats fran f.d. saluhallsforvaltningen eller
andra myndigheter), genom att upprétta ny arkivforteckning och
arkivbeskrivning. I redovisningen ska dven ingéd de IT-system som
innehéller bevarandevérd information. Ett exemplar av
arkivbeskrivningen och utdrag ur arkivforteckningen ska ldmnas till
Stadsarkivet.

4. Att kontrollera att skrivmedel, papper och maskinell utrustning
uppfyller regelverkets krav pa arkivbesténdighet. Stadsarkivet ska
meddelas resultatet.

5. Att genomfora en bevarande- och gallringsutredning 6ver informationen
1 de allménna handlingarna, sirskilt avseende den digitala
informationen. En gallringsframstillan 6verldmnas till Stadsarkivet
respektive ett lokalt gallringsbeslut fattas for den information/handlingar
som dr av tillfdllig och ringa betydelse.

6. Att uppritta systemdokumentation for de IT-system som innehaller
information som ska bevaras digitalt.

7. Att uppritta en plan for langtidslagring av den digitala information som
ska bevaras digitalt.

8. Atttillse att samtliga arkivlokaler och forvaringsskép vid det nya
kontoret uppfyller Riksarkivets foreskrifter, och snarast mojligt
aterkomma med en atgérdsplan for forvaltningens forvaring av allménna
handlingar.

Genomforda atgirder

Fastighets- och saluhallskontoret har under varen och sommaren 2005 haft

mdjlighet att dtgérda nigra av Stadsarkivets yrkanden:

- Saluhallsforvaltningens arkiv har slutredovisats i arkivforteckning och
arkivbeskrivning. Vilka handlingar och IT-system som &verforts
respektive inforlivats med Fsk:s arkiv har ocksé redovisats. (Yrkande 1
har helt uppfyllts.)

- En arkivinstruktion och arkivbeskrivning har upprittats och faststillts i
ndmnden den 19 maj 2005. (Enligt yrkande 2 och 3. Yrkande 2 har helt
uppfylits, yrkande 3 har delvis uppfyllts. Arkivbeskrivningen kommer
eventuellt behova uppdateras ndr den nya arkivforteckningen for
fastighets- och saluhallskontoret tagit form.)



- Ett lokalt gallringsbeslut har upprittats och faststéllts i ndmnden den 19
maj 2005. (Yrkande 5 har delvis uppfylits.)

- En atgérdsplan for forvaltningens forvaring av allmdnna handlingar har
sants till Stadsarkivet tillsammans med en forteckning 6ver samtliga
forvaringsskép och dess brandskyddsklass. Fastighets- och saluhalls-
kontorets arkivlokaler har besiktigats och godkants av Stadsarkivet.
(Yrkande 8 har helt uppfylits.)

Forslag till atgarder

For att tillgodose regelverkets krav och ha mojlighet att atgérda
ovanndmnda yrkanden har fastighets- och saluhallskontoret projektanstillt
en utbildad arkivarie, t.o.m. 31 maj 2006. (Hennes arbete har redan
paborjats.)

Enligt Stadsarkivets rekommendation har fastighets- och saluhallskontoret
ocksa for avsikt att med hjilp av instruktioner och rutinbeskrivningar
sakerstdlla hanteringen av varje handlingstyp fran tillkomst till dess att den
ska gallras eller arkiveras. Dessa rutiner kommer att framga skriftligt i en
s.k. dokumenthanteringsplan, som nu dr under utformning. Likaséd kommer
personalen informeras 1 fragor kring offentlighet, tillgdnglighet, sekretess,
dokumenthantering, diarieforingsrutiner, arkivldggning och arkivvard.

Vad betriffar de aterstdende yrkandena kommer de atgérdas under hosten
och vintern 2005-2006, med avrapportering till Stadsarkivet senast den 31
maj 2006.

e Redovisa den nya myndighetens arkiv genom att upprétta en ny
arkivforteckning, inklusive forteckning 6ver de IT-system som
innehdller bevarandevird information.

e Kontrollera att skrivmedel, papper och maskinell utrustning uppfyller
regelverkets krav pd arkivbestandighet.

e Genomfora en bevarande- och gallringsutredning 6ver informationen i
de allménna handlingarna, sirskilt avseende den digitala informationen.
En gallringsframstillan 6verldmnas till Stadsarkivet.

e Uppritta systemdokumentation for de IT-system som innehéller
information som ska bevaras digitalt.

e Uppritta en plan for langtidslagring av den digitala informationen som
ska bevaras digitalt.
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