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GALLRINGSBESLUT ENLIGT ARKIVNAMNDENSALLMANNA
ANVISNINGAR OM GALLRING 1997-12-10

LOKALT GALLRINGSBESLUT FOR FASTIGHETS- OCH SALUHALLSNAMNDEN

Med stod av arkivnamndens allménna anvisningar om gallring 1997-12-10 foreskriver fastighets- och
saluhallsnamnden att nedan upptagna handlingar far gallras.

Med "handling” avses allménna handlingar i form av pappershandlingar eller digitala handlingar, dar
€ annat anges.

Funktionsenhet | Handlingar/Serie Gallringsfrist | Anmarkning Moment i bilaga
till gallrings-
anvisningarna
Alla Avskrifter, kopior och Vid Géller under forutséttning A2
dubbl etter inaktualitet att bevarade handlingars
informationsvérde inte
forandras.
Alla Back up band, veckoband | Vid M anadsbanden sparasi B5
och manadsband inaktualitet 1 a&r. Veckobanden
ateranvands varje ny
manad.
Alla Felaktiga uppgifter i ADB- | Vid Géller under forutsattning B4
upptagningar av register- | inaktualitet att det endast rér sig om
karaktér, efter det att skrivfel, réknefel eller
réttning har genomforts. motsvarande
fOrbiseenden.
Stab/ Fotografier som saknar Vid Till exempel obegripliga A3 och A4
Information betydelse for verksam- inaktualitet motiv, flertalet varandra
heten och/eller &r av liknande motiv, daligt
rutinmassig karaktar exponerade fotografier
etc.
Alla Handlingar som inkommit | Vid Handlingar som har Al
for kénnedom och som inte| inaktualitet samband med &renden hos
foranlett ndgon atgard, om forvaltningen bor 1aggas
de &veni Ovrigt saknar till akten i &rendet.
betydelse for verksam-
heten och g tillfort &rende
sakuppgift.
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Funktionsenhet | Handlingar/Serie Gallringsfrist | Anmarkning Moment i bilaga
till gallrings-
anvisningarna
Alla Handlingar som inkommit | Vid Géller under forutséttning B3
i form av meddelanden i inaktualitet att innehdllet
rostbrevidda eller dokumenteratsi en
telefonsvarare som tillfort tjénsteanteckning som
ett d&rende sakuppgift. tillforts Gvriga handlingar
i @rendet.
Alla Handlingar som inkommit | Vid Avser exempelvis e-post Bl
till eller expedieratsfran | inaktualitet som skrivits ut pa papper.
forvatningen da Géller enbart om
handlingarna 6verforts till handlingarnainte &
annat format eller annan autenticerade (har
databérare. elektroniskt sigill eller
liknande) samt om
informationsforlusten &r
ringa. Inga betydande
bearbetningsmdjligheter
far heller ga forlorade.
Alla Handlingar som inkommit | Vid En forutsdttning ar att B2
till myndigheten i icke inaktualitet handlingen inte har
autenticerad form ( t ex fax paforts nagra
eller e-post), om en anteckningar av betydelse
autenticerad handling med for myndighetens beslut
sammainnehal har eller for handlaggningens
inkommit senare. gang.
Alla Handlingar som har Vid Géller under forutséttning B5
Overfortstill annan inaktualitet at de inte langre behdvs

databdrare inom samma
medium.

for sitt andamdl, t ex
arkivexemplar av
upptagningar som har
ersatts av nya exemplar
och ADB-upptagningar
som endast framstallts for
Overféring, uttdmnande,
utlan eller spridning av
handlingar.
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Funktionsenhet | Handlingar/Serie Gallringsfrist | Anmarkning Moment i bilaga
till gallrings-
anvisningarna

Alla Inkomna handlingar som | Vid A3

ar meningdosa eller inaktualitet
obegripliga, eller som
ligger utanfor
myndighetens
verksamhetsomrde.
Alla Inkomna eller uppréttade | Vid Reklam, inbjudningar, A4
framstélIningar, inaktualitet kallelser och liknande.
forfragningar och Forvaltningens egna
meddelanden av tillfalig inbjudningar, kallelser
betydelse éller rutinmassig etc. bevaras.
karaktér.
Alla Korrespondens av ringa Vid Avser svdl e-post som A4
eller tillfélig betydelse inaktualitet pappersmedia, liksom
kortare meddelanden som
inte tillfort arendet
sakuppgift.
Kandi/Ekonomi | Postéppningslistor, Vid A5och A7
postbdcker och inaktualitet
inldmningskvitton for post

Alla Register, liggare, listor och | Vid Adresslistor, telefonlistor, A5
andra hjélpmedel av inaktualitet listor for utskick m.m.

tillfallig betydelse.

som tillkommit enbart for
att underlétta
myndighetens arbete och
som saknar betydelse nér
det gédller att dokumentera
myndighetens verksamhet
eller att dtersoka andra
handlingar.
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Funktionsenhet | Handlingar/Serie Gallringsfrist | Anmarkning Moment i bilaga
till gallrings-
anvisningarna

Projekt/ Ritningar i kopia over Vid Galler under forutsattning | A2, A5 och B5

Forvaltning fastigheter som ingar i inaktualitet att de &r arbetskopior och

verksamhetens att originalet bevaras. Kan

forvaltningsomraden exempelvis vara pappers
exemplar av digitala
ritningar som anvants
tillfalligt i ett &ende.
Digitala originaritningar
sparas pa CD/diskett samt
pa papper.

Forvaltning Tjénstgorings- och Vid Rapporterna har endast Al, A3-A5

héndel serapport inkommen | inaktualitet tillféligt informations-

fran jourhavande varde och saknar

vaktbolag. betydel se nér det géller att
dokumentera
forvaltningens verksamhet
eller att dtersoka andra
handlingar. Uppgifterna
sparasi 1 &r.

Alla Overexemplar av eget Vid A2

tryck, handbocker, inaktualitet

manuaer och lathundar

Arkivansvarig

Datum

Originalet till arkivenheten, kopiatill stadsarkivet och revisionskontoret fér kdnnedom.
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