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ARKIVBESKRIVNING FOR FASTIGHETS- OCH
SALUHALLSNAMNDEN

Bakgrund

Fastighets- och saluhallsndmnden inréttades den 1 januari 2005 efter ett
beslut i kommunfullmaktige. Inréttandet av namnden var en del av en stérre
organisationsoversyn av verksamheternainom gatu- och fastighetsndmnden
i Stockholms stad. Staden ville renodla och effektivisera verksamheterna
och tydliggora ansvarsomradena. Gatu- och fastighetsndmnden delades upp
i tre nyandmnder: marknamnden, trafikndmnden samt fastighets- och
saluhallsnamnden. Den sistnamnda var en sasmmanslagning med saluhalls-
styrelsen och fick till ansvar att forvalta stadens fastigheter.

Fastighets- och saluhallsnamnden har 6vertagit verksamheterna fran tva
forvaltningar: den under gatu- och fastighetsndmnden lydande
fastighetsforvaltningen och den under saluhallsstyrelsen lydande saluhalls-
forvaltningen. Samtidigt flyttades saluhallsstyrel sens ansvar for tomtrétts-
marken inom Slakthusomrédet och Arsta Partihallar dver till den nyin-
réttade marknamnden.

Renodlingen av stadens fastighetsbestand ledde till att forvaltningen av
barnstugor flyttadestill SISAB den 1 april 2005.

Myndighetens ver ksamhet och organisation

Namnden

Fastighets- och saluhallsnamnden bestér av tretton ledamdter med lika
manga ersattare. Namndens huvudsakliga uppgift &r att forvalta stadens
forvaltningsbyggnader, kommersiella byggnader och kulturbyggnader,
stadens partihandel somréden, saluhallar och torg samt fastigheter utanfor
stadens granser.

Namnden handhar upplatelser med hyresrétt, arrenderétt och jaktratt samt
servitutsfrégor. Till ndmnden hor kép och forséljning av bostadsrétter inom
sitt verksamhetsomrade, forvarv och 6verlatelse av fastigheter samt han-
tering av befintligainteckningar. Namnden svarar for lokalforsorjningen till
stadens Ovriga namnder eller andra kommunala organ.

Namnden skoter uppl&telser av torgplatser pa Ostermalmstorg och Hotorget
och utover tillsyn éver dem. Namnden ska framja partihandeln och
tillforseln av farskvaror och andralivsmede till staden. Namnden avger
fordag rorande de avgifter inom namndens verksamhetsomrade som
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kommunfullmaktige skall besluta om samt beslutar om andrataxor och
avgifter och utférdar ordningsforeskrifter fér de under ndmnden lydande
anléggningarna. Namnden har &ven lagstiftande uppgifter som en del av
stadens civilforsvar.

Kontoret

Fastighets- och saluhallskontoret heter det verkstéllande organet. Kontoret
leds av direktoren. Kontoret bestar av drygt 100 anstallda, och &r orga-
niserat i staben, administrationen, fastighetsavdel ningen, egendoms-
avdelningen, projektavdel ningen samt kund- och kontorsservice.

Staben skoter ndmndadministrationen, upphandlingarna, kvalitets- och
miljofragorna, marknadsforingen samt informationen.

Till administrationen hor ekonomi och personal, arkiv/registratur och IT-
fragorna.

Kund- och kontorsservice svarar for telefonvaxel, reception, bilpool, post
och tryckeri. Verksamheten servar i forsta hand forvaltningar i och kring
Tekniska Namndhuset men det finns &ven ett antal andra kunder.

Fastighetsavdel ningen svarar for teknisk och ekonomisk forvaltning samt
drift, underhdll och foradling av fastigheterna. Avdelningen svarar aven for
forhandling, uthyrning och kontraktshantering. Inom avdelningen hanteras
aven upplatelse och tillsyn av torgen samt partihandelsfrégorna. Fastighets-
avdelningen & indelad i fem geografiska omraden (City, Kungsholmen,
Soder, Vast och Soder om Soder) samt i Kulturbyggnader, Forvaltnings-
uppdrag och Drift.

Egendomsavdel ningen forvaltar stadens lantegendomar och friluftsomraden
bel gna utanfor Stockholms stad samt byggnaderna pa dessa egendomar.
Egendomsavdelningen svarar aven for upplétel ser och forsaljning av mark
och byggnader.

Projektenheten svarar for om- och tillbyggnadsprojekt.

Sambandet mellan verksamheten och handlingar na

Vid fastighets- och saluhallsndmnden uppkommer fér en kommunal
verksamhet sedvanliga handlingar sdsom namndprotokoll, skrivelser,
handlingar till diariet samt personal- och rékenskapshandlingar.

Inom kérnverksamheten, fastighetsforvaltningen, uppkommer myndighets-
specifika handlingar sasom kontrakt med hyresgéster, avtal med leveran-
torer och entreprenérer, upphandlingsarenden, kdpe- och sdljhandlingar och
intyg. Ritningar och fotografier utgor en viktig del av arkivet.

Myndigheten anlitar entreprendrer for byggprojekt, for drift av verksamhet
och for olika uppdrag. Entreprendrerna &r enligt avtal skyldiga att lamna
dokumentation fran sina uppdrag till myndigheten.



Inom verksamheten anvandsfoljande ADB-system

- Diabasfor diarieforing

- EDIT/EMIL fér redovisning (Agresso)

- LISA for I6neadministration

- BRA Hyraoch HDEB 2000 for hyresdebitering (kommer att erséttas av
det nya fastighetssystemet LEB)

- Fastighetdlistan for fastighetsregistrering (kommer att erséttas av LEB)

- UPSY och Bestallningar for upphandlingar och bestalIningar

- Inmatning, en debiteringssystem for forbrukningsavgifter

- Bewator for in- och utpasseringar inom Slakthusomradet

- Landlord for felanmalan och underhall (kommer att erséttas av LEB)

- 3lars/PU for planering av underhdll

- ESS200 for energistatistik (kommer att erséttas av LEB)

- OVK for obligatorisk ventilationskontroll

- Mercur for budget, prognos och ekonomisk uppfdljning

- Investeringsblk for hantering av investeringar

- FADA for hantering av anlaggningstillgangar och fastighetstaxering

- Janusfor utvardering av entreprenader

-  TACVISTA och FIX for driftdvervakning av vissa fastigheter

- Pico Log fér dvervakning av olika métvérden i fastigheter (mobil
insamlingsenhet)

- LIS/FLISf6r ledningsinformation med rapportméjligheter

- PersonaTid for tidrapportering

- ASTA PowerProject for projektplanering

- Softwin for inventarium

- Ritningsregister

- Conicio fér lagring av digitalaritningar

Sokingangar till arkivet

- arkivforteckning och arkivbeskrivning
- register till diariet (Diabas)

- diarieplan

- sakregister till namndprotokollen

- fastighetdistan

- register dver ritningarna

- dokumenthanteringsplaner

Gallring

Myndigheten f6ljer Stockholms stads generella gallringsbeslut SSA 1997:7
for ekonomihandlingar hérandetill stadens centrala redovisningssystem
EDIT/EMIL, SSA 1999:5 f¢r personal- och |6neadministrativa handlingar
samt SSA 2003:13, med andring SSA 20048 f6r handlingar i
upphandlingsérenden. Myndighetsspecifika gallringsbeslut saknas i nuléget.
Lokaagallringsbeslut far fattas av némnden utifran Arkivnamndens
allménna anvisningar om gallring, utfardade den 11 december 1990.
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Sekretess
Handlingar rorande anbudsforfarande kan omfattas av sekretess enligt
sekretesslagen 6 kap 8 1, till dess att tilldelningsbeslut &r fattat.

Handlingar rérande personliga forhdllanden sdsom &renden rérande
rehabilitering och liknande, som kan ténkas valla skada fér den enskilde om
uppgifternalamnades ut, kan omfattas av sekretess enligt sekretesslagen 7

kap.

Arkivansvar

Arkivansvar, uppgifts- och rollfordelning fér forvaltningens hantering av
allméanna handlingar faststélls av fastighets- och saluhallsnamnden. Arkiv-
ansvarig & administrativa chefen och arkivhandldggare &r registratorn.
Dessutom kommer det att finnas en arkivredogotrare pa varje avdelning.
Avdelningscheferna har ett ansvar for de almanna handlingar som hanteras
inom deras respektive verksamhet.

For vidare information se arkivinstruktion uppréattad 2005-04-20.
Ovriga arkiv som myndigheten forvarar

Saluhallsstyrelsens arkiv

Myndigheten forvarar sin foregangares - saluhallsstyrelsens arkiv - fran
aren 1967 - 2004. Myndigheten forvarar aven saluhallsstyrelsens digitala
diarium Diabas (Diasls) for aren 1995 — 2004. Saluhallsstyrelsens arkiv fran
1907 — 1966 forvaras pa Stockholms stadsarkiv forutom ritningssamlingen
och fotografier som férvaras hos fastighets- och saluhall snémnden.

Fastighetsforvaltningensarkiv
Fastighetsforvaltningens foregangares arkiv forvaras av Trafiknamnden.

Fatbur strappans samféllighetsforening

bildades 1996 for att forvalta gemensamhetsanl &ggningen mellan fastig-
heterna Fatburen 1 och Fatburen 2 samt Fatburshéjden 1. | samfélligheten
ingdr Atrium Fastigheter AB, fastighets- och saluhallsndmnden samt
bostadsréttsforeningen Fatburshdjden 1. Fastighets- och saluhallskontoret
svarar for forvaltningen av samfélligheten. Arkivet i sin helhet forvaras
déarfér hos myndigheten.

Nordiska Torg och Partihandel sféreningen (tidigare FOreningen
Kommunala Torg och Sakthus)

Foreningen bildades 1918 under namnet Foreningen Svenska Staders
Offentliga Slakthus. Myndigheten forvarar vissa handlingar fr.o.m. 1973.
Aldre arkivmaterial &r levererat till Stockholms stadsarkiv.

Casus Fastighets AB med féregangare

Arkivet &gs av Stockholms Stadshus AB. Saluhallsforvaltningen skotte
administrationen fér Casus Fastighets AB 1996 — 2000 och forvarar dess
gallringsbara handlingar fran den tidsperioden till dess gallringen kan ske.
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Bevarandematerial for tidsperioden 1941 — 2000 har levereratstill
Stockholms stadsarkiv.
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