ILS 2012: Internkontrollplan - 2012 (Alvsjo stadsdelsnimnd)
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Andel nojda foraldrar i Att 8rsmalet i 2012-3rs 3 - Mojlig 5 - Mycket Inrapportering Goran VB/AR
forskoleundersdkningen forskoleundersdkning inte uppnas allvarlig Riktlinjer for Sjédin
avseende trygg och saker Att det systematiska sdkerhetsarbetet barnsdkerhetsarbetet
miljo (Alvsjé och rutiner skulle brista vid upprepade inklusive rutiner for
stadsdelsnamnd) tillféllen s& att féréldrars fértroende barnsékerhetsronder finns.
minskar Protokoll fr8n genomférd
barnsdkerhetsrond ldmnas in
av férskolecheferna 1 ggr/8r.
Allvarlig storning  Allvarlig storning i verksamheten som 3 - Mdéjlig 5 - Mycket Beredskap Lars VB/AR
(Alvsjo paverkar brukarna allvarlig Arvidsson,
stadsdelsndmnd) Att verksamheten méste stidngas Eva Frykler,
tillfélligt bland annat p.g.a. av brand, Margareta
omfattande skadegérelse, vattenskada Hamrén,
eller att personal drabbas av Goran
epidemi/pandemi. Sjodin
Dokumentation Beslut i paraplyet och i akten ar inte 3 - Méjlig 4 - Allvarlig Regelbundna kontroller Eva Frykler ~manad
(Alvsid aktuella/korrekta
stadsdelsnamnd) Risk att beslut inte finns
dokumenterade eller inte dr avslutade
Egenkontroll Brister i 3 - Méjlig 4 - Allvarlig Rapportering och stickprov Eva Frykler, tertial
livsmedel (Alvsjé livsmedelshantering/egenkontroll Forskola Goran
stadsdelsndmnd) Leverantérer av livsmedel ska 8rligen Resp. férskolechef redogér i Sjodin
redovisa sin egenkontroll av samband med T2 foér hur den
livsmedelshantering fér ansvarig chef interna uppféljningen och
p& v8rd- och omsorgsboenden. kontrollen av
Vérd- och omsorgsboenden och livsmedelshantering sker.
forskolor ska félja géllande rutiner for Handldggare genomfor
livsmedelshantering. stickprovskontroller p§ fem
férskolor.
Hot och vald Medarbetare kommer till skada 3 - Mojlig 4 - Allvarlig ~ Rapportering och stickprov ~ Eva Frykler, tertial
(Alvsjd Myndighetsutévande enheter Goéran

stadsdelsnamnd) ska i tertialrappor 2 Sjodin
beskriva: nér och p& vilket

s&tt rutiner har g8tts igenom

med medarbetarna, ev.

larmévning.



Inkop, bestallningar, Brister i hantering av bestallningsblanketter 3 - Mdéjlig 4 - Stickprov Christina VB/AR
inventarier (Alvsjo Risk fér att bestéllningsblanketter sprids till Allvarlig Ekonomiavdelningen gér stickprov p8 ett antal Jedestav
stadsdelsnamnd) obehériga m.m. enheter (platsbesoék).
Stold av inventarier 2 - Mindre 4 - Inrapportering Christina VB/AR
Stoldbegérliga/marknadsvérde éver 5 000 sannolikt Allvarlig Anvisningar finns fér uppréttande av Jedestav
kr inventarieférteckning. Resp. enhet ombeds ldmna i
aktuell inventarieférteckning i samband med
8rsredovisningen.
Léneutbetalningar (Alvsjd  Utbetalningar sker vid fel tillfalle/pd 2 - Mindre 3 - Stickprov Margareta ménad
stadsdelsnamnd) felaktiga grunder sannolikt Kannbar Hamrén
Redovisning (Alvsjd Brist i hantering av privata medel inom 3 - Mdjlig 4 - Granskning av samtliga berdérda enheter Christina VB/AR
stadsdelsnamnd) utférarenheterna Allvarlig Ekonomiavdelningen bes6ker samtliga enheter som  Jedestav
Brister i hanteringen kan leda till hanterar privata medel. Hanteringen granskas utifrén
foérskingring/misstanke om géllande rutiner. Kvittoavstdmning.
férskingring/d8ligt rykte.
Felaktiga taxifakturor attesteras och gar till 4 - 3- Rutiner som tas fram under 2012 kommer att Christina VB/AR
betalning Sannolikt Kannbar innefatta kontrollmoment Jedestav




