KOMMUNAL FORFATTNINGSSAMLING
FOR STOCKHOLM

Utgiven av KF/KS kansli 2002:10

Regler for ekonomisk forvaltning

Kommunfullméktiges beslut den 5-6 december 2002
(Budgetutl.)
(Jfr Kfs 2002:6)

INLEDNING

Kommunernas ekonomiska forvaltning regleras i 8 kapitlet i kommunallagen. Dér
stadgas bl.a. att kommunfullmiktige skall meddela ndrmare fOreskrifter om
medelsforvaltningen. Kommunstyrelsen och 6vriga ndmnder skall dven tilldimpa lagen
(1997:614) om kommunal redovisning. Olika regler géller for verksamheter med
bestéllaransvar och utforaransvar.

For av kommunen dgda bolag och stiftelser géller dven bokforingslagen, for
bolagen aktiebolagslagen och arsredovisningslagen och for stiftelser stiftelselagen.
Savida inte dessa lagar stadgar annat giller vad som nedan stadgas om ndmnd dven av
kommunen dgda stiftelser och aktiebolag. Vad som stadgas om forvaltningschef skall
dven gilla for verkstillande direktor (bolagschef/stiftelsechef). Varje bolag har att
besluta hdrom.

Kommunstyrelsen far medge undantag fran vad som stadgas nedan om det
foreligger sérskilda skal.

1 kap BUDGET och UPPFOLJNING

Kommunfullmiiktiges budget
1§

Kommunstyrelsen meddelar riktlinjer for nimnders budgetarbete.
Kompletterande anvisningar utfirdas av stadsledningskontoret och kon-
cernledningen for Stockholms Stadshus AB.

2§

Néamnd inger i samband med sin verksamhetsberittelse sitt budgetforslag och sina
trearsberdkningar till kommunstyrelsen som underlag for kommunstyrelsens forslag
till budget och trearsberdkningar. Forslaget omfattar driftbudget och investeringsplan.
Investeringsplanen skall vara uppdelad pa planerade och beslutade projekt.
Forvaltningschef skall ta fram underlag till forslag for budget och trearsbe-
rakningar i enlighet med kommunstyrelsens riktlinjer och utfairdade anvisningar.
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Budgeten faststélls av kommunfullméktige. Den skall upprittas i enlighet med
kommunallagens balanskrav. Budgeten omfattar namnder och bolagsstyrelser.
a) Nadmnder

1 Plan 6ver verksamheten

- Planen skall omfatta mal, riktlinjer och anslagsvillkor med en
oversikt for trearsperioden.

2 Diriftverksamhet

- Verksamhet med utféraransvar erhaller resultatbudget med av-
kastningskrav.

- Ovrig verksamhet, inklusive sddan med bestillaransvar, erhéller
ett eller flera anslag. Anslag kan, beroende pé dndamal, meddelas
brutto eller netto.

3 Investeringar

- Plan och anslag for investeringsverksamheten med berdknade

drift- och kapitalkostnadseffekter samt intdktsmdjligheter.
4 Stora projekt

- Projektplan med redovisning av projektets syfte och innehéll samt

ekonomiska konsekvenser.
b) Stadens finansiering och stillning

- En plan for finansiering av stadens totala utgifter inklusive for-
séljningsbeting samt uppgift om stadens budgeterade stéllning
vid budgetarets slut.

c) Bolagsstyrelser
1 Plan 6ver verksamheten.
- Planen skall omfatta mél och riktlinjer med resultatkrav samt en
oversikt for trearsperioden.
2 Plan 6ver omsittning och resultat.
3 Investeringar
- Plan for investeringar avseende all anldggningsverksambhet.

Ndmndens budget
48

Néamnd skall med utgangspunkt fran kommunfullméktiges faststdllda budget uppratta
en genomférandeplan for det kommande é&rets verksamhet (ndmndens
budget/verksamhetsplan). I budgeten skall redovisas uppstéllda mél f6r verksamheten
och hur tilldelade resurser skall anvindas.

Néamndens budget for ndstkommande ar skall faststidllas av ndimnden senast under
oktober. Ar d4 val till kommunfullmiktige gt rum 4ret déirpa senast under januari.

Forvaltningschefen skall upprétta forslag till budget.

Stadsledningskontoret och koncernledningen for Stockholms Stadshus AB kan
utfarda kompletterande anvisningar for budgeten.
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5§

Néamnd skall i samband med uppréttande av budgeten redovisa fordndrad omslutning
hos kommunstyrelsen till f6ljd av 6kade externa intdkter for statsbidrag till olika
projekt samt olika erséttningar. Namnd skall &ven redovisa fordndrad omslutning till
foljd av 6kad forsédljning av 6verskottskapacitet till andra ndmnder.

Omslutningsfordndringar av principiell betydelse skall foras upp till kom-
munfullméktige for beslut.

Némnd skall ldamna sin budget till stadsledningskontoret for sammanstéllning.
Budgetansvar

6a §

Namnder &r ansvariga for att anslag inte Overskrids, budgeterade intdkter inflyter,
avkastnings- och resultatkrav uppnés, investeringsutgifter och inkomster disponeras
for beslutade objekt inom anvisad ram samt att budgeterade forsédljningsbeting
uppfylls. Namnder och styrelser ansvarar ockséa for hur verksamheten bedrivs och att
kommunfullméktiges mal uppnas.

Resultatoverforing
6b §

Resultatenheter skall fora Gver hela sitt resultat, dock maximalt 5% av enhetens
bruttobudget for &ret som uppkommer till foljd av enhetens eget handlande, bade
over- och underskott till foljande &r. En fOrutsdttning ar att resultatenheten har
uppfyllt sina ataganden. Verksamhet som upphandlas i konkurrens med externa
entreprenorer s.k. intraprenader skall overfora 100% av sina resultat for att sékerstilla
konkurrensneutralitet under den tid som dverenskommelsen géller.

Om en resultatenhet visar over- eller underskott som skall foras mellan aren for ett
budgetér skall nimnden i samband med bokslutet avsétta resultatet till en resultatfond.
Uppkomna underskott skall tdckas i samband med pafoljande ars bokslut. Om
underskottet inte har kunnat tdckas under nistkommande ar skall ndmnden upplosa
resultatenheten 1 samband med bokslut varvid underskottet fors oOver till
nistkommande &r och Overgér till ndmnden. Ansvaret att ticka underskottet avilar
diarmed ytterst nimnden. Om en resultatenhet har vidtagit dtgiarder for att eliminera ett
underskott men inte helt har lyckats med detta under ndstkommande é&r kan
resultatenheten fd vara kvar efter kommunstyrelsens provning av atgérdernas
trovardighet.

Overfort dverskott skall anvindas i verksamheten.

Néamnden skall i samband med sin budget/verksamhetsplan redovisa hur planerade
over- eller underskott fran foregaende ar avses behandlas.

Kommentar: Med 6ver/underskott avses battre/sémre resultat &n budgeterat.
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Uppfoljning
78§

Uppféljning skall ge underlag for att styra verksamheterna. Ansvaret for uppf6ljning
ligger hos ndmnderna.

Forvaltningschefen skall kontinuerligt folja upp verksamheten, uppritta
erforderliga underlag till ndmnden och redovisa om risk for budgetavvikelse
foreligger och darvid foreslé erforderliga atgarder.

Verksamheter med bestéllaransvar skall styras genom regelbunden uppfdljning
och avstdimning mot ndmndens budget, redovisa prognostiserad behovs- och
prestationsutveckling samt kostnads-/utgifts- och intékts/inkomstutveckling.

Verksamheter med utféraransvar skall styras genom regelbunden uppféljning mot
beslutade resultatplaner samt faststéllt avkastningskrav.

Niamnd skall besluta om former och tidpunkter for redovisning av erforderliga
beslutsunderlag for sin styrning.

Finner ndmnd med bestillaransvar att anslag kommer att bli otillrdckligt, eller att
intékter inte inflyter i budgeterad omfattning, skall ndimnden vidta atgérder for att
rymma sadant Overskridande eller intdktsunderskott inom ndmndens budget
respektive beslutade anslag och av kommunfullmiktige angivna mal och
anslagsvillkor.

Finner nimnd med bestéllaransvar att forutséttningarna forédndrats i forhallande till
underlaget for kommunfullméktiges budgetbeslut samt att mal och anslagsvillkor till
foljd av detta behover dndras skall begéran hiarom understéllas kommunfullméktige.

For investeringar och stora projekt géller att sdrskild uppméarksamhet maste dgnas
at uppfoljningen av medelsforbrukning, tidsplaner, prestationer samt de politiska
malen. Visar uppfOljningen att ett objekt kan medf6ra storre utgifter, mindre
inkomster, hogre framtida kostnader eller ldgre framtida intdkter &n vad som
ursprungligen kalkylerades eller att andra forutséttningar &ndrats i vdsentlig man,
skall detta omgaende redovisas for nimnden. Ndmnden skall snarast vidta atgérder
for att forhindra fordyringar eller gora omprioritering inom ramen for sin totala
investeringsplan.  Avvikelse mot investeringsbeslut skall redovisas till
kommunstyrelsen i samband med den I6pande uppfdljningen.

Forvaltningschefen skall tillse att budgetansvaret iakttas vid varje resursan-
skaffning (anstillning, upphandling m.m.).

8§

Nédmnd skall lamna de rapporter avseende utfall och prognoser, beslutade och
foreslagna atgirder som stadsledningskontoret, eller revisionskontoret begér.

Resultatenheter
9§

Huvudregeln 4r att nya resultatenheter inréttas, fordndras eller avvecklas i samband
med ndmndens ordinarie verksamhetsplan. Namnden skall i denna definiera vilka
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enheter som skall utgdra resultatenheter och hur resultatet skall métas. Varje ndmnd
har ansvar for att utforma interna 6verenskommelser med sina resultatenheter.

For att skapa ett trovérdigt och langsiktigt stabilt system, bor ndmnden inte
upphédva eller fordndra forutsdttningarna for resultatenheterna under aret. Det &r
viktigt att gora en helhetsbedomning dé en fordandring av en resultatenhet kan paverka
andra resultatenheter. Enheterna skall verka i1 enlighet med gjorda 6verenskommelser.

Némnden kan endast i undantagsfall upphdva eller fordndra fOrutsittningarna
under pagaende ar. Detta giller da resultatenheten inte har verkat eller kunnat verka i
enlighet med gjorda dverenskommelser och detta inte kunnat forutses i samband med
upprittandet av verksamhetsplanen. Ndmnden kan under vissa speciella
forutséttningar, t.ex. om enheten genom upphandling i konkurrens overgér till s.k.
intraprenad, korrigera sin verksamhetsplan med avseende pa avvikelsen. Samrad skall
alltid ske med stadsledningskontoret innan beslut tas om éndring.

Slutna redovisningsenheter
10§

Kommunfullméktige beslutar i samband med budget vilka enheter som skall vara
slutna redovisningsenheter. Enhetens verksamhet regleras i budget och i
reglemente/instruktion.

Slutna redovisningsenheter arbetar under bolagsliknande former men ar inte egna
juridiska personer.

For slutna redovisningsenheter géller sirskilda budget- och redovisningsprinciper.
Enheten upprittar resultatbudget, investeringsplan med forslag till finansiering samt
balansbudget.

Kommunfullméktige faststiller i budgeten kraven pé enhetens resultat i form av
avkastning som skall levereras till finansforvaltning eller &dgartillskott som skall
tillféras enheten frén finansforvaltning. Kommunfullméktige kan i anslutning till
behandlingen av nimndens bokslut justera avkastningskrav eller dgartillskott. Ovriga
resultat balanseras som fritt eget kapital.

Fran och med ar 2003 skall nya investeringar finansieras via koncernkonto och
belastas med stadens internrénta. Samtliga anléggningstillgangars finansiering skall
likaledes belastas med stadens internrénta via koncernkonto.

Taxor , avgifter m.m.
11§

Beslut om taxor, avgifter, prestationsrelaterade ersattningar till privata utforare (s.k.
peng), investering, forsiljning av mark och anldggningar samt andra drenden, som
anges 1 lag, fattas av kommunfullméaktige.

Kommentar: Kommunfullméktige kan ge uppdrag &t nimnd att besluta i sitt stélle
1 den omfattning som foljer av kommunallagen.
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2 kap RAKENSKAPER

Stadsledningskontoret utfardar anvisningar for tillimpningen av reglerna i detta
kapitel.

Kommunal redovisningslag

1§

Stadens ndmnder skall tillimpa lag (1997:614) om kommunal redovisning och
reglerna i detta kapitel.

Niimndens lopande bokforing

2§

Forvaltningschefen skall se till att fullstindiga rikenskaper fortlopande fors Over
forvaltningens verksamhet i enlighet med den kommunala redovisningslagen och
reglerna for ekonomisk forvaltning samt utfirdade anvisningar. Forvaltningschefen
ansvarar vidare for att forvaltningen tillimpar det 16ne- och redovisningssystem som
kommunstyrelsen beslutat om.

Interna kop och forsdljningar inom en ndmnd far inte 6ka ndmndens omslutning.
Forvaltningschefen utfirdar anvisningar for redovisningen inom ndmndens
resultatenheter.

3§

Forvaltningschefen skall efter anmodan tillhandahélla stadsledningskontoret och
revisionskontoret rapporter och ekonomiska uppgifter.

Nimndens bokslut och verksamhetsberiittelse

4§

Forvaltningschefen skall snarast efter rakenskapsérets utgang se till att rdkenskaperna
avslutas och uppritta forslag till bokslut. Varje ndmnd skall snarast efter arets slut
faststdlla bokslut for varje redovisningsenhet med en budget som faststéllts av
kommunfullméktige och direfter inom tid och sdtt som kommunstyrelsen bestimmer
insdnda  bokslutsdrendet till stadsledningskontoret. Forslag till eventuella
dispositioner med anledning av arets resultat skall lamnas till kommunstyrelsen.

Slutna redovisningsenheters resultat skall, med undantag for avkastning och
eventuella dgartillskott, balanseras som fritt eget kapital.

Dispositioner som sammanhénger med resultatenheter anméls i enlighet med detta
reglemente 1 kap. 6 b §.

For ndmnd med bestéillaransvar skall budgetavrikning och balansrdkning inga i
bokslutet.

For ndmnd med utforaransvar skall resultatrikning, balansrdkning och fi-
nansieringsanalys inga i bokslutet.
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5§

Varje ndmnd skall &rligen avge en verksamhetsberittelse med redogorelse for sin
verksamhet under ndrmast foregaende rikenskapsar. Till beréttelsen skall ndimndens
bokslut bifogas.

Verksamhetsberittelsen skall innehélla en beskrivning av arets verksamhet utifran
resultatrdkningen/ budgetavridkningen, maluppfyllelse och nyckeltal for nidmndens
verksamhet och en jdmforelse med foregdende rdakenskapsar. Vidare skall
verksamhetsberittelsen innehélla en redogorelse for mer betydande avvikelser fran
mal, riktlinjer och anslagsvillkor som angivits 1 budgeten samt forslag till
dispositioner.

Néamnden skall sarskilt redovisa pagiaende och avslutade investeringsprojekt i
samband med nidmndens verksamhetsberittelse for respektive &r. Detta géller &dven
andra stora projekt.

I verksamhetsberittelsen skall namnden redovisa hur den fullgjort sdédana uppdrag
som kommunfullmiktige har ldmnat till den med stéd av 3 kap 10§ forsta stycket och
3 kap 12§ kommunallagen. Redovisningen skall l&mnas i den omfattning som nérmare
kan anges 1 ndmndernas reglemente och i enlighet med anvisningar fran
stadsledningskontoret. Verksamhetsberittelsen skall i 6vrigt innehalla en beskrivning
av hur fullméktiges beslut om ndmndens verksamhet efterlevts och hur ndmnden
bedrivit verksamheten.

Forvaltningschefen skall utforma forslag till verksamhetsberittelse. Kom-
pletterande anvisningar for verksamhetsberéttelsen utférdas av stadsledningskontoret
och revisionskontoret gemensamt.

Berittelsen skall, enligt faststélld tidsplan, Overldmnas till revisorerna for
beredning av fragan om ansvarsfrihet for namnden.

Niamndens verksamhetsberdttelse och revisionsberittelse ldmnas till kommun-
fullmiktige. Kommunfullmdktige beslutar om ansvarsfrihet skall beviljas for
ndmnden.

Stadens huvudbokslut och drsredovisning

6§

Stadens huvudbokslut &r en sammanstillning av de ndmndvisa boksluten. Hu-
vudbokslutet upprittas av stadsledningskontoret och redovisas i stadens arsre-
dovisning.

Arsredovisningen upprittas i enlighet med den kommunala redovisningslagen och
med iakttagande av god redovisningssed. Arsredovisningen skall i enlighet med den
kommunala redovisningslagen innehalla en sammanstilld redovisning som, utéver
kommunen, dven omfattar ovriga juridiska personer dér kommunen har ett betydande
inflytande.

Arsredovisningen skall dverlimnas till revisorerna for beredning av fragan om
ansvarsfrihet fore kommunfullméktiges behandling av den.

Arsredovisningen skall éverlimnas till kommunfullméktige och revisorerna snarast
mojligt och senast den 15 april aret efter det ar som redovisningen avser.
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Delarsrapport

7§

Stadsledningskontoret skall arligen sammanstélla en delarsrapport. Delarsrapporten
skall omfatta en period av minst hélften och hogst tva tredjedelar av rédkenskapsaret.
Delarsrapporten skall uppréttas i enlighet med god redovisningssed. Underlag for
delérsrapporten  skall l&dmnas av nidmnderna enligt anvisningar fran
stadsledningskontoret.

Viirderings- och kapitalkostnadsprinciper

8§

Med en investering avses all anldggningsverksamhet, inklusive om- och tillbyggnad,
som medfor standardhdjning och reinvestering samt anskaftning av utrustning till ett
vérde av ett prisbasbelopp eller diarutover med en ekonomisk livsldngd pa tre ar eller
mer.

9§

Varje ndmnd ansvarar for att det fortlopande fors ett register dver ndmndens
anlaggningstillgangar.

10§

Anlaggningstillgangar skall arligen belastas med kapitalkostnader. Réntesatsen for
interna rénteerséttningar faststélls &rligen i samband med budget.

Forsdljning av tillgangar
11§

Vid forsdljning av anldggningstillgdngar i mark och fastigheter redovisas reali-
sationsvinsten alternativt realisationsforlusten under finansforvaltning.

Den ndmnd som forvaltar tillgangen redovisar en forsdljningsinkomst som
motsvarar det bokforda virdet pa den forsalda tillgangen. Forvaltningen ersétts av
finansforvaltning for verifierade externa forséljningskostnader.

Dokumentation av ekonomisystem, kontoplan m.m.

12 §

Stadsledningskontoret skall uppritta en beskrivning over tillimpade forvaltnings-
gemensamma delar av eckonomisystemet 1 enlighet med den kommunala
redovisningslagen.

Forvaltningschefen skall uppritta en beskrivning 6ver forvaltningsspecifika delar
av ekonomisystemet.
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3 kap PENNINGHANTERING (tidigare medelsforvaltning)

Stadsledningskontoret utfardar anvisningar for tillimpningen av féljande regler.

Uppbérd och inkomstkontroll

1§

Varje ndmnd ansvarar inom sitt verksamhetsomrdde for uppbdrd, kontroll och
redovisning av stadens pengar.

Forvaltningschefen skall se till att inbetalda pengar omedelbart sétts in pa ett
bank- eller postgirokonto som stadsledningskontoret har anvisat.

Vad som stadgats ovan géller dven for pengar som staden far och har hand om for
annans riakning.

Fakturering, krav och inkasso

2§
Varje ndmnd ansvarar for sin fakturering och krav- och inkassoverksamhet.

1. Fakturering
Rikningar skall snarast mojligt skrivas ut och foras upp i kundreskontran.

2. Krav och inkasso

a) Om fordran inte har betalats senast pé forfallodagen skall krav- och in-
kassoatgarder vidtagas.

b) En fordran anses osidker om kunden inte betalat den da inkassoforfaran-
det inleds. En oséker fordran skall bokféras som en befarad
kundforlust.

Fordran bokfors pa ett virdeminskningskonto och motbokas ett virde-
regleringskonto for kundfordringar.

¢) En osdker fordran skall skrivas ned da alla inkassoatgarder vidtagits och
senast efter tre ar.

En fordran som uppenbarligen inte kommer att kunna drivas in kan
skrivas ned direkt utan att forst bokforas som osiker.
Namnd eller delegat beslutar om nedskrivning av kundfordran.

d) Indrivning av en fordran far avbrytas om ytterligare indrivningsforsok
ar utsiktslosa eller inte dr forsvarliga med hansyn till kostnaderna och
inte krdvs fran allmén synpunkt.

Upphandling

38

Utgatt
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Leasing
48

Avtal om leasing eller finansieringskdp far endast ingés efter ekonomiutskottets
medgivande. Detsamma giller avtal med annan rubricering, men med verklig
innebdrd av leasing eller finansieringskop.

Kontroll, attest och utanordning

5§

Fore beordran om utbetalning (utanordning) skall utgiften attesteras. Instruktion for
attest och utanordning ska faststdllas av ndimnden.

Forvaltningschefen skall utforma forslag till instruktion for attest och utanordning
efter det att yttrande inhdmtats fran revisionskontoret.

Forvaltningschefen skall utse attestanter om inget annat framgar av instruktionen
for attest och utanordning.

Utanordnare

6§

Varje namnd skall utse utanordnare med befogenhet att pd ndmndens védgnar beordra
utbetalning av pengar (utanordning). I regel skall ndmnden utse forvaltningschefen till
utanordnare.

Utanordnaren skall utse ett ldmpligt antal stéllforetridare med samma be-
fogenheter som utanordnaren.

Kommentarer: Till utanordnare och stéllforetrddare skall utses namngivna
personer.

Utsedda utanordnare och stillforetrddare skall tilldelas en personlig kod, enligt
sdrskilda anvisningar, for att kunna godkdnna utanordningar inom ansvarsomradet.

Uppgift om vilka som har utsetts till utanordnare och stillforetrddare och deras
ansvarsomraden skall ldmnas till stadsledningskontoret omedelbart efter beslut. Prov
pa egenhdndiga namnteckningar som ar styrkta av vittnen skall finnas pa ndmnden
och ldmnas pa sarskild handling till stadsledningskontoret.

Forskottskassa

7§

Kommunstyrelsen tillhandahaller pa ndmndens begidran en forskottskassa pa ett
belopp som kommunstyrelsen bestimmer.
Det beviljade beloppet riantebeldggs med en rédntesats som kommunfullmiktige
faststéller i samband med arsbudgeten. Rintesatsen skall spegla marknadsréntan.
Forvaltningschefen skall se till att forskottskassans pengar finns insatta pa ett
rantebdrande konto, som stadsledningskontoret har anvisat, till dess att pengarna
behover anvidndas. Réntan pa detta konto tillfaller nimnden. Forvaltningschefen skall
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utse en person med ansvar for forskottskassan. Forvaltningschefen skall se till att
pengar 1 forskottskassan redovisas, kontrolleras och inventeras enligt géllande regler
och anvisningar.

Forvaltningschefen kan fordela forskottskassan pé flera underforskottskassor. Vad
som ovan sagts géller 4ven underforskottskassor.

Kontokort

8§
Se kommunstyrelsens policy avseende kontokort.

Utbetalning

9§

Kommunstyrelsen svarar for alla utbetalningar om kommunstyrelsen inte medgett
undantag.
Stadsledningskontoret skall verkstélla stadens utbetalningar.

Likviditetshantering
10 §

Kommunstyrelsen ansvarar for stadens likviditetshantering, upplaning och
skuldforvaltning, utlaning samt tecknande av stadens borgen i enlighet med vad som
foreskrivits 1 instruktionen for stadsledningskontoret och i Stockholms stads
finansiella policy samt i andra beslut av kommunfullméktige.

Forvaltningschefen skall pd anmodan av stadsledningskontoret uppritta en
likviditetsprognos och ldmna in den till kontoret. Likviditetsprognosen skall vara
avstadmd mot beslutad budget.

4 kap DONATIONSMEDEL OCH VARDEHANDLINGAR

Mottagande av donation

1§

Mottagande av donation skall understéllas kommunfullméktige for provning da det ar
frdga om stdrre vérden eller drenden av principiell beskaffenhet. I 6vriga fall beslutar
respektive naimnd efter forslag fran forvaltningschef.

Placering av fondtillgang

2§

Tillgangar tillhérande under stadens vard stillda fonder och stiftelser, skall placeras i
enlighet med av kommunstyrelsen beslutade placeringsforeskrifter.
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Forvaltning av fondtillging

3§

Forvaltas fond eller stiftelse av ndmnd, skall denna anlita kommunstyrelsen for
handhavande av fondens eller stiftelsens tillgdngar i den méan donationsbe-
stimmelserna inte foreskriver annat.

Forvaring av virdehandlingar

4§

Forvaltningschef svarar for att vérdehandlingar fortecknas och forvaras till-
fredsstéllande. Forvaltning kan anlita stadsledningskontoret for fOrvaring av
vérdehandlingar som ndmnd innehar for stadens rakning.

5 kap INTERN KONTROLL

Némnderna skall enligt kommunallagen 6 kap. 7 § var och en inom sitt omrade se till
att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméiktige har
bestdmt samt de foreskrifter som giller for verksamheten. Ndmnderna skall ocksa se
till att den interna kontrollen ar tillrdcklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i
ovrigt tillfredsstéllande sdtt. Detsamma géller nir varden av en kommunal
angeldgenhet med stod av kommunallagen 3 kap. 16 § har lamnats Gver till nagon
annan.

Revisorernas uppgift dr enligt kommunallagen 9 kap. 9 § att préva om bl.a. den
kontroll som goérs inom ndmnderna ér tillrdcklig.

Stadsledningskontoret utfirdar anvisningar for tillimpningen av féljande regler i
samrad med revisionskontoret.

1§

Den interna kontrollen inom en ndmnd skall bygga pa en helhetssyn pd den
kommunala verksamheten. Detta betyder att den skall omfatta mal och strategier,
styrning och uppfoljning samt skydd av tillgangar. Inom dessa omraden skall det
finnas inbyggda uppfoljnings- och kontrollsystem som sédkrar en effektiv férvaltning
och forebygger allvarliga fel eller forluster.
Namnd ansvarar for att ett system for intern kontroll uppréttas inom respektive
verksamhetsomrdde med Overgripande riktlinjer, regler och anvisningar i syfte att
sakerstilla att
- verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméktige har
bestdmt.

- att lagar, avtal och andra for ndmnden géllande regler, foreskrifter och beslut
foljs.

- anskaffningen och anvéndningen av resurser ér effektiv och &ndamalsenlig.

- stadens tillgangar skyddas.
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- redovisningen och uppfoljningen av verksamhet och ekonomi &r rétt visande,
tillforlitlig och andamélsenlig samt att
- sdkerheten 1 redovisningsrutiner, administrativa rutiner och IT-system é&r
tillfredsstéllande.

Forvaltningschef skall upprétta forslag till internt kontrollsystem for ndimnden och
skall tillse att konkreta regler och anvisningar utformas for att uppritthalla en god
intern kontroll inom alla verksamhetsomraden.

Verksamhetsansvariga chefer pa olika nivder i organisationen skall bidra till
utformningen av konkreta regler och anvisningar for en god intern kontroll inom sina
verksamhetsomrdden och skall informera Ovriga anstédllda om reglernas och
anvisningarnas innebdrd.

Samtliga anstéllda &r skyldiga att f6lja géllande regler och anvisningar for intern
kontroll.

2§

Namnd skall arligen faststdlla en internkontrollplan for att f6lja upp att det interna
kontrollsystemet fungerar tillfredsstillande inom ndmndens verksamhetsomraden.
Utifran en risk- och visentlighetsanalys skall ndmnden vélja ut ett antal
omraden/rutiner som skall granskas sirskilt under verksamhetsaret for att verifiera att
mal uppnds samt att riktlinjer och fastlagda kontroller verkligen uppréitthalles/genom-
fors.

Forvaltningschef skall tillse att en risk- och visentlighetsanalys genomfors och
dokumenteras och med denna som underlag upprétta forslag till internkontrollplan for
nidmnden.

3§

Namnd skall forsdkra sig om att internkontrollplanen genomférs och vid behov vidta
atgdrder som sékerstiller att den interna kontrollen é&r tillracklig.

Forvaltningschef skall regelbundet rapportera till nimnden om hur internkontroll-
planen genomfOrs, hur den interna kontrollen fungerar samt foresld ndmnden
erforderliga atgarder for att sdkerstélla att den interna kontrollen ér tillracklig.

Brister i den interna kontrollen skall omedelbart rapporteras till ndrmast Gver-
ordnad.

Vid misstanke om brott av formdgenhetsrittslig karaktir skall ndmnden utan
oskiligt drojsmal vidta atgdrder. Forvaltningschef skall omgéende informera
nimnden och revisionskontoret om det hos forvaltningen uppdagas forhallanden som
medfor misstanke om att sddant brott foreligger. Forvaltningschef skall ocksa tillse att
nimnden och revisionskontoret informeras om de atgirder som vidtas.
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