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Reviderat arkivreglemente

Arendebeskrivning

Kommunstyrelsen antog arkivreglemente 2007. Med anledning av allmén
§versyn av styrdokumenten i enlighet med kommunens nya styrprocess har
kansliavdelningen utarbetat forslag till reviderat arkivreglemente.
arkivreglementet regleras bland annat forvaltningarnas arkivansvar,
kommunarkivets ansvar och hanteringen av allménna handlingar, bade i
analog och digital form. Relevanta delar av regler for gallring av digitala

handlingar har forts in 1 forslaget.
Kommunstyrelsens férslag till kommunfullmiiktige
1. Reviderat arkivreglemente antas.

2. Beslutet ersétter nuvarande arkivreglemente antaget 2007-12-12 och
tidigare regler for gallring av digitala handlingar antagna 2005-06-

14.
Kommunfullmiktiges beslut

Enligt kommunstyrelsens forslag
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Kommunstyrelsen antog arkivreg
oversyn av styrdokumenten i enlighet med kommunens nya styrprocess har

kansliavdelningen utarbetat forslag till reviderat arkivreglemente. I
arkivreglementet regleras bland annat forvaltningarnas arkivansvar,
Kommunarkivets ansvar och hanteringen av allménna handlingar, bade i
analog och digital form. Relevanta delar av regler for gallring av digitala

handlingar har forts in i forslaget.
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Reviderat arkivreglemente

Forsiag till beslut

Reviderat arkivreglemente antas.

Beslutet ersitter nuvarande arkivreglemente antaget 2007-12-12 och tidigare
regler fisr gallring av digitala handlingar antagna 2005-06-14.
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forslag pi reviderat arkivreglemente. I arkivreglementet regleras bland annat férvaltningarnas
arkivansvar, kommunarkivets ansvar och hanteringen av aliménna handlingar, bide i analog

och digital form. Relevanta delar av regler fér gallring av digitala handlingar bar forts in i
férslaget tll reviderat arkivreglemente.

Reglementet har varit ute pi remiss pi de olika férvalmingarna och d uppkom bland annat

nskemsal om fortydligande av arkivansvar.

Forindringarna i reglementet innebiir;

Utfétligare beskrivning av myndigheternas arkivansvar

s Firre och tydligare patagtafer
Gemensamma regler for hantering av analoga och digitala handlingar

Fértydligande av vad redovisning av arkiv innebir
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Arkivreglemente fér Tyres6 kommun

Detta reglemente giller fér kommunfullmiktige och kommunens myndigheter.

Med myndigheter avses nimnderna, kommunfullmiktiges revisorer samt andsa kommunala

organ med sjilvstindig stillning. Reglementet giller dven £5r kommunens bolag, ekonomiska
foreningar, stiftelser och kommunala f6rbund dir kommunen utGvar ett rittshigt
bestimmande inflytande i egenskap av arkivmyndighet. Det giller ocks4 for de samiipda
féretag for vilka kommunen har arkivansvar enligt sdrskild dverenskommelse.

Atkivreglementet bygger pi gillande lagar och férordningar: i forsta hand 3-6 §§ arkivlagen
samt tryckfiihetsforordningen, och offentlighets- och sekretesslagen. Reglementet giller for

bide analoga handlingar (pappershandlingar) och digitala handlingar.

§ 1 Kommunens arkivmyndighet

Kommunstyrelsen (KS) it vergripande arkivmyndighet med ansvar for det centrala
kommunarkivet. Kommunstyrelsen (IS) har ocksd ansvar for tillsyn 6ver nimnderna inom

kommunen si att de fullgér sina skyldigheter betréffande arkivbildningen och arkivvarden. s
Hos arkivmyndigheten ska finnas ett centralt kommunarkiv. Arkivmyndighetens

representant ir kommunarkivarien.

§ 2 Kommunarkivets arkivansvar
Kommunarkivet ska virda de atkivbestind som verlimnats for slutforvaring samt frimja
arkivens tillginglighet och deras anvéndning for intern itersokning, kulturell verksamhet och
for forskningens behov. Kommunarkivet ger ocksi t4d och stéd i arkivfrigor och utfor

arkivtillsyn.

§ 3 Myndighetens arkivansvar

Varje myndighet inom kommunen ansvarat for sitt eget arkiv. Myndighetens ansvar dr att
halla handlingarna ordnade s att de gir att atersoka. Myndighetens arkiviokaler ska uppfylla

kraven om att skydda handlingarna mot brand, vattenskada och otillborlig dtkomst.




Arkivansvaret omfattar si vl analoga som digitala pigiende hland.[ingar. Handlingarna ska
framstillas med material som garanterat lasbarhet och bestindighet.

§ 4 Redovisning av arkiv
Varje myndighet ska enligt arkiviagen och offentlighets- och sekretesslagen, redovisa sttt
arkiv genom en arkivbeskrivaing och en arkivforteckning. Redovisningen omfattar 52 vil

analoga som digitala handlingar.

- Arkivbeskrivningen innehaller en historik éver arkivet och myndigheten och en
sversiktlig presentation av de handlingar som atkivet innehatler samt vilka lagar som
reglerar verksambheten.

- Arkivforteckningen ir en systematisk beskrivaing av vilka handlingar som ingar i
arkivet, Handlingarna beskrivs enligt en faststalld struktur. Arkiviorteckningen

upprittas av kommunarkivarien.

Nir en myndighet upphor, tex. viden omorganisation, avslutas den befintliga

arkivférteckningen och ersitts av en ny. Arkivet som di anses som avslutat ska déreftet

levereras till kommunarkivet inom tre minader enligt arkivlagen.

§ 5 Dokumenthanteringsplan

Dokumenthanteringsplanen &r en systematisk beskrivning i tabellform over
nimndens alla férekommande handlingar. Dokumenthanteringsplanen revideras
srligen i samrid med kommunatkivatien. Varje nimnd antar sin eller sina
dokumenthanteringsplaner. Planen omfattar sé vil analoga som digitala handlingar.
Kommunen har iven en kommunévergtipande dokumenthanteringsplan i vilken
kommunens 6vergripande handlingar finns representerade. Planen upprattas av
kommunarkivarien som ocksd ansvarar for att den revideras.

§ 6 Gallring

Kommunatkivarien utfor gallringsutredningar for de handlingar som inte omfattas av
Riksarkivets och Svetiges kommuner och landstings (SKL) rekommendationet.
Kommunstyrelsen (KS) beslutar om gallring. Gallringen ska omfatta bide analoga
som digjtala handlingar. Med gallring menas avsiktlig forstiring av allminna
handlingar och méste alltid féregis av ett beslut.
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§ 7 Leverans av arkivhandlingar
Det #ligger forvaltningama att enligt dokumenthanteringsplanen leverera avslutat material
till kommunarkivet. Nir atkivmaterialet i genomginget, rensat, och arkivlagt, kan det

levereras.

§ 8 Utlaning och utléimning av aliménna handlingar
Originathandlingar fir i princip inte Hnas ut. Utlining kan medgivas endast i undantagsfall till

annan fStvaltning, Vid utlin ill annan myndighet eller verksamhet utanfér kommunen ska
Kommunfullmiktge (KF) besluta om avhindande. Forskare och 6vriga allminheten far
kopior p4 de handlingar de énskar ta del av. Utlimnande sker enligt bestimmelserna i

tryckfrihetsférordningen (TF) och offendighets- och sekretesslagen (OSL}).

Om de handlingar som begirs ut ir sekretessbelagda, méste en sekretessprdvning goras.
Sekretessmaterial ska allad skickas rekommenderat.

Kommunen tillhandahiller endast kopior av befintliga handlingar, sammanstillningar av
arkivmaterial utférs ej. Kopior limnas ut enligt faststilld taxa.




