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Trafiknamndens system for intern kontroll

Inledning

Av kommunallagen (2017:725) 6 kap. 6 § framgér att nimnderna
var och en inom sitt omrade ska se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal och riktlinjer som fullmiktige har bestimt samt
de bestimmelser i lag eller annan forfattning som géller for
verksamheten. Enligt kommunallagen 6 kap. 6 § 2 stycket ska
ndmnderna se till att den interna kontrollen ar tillrdcklig och att
verksamheten bedrivs pé ett i 6vrigt tillfredsstéllande sétt. Det
innebdr att varje nimnd ansvarar for att utforma och organisera den
interna kontrollen och skapa effektiva system for uppf6ljning.

Trafikndmndens system for intern kontroll utgar frin
stadsledningskontorets anvisningar och dr en del av stadens
integrerade ledningssystem ILS. System for intern kontroll ska
bildggas nimndens verksamhetsplan.

Trafiknamndens internkontrollsystem

Med intern kontroll avses att forvaltningen har ett arbetssétt som ger
en rimlig grad av sdkerhet att verksamheten bedrivs pa ett
dndamalsenligt och effektivt sitt, att den finansiella rapporteringen
ar tillforlitlig samt att fullméktiges direktiv och tillampliga lagar
och foreskrifter foljs. Med rimlig grad avses hir att kontrollnyttan
ska sta i rimlig proportion till kontrollkostnaden. For att na en
rimlig grad av sikerhet krivs att ndmnden har ett faststillt
internkontrollsystem.

Néamndens internkontrollsystem &r utformat sé att det med rimlig
grad av sdkerhet sékerstiller att:
e Verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som fullméktige har bestimt.
e Lagar, avtal och andra for ndmnden gillande regler,
foreskrifter och beslut {6ljs.
e Anskaffningen och anvéndningen av resurser dr effektiv och
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Roller och ansvar

Namnden
Namnden har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen 1 den
egna verksamheten. Namnden ska &rligen:
e Uppritta och besluta om ett system for intern kontroll.
e Genomfora och besluta om en vésentlighets- och riskanalys.
e Uppritta och besluta om en internkontrollplan utifran
genomford vasentlighets- och riskanalys.
e Delrapportera resultatet av ndimndens interna kontroll till
kommunstyrelsen.
e Folja upp och bedoma huruvida den interna kontrollen &r
tillracklig, delvis tillrdcklig eller otillricklig.

Chefer
Chefer pé alla nivéer i forvaltningen ska
e Se till att medarbetarna har forstaelse for vad tillracklig
intern kontroll innebér i verksamheten.
e Skapa forutsittningar for ett arbetsklimat som framjar
tillracklig intern kontroll.
e Verka for att de arbetssitt som anvénds bidrar till tillrdcklig
intern kontroll.
e Snarast mgjligt rapportera brister och avvikelser i enlighet
med ndmndens system for intern kontroll.

Samtliga medarbetare:
e Ansvarar for att bidra aktivt med sin kompetens 1 arbetet
med intern kontroll.
e Ansvarar fOr att rapportera brister och avvikelser i1 enlighet
med ndmndens system for intern kontroll.

Styrdokument

En central del 1 nimndens internkontrollsystem utgdrs av
styrdokument och medarbetarnas foljsamhet till dem. Det finns
savdl stadsovergripande som ndmnd- och forvaltningsspecifika
styrdokument. De stadsovergripande styrdokumenten ndmnden har
att folja finns 1 kommunfullméktiges budget. De ndmnd- och
forvaltningsspecifika styrdokumenten utgdrs bland annat av
delegationsordning, anvisningar for kontroll av leverantorsfakturor,
upphandlingsregler, riktlinjer for representation, gavor, uppvakt-
ningar, mutor och jdv, informationssikerhetsregler, anvisningar for
hantering av investeringsprojekt, riktlinjer for tillstindsgivning av
olika slag, riktlinjer for dokumenthantering m fl.

Planer och strategiska styrdokument antas av trafikndmnden.
Styrdokument sdsom riktlinjer, anvisningar etc. godkénns av
trafikdirektoren. Samtliga styrdokument dterfinns pa intranétet.
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Uppfoljning av internkontrollsystemet

Visentlighets- och riskanalys (VoR)

Varje ar genomf0Ors en vasentlighets- och riskanalys for samtliga
verksamhetsomraden. Analysen sker i dialog mellan trafikkontorets
internrevisor och verksamhetsansvariga pé olika nivaer. Fokus i
analysen ligger pa de risker som paverkar namndens mojligheter att
na uppsatta mal men dven formaga till efterlevnad av géllande lagar
och styrdokument. Vésentlighets- och riskanalysen &r uppréttad
enligt stadens modell och dokumenteras i ILS samt bildggs
ndmndens verksamhetsplan.

Internkontrollplan

Det upprittas arligen en plan for intern kontroll. Syftet med planen
ar att utvirdera internkontrollsystemet for att sikerstélla att det
fungerar som det dr tinkt. Med planen som utgangspunkt
kontrolleras att de 16pande kontroller som ska genomf6ras i
faststéllda rutiner genomfors pa avsett sétt. Internkontrollplanen &r
baserad pé och ir tydligt kopplad till vésentlighets- och
riskanalysen. Aven granskningssynpunkter frin stadens revisorer
kan paverka innehallet i planen.

Internkontrollplanen upprittas, i likhet med vasentlighets- och
riskanalysen, enligt stadens modell och dokumenteras 1 ILS samt
bildggs nimndens verksamhetsplan.

Kontorets internrevisor har till uppgift att genomfora de kontroller
som har faststéllts 1 internkontrollplanen.

Rapportering

Resultatet av genomforda kontroller dokumenteras och rapporteras
en gang om aret till ndimnden i verksamhetsberdttelsen samt
delrapporteras vid tertialrapport 2. I samband med rapporteringen i
verksamhetsberittelsen 1dmnas en beddmning om den interna
kontrollen &r tillrdcklig, delvis tillricklig eller otillracklig.

Upptécks allvarliga brister 1 den interna kontrollen ska det
omedelbart rapporteras till ndrmast 6verordnad. Vid misstanke om
brott som kan leda till réttsliga pafoljder ska nimnden omgaende
informeras och dtgérder vidtas. Dessutom ska revisionskontoret
informeras.
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