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1 Riktlinje for intern ansvarsfordelning kopplat till
lokaluthyrningen

1.1 Syfte

Tyres6 kommuns lokaler- och anliggningar ska betraktas som
kommungemensamma och nyttjas till indamal som gynnar kommunens
invanare. Tyres6 kommun ska darfor erbjuda féreningar, organisationer,
foretag och privatpersoner mojlighet att hyra utvalda bokningsbara kommunala
anldggningar och lokaler. Syftet med lokaluthyrningen ér att frimja det
demokratiska samtalet och erbjuda métesplatser f6r olika aktiviteter.

Styrdokument Riktlinje for intern ansvarsfordelning kopplat till lokaluthyrningen, riktar
sig internt till kommunens chefer och medarbetare som har:

- ansvar Over, eller utfér arbetsuppgifter kopplade till
lokaluthyrningsprocessen.
- ansvar Over, eller bedriver verksamhet i bokningsbara lokaler.

I forsta hand ber6r styrdokumentet kommunstyrelseforvaltningen
(servicecenter, maltidservice och fastighetsenheten), barn- och
utbildningsfoérvaltningen och kultur- och fritidsférvaltningen.

Styrdokumentets syfte ar att fortydliga den principiella fordelningen av ansvar,
kostnader och intikter samt vilka anldggningar och lokaler som ska hyras ut
samt under vilka tider. Delar av innehallet dr férdnderligt och dndringar
behover vara moijliga att faststillas skyndsamt.

1.2 Hyra och hyresvillkor

Villkor f6r uthyrning av kommunala anldggningar och lokaler faststills av
kommunfullmiktige. Hyreskostnaden och eventuella avgifter kopplade till
uthyrningen faststills av kommunfullmaktige.

1.3 Fordelning av ansvar och hyresintakter

Fastighetsenheten ansvarar for att de bokningsbara lokalerna och
anldggningarna (inklusive inventarier) dr férsakrade samt att lokalerna ér sikra
och utrustade i enlighet med gillande foreskrifter.'

Kultur- och fritidsférvaltningen dr huvudansvariga f6r administration och
service kopplat till uthyrning av kommunens bokningsbara lokaler.

Hyresintikter for uthyrningen tillfaller kultur- och fritidsndmnden.

! Bland annat Riktlinjer f6r sdkerhetsinstallationer (KS 2019)
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Barn- och utbildningsfoérvaltningen har mojlighet att disponera bokningsbara
skollokaler dven under tider da lokalerna dr bokningsbara genom att gora en
bokningsforfragan.

Vid skadegorelse, onormalt slitage eller utebliven grovstidning som intréffar
under tid da barn- och utbildningsforvaltningen disponerar lokalerna f6r
skolverksamhet ansvarar barn- och utbildningsforvaltningen tillsammans med
fastighetsenheten for att aterstilla lokalen till ursprungligt skick. Intriffar
motsvarande i samband med att lokalen hyrts ut ansvarar kultur- och
fritidsforvaltningen tillsammans med fastighetsenheten for att se till att lokalen
aterstalls till ursprungligt skick tillsammans med hyresgisten.

Intern ansvarsfordelning vid uthyrning fér tillfillig 6vernattning:

- I samband med att nya idrottsanldggningar och skollokaler byggs
ansvarar fastighetsenheten for att bedéma om lokalen ar limplig for
Overnattning.

- I samband med Overnattningsbokningar ansvarar kultur- och
fritidstorvaltningen for att informera fastighetsenheten, vaktmistare pa
skolan (om det giller skollokal) samt sikerhetsenheten (som i sin tur
ansvarar fOr att informera viktarbolag), om nir och var 6vernattning
kommer ske.

- Kultur- och fritidsférvaltningen ansvarar for att kontrollera att
hyresgisten anmailt Gvernattningen till S6édertorns
brandférsvarstorbund i enlighet med r&tlinje for uthyrming av kommunala
anldggningar och lokaler 1 samband med att hyresavtalet tecknas.

Intern ansvarsférdelning vid uthyrning av skolkok:

Uthyrning av skolkok dr mojligt under fortsittningen att verksamheten som ar
ansvarig for skolkok ger sitt medgivande till uthyrning.

- I samband med bokningsfoérfragningar om skolkok hanvisar kultur-
och fritidstérvaltningen hyresgisten att ta kontakt med
verksamhetsansvarig for skolkok (chef f6r maltidsservice).

- Mailtidservice avgdr om uthyrning av skolkok dr mojlig samt under
vilka férutsittningar.

- Maltidsservice sikerstiller att personal med adekvat kompetens for att
nyttja ett skolkok anlitas och narvarar i samband med hyrestillfallet,
samt att hyresgisten dr informerad om eventuella tillkommande
avgifter kopplat till uthyrningen.

- Eventuella intakter f6r uthyrning av skolkék (exklusive intikten fran
hyran av matsalen) tillfaller maltidservice.
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1.4 Bokningsbara anlaggningar och lokaler

I tabellen 1 Bilaga 1 Sammanstéllning dver bokningsbara lokaler och anliggningar listas
de kommunala anliggningar och lokaler som dr méjliga att boka for
allmanheten. Kultur- och fritidsférvaltningen kan i sin tur besluta huruvida
uthyrning av dessa lokaler och anlidggningar ska ske under en viss period eller
inte, samt under vilka tider (inom ramarna for tiderna som framgar av bilaga 1).
Fastighetsenheten ansvarar fOr att informera kultur- och fritidsférvaltningen
om planerade renoveringar och liknande som innebir férindrade mojligheter

till uthyrning.

1.5 Bilagor

Bilaga 1. Sammanstillning 6ver bokningsbara lokaler och anliggningar



