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1 Gemensamt reglemente for namnder i Tyreso
kommun

Utover vad som féreskrivs 1 kommunallagen och relevant speciallagstiftning

giller foljande gemensamma reglemente for samtliga namnder 1 Tyreso

kommun. Begreppet nimnd innefattar dven kommunstyrelsen (’styrelsen”).

Det som sags i detta gemensamma reglemente giller i tillimpliga delar ocksa i
torhallande till utskott, rad och beredningar inom kommunens
verksamhetsomrade.

1.1 Uppdrag och verksamhet

1 § Styrelsen och 6vriga nimnder ska inom sina respektive
verksamhetsomraden folja vad som anges 1 lag eller annan férfattning. De ska
folja det fullmiktige — i reglemente, i samband med kommunplan/budget eller
i annat sirskilt beslut — har bestimt att styrelsen/nimnden ska fullgbra samt
verka for att faststallda mal uppnés och 1 6vrigt folja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

Namnderna ska:

1. itllimpliga fall faststilla interna och externa ersittningar avseende
utforande inom nimndens verksamhetsomride,
avge yttrande i drenden som ankommer pa nimnden,

3. gora de framstillningar som nimnden finner pakallade hos
stytelsen/annan nimnd eller hos annan myndighet,

4. folja upp att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de nationella mal som
faststillts samt utforma Gvergripande mal, riktlinjer och liknande inom
namndens verksamhetsomride, samt

5. svara for riskhantering och internkontroll inom sitt ansvarsomrade enligt
de av kommunstyrelsen beslutade riktlinjerna f6r riskhantering och

internkontroll..

1.2 Personalansvar

2 § Styrelsen/nimnden ir anstillningsmyndighet f6r personal vid dess
forvaltning med undantag f6r forvaltningschetf som anstills av
kommundirektoren pa uppdrag av respektive nimnd. I de fall personal inom
en forvaltning arbetar f6r flera nimnder utgor respektive naimnd
anstillningsmyndighet for sina respektive fragor.

Styrelsen och nimnderna ansvarar f6r arbetsmilj6fragor samt har hand om
personalfrigor inom sitt respektive verksamhetsomride med undantag av de
fragor som anges i 8 § i reglemente for styrelsen.
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1.3 Behandling av personuppgifter

3 § Styrelsen/nimnden ir personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/nimnden dr ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som dr gemensamma for
hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/nimndens
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Styrelsen dr
ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
1 fullmaktige samt hos fullmiktigeberedningar.

Styrelsen/nimnden ska utse dataskyddsombud.

1.4 Uppfoéljning, aterredovisning och rapportering till
fullmaktige
4 § Styrelsen/nimnden ansvarar for sina verksamhetsomriden med

huvudansvar f6r ekonomi, malformulering, kvalitet och utférande.
Styrelsen/nimnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksambhet.

Styrelsen/nimnden ska redovisa till fullmiktige hur de har fullgjort de uppdrag
som fullmaktige har limnat till dem:

1. 1ireglemente, samt

2. genom faststilld kommunplan/budget.
Styrelsen/nimnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige.
Redovisningen limnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas
redovisningar.

Nimnderna ska ocksa fullgbra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Rapportering sker genom att nimnderna ska:

1. limna deldrsrapporter i enlighet med kommunplan,

2. limna verksamhetsberittelse med arsbokslut vid drets slut, samt

3. limna de redovisningar som styrelsen vid var tid efterfragar.
Styrelsen f6r kommunalt bolag ska limna sina respektive delarsrapporter och
arsredovisning enligt kommunplan.

1.5 Information och samrad

5 § Styrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran nimnd erhalla den information och det underlag de
behover i sin verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.
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Nimnderna ska samrida nir deras verksamhet och drenden beror styrelsens
eller annan namnds verksamhet.

Samrid bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sirskilt
berorda. Styrelsen/nimnden beslutar om formerna f6r samradet.

Riktlinjer och ansvarstordelning f6r informationsarbetet utover vad som anges
ovan regleras genom en kommungemensam kommunikationspolicy. Syftet ar
att skapa effektivitet och helhetssyn i kommunens informationsinsatser.
Nimnden dr ansvarig f6r informationen inom sitt verksamhetsomrade.

1.6 Sjalvforvaltningsorgan

6 § Styrelsen/nimnden far uppdra it ett sjalviorvaltningsorgan att helt eller
delvis skéta driften av en viss anlidggning eller en viss institution. Namnden far
uppdra at sjalvérvaltningsorganet att besluta pa nimndens vagnar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden.

Nimnden ska i en arbetsordning faststilla sjalvférvaltningsorganets uppgifter,
sammansattning, arbetsformer och mandattid

1.7 Lokalforsorjning

7 § Styrelsen ansvarar f6r lokalférsorjningen och nyttjandet av kommunens
lokalbestand inklusive frigor som ror ny- till- och ombyggnad.

Nimnden ansvarar for planering av nimndens lokalbehov samt framtagning av
de funktionella kraven pa lokalerna. Behovet ska anmalas till styrelsen.
Nimnden ska férhyra sina lokaler via kommunens fastighetsavdelning.

Styrelsen beslutar vid férhyrning av lokaler dir hyrestiden Overstiger tre ar
och/eller med en dtlig hyra 6verstigande 10 prisbasbelopp. I 6vrigt beslutar
respektive nimnd.

1.8 Namnsattning

8 § Byggnadsnimnden ska i samband med nya eller indrade detaljplaner och i
ftérekommande fall besluta om namn pa gator, parkvigar, broar, torg, parker
och andra i detaljplan intagna allmidnna platser. Namnden beslutar ocksd om
namn pa kvarter och grinser och namn f6r stadsdelar. Vidare beslutar
nimnden om namnsittning for andra omraden som anvinds eller dr avsedda
tor allman samfirdsel eller allméint nyttjande.

Ovriga nimnder har att besluta om namnsittning pa kommunala byggnader
och anliggningar inom sina respektive verksamhetsomraden.

Vid all namnsittning ska den lokala traditionen beaktas.
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2 Arbetsformer

2.1 Tidpunkt for sammantraden

9 § Styrelsen/nimnden sammantrider pd dag och tid som styrelsen/nimnden
bestimmer 1 arssammantridesplan senast oktober ménad dret fére om inte
sarskilda skal foreligger.

Sammantride ska hallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behévs. En begiran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas behandlas pa det extra sammantridet.

Ordforanden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden f6r
extra sammantride.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och ersittare snarast underrittas om beslutet.

2.2 Kallelse

10 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar
varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantride ska den
som varit ledamot i nimnden lingst tid gora detta (alderspresidenten). Om
flera ledaméter har lika ling tjanstgoringstid ska den till aldern aldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r
sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan
tortroendevald som far nirvara vid sammantridet senast fem dagar fére
sammantradesdagen. Kallelse sker elektroniskt om det inte dr olampligt.
Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av féredragningslista samt ordférandens forslag till
beslut. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning handlingar som tillh6r ett
irende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska 1 kallelsen
ange om utelimnande av handlingar har skett.

2.3 Offentliga sammantraden

11 § Styrelsen/nidmnden fir besluta om offentliga sammantriden. Offentliga
sammantriden far inte héllas i drenden som avser myndighetsutévning eller i
vilka det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.
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2.4 Sammantrade pa distans

12 § Styrelsen/nimnden fir, om sirskilda skil foreligger, sammantrida med
ledaméter néirvarande pa distans. Sadant sammantride far endast 4ga rum om
ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa ett sidant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller
ljud.

Ordféranden avgor om nirvaro far ske pa distans och hur det ska anmiilas.

2.5 Narvaroratt

13 § Styrelsens ordférande har ritt att nirvara vid styrelsens/nimndernas
sammantriden och utskott samt delta i 6verldggningarna men inte i besluten.
Nimnd far diarutéver medge ledamot av styrelsen denna ritt. Den
fortroendevalde har i den utstrickning nimnden beslutar ritt att fa sin mening
antecknad i protokollet. Narvaroritten enligt detta stycke giller inte arenden
som r6r myndighetsutévning mot enskild.

Ordférande 1 en nimnd, som inte dr invald 1 styrelsen, har ritt att ndrvara vid
styrelsens sammantriaden. Denne har ocksa ratt att delta i Overldggningen av
irenden som beror nagot av verksamhetsomradena inom nimndens ansvar,
men inte i besluten. Hirutover far styrelsen/nimnden medge fortroendevald
som inte dr ledamot eller ersittare i nimnden att nirvara vid sammantride med
styrelsen/nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och
sarskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om styrelsen/nimnden beslutar det,
far den som kallats delta i 6verlaggningarna men inte 1 besluten.

Styrelsen/nimnden fir hirutéver bestimma att annan ska ha ritt att nirvara
vid nimndens sammantriden.

2.6 Sammansattning

14 § Styrelsen/nimnden bestir av det antal ledamoter och ersittare som
fullmiktige beslutat. Mandatperioden for kommunstyrelsens ordférande, vice
ordforande, 6vriga ledaméter och ersittare dr fyra ar. Mandatperioden for
ovriga nimnders ordférande, vice ordférande, 6vriga ledamoter och ersittare
ar ett ar riknat fran och med den 1 januari till och med den 31 december.

2.7 Ordforanden
15 § Det aligger ordféranden

1. att leda styrelsens/nimndens arbete och sammantriden,

2. kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. infér sammantridena se till att drendena som ska behandlas i

styrelsen/nimnden vid behov ir beredda,
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5. se till att firdigheredda drenden snarast behandlas i styrelsen/nimnden,
samt
6. bevaka att styrelsens/nimndens beslut verkstills.
Hirutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndférvaltning,

2. med uppmirksamhet folja fragor av betydelse f6r kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta
initiativ 1 dessa fragor,

3. frimja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga nimnder och
fullmaktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser

och sammantriden om inte styrelsen bestimt annat i ett sdrskilt fall.

2.8 Presidium

16 § Styrelsens/nimndernas presidium ska bestd av ordférande, forste vice
ordférande och andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantridet 1 den man ordféranden anser att det behovs.

2.9 Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

17 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantrade eller av annan anledning ér
forhindrad att fullgéra uppdraget som ordférande, far nimnden utse en annan
ledamot som ersittare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen/nimnden lingst tid
(dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en lingre tid. Ersattaren ska fullgbra samtliga
ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

2.10 Kommunalrad

18 § Fullmiktige valjer och faststiller antalet kommunalrad. Valet sker vid
forsta sammantradet efter det att val av fullmaktige hallits 1 hela landet.

Fullmiktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och
tjanstgoringsgrad.

2.11 Forhinder

19 § En ledamot som dr forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av
ett sammantride, ska snarast anmila detta till sin gruppledare som ansvarar for
att underrattelse sker till den ersittare som star i tur att tjainstgora.
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2.12 Ersattares tjanstgoring

20 § Om en ledamot ar foérhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska
kallas in som star i tur att tjdnstgora och som inte redan har kallats in. En
ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantrade har ritt att
tjanstgora dven om en ersattare tritt i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdinstgora enligt den ordning
som fullmaktige har bestimt. Om det som anges i féregaende mening leder till
att styrelsen/nidmnden inte blir beslutsfor ska ersittare kallas utifrin den
ordning de tagits upp 1 fullmaktiges protokoll fran valet av aktuell
styrelse/nidmnd, tills beslutsforhet uppnids. Om ingen ordning ar bestimd,
kallas ersittare enligt foljande.

1) utifran partitillhérighet
2) utifran de valseldelsgrupper, som vid tidpunkten for valet skulle
anvints, om proportionellt valsitt hade tillimpats samt utifran den

ordning de tagits upp i fullmaiktiges protokoll frin valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 6verldggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet men har inte ritt att delta 1 besluten.

En ersittare som har borjat tjinstgora har foretride oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetstérhallandet mellan partierna
paverkats genom ersattarens tjanstgoring, far dock en ersittare som instiller sig
under pagiende sammantride trada in i stillet f6r en ersittare som kommer
lingre ner i turordningen.

2.13 Jav, avbruten tjanstgoring

21 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jiv
1 ett drende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgéringen under ett sammantride pa grund
av annat hinder 4n jdv, far ater tjdnstgdra om ersittarens intride har paverkat
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

2.14 Yrkanden

22 § Nir styrelsen/nimnden forklarat Gverldggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordf6éranden befister
genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande dndras eller
liggas till, om inte styrelsen/nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.
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2.15 Deltagande i beslut

23 § En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avstd fran att delta 1 ett
beslut, ska anmaila detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i beslutet,
om styrelsen/nimnden fattar det med acklamation.

2.16 Reservation och sarskilt yttrande

24 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Muntligt eller skriftligt yttrande som inte utgor reservation tas till protokollet
endast efter begiran av ledamot eller ersittare och efter ordférandens
godkiannande. Sddan begiran ska goras innan sammantradet avslutas.

2.17 Justering av protokoll

25 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran oppositionen och
bor ske senast tva veckor efter tidpunkten f6r sammantridet. For det fall
ordféranden ér en representant fran oppositionen ska protokollet justeras av
en ledamot fran majoriteten.

Styrelsen/nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras
snarast av ordféranden och en ledamot.

2.18 Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter
m.m.

26 § Styrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foéreskrifter inom det
egna ansvarsomradet kungors enligt géillande bestimmelser.

Nimnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall sa snart
en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvindig.

2.19 Delgivningsmottagare

27 § Delgivning med styrelsen/nimnden sker med ordféranden,
kommundirektéren, forvaltningschefen eller annan anstilld som styrelsen/
nimnden beslutar.

2.20 Undertecknande av handlingar

28 § Skrivelser, avtal och andra handlingar enligt beslut fran fullmiktige ska pa
styrelsens/nimndens vignar undertecknas av ordféranden och i
torekommande fall kontrasigneras av anstalld.
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Styrelsen/nidmnden far uppdra it fortroendevald eller tjinsteman att enligt av
styrelsen/nimnden limnade direktiv underteckna handlingar pa
styrelsens/nimndens vignar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat
beslutet och, 1 férekommande fall, kontrasigneras av den som utsetts.

2.21 Namndens delegationsratt

29 § Nimnden far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare i
nimnden eller it anstilld hos kommunen att pa nimndens vignar fatta beslut 1
ett visst drende eller en viss grupp av drenden som inte avser foljande fragor:

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden vid
laglighetsprovning av beslut av fullmiktige eller vid 6verklaganden av
beslut som fattats av nimnden i dess helhet,

3. irenden som rér myndighetsutévning mot enskild om de dr av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt, samt

4. vissa drenden som anges i lag eller annan tillimplig férfattning.

2.22 Utskott

30 § Fullmiktige beslutar om vilka utskott/betedningar ("utskott”) som ska
finnas for att bereda drenden till eller fatta beslut i drenden som ankommer pa
styrelsen/nimnderna. Utskotten ska bestd av det antal ledaméter och ersittare
som fullmaktige beslutat.

Inom ett utskott véljer styrelsen/nimnden bland utskottets ledaméter en
ordférande, en vice ordférande och f6r styrelsens utskott en andre vice
ordférande. Mandatperioden for utskottens ordférande, vice ordforande,
ovriga ledamoter och ersittare ar ett ar raknat fran och med den 1 januari till
och med den 31 december.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for lingte tid far styrelsen/nimnden utse
en annan ledamot i utskottet att som ersittare f6r ordféranden fullgbra dennes

uppgifter.

Utskottet bestimmer om ersattare far nirvara vid utskottets sammantriden.
Ersittare ska inkallas till tjinstgoring i den av styrelsen/nimnden vid valet
bestimda ordningen. Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta 1
overlidggningarna och fa sin mening antecknad till protokollet men har inte ritt
att delta i besluten. Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte
utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.
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Utskottet sammantrider pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantriden ska ocksa hallas nir ordféranden anser att det behévs eller nar
mer dn hilften av utskottets ledaméter begir det. Ordféranden ansvarar for att
kallelse utfirdas till sammantridena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla
uppgift om tid och plats f6r sammantridet samt uppgift om de drenden som
ska behandlas. Utskottet far handligga drenden bara nar mer an halften av
ledamoterna dr nirvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantride ska protokoll foras i de delar dir utskottet ej enbart
bereder ett drende infor beslut i styrelsen/nimnden.

De drenden som ska avgoras av styrelsen/nimnden i dess helhet bor beredas
av utskottet om beredning beh6vs. Ordféranden, kommundirektéren eller
torvaltningschefen 6verlimnar sadana drenden till utskottet.

Nir drendet beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut.
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