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Trafiknamndens riktlinjer for direktupphandlingar

Omfattning

Trafikndmnden &r en sjédlvstandig upphandlande myndighet och
dessa riktlinjer ska darfor tillampas for alla direktupphandlingar pa
trafikkontoret.

Syfte

Syftet med riktlinjerna ar att sdkerstélla att trafikkontorets
direktupphandlingar sker 1 enlighet med géllande lagar,
Trafikndmndens upphandlingspolicy och stadens riktlinjer for
inkdop.

Allmént

Stadens upphandlingsverksamhet ska priglas av ett affirsméssigt
och korrekt agerande med hog kvalité. Detta giller vid all
upphandling, séledes &ven vid direktupphandling.

Staden ska strdva mot att av marknaden uppfattas som en god
bestéllare och samarbetspartner.

De grundldggande principerna som géller for upphandlingar dver
troskelvirdena ska enligt lag (2016:1145) om offentlig upphandling,
LOU, dven tillimpas vid upphandling under troskelvirdena.
Principerna ska saledes dven tillimpas vid direktupphandling enligt
19akap 1 § LOU.

Absolut sekretess giller under upphandlingen. Inga uppgifter far
lamnas till andra &n berdrda parter tills information om tilldelning
givits.

Trafikkontorets upphandlingsprocess for direktupphandling med
tillhérande mallar finns 1 kontorets upphandlingshandbok pa
intranétet.

Upphandlingshandboken

Direktupphandling
Som huvudregel ska trafikkontorets anskaffningar ske mot egna
upphandlade avtal, gemensamt upphandlade avtal eller centralt


https://samarbete.stockholm.se/sites/Upphandlingshandboken/SitePages/Upphandlingshandboken.aspx
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upphandlade avtal. Direktupphandling far dérfor bara anvindas om
det saknas ett befintligt avtal.

Samtliga avropsbara avtal for kontoret finns, 1 avtalsdatabasen
Kommers eller i Agresso. Kontroll ska alltid goras for att se om ett
avtal redan finns. Behover du stod kring denna kontroll kan du alltid
vanda dig till upphandling.tk@stockholm.se
Riktlinjer
o Direktupphandling far endast anvéindas om kontraktsvirdet
ar lagt (enligt LOU:s definition) eller om synnerliga skal
foreligger.
o Direktupphandlingar ska alltid genomforas i samrad med
och godkidnnas av kontorets upphandlingsenhet.
e All kommunikation ska som huvudregel ske elektroniskt.
o Direktupphandlingar ska dokumenteras.

Tillvigagdngssitt

- Nér behov uppstar, kontrollera med hjidlp av Kommers, om avtal
finns. Vid behov av hjilp med det kontakta upphandlingsenheten
upphandling.tk@stockholm.se.

- Direktupphandlingar 6éver 10 000 kr krdver ndrmaste chefs
godkdnnande och underskrift. Direktupphandlingar ska ske i samrdd
med och godkénnas av upphandlingsenheten.

I det fall avtal saknas ar det tillatet att gora mindre inkdp utan krav
pa dokumentation upp till 1000 kr {6r varuinkdép och upp till 10 000
for tjansteinkdp. Dessa inkop ska dock godkdnnas av ndrmaste chef.

- Offertforfragan bor skickas till minst tre foretag och kan dven
annonseras om sé ar ldmpligt.

- Inkomna offerter utvirderas och seriositetsprovning (kontroll av
skatt, sociala avgifter och ekonomisk stdllning) gors 1 samrad med
upphandlingsenheten.

- Intyg om av att javssituation inte foreligger fylls i.

- Vinnande leverantor tilldelas uppdraget och ej antagna
leverantorer meddelas samtidigt skél till beslut, ,

- Avtalstecknande, for upphandling 6ver 100 000 kr ska skriftligt
avtal upprittas.
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- Alla handlingar och ifylld blankett dokumentation
direktupphandling” rérande direktupphandlingen skickas for
arkivering till upphandling.tk@stockholm.se.

- Upphandlingsenheten anmiler ménatligen alla fattade
upphandlingsbeslut till trafikndmnden.

Offentlighet och sekretess

Vid begiran om utlimnande av handling rérande
direktupphandlingar tilldmpas de allménna principerna for
sekretess.

Kontakta upphandling.tk@stockholm.se for hjdlp med hantering av
inkommen begéran.
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