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Stadsarkivariens vidaredelegation

Kulturndmnden beslutade den 14 december 2021 att anta en
delegationsordning for Stadsarkivet. I delegationsordningen
delegerade ndmnden ett antal drenden till stadsarkivarien med rétt
for denne att 1 sin tur uppdra till anstélld att besluta i nimndens
stélle. Mot bakgrund av detta beslutar stadsarkivarien:

1. Attuppdra till de anstillda vid Stadsarkivet att besluta i
enlighet med bifogad forteckning

2. Att anmdla beslutet till kulturndmnden vid ndrmast f6ljande
sammantriade

3. Beslutet géller tills vidare och ersitter tidigare beslut om
vidaredelegering frén 2019-04-26, dnr 1.3-6145/2019

Lennart Ploom
Stadsarkivarie

Grundliggande bestimmelser om delegation

Enligt kommunallagen (2017:725) 6 kap 37 § far en nimnd uppdra
at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare att besluta pa
namndens vignar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
En ndmnd far dven uppdra &t en anstélld att besluta pd ndmndens
vagnar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden (KL 7 kap.

53-8 §9).

Vid delegering fattar delegaten beslutet pa nimndens vagnar. Beslut
som fattas med stdd av delegation fran ndmnden ar juridiskt sett att
betrakta som ett nimndbeslut. Det betyder att beslutet kan 6verklagas
pa samma sétt som ett nimndbeslut. Ndmnden kan inte dverprova ett
beslut fattat pa delegation, men kan daremot aterkalla delegationen
eller foregripa ett beslut i ett principiellt viktigt drende som ndmnden
anser att den bor besluta 1 sjélv.

Stadsarkivet
O ol Kulturnimnden har det yttersta ansvaret for verksamheten pa
Viixel 08-508 28 300 Stadsarkivet. Forvaltningschef pa Stadsarkivet dr stadsarkivarien.

start.stockholm Detta dokument utgor stadsarkivariens beslut om vidaredelegation.
stadsarkivet@stockholm.se
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Vidaredelegation

Vidaredelegation innebdr att stadsarkivarien kan ges rétt att uppdra
at annan anstilld att fatta beslut pa kulturndimndens vignar i de
drenden dér stadsarkivarien fétt kulturndmndens delegation.
Vidaredelegationen maste ske pa ett sadant sitt att nimnden alltid
har vetskap om vilken nivé och befattning i organisationen som har
rétt att fatta beslut. Beslutet om vidaredelegation anmails till
kulturndmnden efter att stadsarkivarien har fattat beslut om
vidaredelegation.

I stadsarkivariens beslut om vidaredelegation redovisas till vem som
beslutanderitten har vidaredelegerats till for vissa drendegrupper.
Delegationen giller dven for vikarie, tillférordnad eller
stallforetradare. I delegationsordningen anges alltid lagsta
beslutsniva, vilket innebér att dverordnad chef har motsvarande
beslutanderitt. Delegat har rétt att avstd frén att fatta beslut med
stod av given delegation. Beslutet ska d& hianskjutas till ndrmast
hogre beslutsniva.

Beslut av principiell karaktér eller av sarskild vikt ska alltid
hinskjutas till nirmast hogre beslutsniva.

Dokumentation av delegationsbeslut

Beslut som fattas pa delegation ska dokumenteras. Det ska klart
framga vilket beslut som har fattats, datum for nér beslutet fattades
och vem som har fattat beslutet. Besluten ska diarieforas.

Anmilan av delegationsbeslut

Kulturndmnden har det yttersta ansvaret for verksamheten.
Némnden ska besluta i1 vilken utstrackning beslut som har fattats
med stdd av uppdrag enligt 6 kap 37 § och 7 kap 5 och 6 §§ KL ska
anmélas till den (6 kap 40 § och 7 kap 8 § KL). Beslut som inte
anmals ska protokollforas sérskilt, om beslutet far 6verklagas enligt
bestimmelserna 1 13 kap. KL. Anledningen till att delegationsbeslut
ska anmadlas till ndmnden é&r att beslutet ska vinna laga kraft (KL 13
kap 5 §), men ocksa for att nimnden och kommunens invanare ska
ges mojlighet till insyn i verksamheten. Kulturndmnden har beslutat
att samtliga delegationsbeslut som kan 6verklagas enligt
bestimmelserna i KL 13 kap ska anmélas till ndmnden vid ndrmast
foljande sammantridde, om inget annat anges. I varje drendetyp
anges om det ska anmalas eller om kulturndmnden bedomer att det
utgor ren verkstallighet.
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Verkstillighet

Verkstdllighet innebér en atgérd eller ett beslut som fattas av en
tjdnsteman 1 kraft av sin tjdnstestillning, dar det inte finns utrymme
for overvdaganden och beddmningar. Verkstillighetsdrenden har ofta
sitt stod 1 sddant som regleras i lag eller avtal, t.ex. att
avgiftsdebitera enligt faststdlld taxa, attestera fakturor, kdpa in varor
och tjénster inom den beloppsgrdans som ndmnden bestdmt, ge
ledighet vid sjukdom eller f6r vard av barn etc. I
delegationsordningen presumeras vissa stillningstaganden vara
verkstéllighet. Verkstéllighetsdrenden ska inte anmalas till
ndmnden.

Jav

Nér en fortroendevald eller anstdlld fattar beslut med stod av
delegation maste risken for jav uppmérksammas. I fraga om jév for
de anstéllda ska bestimmelserna i KL 6 kap. 28-32 §§ tillampas. Den
som kénner till en omstidndighet som kan antas utgéra jiv mot sig
sjalv ska sjdlvmant uppge det. Den som é&r javig far inte delta i
handldggningen av drendet.

Personliga omkostnader
Oavsett vad som anges i delegationsordningen ska nedan listade
personliga omkostnader alltid godkénnas av 6verordnad chef.

- inkdp av mobiltelefon/attest av mobiltelefonrdkningar

- bestiéllning av persondator, annan teknisk utrustning eller
andra inventarier

- egna utldgg i tjénsten

- representation

- resekostnader

- avtal om egen bil i1 tjénsten/tjanstebil

- kurser, utbildningar och konferenser

- medlemskap i branschforeningar och liknande

Forkortningar

AB — Allménna bestammelser

AML - Arbetsmiljolagen

FL — Forvaltningslagen

HOK - Huvuddverenskommelse

GDPR — Dataskyddsférordningen

KFS — Kommunal forfattningssamling
KL — Kommunallagen

LAS — Lagen om anstéllningsskydd
LOU — Lagen om offentlig upphandling
OSL — Offentlighets- och sekretesslagen
SemL — Semesterlagen

TF — Tryckfrihetsforordningen
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1. Allmanna arenden

Arende Delegat Beslut/ Lagrum m.m.
Verkstallighet
1.1 Kulturnimndens
Beslut pa nimndens vignar i ordforande Anmiils KL 6:39
bradskande drenden Vice ordférande
ersétter
1.2
Svara pa remisser fran Forvaltningschef | Beslut

kommunstyrelsen eller andra
ndmnder eller organisationer
dér remisstiden ar for kort for
att medge ndmndbehandling
och dir uppskov inte medges

1.3
Forandringar av intern Forvaltningschef | Verkstillighet | Reglemente for
organisation for Stadsarkivet kulturnimnden
inom ramen fOr reglementet

1.4.1
Utlamnande av allmén Den som har Verkstillighet | TF, OSL
handling handlingen 1 sin
vard

1.4.2
Beslut att inte limna ut allméin | Stadsarkivarie Beslut
handling eller om att ldmna ut
allmén handling med forbehall

1.5
Underteckna avtal, forbindelser | Stadsarkivarie Verkstéllighet
och andra rittshandlingar som
beslutats av kulturndmnden

1.6 Overklagan, dndring,
riattelse av beslut m.m.

1.6.1
Rittelse av beslut som Delegaten i Verkstillighet | FL 36
innehaller en uppenbar ursprungsbeslutet
felaktighet till foljd av skrivfel,
raknefel eller liknande
forbiseende
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Arende

Delegat

Beslut/
Verkstallighet

Lagrum m.m.

1.6.2

Andring av felaktigt beslut pa
grund av att det har tillkommit
nya omsténdigheter eller av
ndgon annan anledning

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Beslut

FL 37-38 §

1.6.3
Andring av beslut som
overklagats

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Beslut

FL 39 §

1.6.4

Prévning om 6verklagandet har
inkommit 1 rétt tid och avvisa
for sent inkommen overklagan

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Verkstillighet

FL 45§

1.6.5

Avsla begdran om att
myndigheten ska avgora
drendet

Avdelningschef

Beslut

FL 12 §

1.6.6

Avvisa en begidran om att
myndigheten ska avgora
arendet pa grund av att
myndighetens provning begirts
vid fler 4n ett tillfdlle under
drendets handldggning.

Avdelningschef

Verkstillighet

FL 12§

1.6.7

Overklaga dom eller beslut som
ror drenden inom Stadsarkivets
verksamhetsomride samt avge
yttrande vid 6verklagande

Stadsarkivarie

Beslut

Giller ¢j
drenden som
avser i KL 6
kap 38 §

1.6.8
Beslut om att ombud eller
bitrdde som bedoms oldmpligt
inte langre far medverka i ett
drende

Avdelningschef

Beslut

FL 14§

1.6.9

Beslut om foreldggande att
ombud ska styrka sin
behorighet genom fullmakt

Avdelningschef

Beslut

FL 15§

1.7 Arkiv

1.7.1
Utse arkivansvarig pa
forvaltningen

Stadsarkivarie

Verkstallighet

KFS 2015:27
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Arende Delegat Beslut/ Lagrum m.m.
Verkstallighet

1.7.2

Faststélla planer for hantering | Stadsarkivarie Verkstillighet | KFS 2015:27

av allménna handlingar pa

forvaltningen

1.7.3

Verkstéllande av gallring av Stadsarkivarie Verkstillighet | KFS 2015:27,

arkivhandlingar inom SFS 1990:782

forvaltningen med
foljdforfattning
ar och
tillampliga
gallringsbeslut
och
gallringsbestdm
melser i lag

1.7.4

Ansokan om gallringsbeslut Avdelningschef Verkstillighet | Arkivforordnin

avseende statliga g SFS

arkivhandlingar 1991:446

1.8 Personuppgifter

1.8.1

Anmadla personuppgiftsincident | Avdelningschef Beslut GDPR, art 33

till tillsynsmyndigheten

1.8.2

Beslut om ansdkan om Stadsarkivarie Beslut GDPR, art 15

registerutdrag enligt

dataskyddsforordningen

1.8.3

Bifalla eller avsla begdran om: | Stadsarkivarie Beslut GDPR, art

- rittelse av personuppgifter 16,17,18,21

- radering av
personuppuppgifter

- begrénsningar av
personuppgifter

- invdndning mot behandling av
personuppgift
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Arende Delegat Beslut/ Lagrum m.m.
Verkstillighet

1.8.4

Ansvar att Avdelningschef Beslut GDPR art. 35-

konsekvensbeddmning 36

avseende dataskydd samt

forhandssamrad med

tillsynsmyndigheten utfors vid

behov

1.8.5

Godkédnna/Avsla Avdelningschef Beslut GDPR, art 35-

konsekvensbedomningens 36

resultat, kvarstdende risker och

atgirder

1.8.6

Godkédnna/Avsla Avdelningschef Beslut GDPR, art 35-

konsekvensbedomningens 36

sammanfattade rdd

uppréttade av

dataskyddsombudet

1.9

Utse sérskilda samordnare Stockholms

- Informations- Stadsarkivarie Beslut stads

sdkerhetssamordnare trygghetsprogra

- Sékerhetssamordnare m

- Sdkerhetsskyddssamordnare 2020-2023 och
sakerhetsprogra
m
2020-2023
samt stadens
riktlinjer for
informationssa
kerhet
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2. Personalarenden

Arende

Delegat

Beslut/
Verkstallighet

Lagrum m.m.

2.1.1
Beslut om rekrytering och
anstéllning
a) Personal direkt
understilld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstillighet

Verkstéllighet

2.1.2
Underteckna anstédllningsavtal
a) Personal direkt
understilld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

Verkstéllighet

2.2
Lon vid nyanstillning
a) Personal direkt
understilld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

Verkstéllighet

23
Justering av 16n vid ordinarie
l6nedversyn
a) Personal direkt
understilld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstéllighet

Verkstéllighet

Lonepolicy,
HOK mfl

2.4
Justering av 16n utanfor
ordinarie 16nedversyn samt
16netilldgg for specificerad och
tidsbegriansad arbetsuppgift
a) Personal direkt
understilld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal

Stadsarkivarie

Avdelningschef

Verkstdllighet

Verkstéllighet

2.5
Forvaltningschefens ledigheter
mm

Beslut av
namndens
ordférande. Vice

ordforande ersatter.

Verkstéllighet
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Arende Delegat Beslut/ Lagrum m.m.
Verkstallighet
2.6
Bevilja tjansteresa Tjénsteresor
a) Inom Norden Avdelningschef utanfor Norden
b) Utanfor Norden Stadsarkivarie anmals arsvis
2.7
Ledigheter enligt lag eller avtal
a) Personal direkt Stadsarkivarie Verkstillighet | SemL, AB, mfl
understilld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal Avdelningschef Verkstillighet
2.8
Godkénna
tjanstgoringsrapporter (6vertid,
mertid, kompetensledighet)
a) Persona}‘l direkt Stadsarkivarie Verkstillighet | AB
understilld
stadsarkivarie . rqs
b) Ovrig personal Avdelningschef Verkstillighet
29
Forbud mot utévande av Stadsarkivarie Verkstillighet | AB
bisyssla
2.10
Uppsédgning fran arbetsgivarens
sida
a) Personal direkt Stadsarkivarie Beslut LAS
understilld
stadsarkivarie
b) Ovrig personal Avdelningschef Beslut
2.11
Tillféllig avstdangning,
disciplinatgird, skriftlig
varning
a) Personal direkt Stadsarkivarie Beslut AB
understilld
s_tadgarkivarie Avdelningschef Beslut
b) Ovrig personal
2.12
Varsel till facklig organisation
och besked till tidsbegrénsat
anstélld personal
a) Personal direkt Stadsarkivarie Verkstillighet | LAS
understilld
stadsarkivarie Avdelningschef Verkstillighet
b) Ovrig personal
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Arende Delegat Beslut/ Lagrum
Verkstallighet m.m.
2.13.1
Utse arbetsmiljoansvarig Stadsarkivarie Verkstéllighet AML
2.13.2
Fordela arbetsmiljéuppgifter Arbetsmiljoansvari | Verkstillighet AML
och besluta om atgirder g
3. Ekonomiarenden
(Alla belopp exkl moms)
Arende Delegat Beslut/ Lagrum
Verkstallighet m.m.
3.1
Faststélla internbudget inom Stadsarkivarie Verkstéllighet
budgetram
3.2
Utse attestréittsinnehavare Stadsarkivarie Beslut, anméls Regler for
arsvis ekonomisk
forvaltning
33
Utse stéllforetradande Stadsarkivarie Verkstéllighet I enlighet
utanordnare med befogenhet med stadens
att begéra utbetalning av regler for
pengar samt makulera sddan ekonomisk
behorighet forvaltning
ges aven
forvaltnings
chefen pa
service-
forvaltninge
n denna
befogenhet
34
Godkéanna innehav Stadsarkivarie Verkstillighet
foretagsupphandlat privatkort
3.5
Beslut om Stadsarkivets Stadsarkivarie Verkstéllighet Regler for
deltagande i gemensamma ekonomisk
upphandlingar som genomfors forvaltning

av annan namnd 1 staden
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Arende Delegat Beslut/ Lagrum
Verkstallighet m.m.

3.6
Beslut och tecknande av avtal Beslut over 1 LOU, regler
vid ink&p av varor och tjénster mnkr anmals for
genom t ex upphandling eller direktuppha
avrop ndling

a) Upp till 5 mnkr Stadsarkivarie

b) Upp till 3 mnkr Avdelningschef

eDok
c¢) Upp till 0,3 mnkr Avdelningschef/
ekonomichef
3.7
Nedskrivning av kundfordran | Ekonomichef Beslut anmils Regler for
upp till 30 000 kr i varje enskilt ndstkommande | ekonomisk
fall namnd forvaltning
3.8
Makulering av kundfaktura Avdelningschef Verkstillighet | Regler for
ekonomisk
forvaltning

3.9
Rattningar av felaktig Ekonomichef Verkstillighet
bokforing
3.10
Periodiseringar av Ekonomichef Verkstillighet

intdkter/kostnader 1 samband
med bokslut
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Arende

Delegat

Beslut/
Verkstallighet

Lagrum
m.m.

4.1
Genomfora arkivinspektion
med yrkande pé atgéird

Handlaggare vid
avdelningen Arkiv och
informationsforsorjning

Verkstillighet

Arkivlagen

4.2
Kommunala
arkivmyndighetsbeslut

- Beslut om arkivansvar
for information i
stadens centrala
digitala system.

- Beslut om
godkdnnande av
arkivlokal och
forvaring

- Beslut om gallring av
allménna handlingar

- Beslut om
godkdnnande av
klassificeringsstruktur

Stadsarkivarie

Beslut

Anmails
nastkommande
namnd

KFS
2015:27

4.3

Beslut att ta emot:

a) analoga arkivleveranser
b) digitala arkivleveranser

Avdelningschef arkiv
och informations-
forsorjning

Verkstéllighet

KFS
2015:27
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