Rutin for tillimpning av resursdelningsavtal inom GIS-samverkan Sodertorn

1. Forfragan och bestillning av uppdrag
Forfragan gir ut till ledningsgruppen f6r GIS-samverkan Sodertérn via e-post. Tjansterna utfors
efter skriftlig bestillning. Kommunen ér inte skyldig att utféra tjdnster it den andra kommunen

om det finns hinder pa grund av tids- eller personalbrist eller liknande.

Bestillaren skapar ett drende f6r uppdraget i sitt drendehanteringssystem och registrerar
bestillningen (e-postmeddelande till utféraren) i drendet. P4 sa sitt loggas eventuella utskickade
underlag och personuppgifter som ska skickas dter vid avslut av uppdrag och gallras hos utféraren

(se punkt 6 om gallring).

2. Hantering av personuppgifter vid bestillning
Vid vidareférmedling av bestillningsformulir ifyllt av kommuninvinare med personuppgifter
sdsom namn, adress, personnummer, fastighetsbeteckning sa ska personnumret (skyddsvird
personuppgift) utelimnas eller déljas sa att det inte gar att fa fram. Ett sitt 4r att ta en
ptintscreen/skirmdump och 6ppna den i paint och maskera informationen och direfter géra en

ny skirmdump.

3. Hantering av personuppgifter f6r minderariga
Personuppgifter om mindeririga dr extra skyddsvird information. Ddrfér bor hantering av denna
information ske med f&rsiktighet. Exempel pd uppdrag dir den hir typen av uppgifter hanteras ar
i befolkningsanalyser, skolvalsanalyser med mera. Eventuell f6rmedling av denna information
mellan bestillare och utforare bor ske pd ett sikert sitt. Tillgdng till fastighetsregister och
kommuninvanarregister ska foregds av underskrift av hanteringsregler och tilldelning av

behorighet av nidrmsta chef.

4. Loggning av férindringar i baskartan
Den som utfér ajourhdllning och liknande i den bestillande kommunens baskatta ansvarar for att
se till att rdtt information finns med som attribut till objekten. Det giller tex insamlingsmetod,

noggrannhet i plan, noggrannhet i h6jd samt namn pa vem som gjort inmitningen.

5. Hantering av avbildade personer och registreringsnummer for bilar i
flygbilder/drénarbilder
Insamling av data/information med dr6nare och flygfordon foregis av tillstaindsprovning. 1
planering av insamlingen viljs noggrant insamlingstidpunkt, flygh6jd mm f6r att undvika onddig
avbildning av personer. Information sisom personer och registreringsnummer doljs i bilderna
genom tex pixling. Bilder som skickas mellan utférare och bestillare innan denna typ av
bildredigering skett bor ske med tex sikra meddelanden dir e-postmeddelandet Sppnas av
mottagaren med bankID eller pa annat limpligt sitt (tex med behorighetskrav, harddisk som

skickas med rekommenderad post eller liknande).

6. Hantering av handlingar och gallring av personuppgifter vid avslut av uppdrag



Den som har utfort tjanster enligt Resursdelningsavtalet ska till den bestillande kommunen
tillhandahalla samtliga handlingar i original som har upprittats eller inkommit, med anledning
av handldggningen av den aktuella tjdnsten. Personuppgifterna gallras dirfor 16pande hos
utféraren/personuppgiftsbitridet efter avslutat och till bestillaren/personuppgiftsansvarig
levererat uppdrag med undantag for uppgifter som krivs vid fakturering for att beskriva

utfort uppdrag och plats.



