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Bedomning av namndens interna kontroll

Delvis tillracklig

Analys
Stadsarkivet bedomer att den interna kontrollen under 2021 varit delvis tillracklig.

Arbetet med den interna kontrollen utgér fran ett av nimnden beslutat System for intern kontroll som beskriver hur arbetet med den interna
kontrollen ska bedrivas dér roller, ansvarsfordelning och rapporteringsrutiner beskrivs. Ndmnden har dven beslutat om en vésentlighets och
riskanalys samt internkontrollplan som har foljts upp under éret.

Kontrollaktiviteterna i internkontrollplanen har genomforts enligt plan och nagra mindre avvikelser har noterats. Under 2022 kommer
Stadsarkivet i linje med revisionskontorets bedomning i den senaste arsrapporten arbeta for att utveckla dokumentationen av internkontrollarbetet
samt integrera det ytterligare i organisationen.
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Uppfoljning av namndens internkontroliplan

Namndens planerade uppfoljning av den I6pande kontrollen
1.2. Stockholm ar en trygg, saker och valskott stad att bo och vistas i

Process: Arkivleveranser

Arbetssatt Systematisk kontroll | Kontrollaktivitet
Foérbereda och ta Leveransgranskning Uppféljning och granskning av arkivleveranser
emot en leverans enligt checklista

Beskrivning och resultat av kontrollaktivitet:

Leveranser sker efter faststallda rutiner. Nar det géller digitala leveranser har avvikelse konstaterats nar det géller
registerforing och leveranskontroll. Aven rutinerna behdver utvecklas pa detta omrade. Detta ar planerat att genomféras

under 2022.
Process: Forvalta e-arkiv
Arbetssitt Systematisk kontroll | Kontrollaktivitet
Drift och forvaltning Uppfdljning mot Kontroll av antal leveranser
enligt arliga férvaltningsplanen
forvaltningsplanen Beskrivning och resultat av kontrollaktivitet:

Faststalld leveransplan ror digitala leveranser. Under aret har 411 elektroniska leveranser skett. Det ar darmed mer an vad
som anges i leveransplanen. Arbete kommer att genomféras under 2022 sa att leveransplanen kompletteras och battre
matchar k&nda och planerade leveranser.
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Arbetssatt

Systematisk kontroll

Kontrollaktivitet

Klusterinférande

Uppfdljning
styrgruppsmoten

Uppféljning av avvikelser

Beskrivning och resultat av kontrollaktivitet:

Genomgang av styrgruppsprotokoll visar att eventuella avvikelser fran inférandeplanen har behandlats i varje
styrgruppsmote under aret.

Process: Sakerhetsskydd

Arbetssatt Systematisk kontroll | Kontrollaktivitet
Genomfoéra Séakerhetsskydd Kontroll av atgarder
sakerhetsskyddsatgar

der

Beskrivning och resultat av kontrollaktivitet:

Under perioden har genomgang skett av lokalerna dar information som kan innehalla sakerhetsskyddat material pa lagre
niva. Lokalernas sakerhet har fysiskt setts dver och vissa atgarder har vidtagits.

Det fysiska arbetet med sakerhetsskydd har delvis inte kunna genomféras pa grund av pandemin. Avvikelsen avser fysisk
genomgang av rutin och plan for sakerhetsskyddsarbetet och planerade utbildningar som inte kunnat genomféras i tid.

Under perioden har medarbetare sakerhetsklassats pa niva 3, rutin och plan for sakerhetsskyddsarbetet tagits fram.

| syfte att starka lokalernas fysiska sékerhetsskydd ansokte Stadsarkivet om kameradvervakning for verksamheten pa
Lilieholmskajen.

2.4. Stockholm ar en modern kultur- och evenemangsstad med en stark besdksnaring

Process: Besvara forfragningar

Arbetssatt

Systematisk kontroll

Kontrollaktivitet

Lamna ut handlingar
enligt bestallning

Kontroll via
arbetsgrupp och
avstamning mot
rutiner

Kontroll att nyanstéllda tagit del av rutiner

Beskrivning och resultat av kontrollaktivitet:
Sekretessforbindelse har tecknats med alla nyanstallda under 2021.

Process: Publicering

Arbetssatt

Systematisk kontroll

Kontrollaktivitet
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Arbetssatt Systematisk kontroll | Kontrollaktivitet
Publicera Uppfdljning mot Félja rutiner for publicering
arkivmaterial publiceringsplan

Beskrivning och resultat av kontrollaktivitet:
Uppfdljning visar att rutinerna har féljts och beddémning av etik och juridik har skett fére publicering.

3.1. Stockholm har en budget i balans och langsiktigt hallbara finanser

Process: Arbete mot oegentligheter

Arbetssatt

Systematisk kontroll

Kontrollaktivitet

Representation mm

Information om
riktlinjer for mutor och
representation

Kontroll att representation har dokumenterats pa korrekt satt i Agresso

Beskrivning och resultat av kontrollaktivitet:

Kontroll av bokféringen av fakturor avseende representation har genomférts. Kontrollen visade att 8 av 40 fakturor saknade
komplett information i enlighet med rutinerna. Detta har kompletterats i efterhand.
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