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1 Inledning
Den kommunévergripande rutinen f6r hantering av riktade statsbidrag fér

faststills av kommunstyrelsen. Rutinen ér ett styrdokument riktat till nimnderna.

Med en central rutin for hanteringen av riktade statsbidrag kan kommunstyrelsen
sikerstilla att kommunen har kontroll 6ver vilka statsbidrag som ir tillgingliga att
s6ka, och att det finns en tydlig ansvars- och rollférdelning kring hur hantering av

bidragen. Rutinerna blir ocksa enhetliga i alla nimnder.

1.1 Bakgrund och innehall

Rutinen bygger pa nimndernas erfarenheter gillande administration av statsbidrag
i enlighet med tidigare rutin. Tidigare administrativa rutiner som uppfattas som
onddiga har skalats bort. Statliga myndigheter annonserar ut statsbidrag till
kommunerna 16pande under aret. Kommunens forvaltningar behover darfor
bevaka och ans6ka om aktuella statsbidrag kontinuerligt under verksamhetsiret.
Samtidigt fortydligas och sikerstills hur aterrapportering till nimnderna ska ske
med fortydliganden i aktuell rutin.

1.2 Syfte

Rutinen ska fungera som instruktion fér nimnderna i deras bevakning,
beslutsfattande, uppfoljning och dterrapportering av riktade statsbidrag. Syftet med
rutinen dr att sikerstilla att kommunen har kinnedom om och séker de
statsbidrag som kan tillf6ra extra resurser till kommunens verksamheter, samt

anvinder dessa resurser pa ett indamalsenligt sitt.

1.3 Omfattning

Rutinen giller f6r riktade statsbidrag som kan tillfora ytterligare resurser till

kommunens verksamheter.

Rutinen omfattar inte ersittningar som betalas ut frain Migrationsverket utan att
kommunen gor en ansokan (sa kallade schablonersittningar). Dessa rapporteras

inte heller till kommunstyrelsen.

Statsbidrag fran Migrationsverket fordelas pa individniva och beslut kring dessa
omfattas av sekretess. Varje nimnd ansvarar f6r bevakning och ansékning inom
det egna omradet. Statsbidrag pa individniva aterrapporteras inte till nimnderna

och kommunstyrelsen.
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1.4 Bokforing av statsbidrag

De intikter kommunen far for ett visst statsbidrag ska 1 vanliga fall tillfalla den
nimnd som ansvarar for statsbidraget. Undantag gérs f6r den typ av statsbidrag
som ska bokforas som generella enligt god redovisningssed. For dessa ir det

normala forfarandet att de bokfors inom finansforvaltningen.

Ekonomichefen fattar beslut om vilka statsbidrag som ska bokforas som generella.

2 Ansvar for samtliga namnder och forvaltningar

2.1.1 Uppratta skriftliga rutiner

Nimnderna ansvarar for att den kommundévergripande rutinen f6r hantering av
riktade statsbidrag f6ljs. Namnderna kan vid behov skapa egna skriftliga rutiner
for att sakerstilla att bevakning, ans6kan och aterrapportering av statsbidrag sker i

enlighet med den kommunévergripande rutinen.

2.1.2 Bevaka och ansoka

Respektive nimnd har ansvar for att i samarbete med 6vriga nimnder bevaka och

ansoka/rekvirera statsbidragen inom sitt omrade.

Vatje nimnd ansvarar for att ansoka/rekvirera de statsbidrag som
kommunstyrelsen, arbetsmarknads- och socialnimnden eller barn- och
utbildningsnimnden informerar om. Nimnden ska fatta beslut om man ska

soka/rekvirera alternativt inte soka ett statsbidrag.

2.1.3 Uppdatera namndens delegationsordning
Respektive nimnd behéver sikerstilla att nimndens delegationsordning innehaller
delegation avseende ansokan eller rekvisition av riktade statsbidrag, om beslut om

anstkan ska fattas av tjdnsteperson.

Beslut enligt delegation om att anska/rekvirera eller inte s6ka ett statsbidrag ska

meddelas namnden.

2.1.4 Sakerstalla formagan att bedéma att resurserna anvands pa
ett andamalsenligt satt

Nimnderna ansvarar for att sikerstilla en medvetenhet om vilka méjligheter och

ataganden som statsbidraget medfér.



5

2.1.5 Redovisning

Nimnderna ansvarar for att redovisa statsbidrag pa ett korrekt sitt enligt god

redovisningssed.!

2.1.6 Detaljbudgetar

Kan ansokan ske fér kommande ar i1 god tid innan detaljbudget dr firdig, planeras
beviljas summa in 1 detaljbudgeten. Kommundirektoren beslutar om rutiner for
nir ett statsbidrag kan inga i detaljbudgetar, for att sikerstilla att samtliga nimnder

foljer samma rutiner.

2.1.7 Aterrapportera I6pande till nAmnden och aterrapportera
sarskilt till kommunstyrelsen pa namndens aprilsammantrade
Nimnderna redovisar statsbidrag pa ett korrekt sitt till ansvariga myndigheter och

till kommunstyrelsen.

Under aret ska en fortlopande aterrapportering till nimnden ske. Rapporteringen
bestir av de delegationsbeslut som meddelas nimnden kring att anséka/rekvirera

eller inte anséka om aktuella statsbidrag.

Utover den 16pande rapporteringen ska en mer omfattande dterrapportering ske
en gang per ir. Aterrapporteringen ska innefatta
e En sammanstillning 6ver det ekonomiska utfallet f6r de statsbidrag som

namnden har hanterat.

Denna sammanstillning ska arligen behandlas pa nimndens aprilsammantrade.

Protokollsutdraget ska vidarerapporteras till kommunstyrelsen.

2.2 Sarskilda rutiner for bidrag med ataganden

Statsbidrag som kriver ataganden utéver ordinarie verksamhet ska beslutas av

nimnd eller kommunstyrelse om inte frigan delegerats.

For de statsbidrag som kriver en utokad organisation eller sérskilda
kostnadsokningar ska en separat handlingsplan redogéra f6r hur prestationen ska

utféras. Handlingsplanen ska meddelas nimnden.

! Ridet f6r kommunal redovisning; Rekommendation R2 “Intikter”.
http://www.rkr.se/wp-content/uploads/2019/01/RKR-R2-Intakter.pdf
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3 Kommunstyrelsen, barn- och
utbildningsnamnden och arbetsmarknads- och
socialnamnden har sarskilda ansvarsomraden

3.1 Kommunstyrelsens sarskilda ansvar for information och
uppfoljning

3.1.1 Informationsansvar

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att bevaka och informera
nimnderna om aktuella statsbidrag fran statliga myndigheter. Kommunstyrelsen
kan fordela ansvaret for statsbidrag som kan sékas fran ovriga myndigheter till sig
sjalv och/eller till 6vriga nimnder. Fordelning av ansvar till annan nimnd sker
skriftligen. Den skriftliga informationen om fordelning till annan nimnd meddelas
i efterhand till kommunstyrelsen. Ansvaret for statsbidrag frin Socialstyrelsen och

Skolverket har delegerats till andra nimnder.

3.1.2 Uppfdljningsansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for den 6vergripande uppféljningen av nimndernas
hantering av riktade statsbidrag. Kommunstyrelsen ansvarar for att sikerstilla en

god kvalitet pa den arliga aterrapporteringen till kommunstyrelsen.

3.2 Barn- och utbildningsnamndens sarskilda ansvar for
information om statsbidrag fran Skolverket

Barn- och -utbildningsnimnden har ansvar for att sirskilt bevaka statsbidrag fran

Skolverket. Ndimnden férdelar ansvaret fOr att soka statsbidrag fran Skolverket till

sig sjilv och/eller till 6vriga nimnder. Férdelning av ansvar till annan nimnd sker

skriftligen. Den skriftliga informationen om férdelning till annan nimnd meddelas

1 efterhand till kommunstyrelsen

Den nimnd som férdelas ansvar for bidraget beslutar, 1 enlighet med nimndens
delegationsordning, om den ska ansoka/rekvirera statsbidraget eller inte. Beslutet

meddelas i vanlig ordning den aktuella nimnden.

3.3 Arbetsmarknads- och socialnamndens sarskilda ansvar for
information om statsbidrag fran Socialstyrelsen
Arbetsmarknads- och socialnimnden har ansvar for att sirskilt bevaka statsbidrag
frin Socialstyrelsen.. Nimnden fordelar ansvaret for att s6ka statsbidrag fran
Socialstyrelsen till sig sjilv och/eller till Gvriga nimnder. Fordelning av ansvar till
annan nimnd sker skriftligen. Den skriftliga informationen om férdelning till

annan nimnd meddelas i efterhand till kommunstyrelsen
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Den nimnd som fordelas ansvar for bidraget beslutar, i enlighet med nimndens
delegationsordning, om den ska ansoka/rekvirera statsbidraget eller inte. Beslutet

meddelas i vanlig ordning den aktuella nimnden.

3.4 Aterrapportering i april
Samtliga nimnder ska, utdver den I6pande aterrapporteringen, 1 april varje ar ta
fram

e En sammanstillning 6ver det ekonomiska utfallet f6r de statsbidrag som

nimnden har hanterat.

Utover det ska arbetsmarknads- och socialnimnden, barn- och
utbildningsnimndens samt kommunstyrelsen géra en sammanstillning av vilka
bidrag som funnits att anséka om pa de myndigheter som respektive nimnd har
sarskilt ansvar for. I sammanstillningen ska framga vilka statsbidrag som nimnden

sjalv ansvarat for att hantera och vilka som hanterats av andra nimnder.
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