Bevarande- och gallringsutredning for EpiServer

EpiServer togs i bruk 2005 och ir ett verktyg for att ligga ut information pé intranitet och
den externa webben Anvindargrupper dr kommunens medarbetare, redaktérer och
allminhet.

Systemigare dr kommundirektoren.

Systemférvaltare dr redaktSren fOr intrandtet och redaktéren f6r den externa webben.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras eller
gallras. I utredningen kommer hinsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen f6rstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, riknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbirande firg vid gallring av férlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  To6rlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter &verféring av

information).

tyres6 kommun
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Det dr dérfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
f6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen f6r nagon kontroll i verksamheten?

e Arinformationen nédvindig for dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

EpiServer

EpiServer dr ett publiceringsverktyg fér intranitet och den externa webben samt
dokumenthantering for vissa projekt. Krav pa inloggning finns. Tyreso.se har 150
inloggningsuppgifter, intrandtet ca 130 stycken. Till intranitet kan man dven ldsa sidor till

vissa grupper, t.e.x. férvaltning.

Dokument pa externa webben gallras vid inaktualitet. Vid publicering av nyheter anges
tidsintervall hur linge nyheten ska ligga kvar, efter det tas den bort per automatik och skickas
till nyhetsarkivet som inte dr publikt. I nyhetsarkivet rensas det manuellt, ingen rensning har

dock annu skett.

Man tar en skirmdump vid behov pa hela webben och intrandt som dock inte har arkiverats.
Vid uppgraderingar och storre foérindringar kan det vara intressant att bevara dldre upplagor

for att se hur de sett ut.

Kungliga biblioteket (KB) har sedan 1997 samlat in 6gonblicksbilder av den svenska delen av
Internet. De toppdominer KB samlar ifran dr bland annat .se, .com och .org. Insamling sker
ca tva ganger per ar. KB har i nuldget ett mycket stort digitalt arkiv som innehéller material
som dels dr migrerat fran traditionella medier, dels material som ér f6tt digitalt. Idag finns

mer 4n 1,7 miljarder objekt motsvarande ca 72 Terabyte data.
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Sekretess och kéansliga uppgifter
EpiServer innehaller inga sekretessbelagda uppgifter. Diremot paverkar uppovsrittslagen
vad som liggs ut pa nitet. Overféring till tredje land férekommer vad giller

tjanstetelefonnummer, namn och foto.

Handlingstyper och information

Arbetsmaterial forekommer men inte pa den externa webben. Intranitet innehéller en del
arbetsmaterial bland annat projektrummet, vissa forvaltningar ligger dven ut APT-protokoll.
Materialet bestdr av sedvanliga office-dokument i PDF, bilder i Tiff, JPEG, Png och Gif.

Det finns behov av att bevara atminstone 10 versioner bakat och att bevara

skirmdumpar under lingre tid, vid uppgraderingar och forindringsarbeten.



