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Kommunledningsutskottet

Beslut om upphorande av obligatoriska utskrifter
fran W3D3

Kommunstyrelseférvaltningens forslag till
kommunledningsutskottet for beslut i kommunstyrelsen

1. Rutinmissiga utskrifter som enbart gors fOr att spegla digitala drenden i
kommunens drendehanteringssystem W3D3 ir inte lingte nodvandiga.

2. Pappershandlingar som skannats till drendehantetingssystemet W3D3
kan gallras om det inte finns sdrskilda skal att bevara dem.

3. Besluten 1-2 giller frin och med 1 januari 2021.
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Sammanfattning

For att astadkomma ett mer digitalt arbetssatt foreslar
kommunstyrelseforvaltningen att kommunstyrelsen beslutar att rutinmassiga
utskrifter som gors frain W3D3 enbart for att dterspegla ett digitalt drende inte
lingre ir nédvindiga samt att vissa pappershandlingar som skannas till W3D3

kan gallras.

Beskrivning av drendet

I Tyres6 kommuns Vigledning for Digitalisering 2017-2020 framgar det att
kommunen genom att ta fram lingsiktiga mal, beslut och handlingsplaner ska
verka for att skapa en samsyn kring digitaliseringen. Det slds fast att
kommunens atbete ska vara innovativt och att medarbetare ska tinka “digitalt

forst”.

Mot bakgrund av ovanstdende och for att pa sikt minska forvaringsbehovet av
pappershandlingar bor arbetsrutinerna i kommunen utformas sa att onodiga
utskrifter av handlingar undviks. Nu nir kommunen har inforskaffat ett e-arkiv
ar det mojligt att arkivera handlingar digitalt. Dagens krav pa att arenden i
W3D3 bor speglas 1 en identisk pappersakt bor darfor avskaffas. Det bor ocksa
vara mojligt att gallra handlingar som skannats till W3D3 om férutsittningarna
ar sddana att det inte foreligger nagra andra regler, lagkrav eller foreskrifter som

kriver att handlingen bevaras pa papper.

Kommunens verksamheter dr ansvariga for sina allminna handlingar oavsett
vilket format handlingarna finns i. Innan gallring av exempelvis inskannade
pappetshandlingar sker maste verksamheten kontrollera att handlingen inte
behover bevaras pd papper av nagot skil. Det kan till exempel handla om att

handlingen har en egenhindig namnteckning eller liknande.

Kommunarkivet har ocksa tagit fram anvisningar for inskanning av handlingar,
vilka kan ldsas i rutinen for arkiv- och informationshantering (2018/IKS 0362
008). Bland annat maste inskanningen ske till ett arkivbestindigt format och i en
upplosning om minst 300 dpi. Det ar av absolut vikt att inskanning av
handlingar inte leder till en betydande informationsforlust vare sig det galler

lasbarhet, utseende, firger eller nagot annat.
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Forslaget till beslut kan pa sikt minska kostnaderna for arkiviorvaring genom att
mingden papper som levereras till kommunarkivet minskar. Utover detta kan
driftkostnader for skrivare eventuellt minska i takt med att mangden papper

som skrivs ut blir mindre.
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