Bevarande- och gallringsutredning for TES

TES ir ett planeringsverktyg f6r hemtjansten inom Socialférvaltningen. Anvindare ir
samordnare inom hemtjdnsten.
Systemigare dr chefen f6r socialtjdnstférvaltningen.

Systemforvaltare dr Barbro Karkea.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras eller
gallras. I utredningen kommer hinsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig ir informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen oéterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, riknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbirande firg vid gallring av férlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  To6rlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter &verféring av

information).

Det idr dirfor nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
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foér konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen £6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

TES

Systemet ér ett planeringsverktyg f6r hemtjdnsten. Uppgifter inhdmtas fran Treserva i form
av personuppgifter och beslut om insatser. Personalscheman dterfinns ocksd med beséks-
planer och kontaktuppgifter till person och nirstiende. Besoksplaner och scheman skrivs

ut av hemtjinstpersonalen som st6d i det 16pande arbetet.

Sekretess och kansliga uppgifter

OSL 25 kap 1§ inom socialtjansten f6r uppgifter om enskild tillimpas. Annan lagstiftning

som paverkar hanteringen dr Socialtjdnstlagen.

Handlingstyper och information

Personuppgifter, uppgifter om nirstdende och beslut om insatser 4r den information som
aterfinns i systemet. Uppgifterna anvinds som stéd 1 hemtjinstens administration under viss
tid. Eftersom uppgifter om beslut och atgirder lagras i Treserva, bor handlingarna i TES
kunna gallras.Verksamheten har endast behov av tillgang till uppgifterna i cirka 3 ar. Denna
information anvinds som underlag for statistik. Statistiska centralbyran, SCB efterfragar

sammanstillningar men i Gvrigt aterséks inte informationen.

Informationen i TES bor kunna gallras 3 ar efter sista anteckning eftersom
informationen aterfinns i Tresetva och behovet av aters6kning inte ir sa

stort.




