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Sammanfattning

De tortroendevalda revisorerna har litit revisionsbyran EY genomfora en

granskning av Tyresd kommuns dokumenthantering i syfte att bedéma om

tyresd konmmun



24

nimnders och kommunstyrelsens informationshantering dr dndamélsenlig och

rattssaker.

Revisorerna 6nskar kommunstyrelsens svar pa revisionsrapportens

rekommendationer senast 31 januari 2020.

Beskrivning av drendet

I sin granskning av kommunens dokumenthantering har revisorerna funnit att
det i allt viasentligt finns Andamélsenliga styrdokument for
dokumenthanteringen och att granskade protokoll 1 allt visentligt 4r
indamalsenliga. Revisorerna har samtidigt funnit brister i diarieféring och
dokumenthanteringsplaner samt otydligheter 1 protokollen och

arendebeskrivningarna.
Nedan foljer revisorernas rekommendationer och forvaltningens kommentarer.

Sakerstilla att diarieféringen i kommunen bedrivs i enlighet med
offentlighets- och sekretesslagen

Kommentar

Kommunen har sedan linge haft en decentraliserad diarieféring. Generellt har
det ansetts att den som handligger ett drende, dr den som haft bast kunskap om
vilken information som ska registreras. Kommunstyrelseforvaltningen medger
att det pa flera héll saknas insikt i regelverket bakom kravet pa registrering av

allminna handlingar.

Vid arsskiftet trider en ny, centraliserad organisation avseende stod- och
serviceenheter 1 kraft och férhoppningen ér att det bland annat kommer att

underlitta for att skapa kunskap och enhetliga rutiner kring diarieféring.
Kommunarkivarien och kommunjuristen arbetar med att ta fram ett

utbildningspaket for att stirka kunskapen om regelverket kring

offentlighetsprincipen, vilket inkluderar registrering av allmidnna handlingar.
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Samordna arbetet med framtagandet av dokumenthanteringsplaner i
syfte att harmonisera regleringen av leveranstider och gallringsfrister
Kommentar

Kommunstyrelsen har fattat beslut om att kommunen ska gi over till
verksamhetbaserad informationsredovisning under 2020. Det kommer att
medfora en harmonisering av gallringsfrister och hur
dokumenthanteringsplanerna struktureras. Arbetet kommer att ledas av

kommunarkivarien.

Se 6ver om det finns skil att uppritta rutiner f6r leveranser av handlingar
till kommunarkivet tillsammans med Tytres6 Bostider AB

Kommentar

Kommunarkivet planerar att kontakta Tyresé Bostader for att fa till stind en
aktuell arkivredovisning 1 form av en dokumenthanteringsplan och se 6ver

behovet av leveranser fran bolaget.

Sikerstilla att samtliga nimnder faststiller en arkivorganisation samt
upprittar arkivforteckningar

Kommentar

Kommunarkivet tar upp fragorna under tillsynsbeséken och kommer att hjilpa
verksamheterna med att ta fram en mall f6r att fora forteckning 6ver
arkivbestanden. Nir omorganisationen ér pa plats kommer verksamheterna att

uppmanas att faststilla arkivorganisationer.

Tillsammans med 6vriga nimnder sikerstilla att beslut i
sammantridesprotokollen ir tydliga och att drendebeskrivningarna ger
tillracklig information.

Kommentar

Kommunkansliet ger alla nya nimndsckreterare en genomgang av kommunens
rutiner for kallelser och protokoll, vilka finns dokumenterade 1 kommunens
arendehandbok. Behovet av tillrackliga beskrivningar av arenden for att
medborgare ska fa god inblick 1 nimndens beslut kommer att aktualiseras 1

namndsekreterarnatverket.

Alla forslag och yrkanden som laggs fram och inte tas tillbaka vid sammantridet

ska enligt drendehandboken protokollforas, precis som kommunallagen anger.
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Forvaltningens forslag till beslut eller forslag till beslut fran beredande politisk

instans anges under arendebeskrivningarna i kallelser och protokoll.

For att tydligare uppfylla kommunallagens krav enligt 5 kap 67 §, kommer
protokollen kompletteras med ordf6randeforslag och beslutsgang dven for de
arenden da inga andra yrkanden framfors under sammantridet in ordférandens

forslag till beslut som framgér av kallelsen, i de fall det rér beslutsirenden.
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