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Kmmnunledningsutskottet

2019-12-18
§ 130 Dar 2019/KS 0372 008
Dokumenthanteringsplan fsr UTDRAG

ekonomiavdelningen

Kommunledningsutskottets forslag till kKommunstyrelsen
1. Reviderad dokmnenthanteﬁngsplan tor ekonomiavdel:ﬂngen antas.
2. Dokumenthanteringsplanen galler frin och med den nya
organisationens ikrafttradande.

—

Beskrivning ay drendet

Ekonomiservice har en dokumenthanteringsplan som beslutades 2014. Sedan
dess har regler kting gallring sindrats | Lag om kommunal bokféring och
redovisning (SFS 2018:597). Med anledni g av detta behéver nya gallringsfrister
antas enligt féreliggande f61slag. T och med den foreslagna

organisations fdrindringen for administrativa funktioner foreslas
dokumenthanteringsplanen 61 ekononﬁavdelningen gilla frin och med den nya
otganisationens iktafttridande.

Ordférandefc'jrslag

Ordf6randen foreslir att kommunledningsutskottet fGreslar att
kommunstyrelsen beslutar art:

1. Reviderad dokumenthanteringsplan fér ekonomiavdelrlingen antas.
2. Dokumenthanteringsplanen galler fran och med den nya
otganisationens iktafttridande.

Beslutsgang

Ordféranden stiller frigan om konnnunledningsutskottet bifaller
ordfSrandef6rslaget och finner att kommunledningsutskottet bifaller det.

Bilagor

Tjdnsteskrivelse Dokumenthanteringsplan for ekonomiavdelningen.pdf
Dokumenthanteringsplan Ekonoﬂﬁavdelningen.pdf

Utdragsbestyrkande

Ok




TJANSTESKRIVELSE

Tyresd kommun 2019-12-06

Kommunstyrelseforvaltningen 1(2)
Diatrienummet
2019/KS 0372 008
Kommunstyrelsen

Dokumenthanteringsplan for
ekonomiavdelningen

Kommunstyrelseférvaltningens férslag till beslut till
kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen antar reviderad dokumenthanteringsplan for

ekonomiavdelningen

Kommunstyrelseférvaltningen

' / <
v B Lo 2 1B
Stefadf Hoflmark Britt-Marie Lundberg-Bjo1

Kommundirektor Chef Medborgarfokus

Sammanfattning

Dokumenthanteringsplanen for kommunstyrelseforvaltningens
ekonomiavdelning ar i behov av revidering. Enheten har i samrid med

kommunarkivet utarbetat forslaget till revidering.

tyresd kommun
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Beskrivning av drendet

Ekonomiservice har haft en dokumenthanteringsplan som beslutades 2014,
Sedan dess har regler kring gallting dndrats i Lag om kommunal bokféring och
redovisning (SFS 2018:597). Med anledning av detta beh&ver nya gallringsfrister
antas ealigt foreliggande férslag. T och med organisationsférandringen blir
dokumenthanteringsplanen f6r ekonomiavdelningen.

Ekonomiservice har ocksi reviderat hanteringsanvisningar med anledning av en
okad digitalisering.

tyresd kommun



Tyres6 kommun 2019-12-11
DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Ekonomiavdelningen
Handlingstyp Medium | Sorteringsordning | Férvaring Till arkiv | Bevara/Gallra | Anmarkningar
Bokslutsbilagor Papper Konto Nirarkty 14r 7 ar Fore 2019
Bokslutshilagor Digitalt RoR 7 ir Processtddet 1 Visma Eeonoma RoR
Fkonomihandbok Digitale Sitevision Uppdateras vartefter, avvaktar planering
av uttag.
Kodplan Digitalt RoR Med RoR
Digitalt Excel Bevaras Fér historik/ forskning sparas 1/4r
Momsdeklaration Papper Kronologisk Ansvarig 2ar 7 ar
Grundmaterial il Digitalt G\ Vid inaktualitet | Nar rapport firdigstillts
SCI/ enkiter/ statistik
Anliggningsreskontra Digitalt RoR 7 ar Plyttas till historikregister 1 RoR
Avtal handkassa [giralt Artvise 2ar Nir handkassa avslutas och ir redovisad
Papper Kronologisk Ansvarig Vid avslut och klar
Lista handkassekort Digritalt G:\ Vid avslut
fnventering handkassa Digitalt Artvise 2 ar
Redovisning handkassa Digitalt Artvise 2dr Pappersblanketterna sparas som
Pappet Verifikationsnr Ansvarig 1ar 7 dr kassaverifikation, bokféringsorder cller
utanordning
Internfakturaundetag Papper Kronologisk Ansvarig 1ar 2iér
li-ginst Digitalt Artvise 2 dr
Iiler Digitalt Artvise/ G\ 2 ir
Uthetalningslistor Digtalt RoR 2 dr
BG/PG-listor utforda utberalningar Digitalt G\ 7 ir
SUS-filer Digitalt JA/QN/G:\ 2 ar
Utanordningar Papper Verifikationsnr Postrum 1ar 7 r Flyttas till Mastenarkivet dtligen




Tyres6 kommun

2019-12-11

Handlingstyp Medium | Sorteringsordning | Fdrvaring Till arkiv | Bevara/Gallra | Anmarkningar

Takturor Digitale Proceedo 7 ar

Inskannade Papper Buntnr Postrum 1ar 4 dr Finns digitalti 7 dr

Attestlista Papper Kronologisk Ansvarig 2 dr Beslutas av KS, registreras 1 W3ID3, vi
Digitalc Arendenummer W3D3 Bevaras behiller en kopia fér uppdatering av

hierarki

Certificringslistor Proceedo Digitalt G\ Vid inaktualitet | Nir anvindare avslutas

Mastcradresslista Digitalt Proceedo/G:\ Vid inaktualitet | Nir adress avslutas

Kundreskontra Digitalt EDP Future 10 ar

Kundfakturaunderlag e-tjinst Digitalt Artvise 2 ar

I1il Digitalt Q:\ 2 r

BG/AG-filer OCR inbetalningar Digitalt Q:\ 2 ar

Kravtiler Digitalt QA 2 ir

Utskriftsfiicr Digitalt QN 2 &r

AG Betalningsuppdrag Digitalt Q:\ 2 fr

AG Medgivanden Digitalt BGC/Q:\ Vid makeualitet | Filer frin BGC gallras cfter 2 ar.
Papper Personnummer Ansvarig Vid Inaktualitet | Nir autogiro sigs upp

Utlimnade lan Papper l“astighetsbeteckning | Mastenarkiver 2 dr cfter 16sen
Digritale G\ 2 ir efter losen
Digitale Artvise 2idr




Datum
Tid

Plats
Beslutande

Ovriga deltagare

Justeringens plats

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Kommunledningsutskottet
2019-12-18

2019-12-18
13:00-13:56
Sammantridesrum Bollmora, kommunhuset

Se nirvarolista

Se natrvarolista

2 (25)

och tud Kommunkansliet 2019-12-20
Paragrafer 120-133
ral ¢ / /
Sekreterare M ya M {—‘-5“—’%
S gl , [ Loy
evi Blvhage
Ordfdrande ( MM?(/ %Cmﬂ/l_, '
Anita Mattsson
1.5y ‘
£
Justerande (// ¢ O M4W
Anki Svensson
ANSLAG /BEVIS
Protokollet 4r justerat. Justetingen har tillkéinnagivits genom anslag.
Obsetvera att anslagstiden inte 4r samma sak som ovetklagandetiden.
Organ Kommurﬂedningsutskottet
Sammantridesdatum 2019-12-18
Datum d3 anslaget satts upp 2019-12-20
Datum da anslaget tas ned 2020-01-11

F 6rvaringsp1ats for protokollet

Underskrift

Kommunkansliets arkiv plan 6
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Utdragsbestyrkande
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Kommunledningsutskottet
2019-12-18

Narvarolista

Beslutande

Anita Mattsson (S), ordférande

Mats Lindblom (L), 1:e vice ordférande

Anki Svensson (M), 2:e vice ordférande

Susann Ronstrém (S)

Christoffer Holmstrém (8), tidnstgdrande ersittare fér Mattin Nilsson (S)
Marie Akesdotter (MP), § 120-124 och 126-133

Ajda Asgari (MP), (instgdrande ersittare for Marie Akesdotter (MP) § 125
Dick Bengtson (M)

Ulrica Riis-Pedersen (®)

Anders Wickberg (SD), § 120-124 och 126-133

Pet Carlberg (SD), tjinstgdrande ersittare f&r Anders Wickberg (SD) § 125

Ersattare

Mats Latsson (1)

Asa de Mander (L)
Inget Gemicioglu (V)
Freduik Bergluist (M)

Ovriga

Stefan Hollmark, kommundirektst, kommunstyrelseférvaltningen
Torstein Tysklind, ekonomichef, kommunstyrelsefijrvalmingen
Britt-Marie Luadberg-Bjérk, chef tekniska kontoret och medbotgarfokus,
kommunstyrelseférvaltningen

Jonas Jansfors, HR-chef, kommunstyrelseférvaltningen, till och med § 132
Antonios Atvanitidis, it-chef, kommunstyrelseférvaltningen

Sara Kopparberg, stadsbyggnadschef, stadsbyggnadsférvaltningen
Charlotta Janson Josephsson, kommunikationschef, kommunstyrelseférvaltningen
Kiistin Norrbom, utredare, koﬂununstyrelseférvaltningen

Hillevi Elvhage, kommunsekreterate, kommunstyrelseférvaltningen

Franvarande
Martin Nilsson {S)

usterdndes sion Utdragsbestyrkande
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Kommunledningsutskottet
2019-12-18

Peter Freij (M)
Anna Lund (KD)

]ustfmdes sign Utdragsbestyrkande
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