Handlingsplan efter inspektion fran tillsyn

av hantering av allmanna handlingar

Krav pa atgarder

Faststilla arkivorganisation

Se till att brandlarm och rékdetektorer finns 1 anslutning till
arkivlokalen

Kontrollera kapslingsklass pa armatur i arkivlokal och vad ar
det for typ av ror som gar genom lokalen

Flytta datorer och annat stoldbegirligt gods fran arkivlokalen

Ta fram gallringsbeslut f6r information som fors 6ver till e-
arkivet

Kontrollera att pappers- och skrivarfirgskvaliteten foljer
standard

Uppritta en arkivbeskrivning

Diarenummer: 2019/BUN 0317

Vad gor Barn- och utbildningsforvaltningen

Beslut om arkivorganisation i barn- och utbildningsndmnden
Arkivarie tar kontakt med och utreder tillsammans med
fastighetsférvalten

Arkivarie tar kontakt med och utreder tillsammans med
fastighetsforvaltaren

Hanterar internt pa forvaltningen
Arkivarie tar fram tillsammans med kommunarkivet

Arkivarie kontrollerar kvalite
Arkivarie upprattar arkivbeskrivning

Tidsplan for atgard

25-sep-19

01-nov-19

01-nov-19

31-dec-19

31-mar-20

30-sep-19
31-okt-19



