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Beskrivning av drendet

Ernst & Young har gjort en granskning av fortroendekinsliga poster 1 Tyreso
kommun. Granskningen visar att merparten av revisionens stickprov ar

korrekta, men en del brister kring dokumentation finns.

Revisorernas sammanfattande rekommendationer:

Vi rekommenderar att kommunen forstirker den interna kontrollen avseende
att tillrickliga underlag finns bifogade till verifikationer rérande representation,
resor och gavor.

Kommentar:

For att tydliggora allas ansvar att f6lja kommunens riktlinjer, kommet
instruktioner tydliggdras och utbildningar inom ekonomi forstitkas. Stickprov
kommer ske under minst fyra tillfillen under ret av ekonomiserviceenheten.
For att kontrollera alla verifikationer krivs en betydande resursférstirkning,

vilket vi inte anser 4r motiverat, di de flesta verifikationer ir korrekta.
Revisorernas sammanfattande rekommendationer:

Vi rekommenderar att kommunen forstirker kontrollen av attester, di vi
noterat flera fall dir attestant deltagit 1 den aktivitet som kostnaden avser.

Kommentar:

Systemstodet finns inte 1 var e-handels och fakturasystem, utan fortydligande av
allas ansvar att inte attestera egen aktivitet kommer ske vid utbildningar inom
ekonomi och fértydligande av kommunens riktlinjer pd intranit och andra
kanaler. Stickprovskontrollerna som ekonomiservice kommer genomfora fyra
ganger per ar kommer ocksa att granska detta.

tyreso kommun



30

Logi och konferenser

E&Y rekommenderar att kommunen gor efterkontroller 61 kostnader och

fortydligar beslut om hur kurser och konferenser ska dokumenteras.

Kommentar: Vid den obligatoriska utbildning alla miste ga innan man fr
tilltrade till kommunens inképs- och fakturasystem Proceedo, gar
ekonomiservice igenom hur man ska ligga till bilagor och kommentarer. Fran
ekonomiservice skriver vi en kommentar till granskare och attestant att de maste
fylla 1 syfte och deltagare. Lathundar f6r hantering finns ocksa pa intranitet,
dessa ska fortydligas.

Forutom de atgirder som redan vidtas, kommer ekonomiavdelningen p
utbildningar till chefer handldggare/administratorer ta upp detta dmne.
Ekonomiservice avser att gora regelbundna stickprov fyra ginger arligt f6r att

folja upp att riktlinjerna efterfoljs.

Gavor

E&Y rekommenderar att riktlinjer och hantering arligen ska kommuniceras ut

till anstillda och hur hanteringen kring dokumentation ska ske.

Kommentar

Vid den obligatoriska utbildning alla maste ga innan man far tilltride till
kommunens inkops- och fakturasystem Proceedo, gar ekonomiservice igenom
hur man ska ligga till bilagor och kommentarer. Frin ekonomiservice skriver vi
en kommentar till granskare och attestant att de maste fylla 1 syfte och till vem
givan ges.

Lathundar f6r hantering finns ocksa pd intranitet, dessa kommer att fortydligas.
Forutom de tgirder som redan vidtas, kommer ekonomiavdelningen vid
utbildningar och méten med chefer handliggare/administratorer ta upp detta
amne. '

Ekonomiservice avser att géra regelbundna stickprov fyra ginger om aret for att

folja upp att riktlinjerna efterféljs pa ekonomiservice.
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Representation

E&Y rekommenderar att dokumentation kring deltagarlistor blir tydligare, ex att

man inte endast kan ange “kommunstyrelsen”.

Kommentar:

Vid exempelvis personalfika eller mindre intern representation blir det vildigt
omfattande arbeta att skriva in alla namn pé nirvarande om det ar stora
personalgrupper. Kommunen kommer justera riktlinjerna for att fortydliga
skiljet i dokumentationskrav mellan storre sammankomster dir ett stort antal
deltagare 4r nirvarande men kostnaden dr lag, och sammankomster av mindre

karaktir eller med hog kostnad for den enskilde.

Ekonomiservice avser att gbra regelbundna stickprov fyra ginger om aret for att

folja upp att riktlinjerna efterfoljs.
Resor

E&Y rekommenderar att dokumentation kring resor blir tydligare, det saknas i
vissa fall erforderliga underlag och vid tillfillen har anstillda chefer attesterat

egen resa vilket inte r tillitet enligt riktlinjerna.

Kommentar:

Vid den obligatoriska utbildning alla maste ga innan man far tilltride till
kommunens inkdps- och fakturasystem Proceedo, gar vi igenom hur man ska
lagga till bilagor och kommentarer. Frin ekonomiservice skriver vi en
kommentar till granskare och attestant att de maste fylla 1 syfte och vem som

reser ifall det inte framgér av fakturan.
Lathundar fér hantering finns ocksa pé intranitet, dessa kommer att fortydligas.

Forutom de atgirder som redan vidtas, kommer vi pd utbildningar till chefer

handliggare/administratorer ta upp detta dmne.
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Ekonomiservice avser att géra regelbundna stickprov fyra ganger per ar for att

folja upp att riktlinjerna efterféljs.

Interna styrdokument

E&Y konstaterar att riktlinjer f6r representation, uppvaktning, reser mm ir
daterad 2012-09-07, och riktlinjer for tjinsteresor it daterad 2014-04-11, och att
kommunen bér implementera en rutin fér exempelvis drlig dokumenterad

éversyn/revidering av dokumenten.

Kommentat:

Rikdlinjer for representation, uppvaktning, resor mm (2012-09-07) ska
uppdateras under hésten 2019. Resor ska inte nimnas i detta dokument vilket
kommer géra det mer tydligt var man ska hitta riktlinjerna, idag blir det otydligt

nar det 4r namnt i tvd dokument-

Enligt kommunens styrdokument ska riktlinjer ses dver en ging per
mandatperiod {6r att bedéma om de behover uppdateras. Detta bedéms som
tillrdckligt.
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