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Trafiknamndens riktlinjer for direktupphandlingar

Omfattning

Trafikndmnden &r en sjélvstindig upphandlande myndighet och
dessa riktlinjer ska dérfor tillimpas for alla direktupphandlingar pé
trafikkontoret.

Syfte
Syftet med riktlinjerna ar att sdkerstélla att trafikkontorets
direktupphandlingar sker i enlighet med lagar och stadens riktlinjer.

Allmant

Stadens upphandlingsverksamhet ska préglas av ett aftarsméssigt
och korrekt agerande med hog kvalité. Detta géller vid all
upphandling, sdledes dven vid direktupphandling. Staden ska stridva
mot att av marknaden uppfattas som en god bestillare och
samarbetspartner. De grundlidggande principerna som géller for
upphandlingar 6ver troskelvirdena ska enligt Lag om offentlig
upphandling (2016:1145), nedan LOU, dven tilldmpas vid
upphandling under troskelvdrdena. Principerna ska siledes dven
tillampas vid direktupphandling enligt 19 kap 7 § LOU.

Riktlinjer
Riktlinjerna ansluter till de "Tillaimpningsanvisningar for
direktupphandling” som tagits fram av stadsledningskontoret.

Anskaffning

Huvudprincipen for anskaftning av varor, tjénster och entreprenader
vid trafikkontoret &r avrop frén gillande ramavtal eller
konkurrensutsatt upphandling via 6ppet eller forenklat forfarande.

Direktupphandling fir endast anvdndas om kontraktsvardet ar 1agt
eller om synnerliga skél foreligger. Direktupphandlingar ska
genomforas 1 samrdd med och godkénnas av kontorets
upphandlings-grupp.

”Direktupphandling” (s.k. forhandlad upphandling utan foregaende
annonsering) far anvéndas 1 tillimplig omfattning i de fall
forutséttningarna for forhandlat forfarande utan foregaende
annonsering som avses 1 6 kap 12-19 § LOU é&r uppfyllda.
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Lagt kontraktsvarde
Grinsen for direktupphandling, for kontorets verksamhet, ar for
narvarande 586 907 kronor (28% av troskelvardet for 2018).

Berdkningen av vérdet ska utgé fran det sammanlagda vérdet av
ndmndens uppskattade direktupphandlingar av samma slag per ar.
Virdet beréknas sdledes inte per inkop eller per leverantor. Inkdpen
far inte delas upp 1 syfte att understiga direktupphandlingsgriansen.

Synnerliga skal

Synnerliga skél kan aberopas i undantagssituationer dd nimnden fér
bradskande och oférutsedda behov som inte beror p4 nimnden
sjdlv, definierade 1 LOU 6 kap 12-19 §. Det kan dven gélla nér det
av andra skél dr nddvindigt for att undvika skada av ekonomisk
eller annan art. Ett exempel skulle kunna vara for att 16sa det akuta
behovet om staden varit tvungen att hdva avtalet pa grund av att
leverantdr begétt ett vasentligt kontraktsbrott.

Dalig framforhallning eller bristande planering kan enligt praxis
aldrig aberopas som stod for synnerliga skél.

Forhandlat forfarande utan foregadende annonsering

En upphandlande myndighet far anvinda forhandlat forfarande utan
foregdende annonsering vid tilldelning av kontrakt som avser
byggentreprenader, varor och tjdnster i vissa speciella fall
definierade i LOU 6 kap 12-19 §. Detta kan exempelvis vara
tillimpligt om det vid férenklad eller 6ppen upphandling inte
inkommit nigra anbud eller om tjdnsten av tekniska eller
upphovsmannarittsliga skél endast kan tillhandahallas av en
leverantor.

Rutiner for direktupphandling

Om det uppstar ett behov av anskaffning av en viss vara, tjinst eller
byggentreprenad, ska den som d&mnar gora anskaffningen forst
undersoka om kontoret omfattas av ett ramavtal dir varan/tjansten
ingdr. Observera att ramavtal avseende varan/tjdnsten inte bara kan
ha upphandlats genom ndmndens egen forsorg. Namnden kan dven
vara bunden av avtal efter deltagande i gemensam eller central
upphandling. Finns bindande ramavtal ska dessa anvéndas.

Endast 1 undantagsfall far direktupphandling anvidndas och ska da
alltid 1 forvdg stimmas av med representant for kontorets
upphandlingsgrupp som for bok 6ver kontorets sammanlagda
direktupphandlingar.
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Direktupphandling kréver ndrmast 6verordnad chefs godkdnnande
och underskrift samt egenforsdkran om att €j nagon javsrelation
finns till leverantoren. Om sa ej ér fallet och direktupphandling kan
tillimpas utifran ovan angivna forutséttningar, giller foljande:

- Vid direktupphandlingar bor skriftlig offert infordras fran minst
tre leverantorer. Upphandlingen ska ske i samrad med
representant for kontorets upphandlingsgrupp.
Seriositetsprovning ska alltid genomforas pa tilldelad
leverantor.

- Direktupphandlingar dver 100 tkr ska genomfGras av
representant for kontorets upphandlingsgrupp Skriftlig offert bor
infordras av minst tre leverantorer.

- Direktupphandling med hinvisning till synnerliga skil ska ske i
samrad med representant for kontorets upphandlingsgrupp.

- Forhandlat forfarande utan foregdende annonsering ska
genomfOras av representant for kontorets upphandlingsgrupp.

- Direktupphandling ska skriftligen dokumenteras enligt
dokumentationskrav. Blanketter som anges 1
upphandlingshandbokens bilaga 6 under knappen “Nya
bestéllningsmodulen” ska anvéndas. Ifyllda och underskrivna
blanketter skannas och mailas till ”Funktion TK upphandling”.

- Avtal ska tecknas fOr att reglera forbindelser mellan bestéllare

och leverantor. Avtal kan besta av uppréttat kontrakt eller
bestillning kopplat till offert.
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