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Utredning om bevarande och galiring av
rakenskapsinformation i Stockholms
stad. Svar pa kontorsremiss fran
Stadsarkivet

Bakgrund

En ny lag om kommunal bokforing och redovisning (SFS
2018:597) borjade gélla den 1 januari 2019. Stadsarkivet har
darfor tillsammans med finansavdelningen pa
Stadsledningskontoret gjort en utredning som ska leda till ett
beslut for bevarande och gallring av rékenskapsinformation.
Beslut avser att vara systemoberoende och utgar ifran processer i
den ekonomiska redovisningen. Beslutet foreslas helt ersatta det
nuvarande stadsgemensamma gallringsbeslutet SSA 2016:13
Beslut om bevarande och gallring av rakenskapsinformation i
Stockholms stad. Beslutet foreslas galla for samtliga
forvaltningar, bolag och stiftelser i Stockholms stad samt for
ovriga verksamheter for vilka Stockholms stadsarkiv ar
arkivmyndighet. Beslutet foreslas galla retroaktivt fran 2006.

Remissen

Utredningen sdnds som kontorsremiss till samtliga forvaltningar,
bolag och stiftelser i Stockholms stad samt 6vriga verksamheter
for vilka Stockholms stadsarkiv &r arkivmyndighet.

Remissen vénder sig till verksamhetens ekonomifunktion och
arkivfunktion eller motsvarande.

Forvaltningens synpunkter och forslag
Kulturférvaltningen anser att kompletteringar behéver goras for
alla underlag i denna remiss som numera kan signeras digitalt via
stadens tjanstekort (Certifikat for elektroniska underskrifter) och
lagras digitalt innan gallring. Det galler bade gallringsfrist och
hantering pa den egna forvaltningen respektive
Serviceforvaltningen.

I dvrigt har kulturférvaltningen foljande synpunkter:
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Gallande avsnitt Bakgrund pa sidan 1 énskas ett fortydligande
hur beslutet kan galla retroaktivt fran 2006 eftersom lagen béorjar
gélla forst 20109.

Gallande avsnitt Bevaras pa sidan 8 6nskas ett fortydligande
rérande bokslut, om det som avses &r Bokslutsrapport (UHO018)
som redovisas i VB eller Bokslutsrapport med tillhérande
specifikationer som skrivs ut i samband med revision.

Géllande Filoverforing/Integration mellan
forsystem/verksamhetssystem pa sidan 11 6nskas ett
fortydligande om filerna kan ligga kvar eller om de bor
exporteras fran forsystemen/verksamhetssystemen, samt vilken
gallringsfrist filerna bor ha fran
forsystemen/verksamhetssystemen.

Gallande Attesterade manuella fakturaunderlag pa sidan 11
onskas fortydligande huruvida gallringsfristen ar sju ar nar
underlaget hanteras digitalt med tjanstekort (se ovan).

Gallande underlag for betalningar pa sidan 14 &r det ibland det
otydligt vilka system som avses, hadr énskas fortydligande.
Exempelvis attesterade l6nefiler och kérjournaler i LISA och
aterbetalningar i Agresso. Det ar otydligt for den som inte ar
valdigt insatt.

Gallande ekonomimodell sidan 16, forslag till bevarande. Det bor
anges tydligare nér det avses centralt bevarande eller lokalt
bevarande.

Gallande Kontoplan sidan 16 ar det otydligt om detta bevaras i
Agresso eller om varje forvaltning maste bevara lokalt.

Slutligen géllande Behorighetsuppgifter sidan 21, har behdver det
framga hur elektroniskt signerade behdrighetsblanketter ska
hanteras.

Bilagor
1. Kontorsremiss - Utredning om bevarande och gallring av
rékenskapsinformation i Stockholms stad
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Bakgrund

En ny lag om kommunal bokforing och redovisning (SFS 2018:597) borjade gilla den 1 januari
2019. Stadsarkivet har darfor tillsammans med finansavdelningen pa Stadsledningskontoret gjort
en utredning som ska leda till ett beslut for bevarande och gallring av rdkenskapsinformation.

Beslut avser att vara systemoberoende och utgar ifran processer i den ekonomiska redovisningen.
Beslutet foreslas helt ersitta det nuvarande stadsgemensamma gallringsbeslutet SSA 2016:13
Beslut om bevarande och gallring av rdkenskapsinformation i Stockholms stad. Beslutet foreslas
giélla for samtliga forvaltningar, bolag och stiftelser i Stockholms stad samt for Gvriga
verksamheter for vilka Stockholms stadsarkiv dr arkivmyndighet. Beslutet foreslas gilla
retroaktivt frén 2006.

Utredningen

Utredningen fokuserar pa den information som normalt forekommer inom bokforingsprocessen.
Utover rdkenskapsinformation som hanteras i det stadsgemensamma ekonomisystemet Agresso
ingar dven en viss mingd handlingar som hanteras utanfér Agresso. Utredningen har valt att utga
frén berord lagstiftnings beskrivningar av och bestimmelser for sjdlva processerna. Bevarande
och gallring av stadens ekonomiinformation redovisas ur ett helhetsperspektiv. Hur varje enskild
verksamhet skoter sin hantering tas inte upp 1 denna utredning. Finansavdelningen pé
stadsledningskontoret kommer att skriva en tillimpningsanvisning for stadens forvaltningar och
bolag. Det kan dock dnd4 finnas behov av tillampningsbeslut och separata rutinbeskrivningar
som respektive forvaltning, bolag och stiftelse far ansvara for.

Informationshantering i bokforingsprocessen

For forvaltningar i staden regleras hanteringen av lagen om kommunal bokforing och
redovisning (SFS 2018:597) (LKBR). Bolag och stiftelser styrs av bokforingslagen (1999:1078)
(BFL). I dessa lagar finns bestimmelser om 16pande bokforing, drsbokslut och andra
ekonomiska processer. Bestimmelserna syftar till att tillgodose de behov som finns f6r bl.a.
allménhet, anstdllda och édgare att kunna f6lja upp verksamheternas forhallanden och ar inriktade
pa att astadkomma en bokforing préiglad av fullstindighet, samband, dtkomst och bevarande.

e Kravet pé att rakenskapsinformationen ska vara fullstindig innebér att det ska finnas en
verifikation for varje affarshindelse och att alla verifikationer ska bokforas.

e Med samband avses att bokforingen ska sikerstilla kopplingarna mellan olika ldnkar 1
bokforingssystemet. Det innebér att senare sammanstéllningar av affarshindelserna, sdsom
bokslutet, ska kunna hérledas till de enskilda affarshandelserna.

o Kravet pé dtkomlighet innebar att radkenskapsinformationen ska forvaras i ordnat skick och pa
ett betryggande sétt. Darutdver ska rdkenskapsinformationen bevaras pa ett sékert och
bestindigt sitt.

Den rikenskapsinformation som ingér i den lopande bokforingen sammanstélls i1 arsbokslut,
forenklade eller vanliga, eller arsredovisningar samt, i vissa fall, koncernredovisningar och
delarsrapporter. Ett arsbokslut sammanfattar de hdndelser som har d4gt rum under aret. Ocksa
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arsredovisningar, koncernredovisningar och delarsrapporter 4r sammanfattningar av den
verksamhet som har forevarit under en viss period. Deras syfte ar framfor allt att ge information
till verksamhetens externa intressenter. Bestimmelser om vad handlingarna ska innehalla och
hur de ska offentliggoéras finns i arsredovisningslagen (1995:1554).

Ekonomidata
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Grafiskmodell over bokforingsprocessen i Stockholms stad.

Andrad lagstiftning gillande bokforing for forvaltningar

Riksdagen har beslutat om en ny kommunal bokforings- och redovisningslag utifran forslagen i
utredningen “En dndamalsenlig kommunal redovisning” (SOU 2016:24). Tvé huvudsakliga
fordndringar 1 lagen paverkar gallringen av rdkenskapsinformation for forvaltningar:

e Arkiveringstiden for rikenskapsinformation kortas frén tio till sju ar

e Dokument, mikroskrift eller maskinldsbart medium som anvénds for att bevara
rakenskapsinformation fir forstdras om informationen pa ett betryggande satt dverfors till
nagot annat sadant material. Det ursprungliga materialet far dock forstoras forst fran och
med det fjarde aret efter utgdngen av rakenskapsaret.

For Bolag och stiftelser som styrs av bokforingslag (1999:1078) (BFL) innebér det inga
forandringar. Samma regler som nu géller for forvaltningar géller sedan tidigare for bolagen och
stiftelserna.

Informationsvardering

Utover Stadsarkivets vigledning ”Att virdera och gallra information i Stockholms stad” har
utredningen dven sokt redogora for relevanta aspekter i enlighet med Riksarkivets skrift ”Om
gallring, frn utredning till beslut”, Riksarkivet foreskrifter och allmdnna rad om gallring och
utlén av rakenskapsinformation (RA-FS 2018:10).
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Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) dr "myndigheternas arkiv en del av det nationella kulturarvet”.
Arkiven skall ”bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser:

1. ritten att ta del av allmé@nna handlingar,

2. behovet av information for réttskipningen och forvaltningen och

3. forskningens behov”.

Riatten att ta del av allmanna handlingar

Offentlighetsprincipen innebér bland annat en rétt for alla att ta del av allménna handlingar som
finns hos myndigheter. Med handling forstds en framstéllning i skrift eller bild men ocksa en
upptagning som man kan ldsa, avlyssna eller pa annat sétt uppfatta om man har hjélp av nigot
tekniskt hjalpmedel. Rétten att ta del av handlingar hos myndigheter framgar av
tryckfrihetsforordningen (1949:105) (TF) och omfattar de handlingar som &r allménna och
begrinsas av att en del allménna handlingar &r hemliga (innehéller sekretessbelagda uppgifter).

Av offentlighets- och sekretesslagen (2009:400; OSL) framgér att det som foreskrivs 1 TF om
ratt att ta del av allmédnna handlingar &ven géller hos bl.a. bolag och stiftelser dér kommuner och
landsting har ett rattsligt bestimmande inflytande. Aven for dessa organ ska OSL:s regelverk
tillimpas.

I OSL finns sekretessbestimmelser bland annat till skydd for det allmidnnas ekonomiska intresse
vid myndighets affdrsverksamhet och upphandling i 19 kap. I lagens 31 kap. finns bestimmelser
till skydd for enskildas affarsforbindelser med myndigheter m.m. Sekretessen géller, med ett
antal specificerade undantag, i hogst tjugo ar. Trots att sekretessen kan vara upp till tjugo ar gor
utredningen bedomningen att ett bevarande av ridkenskapsinformation inte behover utokas for att
tillgodose rétten att ta del av allmén handling. Det bevarande som foreslds for forskningens
behov pa kort och lang sikt bor anses dven ricka for detta &ndamal.

Behovet av information for rattskipning och forvaltning

Lag om kommunal bokféring och redovisning (SF'S 2018:597)

For stadens forvaltningar finns det bestimmelser om bevarande och arkivering av
rakenskapsinformation i 3 kap. 12 - 15 §§ LKBR. Merparten av den gallringsbara
rakenskapsinformationen har en arkiveringstid pa 7 ar efter utgdngen av det kalenderar da
rikenskapséret avslutades.

Bokforingslagen (1999:1078)

Bestammelser for gallring av rdkenskapsinformation for stadens dgda bolag och stiftelser
regleras av 7 kap. 2 § BFL, ddr det anges att rakenskapsinformation kan gallras 7 ar efter
utgdngen av det kalenderar da rdkenskapsaret avslutades.

Inkassolagen (1974:182)

Inkassoverksamheten regleras av inkassolagen (1974:182), som bl.a. kompletteras med
bestimmelser 1 inkassoforordningen (1981:956) och Datainspektionens foreskrifter om tillstand
enligt 2 § inkassolagen (DIFS 1989:1, omtryckt 2011:1). Datainspektionen har dven gett ut
allménna rad for tillimpning av inkassolagen (rev. september 2011), déir det bl.a. anges att
samtliga handlingar 1 inkassodrenden ska bevaras 6 ménader efter avslutat drende for att
mojliggora Datainspektionens kontroll av att god inkassosed har priglat hanteringen.
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Preskriptionslagen och konsumentlagar

Enligt preskriptionslagen (1981:130) preskriberas en fordran 10 ar efter tillkomsten, om inte
preskriptionen avbryts dessforinnan. Mot en konsument &r preskriptionstiden tre ar for fordran,
om fordringen avser en vara, tjénst eller annan nyttighet som en néringsidkare i sin yrkesmaéssiga
verksamhet har tillhandahallit konsumenten for huvudsakligen enskilt bruk. Detsamma géller
fordran mot den som har gétt i borgen for betalningen av en sadan fordran.

Den treéariga preskriptionstiden géller dock inte fordringar som grundar sig pa lopande
skuldebrev. I konsumentkdplagen (1990:932) finns bl.a. bestimmelser om reklamation.
Huvudregeln ar att en kdpare som inte reklamerar inom tre ar fran det att han tagit emot varan
forlorar rétten att &beropa felet, om inte annat foljer av en garanti eller liknande utfastelse. Vad
giller tjanster stadgar konsumenttjénstlagen (1985:716) att reklamation enligt huvudregeln inte
far ske senare &n tre ar eller, 1 fraga om arbete pa mark eller pd byggnader eller andra
anlidggningar pd mark eller 1 vatten eller pa andra fasta saker, tio ar efter det att uppdraget
avslutades, savida inte annat foljer av en garanti eller liknande utfastelse.

Lagstiftning som ror fastigheter

Uthyrning av hela eller delar av fastighet som omfattas av frivillig skattskyldighet ger enligt
mervardesskattelagen (1994:200) rétt till avdrag for all ingdende moms géillande denna
fastighet/del av fastighet. Retroaktiva avdrag for ingdende moms medges for ny-, till- och
ombyggnad, men inte for reparationer, lopande underhall och driftskostnader. En forutsittning
for retroaktiva avdrag ér att den frivilliga skattskyldigheten borjat gilla inom tre ar fran det att
byggnadsarbetena slutfordes (slutbesiktning &gt rum).

Uppgifter enligt mervérdesskattelagen 8a kap. ska finnas tillgéngliga for att mojliggdra jaimkning
av lyft ingdende moms vid forsdljning. Vid forsiljning ska moms jdmkas hogst tio ar bakat i
tiden avseende fast egendom och fem ar avseende 16s egendom. Det kan dven vara aktuellt med
jamkning for fastigheter dir investeringar gjorts om den ingdende momsen under ett
beskattningsdr uppgér till minst 100 000 kr. Jimkning ska ske om den momspliktiga
verksamheten 0kat, minskat eller upphort samt vid vissa dverlatelser. Korregeringstiden for
denna typ av jamkning &r tio 4r.

139 kap. 3 § i skatteforfarandelagen (2011:1244) och 9 kap. 1 § i skatteforfarandeférordningen
(2011:1261) framgar det att en deklarationsskyldig 1 skdlig omfattning ska bevara riakenskaper,
anteckningar eller annat underlag for att mojliggora kontroll av beskattningen under sju r efter
utgdngen av det kalenderar da korrigeringstiden 16pte ut. Nedanstdende uppgifter ska finnas
tillgéngliga 7 ar efter det att jaimkningstiden gatt ut for kontroll av Skatteverket:

Mervirdesskattelagen 8a 17 § En handling som utfardas enligt 15 § skall innehélla uppgifter om:

1. den ingdende skatt som hanfor sig till overlatarens forvérv av investeringsvaran eller ny-, till- eller
ombyggnad av fastighet, hyresritt eller bostadsritt,

2. den del av denna skatt som Overlataren efter eventuell jimkning gjort avdrag for,

3. vid vilka tidpunkter férvarven och avdragen har skett,

4. uppgift om handling som avses i 16 §,

5. dverlatarens och forvédrvarens namn och adress eller ndgon annan uppgift genom vilken de kan
identifieras,

6. transaktionens art,

7. dverlatarens registreringsnummer till mervérdesskatt eller, d& denne inte &r registrerad, person- eller
organisationsnummer om det finns ett sddant och annars en likvérdig uppgift, och
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8. Ovrigt som kan ha betydelse for bedomningen av skattskyldigheten och forvarvarens avdragsritt eller
ratt till aterbetalning.

Andra regler gdller for EU-finansierade projekt

For rakenskapsinformation som uppkommer i EU-projekt giller andra krav och 1 vissa fall ldngre
gallringsfrister 4n det som ar reglerat i svensk lagstiftning. Anledningen dr att EU:s revisorer kan
begira kontroll av den dokumentation som skapats viss tid efter projektets eller program-
periodens slut. Bevarande eller gallring av handlingar i EU-projekt regleras i ett eget bevarande-
och gallringsbeslut SSA 2016:24, och omfattas dirmed inte av detta beslut.

Forskningens behov

Utover Stadsarkivets skrift ”Att virdera och gallra information i Stockholms stad” har
utredningen dven sokt redogora for relevanta aspekter i1 enlighet med Riksarkivets skrift ’Om
gallring, frn utredning till beslut”.

Handlingarnas information om verksamhetens omvdrld: av rikenskapsinformationen framgar
vilka affdrskontakter forvaltningarna och bolagen/stiftelserna haft, bade vad géller kunder och
leverantorer.

Handlingarnas unicitet: forvaltningarnas och bolagens/stiftelsernas ekonomiska data redovisas
pa koncernnivé och en sammanstillning for hela staden gors 1 en arsredovisning for Stockholms
stad. Nér det géller verifikationer och annan primér rdkenskapsinformation dr handlingarna och
dess ordning unik for respektive forvaltning, bolag och stiftelse.

Kontinuitet 6ver tid: 1 och med att gallringsfristen pd 7 ar, 10 &r och, 1 vissa fall, 17 ar efter
utgéngen av det kalenderar dé rakenskapséret avslutades har tillimpats pa verifikationer enligt
tidigare gallringsbeslut, SSA 1997:07, 2006:34, 2006:35, 2011:15 och 2016:13, finns det ingen
langre kontinuitet dn sa for verifikationerna.

Rdckvidd for informationen i handlingarna eller konsekvenser i fattade beslut: de handelser som
leder till att rdkenskapsinformation uppstar torde finnas dokumenterade i andra typer av
handlingar inom myndigheten. Handelser som inte dokumenteras pd annat sétt &n genom
verifikationer torde vara av den karaktéren att de kan anses vara av tillfallig eller ringa vikt for
myndigheten.

Informationen som obearbetad primdrdata eller sammanstdllningar: rakenskapsinformation
bestar av savil primédrdata och sammanstallningar. Genom ett elektroniskt bevarande av
primdrdata ur ekonomisystemen ges mojligheterna till nya sammanstéllningar samtidigt som ett
bevarande av faststillda sammanstéllningar (exempelvis arsbokslut) ger stabila/frysta
informationskéllor som visar pa hur forvaltningen/bolaget/stiftelsen valt att sammanfatta sin
ekonomiska stillning.

Handlingarnas informationskvalitet: BFL och LKBR stiller hoga kvalitetskrav pa hanteringen av
rikenskapsinformationen, vilket gor att den oftast dr av hog kvalitet och ldtt att atersdka. Vidare
ar den séllan lika personberoende som andra delar av forvaltningens/bolagets/stiftelsens
information.
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Bevarande och gallring av rakenskapsinformation

Allmant

Trots att rdkenskapsinformation i sin helhet beréttar vildigt mycket om séaval arkivbildarna som
omvérlden och dédrigenom torde ha forskningspotential foreslas merparten till gallring efter
relativt kort tid. Det skulle innebéra stora kostnader initialt for de enskilda verksamheterna och
pa liangre sikt for Stadsarkivet/skattebetalarna om exempelvis verifikationer skulle bevaras for
framtiden. Vidare har det sedan mitten pé forra seklet varit 1 det nirmaste sjalvklart att gallring
sker 1 enlighet med BFL, lagen om kommunal bokforing och redovisning eller de forordningar
som reglerar statlig ekonomihantering.

e-arkiv Stockholm erbjuder en langsiktigt trygg forvaltning av digital rakenskapsinformation och
den samordning av gallring och bevarande som denna utredning foreslar anses ge tillrdckliga
forutsittningar for att tillgodose forskningens behov. Genom anslutning och regelbundna
leveranser till e-arkiv Stockholm ges @ven myndigheterna en trygg informationsforsorjning for
verksamhetens och kontrollinstansernas behov.

BFL och LKBR definition av bevarande innebar att rikenskapsinformationen ska sparas under
en viss tid pd ett sékert och bestdndigt sitt. Av 3 § arkivlagen framgar att myndighetens arkiv ska
“bevaras, hallas ordnade och vérdas sé att de tillgodoser

1. rétten att ta del av allménna handlingar

2. behovet av information for rittskipningen och forvaltningen, och

3. forskningens behov”.

BFLs och LKBRa krav pd bevarande kan ségas sammanfalla med punkt 2 ovan, medan
punkterna 1 och 3 ocksd maste beaktas vid en bedomning av gallring och bevarande av
rakenskapsinformation for att arkivlagen ska uppfyllas.

Definition av rakenskapsinformation
I BFL och i LKBR finns grundldggande bestimmelser om vad som dr rdkenskapsinformation.
Rékenskapsinformationen kan delas in i f6ljande tvé delar:

1. Sammanstillningar av uppgifter som finns i en dppningsbalansrikning, en bokforing for
presentation i registreringsordning (grundbok) och 1 systematisk ordning (huvudbok), en
sidoordnad bokforing, en verifikation eller en handling som en verifikation hanvisar till, en
systemdokumentation och en behandlingshistorik, en arsredovisning eller ett arsbokslut samt
en specifikation av balansrdakningspost.

2. En foljesedel, tidsbestéllningslista, handling som utgér underlag for utbetalning av 16n eller
ersittning till arbetstagare eller en annan sammanstéllning av uppgifter med liknande
funktioner som dessa tre utgdr rakenskapsinformation endast om de innehéller obligatoriska
uppgifter for en verifikation och dessa inte ersitts av en fullstindig sammanstillning — t.ex.
en faktura eller ett kvitto — som innehéller dessa uppgifter.

I ndmnda lagar anges att en verifikation skall innehalla uppgift om nér verifikationen
sammanstdllts, nir affarshiandelsen intraffat, vad denna avser, vilket belopp den géller och vilken
motpart den berdr. Punkt tva ovan ska forstds sa att de handlingar som utgor underlag f6r en
verifikation blir rdkenskapsinformation endast i de fall ndgon eller nigra av de uppriknade
obligatoriska uppgifterna infe tas in i verifikationen.
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Val av gallringsfrister
Nedan redovisas utredningens val av gallringsfrister med motivering.

Vid inaktualitet

Uttrycket vid inaktualitet anvédnds for att beteckna en gallringsfrist som kan bestdmmas av
myndigheten sjdlv utifran dess behov av informationen, vilket kan variera beroende pé lokala
forhallanden. I utredningen foreslas detta tillimpas pa ekonomihandlingar som bedoms vara av
ringa eller tillfallig betydelse och som inte utgdr rakenskapsinformation enligt definitionen 1
lagstiftningen. I utredningen foreslds att denna gallringsfrist tillimpas pa exempelvis
avstdmningslistor och korrespondens rorande fakturor.

6 manader efter avslutat inkassoirende

Gallringsfristen foreslas tillimpas pa inkassodrenden. Inkassoverksamheten regleras av
inkassolagen (1974:182), som bl.a. kompletteras med bestimmelser i inkassoforordningen
(1981:956) och Datainspektionens foreskrifter om tillstdnd enligt 2 § inkassolagen (DIFS
1989:1, omtryckt 2011:1). Datainspektionen har dven gett ut allmédnna rad kring tillimpning av
inkassolagen (rev. september 2011).

Enligt inkassolagen 5-11 §§ ar det viktigt att kunna redogdra for att god inkassosed priglat
handléggningen av ett inkassodrende. God inkassosed innebér, enligt 4 §, att gdldenéren inte
vallats onddig skada eller blivit utsatt for otillborlig patryckning vid reglering av skuld.
Datainspektionen har, enligt 14 §, rétt att inspektera att god inkassosed efterlevs och ska dé ha
mojlighet att ta del av samtliga handlingar i drendet. I Datainspektionens rdd om tillimpning av
inkassolagen, rekommenderas att samtliga handlingar ska finnas kvar under den tid inkasso-
verksamheten pagar och ytterligare 6 manader efter avslutat drende. D4 forvaltningar, bolag eller
stiftelser inte bedoms ha behov av uppgifterna efter avslutat inkassoirende foreslar denna
utredning att informationen gallras efter Datainspektionens rekommendationer, dvs. 6 manader
efter avslutat inkassodrende.

Inkassodrende omfattar alla dtgdrder som vidtas fran det att inkassokravet skickas ut till dess att
arendet slutredovisas till borgenéren (forvaltningen/bolaget) eller avslutas pd annat sétt.

1 ar

Gallringsfristen foreslas tillimpas pa information som bedoms vara av ringa eller tillféllig
betydelse men dar en faststélld gallringsfrist dr lamplig. Exempelvis in- och utloggningshistorik i
ekonomisystem.

3ar

Gallringsfristen foreslas tillimpas pa information som behdver finnas kvar med hansyn till
kommunens rétt enligt preskriptionslagen (1981:130) att krdva ut en fordran mot enskilda upp till
tre &r efter det att man tillhandahallit varan, tjénsten eller annan nyttighet. Tidsfristen géller sa
lange inget preskriptionsavbrott skett (2 § preskriptionslagen). Preskriptionsavbrott innebér att
skulden erkénns pd ndgot sétt. Att borgenéren skickar en pdminnelse om betalningskrav ses som
ett preskriptionsavbrott (5 § preskriptionslagen). Om preskriptionen avbrutits borjar en ny
preskriptionstid att 16pa fran dagen for preskriptionsavbrottet (6 § preskriptionslagen).

Den tredriga gallringsfristen kan dven tillimpas pa riakenskapsinformation som overforts till en
ny databérare enligt f6ljande paragrafer i LKBR och BFL:
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LKBR 3 kap 14 §

En kommun eller ett landsting far forstora sddant material for bevarande av
rakenskapsinformation som avses i 12 §, om ridkenskapsinformationen pé ett betryggande sitt
Overfors till ndgot annat sddant material. Om materialet dr sddant som avses 1 12 § andra stycket,
far det dock fOrstoras forst fran och med det fjarde aret efter utgdngen av rikenskapséret.

BFL 7kap 6 §

Ett foretag far forstora sddant material for bevarande av rdkenskapsinformation som avsesi 1 §,
om rikenskapsinformationen pé ett betryggande sitt 6verfors till ndgot annat sddant material.
Om materialet dr sadant som avses i 1 § andra stycket, far det dock forstoras forst fran och med
det fjirde aret efter utgangen av det kalenderar da rakenskapsaret avslutades.

Rékenskapsinformationen behdver finnas kvar i sin ursprungliga form i tre &r med hénsyn till
den tid inom vilken Skatteverket fir fatta ett omprévningsbeslut till nackdel for den
skattskyldige. Denna tid ar enligt 4 kap. 14 § taxeringslagen aret efter taxeringsaret, dvs. tva ar
efter beskattningsaret eller radkenskapsaret. Tva ar har man 1 utredningen (SOU 2008:67) ansett
vara en minimi tid under vilken riakenskapsinformation bor bevaras i ursprungligt skick. I
utredningen har man sedan kommit fram till att utdka tidsfristen med ett r av hinsyn till
intresset av en effektiv skattekontroll. Dar med behdver informationen finnas kvar i sitt
ursprungliga skick i tre 4r.

7 ar

Foreslas gélla for handlingar och uppgifter som utgor rikenskapsinformation enligt LKBR och
BFL och som inte dr virda att bevara enligt arkivlagen. I utredningen foreslas det tillampas pa
exempelvis leverantorsfakturor, manuella fakturor och kassakvitton, aterrapportering av
betalningar frén inkasso, verifikationsrapporter, justeringar, underlag for utbetalningar och
skattedeklarationer.

10 ar

Handlingar som behovs for att kunna styrka réttigheter eller skyldigheter med hénvisning till den
allméinna preskriptionstiden pa 10 ar. [ utredningen foreslés det tillimpas pa aktivering av
anldggningar, bokforingsbekriftelse rorande anlédggningar, avskrivningar och virdejusteringar av
anldggningar.

17 ar

Giller for de av stadens forvaltningar, bolag och stiftelser som hanterar uthyrning och
Overlatelser av fastigheter som omfattas av frivillig skattskyldighet. 17 ar géller for handlingar
som kan bli foremél for granskning enligt mervérdesskattelagen, skatteférarandelagen och
skatteforfarandeforordningen. I utredningen foreslas 17 arsfristen tillimpas pé exempelvis
vérdejusteringar vid forséljning av anldggningar, rapport vid forsiljning av anldggningar och
ansOkningar och beslut om frivillig skattskyldighet.

Bevaras

Information som &r att betrakta som vird att bevara 1 arkivlagens mening. Exempelvis
uppgifter fran huvudbok, kund- och fakturainformation, information om leverantorer och
leverantorsbetalningar, anldggningsregister, bokslut och arsredovisningar.
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De foreslagna gallringsfristerna

De gallringsfrister som foreslas 1 denna utredning géller for stadens ekonomiinformation oberoende var den forekommer. Finansavdelningen pa
stadsledningskontoret kommer att skriva en tillimpningsanvisning for ndmnder och bolag. Det kan dock dndé finnas behov av tillampningsbeslut

och separata rutinbeskrivningar som respektive forvaltning/bolag/stiftelse far ansvara for.

Pengar in

Med ”pengar in” menas de floden som genererar inkomster/intékter till stadens forvaltningar, bolag och stiftelser. Kundsystem och annan
kundinformation, utover de uppgifter som hanteras i bokforingsprocessen, ingar inte i denna framstéllan. Kundregister och kundreskontra som
finns 1 ekonomisystem omfattas av denna utredning och foreslés till bevarande.

* Avser antal ar efter utgdngen av det rikenskapséar som handlingarna avser. Ursprungsmediet far gallras efter 3 &r om uppgifterna pa ett
betryggande sitt overforts till en ny databérare.

Handlingstyp/
Handlingsslag

Kundregister

Kundreskontra

Exempel pa handlingar/
Uppgifter

Information om

organisations- eller
personnummer,

kundnummer och

kundnamn samt annat av relevans
e Kundnummer

e Kundnamn

Kundregister med uppgifter om utsinda
fakturor och betalningsstatus

e Kundnamn

e Kundnummer

Frist

Bevaras

Bevaras

Kommentar

9 (26)



s 8fe,,

Stockholms
stad

Kundreskontra

Medgivandeblankett
autogiro

Reskontratyp
Reskontraserie
Fakturanummer
Fakturadatum
Forfallodatum
Verifikationsnummer
Verifikationsserie
Bokféringsdatum
Belopp

Kvittens pa skapad fil till betalinstitut
Utbetalningsbekraftelser
Aterrapporteringar av utforda
utbetalningar
Betalningspaminnelser
Aterrapportering av betalningar fran
inkasso

Rantefakturor

Bokforing av utforda utbetalningar
Manuellt bokférda inbetalningar
Bokfdring av osdkra fodringar
Elektroniska inbetalningar
Justeringar (krediteringar,
makuleringar, omforingar, anstand,
avbetalningsplan)

7 ar*

7 ar efter
senaste
anvandning av
autogirot

Ursprungsmediet far gallras efter 3 ar* om

uppgifterna pa ett betryggande satt
overforts till en ny databarare.
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Filoverforing/
Integration mellan
forsystem/
verksamhetssystem

Order och fakturering

Uppgifter och handlingar
som inte utgor
rakenskapsinformation

Information som fors 6ver for att
mojliggora fakturering eller
kontroll/avstamning av fakturering och
inbetalning

e Order och fakturakopia

e Manuella fakturor och kassakvitton

e Inlasning av fakturaunderlag fran
externt forsystem

e Attesterade manuella
fakturaunderlag inklusive
krediteringar

e Erbjudandefakturering

Ej attesterade manuella fakturaunderlag

Filoverforing/integration mellan ekonomi-
och inkassosystem

Uppgifter och handlingar i inkassoarenden
till och fran géldenaren

7 ar*

7 ar*

6 manader
efter avslutat
inkassodrende

6 manader
efter avslutat
inkassodrende

Bestéllningar och annat som innehaller
uppgifter som behdvs for att sammanstalla
kundfakturor.

Gallring kan ske under forutsattning att
uppgifterna éverensstammer med fakturan.

Information som fors éver for att mojliggora

uppfoljning av bristande betalningar

Exempelvis avbetalningsplaner, utskick om
inkassokrav, anstand, korrespondens och
paminnelser.
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Uppgifter och handlingar i inkassodrenden 6 manader Exempelvis ansékningar, handlingar
till och fran Kronofogden efter avslutat  rorande skuldsanering, forelagganden om
inkassodarende yttranden, beslut och amorteringsplaner.

Uppgifter och handlingar i inkassodrenden 6 manader Exempelvis ansokningar, beslut att
till och fran domstol efter avslutat overklaga domen/beslutet,
arende delgivningskvitton, yttranden, fullmakter

och protokoll.

e Avstamningslistor/ Underlag, Vid
Sammanstallningar som upprattasi inaktualitet
samband med fakturering och
inbetalningar

e Korrespondens rorande
kundfakturor
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Pengar ut

Med Pengar ut menas de floden som genererar utgifter/kostnader for stadens forvaltningar, bolag och stiftelser. Uppgifter som hanteras i

personal- och I6nesystem ingér inte i denna framstillan, utan omfattas av ett eget generell gallringsbeslut SSA 2011:09. For handlingar som ror
anlidggningsredovisning, se separat process/avsnitt.

* Avser antal ar efter utgédngen av det rdkenskapsdr som handlingarna avser. Ursprungsmediet far gallras efter 3 &r* om uppgifterna pa ett

betryggande sétt Gverforts till en ny databérare.

Handlingstyp/
Handlingsslag

Leverantorsregister

Leverantorsreskontra

Exempel pa handlingstyper/ Frist
Uppgifter
Uppgifter i system: Bevaras

e Organisationsnummer
e Foretagskod

e Kundnummer

e Kundnamn

Uppgifter i system: Bevaras
e Leverantérsnamn

e Kundnummer

e Reskontratyp

e Reskontraserie

e Fakturanummer

e Fakturadatum

e Forfallodatum

e Verifikationsnummer
e Verifikationsserie

e Bokforingsdatum

e Belopp

e Automatisk attest 7 ar*

Kommentar
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Underlag for
utbetalningar

Uppgifter och handlingar
som inte utgor
rakenskapsinformation

Bokforing av utforda betalningar
Justeringar (krediteringar,
makuleringar, omforingar, anstand)
Kvittenser pa skapade filer till
betalningsinstitut
Leverantorsfakturor

Manuella utbetalningar till
bankinstitut
Utbetalningsbekraftelser
Aterrapporteringar av utférda
utbetalningar (kvitto fran respektive
betalningsinstitut)

Attesterade |onefiler
Korjournaler
Kundrabatter
Aterbetalningar
Overféringsuppdrag

Handlingar rérande betalkort/inképskort

Ansdkan om betalkort

Forbindelser
Andringar/andringsblanketter
Kvittenslistor (t.ex. for utldmnande av
kort)

7 ar*

3 ar efter att
forbindelsen
upphort att
galla
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e Integration mellan
fakturahanterings- och
ekonomisystem (Information om
overforing och mottagning)

e Betalningspaminnelser

e Avstamningslistor/underlag,
sammanstallningar som upprattas
i samband med bokféring och
utbetalningar

e Korrespondens rérande
leverantoérsfakturor

Lopande redovisning

1ar

Vid inaktualitet

Med hantera 16pande redovisning menas de informationsmingder som uppkommer hos forvaltningar, bolag och stiftelser i samband med

avstimning, kontroll och rapportering.

* Avser antal ar efter utgdngen av det rikenskapséar som handlingarna avser. Ursprungsmediet far gallras efter 3 &r om uppgifterna pa ett

betryggande sdtt overforts till en ny databérare.

Handlingstyp/ Exempel pa handlingar/
Handlingsslag uppgifter
Grundboksposter/ Uppgifter i system:
Huvudboksposter e Organisationsnummer

e Foretagskod

e Verifikationsdatum

e Kund-/Leverantérsnummer
e Bokforingsdatum

Frist

Bevaras

Kommentar

En grundbok ar en lista 6ver forvaltningens,
bolagets, stiftelsens affarshandelser presenterad i
registreringsordning, dvs. ordnade i kronologisk
foljd.

En huvudbok ar en lista 6ver forvaltningens,
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Koncernredovisning

Géllande
ekonomimodell

Kontoplan

Dokumentation av
verifikationstyper,
verifikationsnummer
samt verifikationsposter

Indirekta
konteringsdimensioner

e Verifikationsserie

e Verifikationsnummer

e Verifikationsrad

e Verifikationstyp

e Kontonummer

e Belopp

e Kostnadsstalle

e Fastighet

e Verksamhet

e Projekt

e Period/ar

e Aretsingaende balanser

e Arets utfall

e Samtliga direkta
konteringsdimensioner

Koncernredovisning med bilagor

Bevaras

Bevaras

Bevaras

7 ar*

7 ar*

Bolagets och stiftelsens affarshandelser
presenterad i systematisk ordning, dvs. sorterade
efter konto.

Arlig version ingar i bokslutet.
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Beskrivning av
automatiska bokningar
utifran ett uppsatt
regelverk

Tid/projekt

Rapportplaner

Verifikationsrapporter,
I6pande redovisning

Regelverk och uppsattning av
automatkonteringar, det vill sdga
automatiskt framstallda bokforingsposter

Bokfdring av tid

Projektfakturering

Projektregisterinformation

Avrakningslista vid inlasning forsystem,
t.ex.

e Avrakningslista

e Fellista

e Bokféringsorder

7 ar efter
forandring eller
7 ar efter att
den upphort att
gdlla

7 ar*

7 ar*

7 ar efter att
projektet ar
avslutat

7 ar*

7 ar*

Regelverket for automatkontering kan gallras 7 ar
efter en forandring har skett eller efter det att
regelverket upphort att galla.

Det finns tva typer av automatkonteringar, en
periodisk och en som hander vid varje
transaktion.

Avser bokforda kostnader och intakter for
registrerad tid.

Underlag for projektfakturering kan vara nedlagd
tid och kostnader samt fasta belopp.

Uppgifter om projekt

Ursprungsmediet far gallras efter 3 ar* om
uppgifterna pa ett betryggande satt overforts till
en ny databarare.

Rapporten &r en kvittens pa de transaktioner som
avses uppdatera huvudboken fran antingen ett
externt eller "internt” foérsystem. Rapporten kan
antingen vara en avrakningslista eller fellista.
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Verifikationsrapporter
vid periodavslut/
arsavslut

Verifikationsspecifikationer, t.ex. 7 ar*

Bokforingsorder

Reverseringar i leverantors - eller
kundreskontran

Bokfdringar av stadskassan

Periodisk automatkontering 7 ar*
Omvardering av valuta
Arsbokslut/Overforing av ingdende

balans

Vid huvudboksrelaterade handelser i
ekonomisystemet skapas en
verifikationsspecifikation
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Skatteredovisning

Med Skatteredovisning menas de fldden som hanterar redovisning samt ansokningar till Skatteverket, exempelvis ansokan om frivillig
skattskyldighet. Genom lagdndring i mervardesskattelagen giller fran den 1 januari 2014 beslut fran Skatteverket om frivillig skattskyldighet
enbart vid uppforandeskedet, dvs. innan uthyrningen paborjats. Stadsledningskontoret skoter forvaltningarnas skatteredovisning, med undantag
av fastighetsdeklarationer som skots av Fastighetskontoret och Exploateringskontoret. Bolagen och stiftelserna skoter sin egen skatteredovisning.

For de av stadens forvaltningar, bolag och stiftelser som hanterar uthyrning och overlatelser av fastigheter behdvs arkiveringsregler for sadana
handlingar som kan bli foremal for granskning enligt mervérdesskattelagen och skatteforfarandelagen. Med hanvisning till géllande lagstiftning
foreslar denna utredning att ansdkningshandlingar till Skatteverket samt beslut gillande frivillig skattskyldighet arkiveras i minst 17 &r. Aven
handlingar som pévisar nér ett hyresforhallande inletts som omfattas av frivillig skattskyldighet foreslas gallras efter 17 ar. Detta, tillsammans
med den ridkenskapsinformation som foreslas till bevarande for forskningens behov, torde vara tillrdckligt for att kunna styrka/bevisa att en
kostnad/intikt forelegat. Uppgifter om ekonomisk stillning och tillgangar redovisas i bokslut och arsberittelser och darfor foreslas inget sarskilt
bevarande ske av information fran skatteredovisningen. Bevarande och gallring av fastighetsjuridiska dokument, exempelvis
uppdragsspecifikationer till byggbolag som utfort arbetet, ritningar och fastighetsbevis regleras i Stadsarkivets generella gallringsbeslut, SSA
2015:10.

* Avser antal r efter utgédngen av det rdkenskapsir som handlingarna avser. Ursprungsmediet fir gallras efter 3 &r om uppgifterna pa ett
betryggande sétt Gverforts till en ny databérare.

Handlingstyp Exempel pa handlingar/ Frist Kommentar

uppgifter
Ansokningar och beslut Inklusive underlag som styrker att 17 ar, Galler i uppforandeskedet efter lagdandring fran
om frivillig kostnad forelegat se kommentar 2014.

skattskyldighet
Gallringsfristen rdknas efter beslut fran

Skatteverket.
Handlingar som utvisar e Hyreskontrakt 17 ar, Gaéller nar det inte finns beslut fran Skatteverket,
nar man paborjar e Faktura (hyresavi eller motsvarande)  se kommentar lagandring fran 2014.
uthyrning av lokal som som utfardats senast sex manader
omfattas av frivillig fran den férsta dagen som hyres- Gallringsfristen raknas fran forsta
skattskyldighet perioden i fakturan avser hyresdebiteringen.
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Ansokningar, beslut,
omproévning och
jamkning av moms

Ansokningar och
beslut, omprévning av
arbetsgivaravgifter

Fastighetsdeklarationer

Handling som styrker
avdragsratt avseende
ingaende moms vid
fastighetskop och
forsaljning

Kontoutdrag
Skatteverket

Momsrapporter/
momsdeklarationer

Skattedeklarationer,
moms och
arbetsgivaravgift

Kopior av inlamnade deklarationer

Kopior
Kopior av inlamnade rapporter och
deklarationer med kvittenser

Kopior av inlamnade deklarationer med
kvittenser

7 ar*

7 ar*

7 ar*

Bevaras med
avtalet

Vid inaktualitet

7 ar*
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Skattedeklarationer, Kopior av inlamnade deklarationer med 7 ar*
slutlig skatt kvittenser

Ansokan och beslut om e Ansokan 7 ar*
skattekompensation e Beslut

e Kvittenser

Systemforvaltning

Med SystemfGrvaltning menas de informationsmangder som uppkommer 1 hanteringen av de system som anvénds for bokforingsprocessen.
Arkivering sker dels med hianvisning till 3 kap 11 § LKBR och 5 kap. 11 § BFL, dels med hénvisning till arkivlagens krav pa bevarande av
uppgifter som behovs for att forstd andra handlingar, till exempel grund- och huvudboksuppgifter.

* Avser antal r efter utgédngen av det rdkenskapsir som handlingarna avser. Ursprungsmediet fir gallras efter 3 &r om uppgifterna pa ett
betryggande sitt overforts till en ny databérare.

Handlingstyp/ Exempel pa handlingar/ Frist Kommentar
Handlingsslag uppgifter

Behandlingshistorik Nodvandig dokumentation for att férsta  Bevaras

och de enskilda posternas behandling och

systemdokumentation Overblicka bokforingskedjan/system
e Beskrivningar
e Samlingsplan
e Redovisningsplan
e Mallférstaelsedokument

Behorighetsuppgifter Bestallningar och annan hantering av 7 ar efter att Ursprungsmediet far gallras efter 3 ar om
behorigheter till system t.ex. behorigheten uppgifterna pa ett betryggande satt dverforts till
e Behorighetsblanketter upphort gélla en ny databarare.

e Attestlistor
e Godkannareblanketter
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e Namnteckningsprov for attestant
e Fullmakter for
behorighetsadministration
e Information om tillfallig ersattare
Systemloggar Forandringar i systemet sasom: 7 ar*
e Verifikationsposter
e Kontoplan, kontogrupper,
begrepp, begreppsvarden,
konteringsregler och
relationsvarden
e FoOretagsregistret
e Kunduppgifter och kundgrupper
e Leverantorsregister och
leverantorsgrupper
e Objekt for periodisk faktura
e Bankkonto och betalningskonto
e Anvandare och behorigheter
e Projekt
e Menyatkomst i menytradet
e Systemvarden och
systemparametrar
¢ In- och utloggningshistorik 1ar
Uppsattning av Rapporter for dokumentation av 7 ar efter
systemparametrar och  systemparametrar och systemvarden. upphoérande
systemvarden
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Anliaggningsredovisning

For de av stadens myndigheter som hanterar uthyrning och dverlatelser av fastigheter behdvs arkiveringsregler for sddana handlingar som kan bli

foremal for granskning enligt mervardesskattelagen och skatteforarandelagen (2011:1244). Bestimmelser i skattebetalningsférordningen

(2011:1261) 9 kap. 1 § andra stycket innebir att handlingar behdver bevaras under sju ar efter utgdngen av det kalenderar da korrigeringstiden

16pte ut. Detta for att staden ska kunna fullgora sina skyldigheter att jamka enligt 8 a kap. mervirdesskattelagen (1994:200).
Se dven process Skatteredovisning.

* Avser antal r efter utgédngen av det kalenderar dé rdkenskapséret avslutades. Ursprungsmediet far gallras efter 3 ar om uppgifterna pa ett
betryggande sétt Gverforts till en ny databéarare

Handlingstyp/ Exempel pa handlingar/
Handlingsslag Uppgifter

Anlaggningsreskontra Exempelvis foljande uppgifter om

objekten bevaras:

Aktuellt rakenskapsar
Klient, inloggningsforetag/

Forvaltning/Bolag
Forvaltning/bolags ID
Kod for anldaggningen
Beskrivningstext
Anlaggningsgrupp
Avskrivning
Avskrivningsmetod
Avskrivningsperiod
Avskrivningsprocent
Anskaffningsdatum
Livslangd
Anskaffningsvarde
Anlaggningssaldo

Kommentar

Avser anldaggningsregister av ekonomisk art.
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Aktivering av
anlaggningar

Bokforingsbekraftelse
anlaggning

Avskrivning av
anlaggningar

Andringar och
omklassificeringar

Vardejusteringar av
anlaggningar

Vardejusteringar vid
forsaljning av
anlaggningar

Rapport vid forsadljning
av anldggningar

Manuella
leverantorsfakturor

Bekraftelse pa projektimporten
Bokfoéringsbekraftelse
Verifikationsspecifikation

Avskrivningsbekraftelse
Bokfoéringsbekraftelse
Verifikationsspecifikation

bokforingsbekraftelse
Verifikationsspecifikation

Bokforingsbekraftelse
Verifikationsspecifikation

Bokforingsbekraftelse
Verifikationsspecifikation
Rapport vid foérsaljning

Detaljrapport

10 ar*

17 ar*

17 ar*

Skapas vid aktivering av anlaggningar.

Vid avskrivning av anlaggningar skapas en
avskrivningsbekraftelse, bokforingsbekraftelse
samt en verifikationsspecifikation.

Vid dndringar (Andra konteringsvarden,
reverseringar) och omklassificeringar (Byte
anldggningsgrupp, Overféring/Delning) skapas en
bokféringsbekraftelse samt en
verifikationsspecifikation.

Vid vardejusteringar (forséaljning, vardedverforing,
nedskrivning, uppskrivning) av anlaggningar
skapas en bokforingsbekraftelse samt en
Verifikationsspecifikation.
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avseende forsalda
anlaggningar

Inventarieforteckningar

Ekonomistyrning

Bevaras, se
kommentar

Uppdateras kontinuerligt. Arlig version ingar i
bokslutet

Med ekonomistyrning menas de floden och informationsméngder som uppkommer vid forvaltningens/bolagens/stiftelsens strategiska planering

och uppf6ljning av ekonomin. Merparten foreslas till bevarande.

* Avser antal dr efter utgéngen av det kalenderdr dé rikenskapsaret avslutades. Ursprungsmediet far gallras efter 3 4r om uppgifterna pa ett

betryggande satt Overforts till en ny databérare.

Handlingstyp/ Exempel pa handlingar/
Handlingsslag Uppgifter
Bokslut e Helarsbokslut med bilagor

e Tertialbokslut 1 med bilagor

e Tertialbokslut 2 med bilagor
Resultatrdkning och Som ingar i arsbokslut
balansrakning

Som ingar i tertialbokslut 1 och
tertialbokslut 2

Frist

Bevaras

7 ar*

Bevaras

Kommentar
Bilagor kan exempelvis vara resultatrakning,

balansrakning, budgetavrakning och
bokslutsrapporter

I samband med bokslut ska bolaget/forvaltningen
ta fram en resultatrdakning och en balansrakning.
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Budgetavrakning

Bokslutsrapporter

Budget
Trearsplan

Underlag till
trearsplan, budget och
bokslut

Arsredovisningar

Som ingar i arsbokslut

Som ingar i tertialbokslut 1 och
tertialbokslut 2

Arsbokslut och tertialbokslut

Heldrsbudget med bilagor
Trearsplan med bilagor

Underlag fran avdelningar/enheter som
ligger till grund fér samlad rapport

Bevaras

7 ar*

Bevaras

Bevaras
Bevaras

3ar

Bevaras

| samband med bokslut ska forvaltningar ta fram en

budgetavrakning,

Behandlas i néamnd/styrelse
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