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Riktlinjer foér direktupphandling fér Alvsjo
stadsdelsnamnd

Bakgrund
Sedan 1 juli 2014 anges i upphandlingslagstiftningen att en

upphandlande myndighet eller enhet ska besluta om riktlinjer for
direktupphandling. Samtidigt inférdes krav pa dokumentation av
upphandlingar vars vérde dverstiger 100 000 kr.

Inom Stockholms stad rdknas varje ndmnd och bolag som en egen
upphandlande myndighet/enhet och ska alltsa faststilla riktlinjer for
direktupphandling for sin verksambhet.

Av stadsledningskontorets Tillimpningsanvisning {for
direktupphandling (dnr 401-3/2018) framgar att nimndens riktlinjer
for direktupphandling ska uppfylla vissa minimikrav. Dessa
riktlinjer ar utformade efter minimikraven.

Riktlinjerna innehaller anvisningar for hur direktupphandling av
varor, tjinster, byggentreprenader och koncessioner ska genomforas
i Alvsjo stadsdelsforvaltning.

Definition av direktupphandling
Med direktupphandling avses alla inkép utanfor befintliga
avtal/ramavtal oavsett belopp.

Direktupphandling fér bara ske nir bada nedanstdende punkter ar
uppfyllda samtidigt.

e det saknas centralt avtal/ramavtal, gemensamt avtal/ramavtal
eller lokalt avtal/ramavtal Alvsjo stadsdelsforvaltning for det
som ska kopas

e virdet av det som ska kdpas dverstiger inte beloppsgriansen
for direktupphandling.

Av forvaltningens delegationsordning framgér vem som har rétt att
teckna avtal for forvaltningens ridkning och till vilket belopp.
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Stadens upphandlingsverksamhet ska préglas av ett affarsméssigt
agerande och de, enligt lagen om offentlig upphandling (LOU),
grundldggande principerna om:

e [cke diskriminering

e Likabehandling

e  Omsesidigt erkinnande

e Proportionalitet

e Oppenhet

Icke-diskriminering

Principen om icke-diskriminering innebér ett forbud mot att
diskriminera leverantdrer pa grund av deras nationalitet (t.ex.
medborgarskap, etablerings- eller verksamhetsland). Den
upphandlande myndigheten far inte stilla krav som bara svenska
foretag kanner till eller kan klara att uppfylla.

Likabehandling

Principen om likabehandling innebér att alla leverantorer ska ges
samma forutsittningar. Alla leverantdrer maste till exempel fa
tillgdng till samma information samtidigt, sa att ingen leverantor fir
ett overtag. Upphandlaren far exempelvis inte acceptera ett anbud
som ldmnats in for sent, eftersom samma regler och tidsfrister ska
gélla alla.

Omsesidigt erkiannande
Principen om 0msesidigt erkdnnande innebér att intyg och certifikat
som har utfirdats av en medlemsstats myndigheter ska gélla ocksa i
ovriga EU- och EES-ldnder.

Proportionalitet

Proportionalitetsprincipen innebér att kraven och villkoren 1
upphandlingen ska sta i rimlig proportion till det som upphandlas.
De atgérder som den upphandlande myndigheten genomfor fr inte
gé utover vad som dr nddvindigt for den aktuella upphandlingen.

Oppenhet

Principen om &ppenhet innebér att upphandlingar ska préglas av
oppenhet och forutsebarhet. Uppgifter som géller upphandlingen féar
inte hemlighallas. Upphandlingen ska dérfor som utgdngspunkt
annonseras sd att vem som helst kan ldmna anbud i upphandlingen.
De leverantorer som ldmnat ansdkan eller anbud 1 upphandlingen
ska informeras om resultatet. Upphandlingsdokumenten ska vara
forutsebara, det vill sédga klart och tydligt formulerade och innehalla
samtliga krav som stlls.
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Direktupphandlingsgransen

Direktupphandlingsgriansen varierar beroende av vilken
upphandlingslag som ar tillamplig. Beloppsgrinsen uppdateras vart
annat ar. Aktuella virden for alla upphandlingslagar finns pa
upphandlingsmyndighetens hemsida, lank:
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/direktupphandling.

For upphandling enligt lagen om offentlig upphandling (LOU)
giller en beloppsgrans om 586 907 kronor fran och med ar 2018.

Ett inkOp far aldrig delas upp i mindre delar i syfte att hamna under
gransen for direktupphandling och en direktupphandling utesluter
inte konkurrensutséttning. Konkurrensséttning ska alltid dvervigas
for alla direktupphandlingar oavsett virde.

Virdet av direktupphandling ska beréknas exklusive
mervérdesskatt, men inklusive options- och forldngningsklausuler.
Options- och forlangningsklausuler ska betraktas som om de
kommer att utnyttjas.

Det dr den upphandlande myndighetens samlade behov, det vill
sdga hela ndmndens inkdp av samma slag under rdkenskapsaret,
som ska beaktas vid bedomningen av om inkdpen kan goras genom
en direktupphandling. Bedomningen ska inte goras utifrdn en
enskild enhets eller avdelnings behov.

Direktupphandling kan dven goras 1 vissa andra fall, fGrutsatt att
ndgot av de lagstadgade undantagen ar tillaimpligt pa det aktuella
inkopet (jfr. 6 kap 12-19 §§ LOU/LUF). Vid éberopande av
lagstadgade undantag dr det alltid den upphandlande myndigheten
som ska kunna visa att undantaget &r tillampligt.

Dokumentation

Det finns lagstadgad dokumentationsplikt for direktupphandlingar
over 100 000 kr som genomfors enligt LOU/LUF och LUFS
Dokumentationsplikten giller for samtliga direktupphandlingar som
genomfors enligt LUK. Dokumentationen ska vara tillricklig for att
motivera myndighetens beslut under direktupphandlingens samtliga
skeden.

I stadens regler for ekonomisk forvaltning kapital 4 Upphandling
och inkdp § 6 anges foljande:

"Grundregeln dr att alla beslut om genomforande av upphandling,
direktupphandling eller avrop ska dokumenteras pa ett sdadant sdtt
att det framgdr vem som har fattat beslutet, i viket syfte samt det


https://www.upphandlingsmyndigheten.se/direktupphandling

w Stockholms

Error! Use the Home tab to apply Rubrik 1 to
the text that you want to appear here.

Riktlinjer
Sida 4 (4)

ungefdrliga virdet av den gjorda bestdllningen. Utéver detta ska
dokumentation upprdittas i enlighet med vad reglerna for respektive
upphandlingsforfarande kréver.”

Direktupphandlingar som genomférs i Alvsjo
stadsdelsforvaltning

Direktupphandling vars véirde understiger 30 000 kronor

Vid direktupphandling vars varde understiger 30 000 kronor avgor
den som ansvarar for inkdpet hur konkurrensutsittning ska ske och
hur formen for anbud tas in.

Nér man konterar en faktura pa ett kop som gjorts genom
direktupphandling ska alltid aktivitetskoden 150 anvéndas for att
folja upp direktupphandlingen. Aktivitetskoden ar obligatorisk och
ska anvindas oavsett kOpesumma.

Alvsjo stadsdelsforvaltning foljer lagstiftning och regler genom att
dokumentera direktupphandlingar som overstiger 30 000 kronor.

Dokumentation och seriositetsprovning ska ske 1 enlighet med
framtagna rutinbeskrivningar:
e Rutinbeskrivning vid direktupphandling mellan 30 000
kronor — 100 000 kronor
e Rutinbeskrivning vid direktupphandling 6ver 100 000
kronor


https://intranat.stockholm.se/PageFiles/54384/Rutinbeskrivning%20vid%20direktupphandling%20mellan%2030%20000%20-%20100%20000%20kr.docx
https://intranat.stockholm.se/PageFiles/54384/Rutinbeskrivning%20vid%20direktupphandling%20mellan%2030%20000%20-%20100%20000%20kr.docx
https://intranat.stockholm.se/PageFiles/54384/Rutinbeskrivning%20vid%20direktupphandling%20%c3%b6ver%20100%20000%20kr.docx
https://intranat.stockholm.se/PageFiles/54384/Rutinbeskrivning%20vid%20direktupphandling%20%c3%b6ver%20100%20000%20kr.docx

