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Inledning

I upphandlingslagstiftningen och i 4 kap. 5 § Regler for ekonomisk
forvaltning anges att varje upphandlande myndighet ska besluta om
riktlinjer for anvandning av direktupphandling. Varje ndimnd inom
Stockholms stad &r en egen upphandlande myndighet och ska
faststilla riktlinjer for direktupphandling.

Stadsledningskontoret utfardar tillimpningsanvisning for
direktupphandling (dnr 401-3/2018) som anger att nimndernas
riktlinjer for direktupphandling ska uppfylla vissa minimikrav.
Némndens riktlinjer &r i linje med dessa krav.

Direktupphandling bendmns ett kop som gors fran en leverantor dér
det inte finns ett upphandlat avtal och dér véardet understiger
beloppsgrinsen eller dir det finns synnerliga skal. Vid
direktupphandling finns inga formkrav for hur upphandlingen ska
genomforas. Det finns inte heller inte nagra krav pé att en
direktupphandling ska annonseras men upphandlingar vars vérde
overstiger 100 000 kronor ska dokumenteras.

Nar direktupphandling far anvandas

Ramavtal saknas och beloppsgrans underskrids

Niér det inom forvaltningen uppstar ett behov av anskaffning av en viss
vara, tjdnst eller byggentreprenad, ska det forst faststéllas om det vid
tillfallet finns ramavtal dir varan/tjinsten ingar. Om det inte finns och
vérdet inte overstiger beloppsgransen om 586 907 kronor kan
direktupphandling anvindas.

Berakning av kontraktsvardet

Niér det konstaterats att inget avtal finns ska vérdet for det tdnkta
kontraktet berdknas. Virdet ska berdknas exklusive mervardesskatt,
men inklusive eventuella options- och forlangningsklausuler. Options-
och forlangningsklausuler ska betraktas som om de kommer att
utnyttjas.

Berdkningen av vérdet ska ocksa utgé fran det sammanlagda virdet av
forvaltningens hela uppskattade direktupphandlingar av samma slag
per ar. Vérdet berdknas séledes inte per inkdp eller per leverantdr.

Troskelvéarden utgor berdkningsgrund for direktupphandlingsgransen.
Enligt LOU ska upphandling under troskelvérdena enligt huvudregeln
goras genom sa kallad forenklad upphandling eller urvalsupphandling.
Direktupphandling far anvéndas om kontraktets virde uppgér till hogst
28 procent av det troskelvirde som anges i LOU.

Nir det finns ett berdknat kontraktsvirde som understiger den aktuella
direktupphandlingsgrinsen kan direktupphandling genomforas.
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De aktuella beloppsgranserna for direktupphandling géller till den 31
december 2019 och uppgar till 586 907 kronor.

Synnerliga skal

Synnerliga skél kan dberopas i undantagssituationer, exempelvis nar
forvaltningen far braddskande och oforutsedda behov som inte beror pa
forvaltningen sjilv, sdsom exempelvis elavbrott, eldsvada eller
oversvamning. Det kan dven gélla nir det av andra skil dr nddvandigt
for att undvika skada av ekonomisk eller annan art. Ett exempel ar da
ett akut behov behover 16sas da staden varit tvungen att hiva avtalet pa
grund av att en leverantor begatt ett visentligt kontraktsbrott.

Vidare kan vissa hdlso-och sjukvérdstjanster samt socialtjanster medge
direktupphandling pd grund av synnerliga skél. Det &r frimst sddana
tjénster dér relationen mellan vardgivare och vird-och omsorgstagare
skulle storas och varden eller omsorgen ddrmed forsdmras eller sdidana
situationer dir det endast finns ett mdjligt vard-och boendealternativ pa
grund av vardbehov eller anhdriganknytning.

Samordningsansvar for direktupphandlingar

Av de beskrivna principerna for berdkning av kontraktsvirdet foljer att
forvaltningen méste géra en bedomning av om kontraktsvirdet
omfattar hela forvaltningens behov. Detta genomfors i tvé steg, forst
genomfor berdrd avdelning en bedomning for avdelningens behov
dérefter informeras upphandlingsstrategen som hanterar samordning
for hela forvaltningen.

Direktupphandlingar under 100 000 kronor

For beslut i direktupphandlingsdrenden under 100 000 kronor géller
verkstdllighet. Med detta menas att aterrapportering till nimnden inte
sker men 1 Gvrigt att affirsméassighet tillimpas sa langt mojligt.
Minikravet ar att det finns ett giltigt anbud med ett pris pd en
vara/tjénst eller entreprenad som &r tydligt beskriven och binder en
seriositetsprovad juridisk person. Vidare skall d&rendet vara
dokumenterat och arkiveras av respektive handldggare och héllas
tillgénglig for granskning till dess gallring sker. Framtagna mallar for
direktupphandling kan anvéndas.

Direktupphandlingar éver 100 000 kronor

Enligt delegationsordningen fattas beslut i1 direktupphandlingsdrenden
over 100 000 kronor pa delegation av stadsdelsnamnden.

Enligt lag géller “en upphandlande myndighet ska dokumentera
genomforandet av en upphandling. Dokumentationen ska vara
tillracklig for att motivera myndighetens beslut under
upphandlingens samtliga skeden.”
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Vid direktupphandlingar 6verstigande 100 000 kronor géller foljande:

* Avdelningen samordnar aktuella volymer (samordningsansvar).

» Upphandlingsstrateg informeras.

* Forfrdgan dokumenteras, stoddokument och bilagor kan anvéndas.

» Forfrdgan bor skickas till minst tre leverantrer, om
omstdndigheterna inte foranleder annat.

* Inkomna anbud sammanstills och utvirderas (dokumentationsmall
kan anvindas).

* Vinnande anbudsgivare seriositetsprovas, skriftligt avtal tecknas.

» Upphandlingsstrateg svarar for dvergripande samordning.

» Upphandlingen, med alla ingdende handlingar, dokumenteras,
diariefors och rapporteras till nimnd som beslut fattade pa
delegation.

» Direktupphandlingsbeslutet undertecknas av behdorig chef och
giller som beslut enligt delegationsordningen.

Det finns framtaget stdddokument for hur direktupphandlingar
dokumenteras, mallar for forfragan samt avtalsmall som kan anvéndas.

Seriositetsprovning

En seriositetsprovning avser att sikerstélla att den tilltankta
leverantoren r registrerad for inbetalning av sociala avgifter och
skatter.

Behorighet att fatta beslut om direktupphandling

Av delegationsordningen framgar vilken funktion/befattning samt
inom vilka beloppsnivaer namnden delegerat till forvaltningen att fatta
beslut och direfter dterrapportera detta till nimnd.

Diarieforing och arkivering

Direktupphandlingar 6ver 100 000 kronor ska diarieforas.
Anbudsforfragan ska skickas till registraturen for diarieforing och
samtliga anbud ska diarieféras nir de 6ppnats. Vinnande anbud
forvaras i original hos registraturen. Ovriga anbud forvaras av
upphandlande chef. Avtal som uppréttats diariefors sé snart det ar
undertecknat av samtliga parter.



