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Bakgrund
Tillimpningsanvisningen &r ett fértydligande till kap 4 § 51
Regler for ekonomisk forvaltning.

Tillimpningsanvisningen ersétter tidigare beslutade riktlinjer for
direktupphandling (dnr 125-845/2014).

I upphandlingslagstiftningen anges att en upphandlande
myndighet eller enhet ska besluta om riktlinjer f6r anvdndning av
direktupphandling. Inom Stockholms stad 4r varje ndmnd och
bolag en egen upphandlande myndighet/enhet och ska alltsé
faststilla riktlinjer for sin verksamhet. Riktlinjerna ska omfatta
direktupphandlingar som genomfors enligt Lagen om offentlig
upphandling (LOU), och vid behov dven direktupphandling som
genomfors genom Lagen om upphandling i
forsorjningssektorerna (LUF), Lagen om forsvars- och
sdkerhetsupphandling (LUFS), Lagen om upphandling av
koncessioner (LUK). Direktupphandling far genomftras nér
virdet for upphandlingen understiger direktupphandlingsgridnsen
for respektive upphandlingslag. Beloppsgrinserna ﬁnns pa
samarbetsytan f6r Inkép och upphandling.

I detta dokument anvéinds begreppet upphandlande myndighet
dven for upphandlande enhet.

I Regler for ekonomisk forvaltning anges att
stadsledningskontoret ska utfirda anvisningar f6r miniminivéer
avseende innehall och omfattning gillande riktlinjer for
direktupphandling.

Versionsbheteckning
Detta dokument har f6ljande historia:

/S

Version | Anledning Datum

1.0 Forsta utgévan, ersétter dnr 125-845/2014 2018-12-13




iggckholms

Stadsledningskontoret
Finansavdelningen

stockholm.se

Tillampningsanvisning
Dnr 401-3/2018
Sida 2 (4)

Med direktupphandling avses upphandlingar utan krav pa anbud 1
viss form. Med direktupphandling avses i denna
tillimpningsanvisning alla kép och bestéillningar utanfor
befintliga avtal och ramavtal, oavsett belopp.

Géllande lag och praxis

Direktupphandling &r ett upphandlingsforfarande som fér
anvindas om vérdet pa ink6pet understiger
direktupphandlingsgrénsen. Direktupphandlingsgriansen varierar
beroende av vilken upphandlingslag som ér tillamplig.
Beloppsgrinsen uppdateras vart annat ar. Aktuella vérden finns
pé stadens samarbetsyta Inkép och upphandling som nds via
intranitet.

Virdet ska berdknas exklusive mervirdesskatt, men inklusive
options- och forldngningsklausuler. Options- och
forlangningsklausuler ska betraktas som om de kommer att

utnyttjas.

Det #r den upphandlande myndighetens samlade behov, det vill
séga hela ndimndens eller bolagets ink6p av samma slag under
rikenskapsaret, som ska beaktas vid bedomningen av om
anskaffningen kan géras genom en direktupphandling.
Bedémningen ska inte goras utifran en enskﬂd enhets eller
avdelnings behov.

Direktupphandling kan &ven goras i vissa andra fall, férutsatt att
négot av de lagstadgade undantagen ér tilldmpligt pa det aktuella
inkopet (jfr. 6 kap 12-19 §§ LOU/LUF). Vid aberopande av
lagstadgade undantag dr det alltid den upphandlande
myndigheten som ska kunna visa att undantaget &r tillimpligt. Att
verksamheten hamnar i tidsnéd pa grund av bristande planering,
och/eller inte har tagit h6jd for en eventuell
dverprovningsprocess, kan exempelvis aldrig anses utgora
synnerlig bradska.

Det finns en lagstadgad dokumentationsplikt for
direktupphandlingar. Fér direktupphandlingar som genomfors
enligt LOU/LUF (19 kap. 30 §) och LUFS (15 kap. 20§) géller
dokumentationsplikten vid direktupphandlingar 6ver 100 000 k.
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Vid direktupphandlingar enligt LUK finns ingen nedre grins for
dokumentationsplikten utan dokumentationsplikten géller for
samtliga direktupphandlingar som genomfors enligt LUK.

Dokumentationen ska vara tillrdcklig for att motivera
myndighetens beslut under direktupphandlingens samtliga
skeden.

Riktlinjernas innehall och omfattning
Varje upphandlande myndighet ska faststélla riktlinjer for sin
verksamhet.

Med direktupphandling avses i denna tillimpningsanvisning alla
k&p och bestéllningar utanfor befintliga avtal och ramavtal,
oavsett belopp.

Upphandlade avtal ska alltid anvéndas. Observera att
namnden/bolaget 4ven kan vara bunden av avtal efter deltagande
i en gemensam eller central upphandling.

Av nimndens/bolagets delegationsordning framgér vilka
funktioner/ befattningar som har ritt att fatta beslut om inké&p,
samt inom vilka beloppsgrinser beslutanderitten dr delegerad.

Miniminivaer for respektive upphandlande
myndighets riktlinjer

Riktlinjerna ska minst omfatta bestammelser om:
e Hur den upphandlande myndigheten samordnar sina
direktupphandlingar.
e Nir och hur konkurrensutséttning ska ske.
e Hur kommunikation ska ske med
anbudsgivare/leverantorer.
e Hur dokumentation ska ske.

Vid direktupphandlingar ver 100 000 kr ska dessutom f6ljande
gélla: '
e Samrad ska ske med inkdps- och/eller
upphandlingsansvarig.
e Annonsering ska alltid dvervégas.
e Skriftliga avtal ska upprittas.
e Seriositetsprovning ska ske innan avtal tecknas.

Aven vid direktupphandling ska kontroll ske att leverantéren
fullgér sina skyldigheter mot samhillet, sésom betalning av
skatter och avgifter. Seriositetsprévningens innehéll och
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omfattning beror pa savél vérdet av, som féremalet for
direktupphandlingen.

Direktupphandlingar ska dokumenteras
Nir det giller dokumentation anges foljande i stadens regler for
ekonomisk forvaltning kapitel 4 Upphandling och inkép § 6:

"Grundregeln dr att alla beslut om genomforande av upphandling,
direktupphandling eller avrop ska dokumenteras pa ett sadant sdtt
att det framgdr vem som har fattat beslutet, i vilket syfte samt det
ungefdrliga virdet av den gjorda bestdllningen.”

~ Fér att fullgsra dokumentationsplikten, savil enligt

bestimmelserna i upphandlingslagstiftningen som i stadens regler
for ekonomisk forvaltning, ska dokumentation ske enligt ovan.

Att direktupphandlingar dokumenteras mdjliggor dven kontroll
av att det sammanlagda vérdet for direktupphandlingar av samma
slag inte 6verstiger direktupphandlingsgransen under
rakenskapséret.

Fragor kring detta kan skickas till
upphandling.slk@stockholm.se.

Mag(ﬁalena Bossey

Stads irektor



