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Sammanfattning

Hésselby-Vallingby stadsdelsforvaltning inspekterades 2018-03-20
av stadsarkivet. Hanteringen av allmanna handlingar hos
forvaltningen &r generellt sett mycket god. Det finns ett
engagemang for arkivfragor och en vilja att gora ratt.

Forvaltningen fick ett antal foreldgganden under inspektionen.
Hésselby-Vallingby stadsdelsforvaltning skulle senast den 30
september 2018 inkomma med en atgérdsrapport dar forvaltningen
skriftligen redovisar hur foérelaggandena har atgardats. Men
Forvaltningen begéarde uppskov till den 15 november 2018 och fick
det beviljat.

Denna atgardsrapport innebér att arbetet med att atgarda samtliga
forelagganden &r avslutat.

Bakgrund

Stadsarkivet har fatt i uppdrag av kommunfullmaktige att granska
att stadens forvaltningar och bolag hanterar sina allmanna
handlingar i enlighet med arkivlagen och dess foljdforfattningar.
Medborgarnas rattigheter att ta del av allméanna handlingar framgar
av 2 kapitlet tryckfrihetsordningen.

Det ar aven viktigt att hantera allmanna handlingar pa ett satt som ar
bra for forvaltningens eget behov av information. | stadsarkivets
uppdrag ligger &ven att se till att hanteringen av allménna
handlingar vid férvaltningar, bolag och stiftelser sker kostnads-
effektivt och rationellt.

Stadsarkivet utfardar forelagganden om hantering av allméanna
handlingar inte foljer arkivlagen eller stadens arkivregler (kfs
2015:27).
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Arendet

Nedan redovisas stadsarkivets forelagganden med forvaltningens
svar for respektive foreldggande.

Utreda mojligheterna till att gallra allmanna handlingar —
bade analoga och digitala — och i férekommande fall skicka
en gallringsframstallan till Stadsarkivet. Forvaltningens svar
ar att informationsvarderingar av 1T-stéden Vikariebanken
och Controlkeeper samt for ett antal korta PR-filmer som
ligger pa Youtube nu ar slutforda. Dessa bilaggs till
rapporten.

Ratta till brister i arkivlokalen enligt foljande: Placera en
brandsléackare i eller utanfor arkivlokalen pa plan -1. En
brandslackare ska enligt regelverket finnas inom 25 meter
fran arkivlokalen. Kontrollera och atgarda vid behov:
Temperatur och relativ luftfuktighet i arkivlokal 4119 och
3016. Klimatet ska vara stabilt, temperaturen bér inte
Overstiga 18 grader C och luftfuktigheten bor vara 35 %.
Kapslingsklass pa armatur i alla tre arkivlokaler.
Kapslingsklassen ska enligt regelverket vara lagst 1P43.
Klassning pa brandspjall i alla tre arkivlokaler. Klassningen
ska enligt regelverket vara lagst E1120. Hal i vagg i lokal
4119 och 3016. Hal i tak i arkivlokal pa plan -1. Tatning
runt ror i lokal 3016 samt i arkivlokalen pa plan -1.
Forvaltningens svar ar att man har placerat ut den
brandslackare som enligt regelverket ska finnas inom 25
meter fran arkivlokalen. Vidare har man kontrollerat
temperatur och luftfuktighet. Temperaturmatningarna i
arkiven just nu ar pa cirka 22 grader i arkiven plan 2, 20
grader arkivet plan 1, och 19 grader i kallarplan. Dock bor
det namnas att hela forvaltningsbyggnaden just nu haller pa
med en ominstallation av ventilationssystemet varfor
temperaturnivaer och luftfuktigheter &r temporara och beror
pa att ventilationen for narvarande inte ar igang.
Forvaltningen har placerat ut hygrometer och
temperaturmatare, och kommer folja upp temperatur och
luftfuktighet i arkivlokalerna. Om vardena aven efter utbyte
och forbattring av ventilationssystemet inte ar bra kommer
forvaltningen se over vilka fler atgarder som kan behova
goras. Luftfuktigheten &r 40 till 41 just nu pa samtliga
vaningsplan. | dvrigt: Kapslingsklassen ar nu som lagst
IP44 pa alla armaturer i arkiven. Alla brandspjall ar
godkanda och brandtatningarna ar gjorda dar det fanns
anmarkningar.
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e Forvara allméanna handlingar skyddade. Regelverket géller
alla allmanna handlingar, med undantag for handlingar som
har tva ars gallringsfrist eller kortare. Forvaltningen ska
sjalv gora beddmningen av de juridiska och ekonomiska
riskerna om handlingarna forstérs. Handlingar i
karnverksamheten ska prioriteras. Forvaltningens svar ar att
allmanna handlingar forvaras skyddade. Forvaltningen har
sedan inspektionen forsakrat sig om att alla utférarenheter
anvander brandsékra skap med brandklass 120.

e FOrsékra sig om att den digitala informationen (t ex filmer
samt information i Controlkeeper och Vikariebanken)
forvaras pa ett satt som majliggor att den kan atersokas,
lasas och skyddas sa lange den ska finnas kvar.
Forvaltningens svar ar att forvaltningen har, i samband med
informationsvarderingen, forsakrat sig om att den digitala
informationen (t ex filmer samt information i Controlkeeper
och Vikariebanken) forvaras pa ett satt som mojliggor att
den kan atersokas, lasas och skyddas.

e Uppdatera och komplettera arkivbeskrivning enligt
anvisningar i riktlinjerna. Forvaltningens svar ar att
forvaltningen har uppdaterat och kompletterat
arkivbeskrivning enligt anvisningar i riktlinjerna.

e Slutforteckna tidigare arkivforteckning enligt allménna
arkivschemat. Forvaltningens svar ar att forvaltningen har
slutfértecknat den tidigare arkivforteckningen enligt
allmanna arkivschemat.

Sammanfattning
Med denna redovisning har stadsdelsforvaltningen atgardat
foreldggandena.

Arendets beredning
Arendet har beretts av stadsdelsforvaltningens arkivansvariga
tillsammans med stadsdelsarkivarie Valter Blom.

Bilagor

Bilaga 1. INFORMATIONSVARDERING av Hésselby-Vallingbys
stadsdelsforvaltnings digitala filmer.

Bilaga 2. Informationsvérdering av vikariebanken v1.0

Bilaga 3. Informationsvardering av Controlkeeper v1.0



