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§ 224 Dnr 2018/KS 0376 008

Dokumenthanteringsplan for kvalitetsenheten

Kommunledningsutskottets forslag till kommunstyrelsen

— Dokumenthanteringsplan for kvalitetsenheten antas och botjar gilla
frin 2019-01-08.

24 (26)

Beskrivning av arendet

Kvalitetsenheten har linge saknat en aktuell dokumenthanteringsplan och har

nu i samrid med kommunarkivarien tagit fram ett forslag.

Bilagor
Tjansteskrivelse kvalitetsenhetens dokumenthanteringsplan.pdf
Dokumenthanteringsplan for kvalitetsenheten.pdf
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TJANSTESKRIVELSE

Tyresé kommun 2018-12-05
Kommunstyrelseforvaltningen 1(2)
Maria Bring

Kommunarkivarie

08-57829236
maria.bring@tyreso.se

Diatienummer
2018/KS 0376 008

Kommunledningsutskottet

Dokumenthanteringsplan for kvalitetsenheten

Kommunstyrelseforvaltningens forslag till
kommunledningsutskottet for beslut i kommunstyrelsen

- Dokumenthanteringsplan for kvalitetsenheten antas och bétjar gilla
frin 2019-01-08.

Kommunstyrelseforvaltningen

Bo Renman Britt-Matie Lundberg-Bjoér
Kommundirektdr Chef Medborgarfokus
Sammanfattning

Kvalitetsenheten har linge saknat en aktuell dokumenthanteringsplan och hat
nu i samriad med kommunarkivarien tagit fram ett forslag,

tyres6 kommun
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Beskrivning av drendet

Dokumenthanteringsplanen ar det styrdokument som kommunens
vetksamheter anvénder fér att f6lja arkivlagens regler kring hantering av
allminna handlingar. I Tyresd kommun ersitter oftast
dokumenthanteringsplanen separata gallringsbeslut som teglerart allminna
handlingars livslingd. Det 4r dirfor viktigt att verksamheterna hat
dokumenthanteringsplaner som visar aktuella hanteringsanvisningar.
Kvalitetsenheten har saknat en aktuell dokumenthanteringsplan, si dirfér har

enheten tillsammans med kommunarkivarien tagit fram ett forslag

tyresé konmmun



Dokumenthanteringsplan for
kvalitetsenheten

Beslutsdatum | 2019-01-08 Dokumenttyp Riktlinje
Beslutad av Kommunstyrelsen Dokumentidgare | Chef kvalitetsenheten
Diarienummer | 2018/KS 0376 008 Giltighetstid Tills vidare

tyresd kommun




s330[38 waSeIpIq

Av SUTU[[EISUBTULUES UD WO STI[ES ULy TeC JOATIEIEN] 1§SISO[OUOTS] Seapiq euwoyu]
SEIBADY] TG JOATYIUIEN] SIOJOLIEI(] SULIDATION]
SEIeAdq Te G JOATITEIEN] SIOJOTIEI(T SeIpIq SUTEUTIA
SEIBAD] T G IDATIRIEN] SIQJOIEICT Seapiq BUlIOYUT AT SUTU[[EISUELUTULS
SEITASG] TEiC IAT[IETEN] SIOJOTIRI(] uepniquy
sudsianeay sudunwwoy
uaizoddes

T SJESTAOPDT uoyzoddes
J91L)NSIT JLU SEI[[EL) - JOATTEIEN] A® DpuedeIweI) 30 SeEFopun)

Jopuale pawl md.ﬂ&PUD.

S0 BYs suopuodsarzoy Srpuosep
"PUWIBU PIOII SOY UIAL SIOJILILI(] SEILAD(] mc JOATTETEN] SIOJOLITI(] 1rodduasBuruysueasd /-sulksy,
JESUTUI[EAIO] B[O AE
re3unn{sueIGeud) oo UIPELIWo
SUDPULIBUJEIO0S ‘TO[O3SIQJ
ufs[m pespeisse| ‘Fojoys
(20 JO[O3[SIOJ Ae JUIUSULBID)

H,U?EHNAHSEEOV—

Surprewuy | selfer) /seiesdq ML Sunresrgg SurupiQ seSurpue]

Wz




.HQKVMV—HNCSEEOM—
[ sesSuned pouwr viprvwddn
vuIESurpuey SEUWEEAO Gerdssed ajur

7g ¢ 3gp ‘pups( vpaoyddn spuvior

UIPUIITY "PULIS[HSSUMIAIIS opudEded 1oyddn
9PUBIOT BUIEIUNPULY STILAIQ JUOWS |  1OPUEIS[[I NE 39130 PUBIS[[DSSULIDAIDS DPULILATIPEIS
[[3 UDIOYUWILSYIDA AL JOPUEIOJIIAQ JOJUT | JB ¢ SEI[[BC) /sereadq JOAD[IEIEN] $I0JoTIRI(] OpUBIOI IN[SIQ J0J Te[FapuN
UDPUIIESUASTD
SEIBAG JOATTETEN] SI0JOIEI(] 0 -SPUBIS[[D 9PULIOT ILWO(]
SEIBAD(] JOAYTEIEN] SIOJOTIBI(] UDPUTSTNIAQ)
SEIBADE] IATIEIEN] SIOJOIIEI(] (Surnmrueld PUT) SIAAQSPUBISILL
PULIS[[DSTULIOATS IPUTILADIPEIS
SEIBAD] JDATIUIEN] SIOJOIEI(] SPUBIOT IN[$IC Y20 SUTUPITIN
PUEIS[[ISSULISAIG
§8.2 w0 (g “dey ¢ 391193€319-2 00 YEqO1 ‘JOYOq[Y

TISO 13U PWWONDIO] UL $SIIOIYIS

TESUTUIBUISIDIAY]
UDUNUIIOY AL S[EISog SEIBAdQ by o IATILIEN] STIOJOTIBI(] spuedm3IoAQunuIIO™]
JESUTUILWSINI[EAY

(L) ¢




PUPIS[[BSSULIOAIDS

AE IS[I[EYINE Y20 SUUTEA ‘TLIULD

SETEAdQ JATILIEN] SIOJOLIEI(] OpUEIOI IN[SI] IO TESUTUPITIN)
SEIEAd(] IOATTETEN SIOJOUIBI(] SULIPUT WO UE[EWUE AT SUIUIOPI(]
IO ATTEUNTITIOY]
1™ Tesdunes paw eayFeruddn
PUTESUIPUEY SEUWEFIAO 1eIassed
2)u1 3¢ ¢ Jep purIS[D epioyddn spurios
USPURTY ‘PULIS[BSSUEIATSS SpuaEded
opueIos ruredurpuey seresdq Jyouwrg | 17oyddn 1opumsim PULIS[ISSUIRAT0S OPUELIEAIIPEIS
T[2 US19UUIESI2A AT 19PUBIOFIDAQ JOJU] 1€ 3932 3¢ ¢ JOATIFRIBN] SIOJATEI(] Ae JUTIPUE WO UB[EWUTY

I919YSIPUAW LIPUE UEIJ UDPUTINA-
aoxdsdesjsuny ueay JwansdI-
[enuoysoriy-

uerds3unatsueun-

yoqanE-

STAD(SSUTIOTISISIT-

UDPULYOS

U1j UOPUEIIA ESIAO DO UBNOSUE-

:radfsBurpuey ed pdwoxyy

L+




SEIBADE] IDADRILIEN] SIOJOLIEI(] upEwue peuwe[ul ed J9s[13enag

391397€312-2 II[[2 JeqOl

SeIPADq JOATICIEN] STOJOTFEI(] [o¥[[07 ®l[es 1T WO JEFUTUTEWUY

191191E510-2 D0 }eqoI ‘[0¥[0]
JOPUEIS[[ISSULIATIS AE IS[[[eHIIE

I9[[> SuTUIEA “VEIULID WO IN[SIq [[B IL G PUBIS[ISSUEIAIIS

IOPI[ WOS UIPUILSUAS]D T SLILAI] TS /seresdg JOATTETEN] sI0JomEI(] opUEIOI SUIPUOdSITIO]
1OPURIS[ISSUTIDAIIS AT IS[I[[LINE

FO[[? SutuIEA ‘UBIULIO WO IN[SIq [[B Je S UD[[EISSTULIOAIOS AL JDUOTIPIdsUL UL

JOPI] WOS UIPUIIBSUAS[[I T SLILAD] BYS /serendq] JOATNIEIEN] SIOJOLIRI(] 1110105 Yoo sazoddersudsy,

PUEIS[[ISSULIDATIS JPUEILASIPEIS AL

TG JOATIEIEN] SIOJOLEI(] Sumpue Ji[ej[R 9pUEIOT TESUNPUBH

PUTIS[[NSSULIDAIDS

deysqres euangs yoo Joquewe 17, T8 G JOATYTETEN SI0JOTIRI(] eSI[[EJ[[0 OPUEBIOT ILIUIPULL]
OpUTESUAS[R

opuoeded ropun sexqes 21uT 1900s19d EIILASULSSUITIAIIS

g, “JUIONUT T8t UL[eWuE AU 138 19937 I JOATTETEN] SIOJOTILI(] TPPIsIN WO JESUIUTEWTY
UDYSIPUATWIOSTEY[O,]

$SOY I9)SIG9T T UDAE SUUT,] T JOATYIEIEN] SIOJOILI(] mrodderduemeisoy




“JoySIpUAW
2anyadsor [0 seyOnys

PUTESUTU[EISUBLULUES

193 EnIYEUT

pra seIes)

A0U2q
pa 0 ed

sexeds uey]

oS Pdwoxo

[0 300ySIpuiw LIpue [N YHSHEIS

sereAdg JOATIRIBN] STOJIIIEI(] IS[PNIBINGSIUILSTII A
JNSNEs JESUIU[[GISUCWWESSIY
UIUONY2dSUNINNIOT SOY SUUL] TE ¢ IDATTEIEN] STOJOIEI(] UOpUEIIA YOO IDSSTIY
uagedg
SpUEISE[IO] JO1ITESO-D
39[[° PnqIQy ‘SuruTea WO J[s3q [[B e G 3972 JEqO1 “[O[OF At SUTLl[EsIO]
IIPI] WOS UIPUITLSUAS][D T SEILAI] B /SETEAdq JOATHTETEN] STOJOLIEI(] SPUEIOT TUIPUIIE T SUPUOASaTIoy]
OpUESEE[I0]
I9][° pNQIo] ‘SuruIeA WO IN{SI] [N me muonypdsur vy
JOPI] WOS UIPUITBSUAST T SLILAI BYS /seaeadg] JOARITITN] SIQJAIRIC] sy easo1o] yoo mnzoddesudsy,
191397¥310-2 YOO YEQO) At SUIUIESIOF
SpULIOI IPUEIIE[RIO] [P PnqIo]
SETEARE JATHILTEN] SIOJOTIEI(] SuTuTEA WO IN[SI] Y20 JESUTUPAII)
Surul[es10Js|o3[0]
UTC&MCM @Sh:@m JI[°
SEIBAI(] JOATTEIBN] SIOJIIRI(] Sururea wo N[$I Yoo JLTUTUpIIIN
e
syeute] weisordjonuoyuads ndu JeN 19)T[ENINBUT PIA JATYTETEN] SIQFITIEI(] wezdordonuoyuady

(L9




uUEanbm..—EOGOVTu T suuy LUO uowﬁdﬁuv_dc..— wcmu.ﬁa@m
198eFopunEINIYE] SES0JIq BISTILSBIR(] pIa seI[[Eo) JOATYTEIEN] ysnewasg Suruyparzozresup(]
SUIIIATIS[OYOYE
Surreasos [ysTeasue 1 Suupnqin
SETEADE] JOAT{IEIEN] J{SHEwISAg spuezor weidord yoo vepnlquy
uUuﬂ.ﬁDuv—‘mCM %GMCWU.HO CUH@EmCCﬁcEHOmMJ
TeSuTLy21103E3el PP Yoo FEsurupniquy pIA SEI[[EO) TOATIBIBN] ysnewIsig OpUEIOT JLSUIPULL]

U2)QUWISUON EWIOJUL

o0 yeSurupiqi)

(L) L




t)/.re S 0 ko.nmm SAMMANTRADESPROTOKOLL 2 (26)

Datum
Tid

Plats
Beslutande

Ovtiga deltagare

Justeringens plats

Kommunledningsutskottet
2018-12-17

2018-12-17
13:00-14:40
Bollmora

Se narvarolista

Se narvarolista

och tid Kommunkansliet 2018-12-20
Paragrafer 211-226
Sekreterare Q/m/ /% /Z/ &%
Filevi Elvhage
\ @? i,
Ordférande P {1{'1 {ZL’ (,t/ﬁé(fl/l
Anita Mattsson
Justerande A ﬁ
Dick Bengtson
ANSLAG / BEVIS
Protokollet it justerat. Justeringen har tillkinnagivits genom anslag,
Observera att anslagstiden inte 4r samma sak som overklagandetiden.
Organ Kommunledningsutskottet
Sammantréidesdatum 2018-12-17
Daturn di anslaget satts upp 2018-12-21
Daturn di anslaget tas ned 2019-01-12

Forvaringsplats 6t protokollet

Underskrift

Kommunkansliets arkiv plan 6

A Mrdey

e JJleV1 Elvhage

% (LA

Utdragsbestyrkande
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Kommunledningsutskottet
2018-12-17

N&rvarolista

Beslutande

Anita Mattsson (8), 2:e vice ordférande

Dick Bengtson (M), tjinstgbrande ersittate for Fredrik Sawestdhl (M)
Mats Larsson (L), tjinstgérande ersittare {6r Mats Lindblom (L)
Ulrica Riis-Pedetsen (C)

Helen Dwyer (C), tjanstgdrande ersittare f6r Anna Lund (KD)
Kristjan Vaigur (5)

Matie Akesdotter (MP)

Erséattare
Inger Gemicioglu (V)

Ovriga

Bo Renman, kommundirektér, kommunstyrelseférvaltningen

Totstein Tysklind, ekonomichef, komnmunstyrelseférvaliningen

Britt-Marie Lundberg-Bjérk, chef tekniska kontoret och medborgatfokus,
kommunstyrelseforvaltningen

Jonas Jansfors, HR-chef, kommunstyrelseférvaltningen

Antonios Arvanitidis, it-chef, kommunstyrelseforvaltningen

Sara Kopparberg, stadshypgnadschef, stadsbyggnadsférvaltningen

Jimmy Andersson, férhandlingschef, kommunstyrelseforvaltningen, till och med § 215
Catarina Stavenberg, seniorkonsult, kommunstyrelseftrvaltningen

Jenny Gardbrant, kanslichef, kommunstyrelseférvaltningen

Robert Hammarstedst, fastighetschef, kommunstyrelseférvaltningen

Hillevi Elvhage, kommunsekreterare, kommunstyrelseforvaliningen

Vitginia Bjorklund, verksamhetsutvecklare, kommunstyrelsefdrvaltningen, tll och med § 217

Asa Persson Blom, HR-specialist, kommunstyrelseférvaliningen, till och med § 215

Franvarande

Fredrik Sawestihl (M), ordforande
Mats Lindblom (1), 1:¢ vice ordférande
Anna Lund (KD)

Per Lindén (KD)

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Kommunledningsutskottet

2018-12-17
Jannice Rockstroh (S)
Anders Linder (S)
Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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