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Kommunstyrelsen

Dokumenthanteringsplan for kommunens
styrande och stodjande verksamhet

Kommunstyrelseférvaltningens forslag till
kommunledningsutskottet for beslut till kommunstyrelsen

- Kommunstyrelsen antar forslag om ny kommunévergripande

dokumenthanteringsplan.
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Sammanfattning

Kommunstyrelseforvaltningen har sett behov av att uppritta en ny
dokumenthanteringsplan for handlingstyper som dr gemensamma for

kommunens verksamheter.
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Beskrivning av drendet

En kommundévergripande dokumenthanteringsplan for gemensamma
handlingstyper inom styrande och stédjande funktioner antogs senast 20106.
Kommunarkivarien har granskat planen och funnit att det 4ar aktuellt att f6rnya
den med hinsyn till att kommunen bor arbeta med en mer verksamhetsbaserad
informationstedovisning, Planen ar darfSr indelad efter verksamhetsomriden
och kommer att fungera som en prototyp for att kommunen ska ga éver till en

forandrad arkivredovisning som dr mer anpassad efter digitala arbetsfloden.

Ect skal till att se over dokumenthanteringsplanen ir ocksa att kommunen
behover faststilla aktuella gallringsfrister f6r handlingar som kan innehélla

personuppgifter som ett led i anpassning till dataskyddsférordningen.

Den tidigare dokumenthanteringsplanen behdvde dven revideras eftersom den
saknade hanteringsanvisningar f&r vissa gemensamma administrativa omriden,
som nu lagts till: omradena upphandling, sikerhet, dataskyddsfragor, juridiska

frigor och lokaler.

Kommunstyrelseférvaltningens berérda enheter har beretts tillfille att bidra

med synpunkter.
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