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‘Kommunledningsutskottet
2018-11-21

§ 207 | Dar 2018/KS 0260 008 UTDHAG

Dokumenthanteringsplan fér kommunens
styrande och stodjande verksamhet

Kommunledningsutskottets férslag till kommunstyrelsen

1. Forslag till ny kommunévergripande dokumenthanteringsplan 6t
styrande och stédjande dokument antas.

2. Den nya dokumenthanteringsplanen ersitter nuvarande
kommundévergripande dokumenthanteringsplan samt
dokumenthanteringsplan for digitala handlingar antagna av
kommunstyrelsen 2016-05-10 § 81.

Beskrivning av drendet

En kommunévergripande dokumenthanteringsplan fot gemensamma
handlingstyper inom styrande och stédjande funktioner antogs senast 2016
tillsammans med en dokumenthanteringsplan £6r digitala handlingar. D3
kommunen bér arbeta med en mer verksamhetsbaserad
informationsredovisning foreslas planen delas in efter verksamhetsomriden
och dirmed utgéra en prototyp i dvergingen till en arkivredovisning som ir
mer anpassad efter digitala arbetsfléden.

Ett annat skal till att se Sver dokumenthanteringsplanen ar att kommunen
behover faststilla aktuella gallringsfrister f6r handlingar som kan innehalla
personuppgifter som ett led i anpassning till dataskyddsforordningen.

Den nuvarande dokumenthantetingsplanen behéver dven revideras eftersom
den saknar hantetingsanvisningar {6t vissa gemensamma administrativa

omriden, som nu lagts till: omridena upphandling, sakethet, dataskyddsfrigor,
juridiska fragor och lokalet.

Kommunstyrelsefrvaltningens berdrda enheter hat beretts tillfalle att bidra
med synpunkter.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Kommunledningsutskottet
2018-11-21

Bilagor

Tjdnstesktivelse dokumenthanteringsplan f6r styrande och stédjande
verksamhet.pdf

Tjinstesktivelse kommunévergripande dokumenthanteringsplan stytande och
stédjande processet.pdf

Dokumenthanteringsplan fér styrande och stédjande verksamhet 1.0.docx.pdf
Kommunévergripande dokumenthanteringsplan for styrande och stédjande

processer.docx.pdf
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TJANSTESKRIVELSE

Tyresé kommun 2018-11-01
Kommunstyrelseférvaltningen 1(2)

Maria Bring

Kommunarkivarie

08-57829236
maria.bting@tyreso.se

Diatienummer
2018/KS 0260 008

Kommunstyrelsen

Dokumenthanteringsplan fér kommunens
styrande och stédjande verksamhet

Kommunstyrelseférvaltningens forslag till
kommunledningsutskottet for beslut till kommunstyrelsen

- Kommunstyrelsen antar forslag om ny kommunévergripande

dokumenthanteringsplan.

Kommunstyrelseforvaltningen

Az — Bk Loe R
Bo Renman Britt-Marie Lundberg Bjo#k

IKommundirektor Chef Medborgarfokus

Sammanfattning

Kommunstyrelseforvaltningen har sett behov av att uppritta en ny
dokumenthantetingsplan for handlingstyper som dr gemensamma f6r
kommunens verksamheter.

tyres0 konmmun
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Beskrivning av arendet

En kommunévergripande dokumenthanteringsplan t6r gemensamma
handlingstyper inom styrande och stédjande funktioner antogs senast 2016.
Kommunarkivarien hat granskat planen och fuanit att det dr aktuellt att fornya
den med hinsyn tlf att kommunen boér arbeta med en mer verksamhetsbaserad
informationsredovisning, Planen r ditfor indelad efter verksamhetsomriden
och kommer att fungera som en prototyp for att kommunen ska ga 6ver till en

forandrad arkivredovisning som ér mer anpassad efter digitala arbetsfloden.

Ett skil till att se dver dokumenthanteringsplanen dr ocksa att kommunen
behover faststilla aktuella gallringsfrister f6r handlingar som kan innehalla

personuppgifter som ett led 1 anpassaing till dataskyddstérordningen.

Den tidigare dokumenthanteringsplanen behovde dven revideras eftersom den
saknade hantetingsanvisningar for vissa gemensamma administrativa omraden,
som nu lagts till: omridena upphandling, sikerhet, dataskyddsfrigor, juridiska

frigor och lokaler.

Kommunstyrelseforvaltningens berérda enheter har beretts tillfalle att bidra

med synpunkter,

tyreso kommun



Kommundvergripande
dokumenthanteringsplan for
styrande och stédjande
processer

Beslutsdatum | 2018-12-04 Dokumenttyp Riktlinje
Beslutad av Kommunstyrelsen Dokumentégare | Jenny Gardbrant
Diarienummer | 2018/KS 0260 008 Giltighetstid Tills vidare

tyresd kommun
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Datum
Tid

Plats
Beslutande

Ovriga deltagare

Justeringens plats

Kornmunledningsutskottet
2018-11-21

2018-11-21
13:00-14:30
Bollmora

Se nirvarolista

Se nirvarolista

och tid Kommunkansliet 2018-11-26
Paragrafer 188-210
SVYET c -
Ay / 2
Sekreterare - Vf/&;’/éf , /%// 1 4”/,5?(
S [ £
Hillevi Elvhage
f—\ L - ;
L _
Ordférande ek Z‘é érﬁé
Fredeik SawestiRl
Justerande Qaa (\ ﬂ?fubfsam
Anita Mattsson
ANSLAG / BEVIS
Protokollet ir justerat. Justeringen har tillkinnagivits genom anslag.
Observera att anslagstiden inte 4 samma sak sormn overklagandetiden.
Organ Kommunledningsutskottet
Sammantridesdatum 2018-11-21
Datum da anslaget sitts upp 2018-11-27
Datum da anslaget tas ned 2018-12-19

Férvaringsplats for protokollet

Underskrift

Kommunkansliets arkiv plan 6

| 2 I 7,

Tillevi Elvhage

ﬂw %

Utdragsbestyrkande
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Kommunledningsutskottet
2018-11-21

Narvarolista

Beslutande

Fredrik Sawestihl (M), ordférande
Mats Lindblom (L), 1:e vice ordférande
Anita Mattsson (S), 2:¢ vice ordférande
Ulrica Riis-Pedersen ©)

Anna Lund (KD)

Kristjan Vaigur (S)

Matie Akesdotter (MP)

Ersittare

Dick Bengtson (M), § 188-195 och 199 til] och med ki. 13.55
Mats Larsson (L)

Per Lindén (KD)

Inger Gemicioglu (V)

Ovriga

Bo Renman, kommundirektse, kommunstyrelseférvaltaingen

Torstein Tysklind, ekonomichef, kommunstyrelseftvaltningen

Britt-Marie Lundberg-Bjérk, chef tekniska kontoret och medborgarfokus,
kormnunstyrelseférvaltningen

Jonas Jansfors, HR-chetf, konununstyreiseférvaltrﬁngen

Sara Kopparberg, stadsbyggnadschef, stadsbyggnadsforvaltningen

Antonios Arvanitidis, it-chef, kormnunstyrelseférvaltningen

Monika Latsson, fSrvaltningschef, barn- och utbﬂdningsférvaltrﬁngen

Jenny Gardbrant, kanslichef, konnnunstyrelseférvaltningen

Hillevi Elvhage, kommunsekreterare, kommunstyrelsefc")rvaltningen

Ola Akesson, brottsférebyggande strateg, konnnunstyrelseférvaltningen, § 188-190 och 199
Jimmy Andersson, forhandlingschef, kommunstyrelseférvaltningen

Suzette Westling, aviallshandliggare, kommunstyrelsefb’rvaltningen, § 188-190 och 199
Johanna Osthem, verksamhetsansvarig renhillning, kommuﬂstyrelseférvaltningen, § 188-190
och 199

Ulrika Johansson, aviallshandliggare, kommunstyre[seférvaltningen, § 188-190 och 199
Jenny Schelin, handliggare renhallning, kornmunstyrelseférva!tningen, § 188-190 och 199
Lotten Julin, konsult, Sweco, § 188

Justerandes sign (T-J\? Utdragsbestyrkande
| D
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Kommunledningsutskottet
2018-11-21

Franvarande

Helen Dwyer (C)
Jannice Rockstroh (S)
Anders Linder (S)

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
- £
(A Vv\»



