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Stadsarkivets delegationsordning

Bakgrund

Enligt kommunallagen (2017:725) 6 kap 37 § far en nimnd uppdra
at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare att besluta pa
ndmndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
En ndmnd far dven uppdra 4t en anstélld att besluta enligt KL 7 kap.

5-7 §8.

Vid delegering fattar delegaten beslutet pd nimndens vignar. Beslut
som fattas med stod av delegation fran nimnden &r juridiskt sett att
betrakta som ett nimndbeslut. Det betyder att beslutet kan
overklagas pé precis samma sitt som ett nimndbeslut. Némnden
kan inte Overprova ett beslut fattat pa delegation, men kan daremot
aterkalla delegationen eller foregripa ett beslut i ett principiellt
viktigt d&rende som ndmnden anser att den bor besluta i sjélv.

Kulturnimnden har det yttersta ansvaret for verksamheten pa
Stadsarkivet. Forvaltningschef pa Stadsarkivet ér stadsarkivarien. I
delegationsforteckningen framgar vilka drenden som
stadsarkivarien har fatt delegation av kulturndmnden att besluta 1.

Vidaredelegation

Vidaredelegation innebdr att stadsarkivarien kan ges rétt att uppdra
at annan anstilld att fatta beslut pa kulturndmndens végnar i de
drenden dér stadsarkivarien fétt kulturndmndens delegation.
Stadsarkivariens rétt att vidaredelegera regleras 1 KL 7 kap 6 §.
Vidaredelegationen méste ske pa ett sddant sitt att nimnden alltid
har vetskap om vilken nivé och befattning i organisationen som har
rdtt att fatta beslut. Stadsarkivariens beslut om vidaredelegation
anmals till kulturndmnden.

Vad kan inte delegeras

En ndmnd kan inte delegera drenden som géller verksamhetens mal,
inriktning och omfattning eller kvalitet. Framstallningar eller
yttranden till fullméktige fir heller inte delegeras.

Stadsarkivet

Box 22063, 104 22 Stockholm
Vaxel 08/508 28 300
www.stockholm.se
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Jav

Niér en fortroendevald eller anstélld fattar beslut med stod av
delegation maste risken for jdv uppmiarksammas. I frdga om jiv for
de anstillda ska bestimmelserna 1 KL 6 kap. 28-32 §§ tillimpas.
Den som kénner till en omstindighet som kan antas utgdra jadv mot
sig sjélv ska sjdlvmant uppge det. Den som dr javig far inte delta 1
handldggningen av drendet eller nirvara vid det namndsammantréde
dér drendet behandlas och beslutas.

Anmilan av delegationsbeslut

Enligt kommunallagen ska ndmnden besluta i vilken utstrackning
beslut ska anmélas. Beslut som inte anmaéls ska protokollforas
sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i KL 13
kap.

Anledningen till att delegationsbeslut ska anmilas till nimnden ar
att beslutet ska vinna laga kraft, men ocksa for att ndmnden och
kommunens invanare ska ges mojlighet till insyn i verksamheten.
Delegationsbeslut anméls, om inget annat anges, vid ndrmast
pafoljande sammantride. I varje drendetyp anges om det ska
anmalas eller om kulturnimnden beddmer att det utgor ren
verkstéllighet.

Dokumentation av delegationsbeslut

Beslut som fattas pa delegation ska dokumenteras. Vid anmilan i
ndmnden ska alltid framga vilket beslut som har fattats, vem som
har fattat beslutet, datum samt diarienummer.

Verkstillighetsbeslut

Verkstallighetsdarenden utgor faktiskt handlande eller rutinméssiga
beslut som fattas av olika befattningshavare 1 kraft av deras
tjanstestillning. Verkstillighetsdrenden har ofta sitt stod 1 sddant
som regleras i lag eller avtal. Verkstéllighetsdrenden ska inte
anmalas till nimnden.
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Forteckning over léigsta niva for delegation vid Stadsarkivet

1. Allmanna idrenden

Arendegrupp/irende

Beslut/verkstéllighet

Lagrum mm

1.1
Beslut pa ndmndens végnar i
brddskande drenden

Kulturndmndens
ordforande

Vice ordforande
ersatter

KL

1.2

Svara pa remisser fran
kommunstyrelsen eller andra
ndmnder eller organisationer dér
remisstiden ar for kort for att medge
ndmndbehandling och dir uppskov
inte medges

Beslut

1.3

Forandringar av intern organisation
for Stadsarkivet inom ramen for
reglementet

Verkstillighet

Reglemente for
kulturnimnden

1.4.1
Utlamnande av allmén handling

1.4.2

Beslut att inte 1imna ut allmén
handling eller om att ldmna ut
allmén handling med forbehéll

Verkstillighet

Beslut

TF, OFL

1.5

Underteckna avtal, forbindelser och
andra rittshandlingar som beslutats
av kulturndmnden

Verkstéllighet

1.6 Overklagan, #indring, rittelse av
beslut m.m.

1.6.1

Rittelse av beslut som innehaller en
uppenbar felaktighet till foljd av
skrivfel, raknefel eller liknande
forbiseende

Verkstéllighet

FL
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Arendegrupp/irende

Beslut/verkstéllighet

Lagrum mm

1.6.2

Andring av felaktigt beslut pa grund
av att det har tillkommit nya
omsténdigheter eller av ndgon
annan anledning

1.6.3
Andring av beslut som dverklagats

1.6.4

Provning om &verklagandet har
inkommit i rétt tid och avvisa for
sent inkommen overklagan

1.6.5
Avslé begiran om att myndigheten
ska avgora drendet

1.6.6

Avvisa en begiran om att
myndigheten ska avgdra drendet pa
grund av att myndighetens provning
begérts vid fler én ett tillfdlle under
drendets handldggning.

1.6.7

Overklaga dom eller beslut som ror
drenden inom Stadsarkivets
verksamhetsomride samt avge
yttrande vid dverklagande

1.6.8

Beslut om att ombud eller bitrade
som bedoms olampligt inte langre
far medverka 1 ett drende

1.6.9

Beslut om foreldggande att ombud
ska styrka sin behdrighet genom
fullmakt

Beslut

Beslut

Verkstillighet

Beslut

Verkstillighet

Beslut

Beslut

Beslut

FL

FL

FL

FL

FL

Giller ej drenden som
avses 1 KL 6:38

FL

FL
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Arendegrupp/irende Beslut/verkstillighet | Lagrum mm
1.7 Arkiv
1.7.1
Utse arkivansvarig pé forvaltningen Verkstéllighet Kommunal forfattnings-
samling 2015:153
1.7.2
Faststélla laner for hantering av allménna Verkstillighet
handlingar pa forvaltningen
1.7.3
Beslut om gallring av arkivhandlingar inom | Verkstéllighet Gallringsbeslut for
forvaltningen information av tillfallig
eller ringa betydelse,
2016:1
1.7.4
Ansdkan om gallringsbeslut avseende Verkstéllighet
statliga handlingar
1.8 Personuppgifter
1.8.1
Anméla personuppgiftsincident till Beslut Dataskyddsférordningen
tillsynsmyndigheten
1.8.2
Beslut om ansdkan om registerutdrag enligt | Beslut Dataskyddsforordningen
dataskyddsforordningen
1.8.3
Bifalla eller avsla begéran om:
- réttelse av personuppgifter Beslut Dataskyddsforordningen
- radering av personuppuppgifter
- begrinsningar av personuppgifter
1.9
Utse sérskilda samordnare Stockholms stads
- Informationssdkerhetssamordnare Verkstillighet trygghets- och
- Sékerhetssamordnare sdkerhetsprogram
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2. Personalirenden

Arendegrupp/irende

Kommentar

Lagrum mm

2.1.1
Beslut om rekrytering och
anstéllning

2.1.2
Underteckna
anstéllningsavtal

Verkstéllighet

Verkstéllighet

22
Lon vid nyanstéllning

Verkstéllighet

23
Justering av 16n vid
ordinarie 16nedversyn

Verkstillighet

24

Justering av 16n utanfor
ordinarie l6nedversyn samt
l6netilldgg for specificerad
och tidsbegrinsad
arbetsuppgift

Verkstillighet

2.5
Forvaltningschefens
ledigheter mm

Beslut av ndmndens
ordforande. Vice
ordforande ersitter.

2.6
Resor 1 tjdnsten

Verkstéllighet.
Tjansteresor utanfor
Norden anméls en
gang per ar

arbetsgivarens sida

2.7

Ledigheter enligt lag eller | Verkstillighet Semesterlag,

avtal Allménna
bestammelser
(AB), mfl

2.8

Godkénna Verkstéllighet AB

tjdnstgoringsrapporter

(6vertid, mertid,

kompetensledighet)

29

Forbud mot utdvande av Verkstillighet AB

bisyssla

2.10

Uppségning fran Beslut LAS
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Arendegrupp/irende

Kommentar

Lagrum mm

2.11
Tillféllig avstdngning,
disciplindtgird, skriftlig varning

Anmals

AB

2.12

Varsel till facklig organisation
och besked till tidsbegrénsat
anstélld personal

Verkstillighet

LAS

2.13.1
Utse arbetsmiljoansvarig

2.13.2
Fordela arbetsmiljouppgifter och
besluta om atgirder

Verkstillighet

Verkstillighet

Arbetsmiljolagen

3. Ekonomiirenden
Alla belopp exkl. moms

Arendegrupp/irende

Kommentar

Lagrum mm

3.1
Faststilla internbudget inom
budgetram

Verkstillighet

32
Utse attestrattsinnehavare

Beslut,
anmadls arsvis

Regler for ekonomisk
forvaltning

3.3

Utse stéllforetradande
utanordnare med befogenhet att
begédra utbetalning av pengar
samt makulera sddan behdrighet

Verkstillighet

Regler for ekonomisk
forvaltning

3.4
Godkénna innehav
foretagsupphandlat privatkort

Verkstéllighet

35
Beslut om Stadsarkivets

Verkstillighet

Regler for ekonomisk

avrop till ett virde upp till 5 mnkr

deltagande i gemensamma forvaltning
upphandlingar som genomfors

av annan ndmnd i staden

3.6

Beslut och tecknande av avtal vid | Beslut over Lag om offentlig
inkOp av varor och tjénster 1 mnkr upphandling, regler for
genom t ex upphandling eller anmaéls direktupphandling
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Arendegrupp/irende

Kommentar

Lagrum mm

3.7
Nedskrivning av kundfordran upp till

Beslut anmails

Regler for ekonomisk

30 000 kr 1 varje enskilt fall nastkommande | forvaltning
nimnd
3.8
Makulering av kundfaktura Verkstillighet | Regler for ekonomisk
forvaltning
3.9
Réttningar av felaktig bokforing Verkstillighet
3.10
Periodiseringar av intékter/kostnader i | Verkstillighet
samband med bokslut
4. Arenden inom arkivverksamheten
Arendegrupp/irende Kommentar Lagrum mm
4.1
Genomfora arkivinspektion med Verkstillighet | Arkivlagen
yrkande pa atgérd
4.2
Kommunala arkivmyndighetsbeslut Arkivregler for
Beslut Stockholms stad
- Beslut om arkivansvar for
information i stadens centrala | Anmals
digitala system. nistkommande
- Beslut om godkédnnande av namnd
arkivlokal och forvaring
- Beslut om gallring av allménna
handlingar
- Beslut om godkédnnande av
klassificeringsstruktur
4.3
Beslut att ta emot:
a) analoga arkivleveranser Verkstéllighet
b) digitala arkivleveranser Verkstillighet
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