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Forslag till beslut

- Kommunstyrelsen foreslir kommunfullmiktige att faststalla
kopieringstaxa for Tyres6 kommun enligt forslag, att galla frin och med
den 1 november 2011.

Vid ikrafttradandet upphor kopieringstaxa faststalld av
kommunfullmiktige den 16 maj 2002, § 46, att gilla.
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Kommunfullmiktige faststallde den 16 maj 2002, § 46, kopieringstaxa for

Tyres6 kommun. Kopieringstaxan bor revideras och aven utdkas si att taxa

tyresd kommun



finns for material som inte faller under ramen for allminna handlingar. Det
giller exempelvis besokares 6nskemal om att kopiera och gora datautskrifter vid
bibliotek och setvicecenter. Kommunstyrelsefrvaltningen har tagit fram forslag

till ny kopieringstaxa, se bilaga.

Beskrivning av drendet
Kommunfullmiktige faststillde den 16 maj 2002, § 46, kopieringstaxa {6r

Tyresé kommun. Taxan har visat sig vara nigot hég tilltagen och har dessutom
tillimpats nigot olika inom skilda delar av kommunen. Kommunens
kopietingstaxa ar dirfor i behov av revidering. Kommunstyrelseférvaltningen
har tagit fram forslag dll ny kopieringstaxa, se bilaga. T forhillande till den
nuvarande kopieringstaxan innebir forslaget sammanfattningsvis foljande
térandringar:

- Forslaget galler avgifter f6r bade kopior av allminna handlingar och
kopieting och datautskrifter av matetial som inte ir allminna handlingar
vilket innebir ett utokat tillimpningsomride 1 férhillande till den
nuvarande taxan.

- Avgiftsnivierna har dndrats och motsvarar i det nya férslaget de nivier
som anvinds for statliga myndigheter enligt avgiftsforordning
(1992:191),

-1 forslaget har den sirskilda del i den nuvarande kopieringstaxan som
endast giller {or samhallsbyggnadsférvaltningen utgatt. Relevanta delar
ingér istillet i det nya forslaget.

- Anvisningar for vad som bér beaktas vid utlimnande av handlingar i

elektroniskt format har inforts.

Sjalvkostnads- och likstallighetsprincipen

Av 8 kap. 3 b § kommunallag (1991:900}, framgir att kommuner och landsting
fir ta ut avgifter for tjinster och nyttigheter som de tillhandahaller men att de
for tjinster och nyttigheter som de 4r skyldiga att tillhandahalla endast far ra ut

avgifter om det ar sarskilt foreskrivet.,

Vid berikning av avgifternas storlek ska sjilvkostnadsprincipen f6r kommunet
foljas. I 8 kap 3¢ § Kommunallag (1991:900) finns angivet att kommunen inte
far ta ut hogre avgift in vad som svarar mot kostnaderna fér de tjinster och

nyttigheter som tillhandahills (sjilvkostnaden). Vad som avses ar att det totala
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uttaget av avgifter inte fir Overstiga de sammanlagda kostnaderna for

verksamheten.

Gillande allmiinna handlingar fir kostnader for framtagande och aterstallande
av handlingarna inte ligga till grund for berikningen. Detta beror pé att
kommunen ar skyldig att tillhandahalla allminna handlingar pa plats och di kan
dessa kostnader inte kompenseras, oavsett om handlingarna ska lisas pa plats
eller om kopior ska litnnas ut. Undantaget dr tidskravande dtgirder som

exempelvis avskrift av aldre svarlist handling.

Samma kopieringstaxa bor, enligt likstillighetsprincipen 2 kap 2 §
Kommunallag, tillimpas ot samtliga allmidnna handlingar i kommunen. Det dr
ocksi viktigt att samma avgift tas ut inom hela kommunen. Avgifterna kan dock

differentieras med hansyn dll eventuella kostnadsskillnader.

Avgift for kopior av allméanna handlingar

Férslaget till ny avgiftsniva for kopior av allminna handlingar motsvarar i stort
avgiftsférordning (1992:191), se nedan. Kommuner dr inte skyldiga att ta ut
avgifier enligt fdrordningen men den kan lampligen anvindas som rikdinje nar
det giller att faststilla avgiftsnivin.! Upplagget att utgd fran den statliga
avgiftsforordningen och faststilla avgiftsnivin efter denna dr vanligt

forekommande hos kommuner.?

Enligt 15 § Avgiftsforordningen {1992:191) ska myndigheter under regeringen
ta ut avgift for att den efter sirskild begaran lamnat ut:
Kopia eller avskrift av allmin handling,
2. utskrift av upptagning fér automatisk databehandling,
kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utskrift av
ljudbandsupptagning, cller
4. sidana bevis och registerutdrag som avses i 20 §.

| Sveriges kommuner och landsting, cickulir 1992:126 " Avgifter f6r avskrifter, kopior m.m.

av allminna handlingar™.

? Exempel pa nigra av de kommuner i niromrédet som har faststallt kopieringstaxa utifrin

avgiftsforordning (1992:191) dr Nacka, Haninge och Virmds.
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Av 16 § Avgifistorordningen (1992:191) framgir att det £6r en bestillning som
omfattar tio sidor eller mer, ska avgift tas ut f6r kopior av allmidnna handlingar
och for utskrifter av upptagningar f6r automatisk databehandling enligt 15 § 1
och 2 ovan. Vidare framgir det att avgiften for en bestillning av tio sidor ska
vara 50 kronor samt att avgiften for vatje sida dirutéver ska vara 2 kronor. For

sida 1-9 tas sdledes ingen avgift ut.

I forslaget till ny kopieringstaxa ingir mojligheten att vid behov fringa regeln
om avgiftsfrihet for bestillning av upp tll nio sidot. Det kan exempelvis vara
aktuellt om en person vid upprepade tillfillen dterkommer med begiran om
mindre in nio sidor frin samma handling, dvs. begir nio sidor 4t gangen, eller
om flera personet systematiskt bestaller nio sidor var frin samma handling f6r

att undkomma avgift.

Taxan ir i grunden en prissankning { jimforelse med den taxa som giller idag. T
storleksordning 10-20 ark 4r den nya taxan nigot dyrare. Kommer man ddremot
upp i flera kopior blir den nya taxan billigare och vid héga antal, betydligt
billigare an nu gillande taxa. Som exempel kan namnas att kopiering av 10 ark
kostar 5 kr enligt gillande taxa och 50 ke enligt den forslagna taxan. 20 ark
kostar 55 kr enligt nuvarande och 70 kr enligt forslagen taxa. 30 ark kostar 105
kr entigt nuvarande och 90 kr enligt foreslagen taxan. 40 ark kostar 155 kr enligt
nuvarande och 110 kr enligt foreslagen taxa.

Gillande handlingar i elektroniskt format

Kommunen ir enligt 2 kap. 13 § Tryckfrihetsférordning inte skyldig att limna
ut en upptagning fér automatiserad behandling i annan form in utskrift.
Kommunen kan dock limna ut handlingar i elektronisk form som en
servicedtgird, givet att bestimmelser om sekretess och personuppgiftslagen
(PUL) féljs. Det blir allt vanligare med forfrigningar om att fa allminna
handlingar vitimnade i elektronisk form. Manga handlingar hos kommunen
finns ocksi redan lagrade i elektroniskt format. Kommunen bor dirfor, 1 sd stor
utstrickning som méjligt i de fall det ar limpligt med hinsyn till gillande
bestimmelser i PUL och offentlighets- och sekretesslagen, striva efter att
tillpodose 6nskemal om att fa allminna handlingar utlimnade i elektronisk

form.
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E-post bedéms vara den vanligaste metoden for myndigheter nér det giller
utlimnande av handlingar i elektroniskt format.? De kostnader som kan uppsta
for myndigheter nir det giller sjilva utlimnandet av handlingar i elektroniskt
format bestar frimst av tvi slag:

- Kostnader/utgifter for att anskaffa [T-system och kompetens samt
driftskostnader for detta,

- Kostnader for att limna ut handlingarna, vilket beror pa frekvensen av
antalet begiran om utlimnande i elektroniskt formar samt behovet av
bearbetning, sekretessprovning, maskering osv. *

For kommunens del bor det frimst vara kostnader av det andra slaget som kan
kommna att bli aktuella d4 inga yttetligare I'T-system utGver redan befintliga

torde behovas for hanteringen.

F6r udamnande av handlingar som redan finns lagrade i elektroniskt format
eller som kan limnas ut i elektroniskt format utan att storre

bearbetning/ arbetsinsats kravs ska avgift inte tas ut. Detta utifrin de regler och
principer som framgér av stycket “Sjilvkostnads- och likstallighetsprincipen”
ovan. Kostnaden for att limna ut allminna handlingar som redan finns lagrade 1
elektroniskt format per e-post beddms ocksa vara ligre in kostnaden for att

hantera ett avgiftsuttag.

Stérre bearbetningar/atbetsinsatser av mer 4n rutinbetonad karaktir for att

framstilla en sammanstillning ir kommen inte skyldig att foreta.

Avgift for ovrig kopiering och datorutskrifter

[ en del av kommunens verksamheter forekommer det att bestkare Snskar
kopiera och skriva ut material som inte &r allminna handlingar. Det dr
exempelvis aktuellt vid kommunens bibliotek och servicecenter. Den nuvarande
kopieringstaxan inkluderar inte den sortens kopiering/ utskrifter trots att det
innebir en kostnad for kommunen. Det medfor ate det dels dr svirt {or berorda
verksamheter att veta vilken avgift som kan tas ut och dels att det dr svart for

besdkare att veta vad som galler. Kopieringstaxan bér darfor utdkas tll att aven

3 Bkonomistyrningsverket, "Rapport Allménna handlingar i elektronisk form, 2009:317, s16.
4 Ekonomistyringsverket, "Rapport Allmanna handlingar i elektronisk form, 2009:317, s17.

5 Ekonomistyrningsverket, "Rappott Allméinna handlingar 1 clekrronisk form, 2009:317, s5.
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inkludera kopiering och datautskrifter av material som inte r allminna

handlingar.

Kopiering av referensmaterial

Med referensmaterial avses sidant material som inte ar allménna handlingar
men som besokaren inte heller fr lina hem. Det kan exempelvis gilla
uppslagsverk och annan referenslitteratur vid biblioteken. Forslagsvis tas avgift
ut frin och med den tionde sidan vid kopiering av referensmaterial for eget
bruk.

Kopieting av eget medtaget material och material som finns till
utldning

Gallande kopiering av eget medtaget material samt material hos kommunen
som besokare har mojlighet att lina hem bor avgift tas ut frin och med den

forsta sidan, frinsett undantag som nimns nedan.

Kopiering eller datautskrift av handlingar som kommunen har begirt
in ellet som limnas i samband med ansékan

Gillande kopieting och/eller datautskrift av handlingar som privatpersoner ska

limna in till kommunen, exempelvis 1 samband med ansékan eller efter begiran

av kommunen, bor avgift inte tas ut.

Kopiering eller datautskrift av samhillsinformation

Kopieting och datautskrifter gillande samhillsinformation och information
om/fran andra myndigheter riknas som samhillsvigledning t6r vilket avgift

1nte bor tas ut.

Blanketter, kvittenser och beslut

For utskrift eller kopiering av kommunens blanketter bor avgift inte tas ut
eftersom dessa ska tillhandahillas av kommunen. Det giller ocksé utskrift eller

kopia av kvittens frin kommunen,

Gillande formedling av beslut och kopior av beslut till sékanden i drenden som

giller myndighetsutévning mot enskild bor avgift inte tas ut.
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Ovriga datautskrifter

Gillande datautskrifter {rin tyreso.se och dartill kopplade webbplatser samt
utskrifter frin databaser som finns tillgingliga genom kommunen (t.ex.
bibliotekens faktadatabaser) hanteras dessa limpligen pd samma satt som

referensmaterial, dvs. att avgift tas ut frin och med den tionde sidan.

Gillande datautskrifter frin andra webbplatser 4n tyreso.se och dirtill kopplade
webbplatser och databaser kan det riaknas som privat/eget material och avgift
bor dirmed tas ut frin och med den forsta sidan. Undantaget r utskrifter som

beskrivs under évriga rubriker ovan och dir avgift inte ska tas ut.

Fargutskrifter/fargkopiering

Grundregeln bér vara att endast kopior och utskrifter i svart-vitt tillhandahdlls
av kommunen och att avgift tas ut frin och med den forsta sidan om besSkaren
inda onskar firgutskrift. Undantag bér dock gilla {6 allmédnna handlingar som,
till del eller i sin helhet, inte kan utlisas i svart-vitt. For dessa tas lampligen

samma avgift som {6r svart-vita kopior ut, frin och med den tionde sidan.

Pappersformat

For olika pappersformat bor olika avgiftsnivier faststallas. T forslaget har
avgiftsnivan satts till samma niva som den som anvinds fér utskrift av text och
linjer pillande utritning av katta i Plan- och bygglovstaxa inklusive mit- och
karttaxaS (faststilld av kommunfullmiiktige den 14 april 2011, § 48). Det
bedéms kunna motsvara utskrifter/kopiot som kan vara aktuella dven 1 detta
avseende. Undantaget it A3-format vilket kan skrivas ut pa vanlig
skrivare/kopiator och for vilket ligre avgiftsniva dn den som tillimpas genom

miit- och karttaxan dirmed bedéms vara rimlig.

Gallande samhallsbyggnadsfoérvaltningen

I kommunens nuvarande kopieringstaxa finns det en sarskild taxa som endast
giller for samhillsbyggnadsforvaliningen, Det giller exempelvis att
samhallsbyggnadsforvaltningen kan ta ut avgift redan frin den forsta sidan samt

6 For tickande utskrift (ytor, raster) finns annan avgiftsnivi i plan- och bygglovstaxan,

vilken inte beddéms vara aktuell fér kopieringstaxan.
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att olika avgifter for olika pappersformat tillimpas (beslut i kommunfullmaktige
den 16 maj 2002, § 46).

1 férslaget till ny kopieringstaxa utgir den sarskilda del som giller for
samhillsbyggnadsférvaltningen. Detta dels utifrin likstillighetsprincipen och
dels da férslaget till ny kopieringstaxa dr utokat i férhallande till den nuvarande

kopieringstaxan, exempelvis genom att taxa 6r olika pappersformat infors.

For byggnadsnimndens verksamhet giller dock fortsattningsvis "Plan och

bygglovstaxa inklusive mit- och karttaxa”, faststilld av kommunfullmaktige den

14 april 2011, § 48.
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Tyreso kommun 2011-06-29

Kommunstyrelseférvaltningen 1(3)

Kopieringstaxa for Tyres6 kommun

Faststilld av kommunfullmiktige. ..

Kopieringstaxan galler fér samtliga forvaltningar och kontor inom kommunen.
Taxan giller dock inte ddr annan taxa eller kopietingstjinst har prissatts 1
sarskild ordning eller handlingar i ett pigiende drende dir den enskilde enligt
sirskild bestimmelse har ritt att delges handlingen. Dubbelsidiga kopior och

utskrifter raknas som tvi stycken sidor.

Avgift for kopior av allménna handlingar och referensmaterial
Antal sidor (Ad-format)  Avgift

Sida 1-9 Ingen avgift
Sida 10 50 kronor
Over 10 sidot 2 kronot per sida

Vid behov ska regeln om avgifisfrihet f6r bestillning av upp till nio sidor
fringds. Det giller om en petson vid upprepade tillfillen dterkommer med
begiran om mindte 4n nio sidor frin samma handling, dvs. begir nio sidor it
gingen, cller om flera personer systematiskt bestiller nio sidor var frin samma
handling {or att undkomma avgift. [ sadant fall ska samtliga uttag ses som en

och samma begiran,

Kopiering av eget medtaget material och material som gar att lana
hem

Antal sidot (Ad-formaty  Avgift
Frin och med forsta sidan 2 kronor per sida

Undantaget ar utskrifter som beskrivs under 6vriga rubriker i kopieringstaxan

och dir ingen avgift ska tas ut.

Ansékningshandlingar och handlingar som kommunen har begért

For kopiering och datorutskrift av handlingar som privatpersoner ska limna in
till kommunen, exempelvis i samband med ansckan eller efter begiran av

kommunen, tas ingen avgift ut.
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Sambhallsinformation

For kopiering och datautskrifter av samhallsvagledande material, t.ex.

information om/frin andra myndigheter, tas ingen avgift ut.

Blanketter, kvittenser och beslut
For utskrift och kopieting av blanketter och kvittenser frin kommunen samt
kopior av beslut till sékande i drenden som giller myndighetsurévning mot

enskild tas ingen avgift ut.

Datorutskrifter

Datorutskrift frin tyreso.se och dirtill kopplade webbplatser samt databaser
som finns tillgingliga genom kommunen:

Antal sidor (A4-format)  Avgift

Sida 1-9 Ingen avgift
Sida 10 50 kronor
Over 10 sidor 2 kronor per sida

Datorutskrift frin annan webbplats in ovanstiende:
Antal sidor (A4-format) Avgift
Frin och med forsta sidan 2 kronor per sida

Undantaget ir utskrifter som beskrivs under 6vriga rubriker i kopleringstaxan

och dir ingen avgift ska tas ut.

Kopiering/utskrift i farg
Huvudinriktningen ar att kommunen inte tillhandahdller firgutskrifter/-kopiot

annat in om sirskilt behov féreligger. Beddmning far géras frin fall till fall.

Gillande allmidnna handlingar som, till del eller i sin helhet, inte kan utldsas i
svart-vitt tas avgift ut frin och med den tonde sidan, enligt avgift f6r kopior av
allminna handlingar och referensmaterial ovan.

Antal sidor (Ad-format)  Avgift

Frin och med forsta sidan 4 kronor per sida
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Kopiering/utskrift i annat format &n A4

Format Avgift

Al 4 kronor per sida
A2 75 kronor per sida
Al 100 kronor per sida
A0 150 kronor per sida

Utlamnande av handlingar i elektroniskt format

Kommunen ir inte skyldig att limna ut handlingar i elektroniskt format men
kan om detta ir limpligt tillgodose sidana onskemdl, givet att bestimmelser om
sekretess och personuppgiftslagen (PUL) foljs. Utlimnandet ska 1 f6rsta hand
ske per e-post.

For utlimnande av handlingar som redan finns lagrade i elektronisk form och
handlingar som kan limnas ut i elektronisk form utan att det kravs nigon stérre

bearbetning/arbetsinsats ska avgift inte tas ut.
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