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Atgardsrapport efter stadsarkivets
forelagganden

Forvaltningens forslag till beslut
1. Stadsdelsndamnden godkénner forvaltningens atgardsrapport
till Stockholms stadsarkiv

Susanne Leinskold
Stadsdelsdirektor

Sammanfattning

Stadsarkivet som har ett tillsynsansvar gentemot stadsdels-
forvaltningarna — har genomfort en inspektion vid Skérholmens
stadsdelsndmnd den 16 mars 2017.

Vid inspektionen granskades forvaltningens arkivverksamhet och
hantering av allménna handlingar.

Stadsarkivet anser 1 inspektionsrapporten att forvaltningens
hantering av allménna handlingar ar generellt mycket god.
Inspektionsrapporten innehaller &ven fem foreldgganden. De
redovisas 1 drendet tillsammans med forvaltningens dtgérder.
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Bakgrund

Stadsarkivet har fatt i uppdrag av kommunfullmiktige att granska
att stadens forvaltningar och bolag hanterar sina allménna
handlingar enligt arkivregelverket. Syftet med arkivlagen och dess
foljdforfattningar ér att varje forvaltning ska skapa rutiner som gor
att det r mojligt att fa insyn 1 offentlig verksamhet. Medborgarnas
rittigheter att ta del av allménna handlingar framgar av 2 kapitlet
tryckfrihetsordningen.

Det ér dven viktigt att hantera allmdnna handlingar pa ett sitt som ér
bra for forvaltningens eget behov av information. I stadsarkivets
uppdrag ligger dven att se till att hanteringen av allmédnna
handlingar vid forvaltningar, bolag och stiftelser sker
kostnadseffektivt och rationellt. Forvaltningen sparar bade pengar
och tid p4 att ha en fungerande arkivvard.

Stadsarkivet utfardar foreldgganden om forvaltningarnas hantering
av allménna handlingar inte foljer arkivlagen eller stadens
arkivregler (kfs 2015:27). Foreldggandena ska dtgirdas och
redovisas for stadsarkivet 1 skriftlig form.

Stadsarkivet har sammanstéllt en inspektionsrapport, bilaga 1, frén
inspektionstillféllet, dir dven de fem foreldggandena redovisas.
Stadsarkivet rapporterar till stadens revisor om brister som
konstaterats vid inspektionstillfallet inte rattats till.

Arendet

Skérholmens stadsdelsforvaltning har dtgirdat de forelagganden
som foranledde av stadsarkivets inspektion den 16 mars 2017.

e Bevaka vilka konsekvenser inforande av eDok och
avveckling av Ciceron/Diabas kan innebéra for
hanteringen av de allméinna handlingarna
Tidplanen dr framflyttad f6r eDok ca ett helt ar.
Arkivansvarig har varit delaktig 1 projektet eDok 1 mappning
och migreringsarbetet och sikerstillning for anpassning for
overgangen till eDok fran Ciceron/Diabas. Forvaltningen
har utvecklat rutiner som eDok har kréivt for systemstod.
Verifiering av process har skett pa stadsarkivet vid mote
2018-03-20. Skdrholmens stadsdelsforvaltning har dven haft
ca 550 6ppna drenden (under ar 2001-2018) med
sekretessmarkering av tidigare registratorer. Dessa drenden
har vi nu fatt hjdlp med (av Visma) pa vilket sitt vi kan
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avsluta dessa drenden (alla drenden &r genomgangna i
pappersform) innan inférandet av eDok. Alla drenden &r nu
avslutade.

Komplettera sina anvisningar om hur allménna
handlingar hanteras

Hénvisningar 1 hanteringsanvisningarna finns alltid till
aktuellt gallringsbeslut. De brister stadsarkivet menar skulle
finnas, existerar inte. Inspektionsrapportens exempel om sid.
111 hanteringsanvisningarna bygger pa att stadsarkivet inte
uppmirksammat att gallringsbeslutet for protokoll/mdétes-
/minnesanteckningar som inte dokumenterar beslut m.m. och
budgetunderlag redan finns angivet i rubriken for verksam-
hetsomradet pa sid. 9. Dir anges “foljer stadsarkivets beslut
SSA 2015:23 om inget annat anges.” Rorande budget-
underlag kan det ha varit forvillande vid stadsarkivets
inspektion att t.ex. budget, avser heldrsbudget med bilagor 1
samma process pa sid 11 har ett utskrivet gallringsbeslut —
det stadsdvergripande for rakenskaper SSA 2016:13. Men
stadsdelsforvaltningarna har ett myndighetsspecifikt
gallringsbeslut for budgetunderlag, dvs. SSA 2015:23.

I det fall da instruktion i hanteringsanvisningarna saknas om
att sekretesshandlingar ska registreras kommer det att
redovisas i kommande utgava av hanteringsanvisningarna,
av stadsdelsarkivarierna.

Forvara allminna handlingar skyddade. Regelverket
giller alla handlingar, med undantag for handlingar som
har tva ars gallringsfrist eller kortare. Forvaltningen ska
sjalv gora bedomning av de juridiska och ekonomiska
riskerna om handlingar forstors. Handlingarna i
karnverksamheten ska prioriteras

Stadsdelsforvaltningens forskolor

Sa som stadsdelsforvaltningens arkivbeskrivning anger pa
sidan 7 sa levereras bevarande-handlingar till centralt arkiv
pa stadsdelsforvaltningen via forskolans arkivredogorare
(som inte deltog pa inspektionen), en gang per ar (i borjan
pa aret).

Efter inventering pa forvaltningens forskolor av hur
bevarandehandlingar och handlingar som har gallringsfristen
3 &r eller langre forvaras och om det finns dokumentskap
innan leverans till centralt arkiv pa stadsdelsforvaltningen,
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sa framkom det att handlingarna forvarades i lasta skdp men
utan brandklass. Forvaltningen har nu kopt in fem
dokumentskép for dessa handlingar fran Skandex med
brandklass P120 (brandklass pa 2 timmar) som finns pé
administratorernas kontor pa foljande adresser:
Frimurarvédgen 5-7, 127 32 Skdrholmen

Ekholmsvégen 227, 127 46 Skirholmen

Bjorksatravagen 53, 127 36 Skdrholmen
Stangholmsbacken 97-99, 127 40 Skérholmen
Ronnholmsgriand 42, 127 43 Skdrholmen

Oldsta skdap med sekretesshandlingar pd enstaka
arbetsrum.

Information gar kontinuerligt ut bdde muntligt och per
mail om att dokumentskédp/lddor ska vara stingda och
lasta nér handldggare inte ar pa plats t.ex. vid lunch och
efter arbetstidens slut. Ytterligare information och
paminnelse har i maj gatt ut via mejl till samtliga
medarbetare pd forvaltningen. Arkivredogérarna dr
representerade pd varje plan 1 huset och har dven dom
skyldighet att sdga ifran om detta inte skots.

Forsakra sig om att den digitala informationen (t ex
bilder och filmer) forvaras pa ett sitt som mojliggor
att den kan atersokas, lidsas och skyddas sa linge den
ska finnas kvar

De tre (3) filmerna stadsarkivet uppmérksammade visar
sig rora forskole-, stadsmilj6 respektive dldreomsorgs-
verksamhet och ar redo att levereras till e-arkiv
Stockholm och metadataregister dr uppréttat. Det bifogas
atgérdsrapporten. De har format MP4 Video (.mp4) som
systemforvaltare Holger Eklund ar 2016 och Magnus
Asplund 2018 beskrivit vara ett godkant format vid
leveransen. Filmerna lagras infor leverans pa
stadsdelsforvaltningens nitverksplats REGISTRATOR
(SD-010611).

Komplettera och fortydliga sin arkivbeskrivning enligt
anvisningarna i riktlinjerna

Forvaltningen har fortydligat sin arkivbeskrivning for lage
och adress for de tre (3) arkivlokalerna och vad som forvaras
1 lokalerna.

Journalerna fran ar 1992-1996 som beskrivs i inspektions-
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rapporten pa sidan 8 har kontrollerats ytterligare en gang.
Dir finns endast de handlingar som enligt hanterings-
anvisningarna (process 7.5.2.) ska finnas 1 patientjournaler
enligt HSL och PDL (kallas ocksd HSL-akter och tidigare
omvardnadsjournaler). De har tillkommit pa sjukskoterske-
niva pa fd. Varbergs sjukhem efter att Adelreformen
genomfordes. Under den tiden fanns det sociala
distriktsndmnder 1 Stockholms stad. Journalerna ska saledes
finnas kvar i Stockholms stads 4go. De har overforts till
annan kommunal myndighet i staden som fortsatt att bedriva
verksamheten, nagot 7 kap. 1 dagens riktlinjer till arkivregler
for staden (kfs 2015:27), fran 7 juli 2016, ocksd medger.
Dessa uppgifter har arkivbeskrivningen &dven kompletterats
med. Kontakt har dven tagits med landstingsarkivet (Jonas
Karlsson) som dven fortydligat att endast lakarjournaler
skulle bli aktuella att 6verfora till landstingsarkivet.

Arendets beredning

Arendet har beretts av stadsdelens arkivansvarige Ann-Christine
Sjosten 1 samrdd med stadsdelsarkivarien Mikael Baugus.

Forvaltningens synpunkter och forslag

Foreldggandena ér korrekt atgardade.

Bilagor
1. Inspektionsrapport
2. Metadataregister



