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Riktlinjer for barnsékerhet i stadens forskolor

Forvaltningens forslag till beslut
1. Utbildningsnamnden godkanner utbildningsférvaltningens
forslag till riktlinjer for barnsékerhet for de kommunala
forskolorna i Stockholms stad.
2. Forslaget dverlamnas till kommunstyrelsen for vidare

beredning.
Lena Holmdahl Marianne Natéus
Utbildningsdirektor Avdelningschef

Sammanfattning

Utbildningsforvaltningen har pa uppdrag av kommunfullmaktige
tagit fram ett forslag till riktlinjer for barnsékerhet for Stockholms
stads kommunala forskolor. Syftet med riktlinjerna ar att sékerstélla
en god och likvardig barnsékerhet for alla barn i de kommunala
forskolorna. I riktlinjerna beskrivs ansvarsfordelningen mellan de
olika nivaerna i staden samt samverkan med andra myndigheter och
intressenter.

Riktlinjerna innehaller generella krav som galler for hela staden
uppdelat pa ett antal omraden som behdver beaktas for att uppna en
god barnsédkerhet. Stadsdelsndmnderna ska sakerstélla att rutiner
och handlingsplaner finns for alla kommunala forskolor och att de
ar anpassade till de lokala forutsattningarna. Implementeringen av
riktlinjerna behdver ske pa enhets- och forskoleniva.
Stadsdelsforvaltningarna &r ett viktigt stod for forskolechefen i
arbetet och har dven ett ansvar att folja upp att riktlinjerna efterlevs.

Arendets beredning
Arendet har beretts inom forskoleavdelningen pa
utbildningsforvaltningen i samarbete med stadsdelsférvaltningarna.

Arendet

Utbildningsnamnden har i stadens budget for 2017 fatt i uppdrag att
i samarbete med stadsdelsnamnderna ta fram centrala riktlinjer for
barnsékerhet for stadens kommunala forskoleverksamhet.
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For att ta fram dessa riktlinjer har utbildningsférvaltningen varit
sammankallande for en arbetsgrupp som bestatt av representanter
fran stadsdelsforvaltningarna.

| arbetet har ingatt insamlande och sammanstallande av befintliga
underlag fran stadsdelsférvaltningarna, omvérldsbevakning med
andra kommuner och kontakter med andra berérda myndigheter
som till exempel landsting och miljéfoérvaltning.

Riktlinjerna innehaller generella krav som galler for hela staden.
Stadsdelsndmnderna ska sakerstalla att rutiner och handlingsplaner
finns for alla kommunala forskolor och att de ar anpassade till de
lokala férutsattningarna. Implementeringen av riktlinjerna behéver
ske pa enhets- och férskoleniva. Stadsdelsforvaltningarna har ett
ansvar for att riktlinjerna inférs och félja upp att de efterlevs.

Forslaget till riktlinjer innehaller foljande omraden som behdéver
beaktas for att sédkerstélla en god barnsakerhet;
e Fysisk miljo
Livsmedel
Hygien/smitta
Medicinhantering/egenvard
Arbete mot diskriminering och krankande behandling,
Barn som far illa
Brott mot barn
Barn med skyddade personuppgifter
Odnskade handelser
Egenkontroll

For varje omrade beskrivs kort vad som behdver goras pa
forskolorna for att sakerstalla barnsakerheten med hanvisningar till
relevanta styrdokument, underlag och berérda myndigheter.

Eftersom riktlinjerna berér omraden dar kompetens och ibland &ven
tillsynsansvar ligger pa andra myndigheter och samarbetspartners
betonas vikten av samverkan och att uppdaterad kunskap behdver
inhamtas direkt fran dessa. Det géller exempelvis Socialstyrelsen,
socialtjansten, miljoforvaltningen, fastighetségaren, brandforsvaret,
Landstinget, Livsmedelsverket och Boverket.

Forslaget till riktlinjerna innehaller relevanta lankar till
styrdokument, myndigheter samt olika underlag som rutiner,
Riktlinjer for barnséakerhet i stadens h.and”ngSplaner' .egenkontr(.?”, parnsky(.j.dsrond OCh
forskolor livsmedelshantering som stod for barnsékerhetsarbetet.
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Arbetsgruppens forslag till riktlinjer har presenterats for
stadsdelsforvaltningarnas avdelningschefer for forskola.

Framtagande av gemensamma riktlinjer for barnsakerhet har
bedémits ligga vél i linje med barnens bésta ur ett
barnrattsperspektiv.

Forvaltningens synpunkter och férslag

Syftet med riktlinjerna &r att sakerstélla en god och likvardig
barnsakerhet for alla barn i stadens kommunala forskolor.
Forskning och erfarenhet visar att ett systematiskt
barnsékerhetsarbete kommer alla barn tillgodo i form av bland
annat farre olycksfall och en minskad smittspridning. Darfor
beddms dessa riktlinjer ligga val i linje med barnens basta ur ett
barnrattsperspektiv utan att det foreligger nagra intressekonflikter
som kraver prioriteringar eller avvéagningar.

| forslaget till riktlinjer tydliggdrs ansvarsfordelningen for
barnsakerhetsfragor for de olika nivaerna i staden;
kommunstyrelse/kommunfullméktige, stadsdelsnamnden,
forskolechefen och personal i forskolan. Kommunstyrelsen foreslas
fa ett Gvergripande ansvar for att folja upp att beslutade riktlinjer
foljs.

Forvaltningen foreslar att utbildningsnamnden godkanner
utbildningsforvaltningens forslag till riktlinjer for barnsékerhet i
forskolorna i Stockholms stad och att forslaget 6verlamnas till
kommunstyrelsen for vidare beredning.

Bilaga
Séaker forskola — Forslag till riktlinjer for barnsékerhet inom
Stockholms stads kommunala forskolor
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Inledning

Forskola av god kvalitet bidrar till att ge barn en bra start i livet med
positiva konsekvenser pa manga omraden anda upp i vuxen alder.
En forutsattning ar att barn och personal ar trygga och sékra samt att
foraldrarna kanner sig trygga med att lamna sina barn till forskolan.

Barnsdkerhet i forskolan regleras pa olika satt pA manga omraden.
Riktlinjernas syfte ar att sakerstalla god barnsakerhet pa ett
likvardigt och systematiskt satt. Barn har rétt till en séker och trygg
uppvaxt och det &r ett samhallsansvar att sékerstélla det. Fér den
kommunala forskolan i Stockholm innebér det att ansvar pa olika
nivaer fortydligas men aven avgransningar dar andra myndigheter
har kompetens och i vissa fall ocksa tillsynsansvar.

Fokus i barnsakerhetsarbetet ska alltid ligga pa det framjande och
forebyggande arbetet men det behdver dven finnas en beredskap for
hur man agerar nar odnskade handelser intraffar. Aven i arbetet med
barnsékerhet behdver det tas hansyn till att miljon ska berika barns
lek och larande déar barn i tidig alder dven behover fa en chans att
lara sig kdnna igen och hantera risker.

| framtagandet av riktlinjerna har aktuella styrdokument och
anvisningar fran relevanta myndigheter och organisationer beaktats,
hanvisningar till dessa finns under de omraden som beskrivs.

Framtagande av gemensamma riktlinjer for barnsakerhet har
beddmts ligga val i linje med barnens basta ur ett
barnrattsperspektiv. | det fall det finns barn med sadana sarskilda
behov att det stéller sarskilda krav pa barnsakerheten behover det
tas hansyn till.

Ansvarsfordelning

| stadens kommunala forskoleverksamhet fordelas ansvar pa olika
nivaer, bade genom den kommunala organisationen men aven i
vissa fall direkt genom statliga férordningar. Uppféljningen pa alla
nivaer bor inforlivas i det systematiska kvalitetsarbetet. Nedan
beskrivs ansvarsfordelning och arbetsfordelning for de olika
nivaerna.

Utbildningsforvaltningen
Forskoleavdelningen
2017/1
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En viktig forutsattning for ett systematiskt sékerhetsarbete i
forskolan ar att barnrattskonsekvensanalyser genomfors pa alla
nivaer vid forandringar av verksamheten.

Stockholms stad har beslutat att ta fram dessa riktlinjer for ett
forbattrat och likvardigt arbete med sékerhet i stadens kommunala
forskolor och kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for att
folja upp att beslutade riktlinjer foljs.

Barn som &r inskrivna i en forskola omfattas av stadens
barnolycksfallsforsédkring och staden har ett gemensamt
administrativt system for tillbudsrapportering IA.
Kommunfullméktige beslutar om resursférdelning som ger
forutsattningar for forskolornas arbete.

For att astadkomma en god och likvardig sakerhet for alla barn,
personal och foréldrar behdver stadens forskoleenheter och
forskolor ta fram egna rutiner for sakerhetsarbetet.
Stadsdelsndmnderna ansvarar for att sdkerstalla att riktlinjerna
konkretiseras och omsétts, och om det krdvs samordna insatser for
att gora detta. De ansvarar &ven for att folja upp att alla forskolor
har fungerande arbetssatt for att leva upp till dessa riktlinjer.
Papekanden fran tillsynsmyndigheter ska alltid féljas och
skyndsamt atgardas.

Stadsdelsforvaltningens krisorganisation, som leds av
stadsdelsdirektdren, ar ett viktigt stod for forskolorna vid en
allvarlig handelse.

For att forskolan ska kunna ha en saker verksamhet kravs ett
systematiskt sékerhetsarbete. Forskolechefen ansvarar for att det
finns en organisation for séakerhetsarbetet i forskolan samt
uppdaterade rutiner och handlingsplaner som beaktar saval det
framjande och forebyggande arbetet samt akuta skeenden, se nedan.
Det ska &ven finnas en plan for hur varje férskoleenhet vid
allvarliga héndelser kontaktar och tar stdd av den krisorganisation
som finns pa stadsdelsforvaltningen.

Handlingsplan for allvarliga handelser och kriser
Forskolan ska ha handlingsplaner for allvarliga hdndelser och kriser
med rutiner for hur personalen ska agera exempelvis i utrymning i
handelse av brand, inrymning vid hotande handelser i naromradet
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olycksfall och férsvunna barn. Tillbud och olyckor ska
dokumenteras och utredas. Handlingsplanen ska dven innehalla
dokumentation som beskriver kontaktuppgifter till viktiga aktorer i
en krissituation. Handlingsplanen och dess rutiner ska uppdateras
varije ar.

Pa alla forskolor ska det finnas handlingsplaner for:
e Brand

Hot och vald

Akut sjukdom och olycksfall

Dodsfall

Barn som far illa

Barn som inte blir hamtat

Barn som forsvinner

Brott mot barn

Missbruk

Sekretesshantering

Kommunikation och information

Rutiner och handlingsplaner géllande forskolans sakerhetsarbete ska
vara vél kénda av forskolans personal. Informationen bér vara en
del i introduktionen for nyanstalld personal och personal som
arbetar under kortare perioder, sa som vikarier och studenter, bor
informeras om arbetsplatsens rutiner och handlingsplaner.

En god barnsékerhet kraver som i alla andra sammanhang i
forskolan en god samverkan med hemmet.

Kompetens kring brandskydd och forsta hjélpen
Forskolan ska ha rutiner for att sdkerhetsstalla att personalens
kompetens gallande brandskydd och forsta hjalpen for barn &r
aktuell och uppdaterad. VVad géller utbildning i forsta hjalpen
innebar det att samtlig personal pa forskolan minst vartannat ar ska
uppdatera sin kunskap pa det omradet.

Dokumentation av barns narvaro

Som en del av sakerhetsarbetet vid forskolan ska barnens narvaro
dagligen dokumenteras, det innebar bade barnets ankomst och nar
barnet lamnar forskolan Det ar forskolechefens ansvar att det finns
rutiner for detta. Dokumentationen ska sparas i tre ar oavsett om de
ar i pappersform eller digitalt.

Nyanstallningar

Forskolechefen ansvarar for att registerkontroll genomfors vid varje
anstallning av personal som ska arbeta med barn. Det innebdr att ett
Utbildningsforvaltningen

Forskoleavdelningen
2017/1
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aktuellt registerutdrag fran belastningsregistret maste visas upp for
den som ansvarar for anstallningen innan personen anstalls och
paborjar sitt arbete.

Ett registerutdrag ska dven exempelvis visas av dem som tilldelas
plats for verksamhetsforlagd utbildning eller av dem som genom
deltagande i ett arbetsmarknadspolitiskt program tilldelas
arbetspraktik eller annan programinsats inom forskolan.

All personal har ett ansvar att medverka i arbetet for barnsakerhet,
bade i det systematiska arbetet men dven att i vardagen vara
uppmarksam pa, rapportera och atgarda eventuella risker. | det
ansvaret ingar dven att halla sig uppdaterad kring forskolans olika
rutiner och handlingsplaner samt delta i forekommande
kompetensutveckling.

Saker forskola

For ett systematiskt sakerhetsarbete for barnens och personalens
basta behover kunskaper inhdamtas och omradena nedan sarskilt
beaktas.

Kunskapsinhamtning
| sakerhetsarbetet pa forskolan bor berérda myndigheter och
organisationer alltid vara radgivande.

Exempel pa radgivande instanser for sakerhetsarbetet i forskolan ar:
Socialstyrelsen

Socialtjansten

Miljoforvaltningen

Brandforsvaret

Landstinget

Livsmedelsverket

Boverket

Polisen

Forskolan ska erbjuda barnen en trygg omsorg i en god miljo.
Lokaler och pedagogiska milj6 ska vara utmanande och inbjuda till
lek, utveckling och larande samt ge majlighet till saval omsorg,
vila, avkoppling och rérelse sa att skollagens syfte med
utbildningen liksom laroplanens intentioner kan uppfyllas.
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Lokalerna bedoms utifran skollagens krav om att de ska vara
andamalsenliga och aven i forhallande till annan lagstiftning.

Forskolan ska &ven regelbundet bedriva sin verksamhet utomhus
och utomhusvistelsen ska uppfylla skollagens krav, laroplanens
intentioner och Boverkets regler for lekplatser och lekredskap.

Forskolan ska minst en gang per ar genomfora och dokumentera en
barnsékerhetsrond av inne- och utemiljon. Den skriftliga
redogorelsen fran ronden ska vara daterad och det ska framga av det
protokollet vad som behdver atgardas, nar atgarderna ska vara
vidtagna och vem som ansvarar for att atgarderna vidtas.

Om olycksfall och incidenter anda intraffar rapporteras dessa in via
stadens system IA for att kunna foljas upp och atgardas.

| arbetet med en barnséker miljo ingar arbetet med Kemikaliesmart
forskola, systematiskt brandskyddsarbete och en god lokalvard. For
att sakerstalla en saker fysisk miljo krdvs ett ndra samarbete mellan
olika aktorer som férskolan, stadsdelsforvaltningens lokalansvariga
och fastighetsdgaren samt att ansvaret mellan dessa aktorer &r
tydliga och dokumenterade.

Personal som arbetar med livsmedel i forskolan behdver ha
kompetens kring specialkost och livsmedelshantering, det galler
aven de som tillfalligt utfor dessa arbetsuppgifter. Det ska finnas
tydliga och vél kénda rutiner for hur allergier och specialkost
hanteras. Livsmedelshantering ska ske i enlighet med de foreskrifter
som tas fram av Livsmedelsverket och tillsynas av
miljoférvaltningen. Hantering av livsmedel ingar i férskolans
egenkontroll och ska utga fran en framtagen checklista utifran
Livsmedelsverkets kontrollomraden.

Forskolebarn ska fa en allsidig kost utifran Livsmedelsverkets
rekommendationer i Kostrad och matvanor och Rad och material-
Forskola . Ta &ven garna del av Skolverkets sammanstélining Mat i
forskolan och skolan.

Nér yngre barn samlas i forskolan finns en 6kad risk for spridning
av bland annat enklare infektioner. Forskning har visat att den
risken kan minskas vésentligt med goda hygienrutiner dar handtvatt
ar en viktig del. Hur arbetet bor bedrivas pa det har omradet och
vilka dokumenterade riktlinjer som boér finnas har bland annat

Utbildningsforvaltningen
Forskoleavdelningen
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beskrivits i Vardguiden for smitta i forskola av Landstinget i
Stockholms l&an och av Smittskydd i Véstra Gotaland.

Exempel pa rutiner som bor finnas kring hygien och smitta:
e Handtvétt for personalen.

Handtvatt for barnen.

Hygienrutiner vid bl6jbyte.

Rutiner for daglig rengoring.

Veckorengdring.

Rengoring av sangklader och leksaker.

Nér barnen bor stanna hemma vid sjukdom.

Grundregeln &r att sjukvard ska utforas av sjukvardspersonal men
lakare kan bedoma att vard kan ske som egenvard. Socialstyrelsens
foreskrifter, Bedomningen av om en halso- och sjukvardsatgard kan
utforas som egenvard galler vid en sadan bedémning.

Undantag &r barn med kroniska sjukdomar som maste ges mojlighet
att vistas i forskolan och da galler sarskilda regler for hur
lakemedelshanteringen ska ga till. Se aven Skolverkets Egenvard av
barn och elever. Det &r foraldrarna som &r ansvariga for att se till att
information och Gverlatelse av lakemedelshanteringen gors.

For att kunna ge dessa barn mojlighet att vistas i forskolan pa ett
sakert satt maste regler och rutiner om information, 6verlatelse och
hantering enligt ovan namnda foreskrifter och stodtexter uppfyllas.

Alla forskolor ska arbeta framjande och férebyggande for att
motverka diskriminering och krankande behandling. Arbetet styrs
av skollagens 6 kapitel och diskrimineringslagen. Skolverket har
tagit fram Nolltolerans mot diskriminering

och krankande behandling som végledning till verksamheterna.

Utifran en riskanalys ska varje forskola ta fram arliga mal som ska
dokumenteras och féljas upp. Diskrimineringsombudsmannen (DO)
har tagit fram Planforskola, ett stddmaterial som kan anvandas i det
arbetet.

| enlighet med Socialtjanstlagen ska all personal pa forskolan som
far kannedom om eller misstanker att ett barn far illa anméla detta
till socialtjansten.
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Forskolan ska ha dokumenterade rutiner for hur man informerar
anstallda om anmalningsskyldigheten och hur man gar tillvaga vid
oro for ett barn. Det &r socialtjansten som utreder och beslutar om
eventuella insatser.

Om det misstanks att barn utsatts for brott av nagot slag av personal
i forskolan ar det viktigt for alla inblandade att det hanteras pa ett
korrekt satt. Stockholms stad har tagit fram en akutmatris Vid
misstanke om brott mot barn av medarbetare i verksamheten som &r
tankt som ett stod under de forsta dygnen vid en sadan handelse.
Det mer langsiktiga och forebyggande arbetet beskrivs i
Handlingsberedskap vid misstanke om brott mot barn i férskolan,
ett stddmaterial fran Sveriges Kommuner och Landsting.

Varje person som har skyddade personuppgifter har utsatts for olika
grader av vald, hot om vald, férfoljelse eller trakasserier av olika
slag. Beroende av i hur stor grad personen utsatts finns de olika
grader av skydd av personuppgifter.

Det ska finnas rutiner for hur uppgifter om barn och vuxna med
skyddad identitet hanteras pa forskolan som sakerstéller att inga
sadana uppgifter kommer ut till obehdriga. All personal ska vara
inforstddd om vikten av att information/uppgifter om enskilda barn
aldrig lamnas ut till andra an vardnadshavare.

Alla forskolor ska ha tydliga och kommunicerade rutiner for hur
man agerar om nagot barn inte blir hamtat eller om nagot barn
forsvinner. | det senare fallet ar det viktigt att all personal &r
medveten om att polisen omedelbart ska kontaktas.

For att undvika odnskade handelser i samband med att barn hamtas
fran forskolan ar det viktigt att forskolan ar vl insatt i
vardnadshavares onskemal, i forekommande fall aven hur ratten till
vardnad ar fordelad.

Det behdver finnas en beredskap for hur man hanterar och bemoter
barn, foraldrar och personal vid allvarliga olyckor, svara sjukdomar
eller vid dddsfall. | dessa fall finns stadsdelsférvaltningarnas
Krisorganisation som ett stod.

Utbildningsforvaltningen
Forskoleavdelningen
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Skolor, forskolor och fritidshem &r anmélningspliktiga
och darfor géller férordningen (1998:901) om
verksamhetsutGvares egenkontroll.

Foljande omraden omfattas av egenkontrollarbetet enligt
miljobalken och sker i samverkan mellan berdrda intressenter:
Stadrutiner

Hygienrutiner

Smittskyddsrutiner

Buller

Ventilation

Inomhustemperatur

Fukt

Radon

Varmvattentemperatur

Allergi

Rokforbud

Kemikaliehantering

Avfallshantering

Lokalens utformning, yta, antal toaletter mm

Skydd mot solstralning

Las mer i Stockholms stads miljoforvaltnings riktlinjer om Miljo
och hélsa i férskolor, skolor och fritidshem
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Samlade lankar och fordjupning

Har finns samlat lankar fran riktlinjerna med mojlighet till
fordjupning inom nagra omraden att beakta under kapitlet Saker

forskola.
Omrade Organisation Lank
Radon Boverket Radonguiden
Utomhusmiljo Boverket Regler for lekplatser och
lekredskap
Kemikalier Miljoforvaltningen Kemikaliesmart forskola
Brand MSB Brandskydd SBA
Brand Sodertorns Forebyggande
brandforsvarsférbund brandskydd forskola
Lokalvard Folkhalsomyndigheten Allménna rad stadning
Omréade Organisation Lank
Kost Livsmedelsverket Kostrad
Kost Skolverket Ansvar for mat i

forskolan

Livsmedelshantering

Miljoforvaltningen

Livsmedelsregler

Egenkontroll Livsmedelsverket Checklista

Allergier Astma- och Information
allergiforbundet

Omréade Organisation Lank

Smittspridning

Stockholms landsting

Vardguiden

Hygien Vastra Gotaland Hygiensjukskoterska
Omrade Organisation Lank

Egenvard Socialstyrelsen Foreskrifter
Lakemedelshantering Skolverket Regelverk

Utbildningsforvaltningen
Forskoleavdelningen
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Omréde

Organisation

Lank

Diskriminering

Diskrimineringsombudsmannen

Diskrimineringslagen

Stodmaterial

Skolverket

Mot diskriminering och

krdankande behandling

Planeringsverktyg

Diskrimineringsombudsmannen

Planférskolan

Omrade Organisation Lank

Misstanke Socialtjanstlagen 1c§lag2012:776

Anmadlan Socialtjanstlagen Socialtjénstlag 2001:453

Rutiner Skolverket Samverkan kring
anmdlan

Omréade Organisation Lank

Akutmatris Stockholms stad Akutmatris Intranat

Stodmaterial

SKL

Handlingsberedskap

Omréde

Organisation

Lank

Milj6é och halsa

Miljéforvaltningen

Egenkontroll for
forskola

Hansynsregler

Miljébalken

Allménna hansynsregler






