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1.Inledning

Kommunfullméktige i Stockholms stad har befogenhet att utfarda
riktlinjer for namndernas verksamhet. Detta dokument innehaller
anvisningar  foér handldggning av dddsbodrenden. Det éar
kommunernas socialndmnder som har ansvar for handldggning av
dodsbodrenden och i Stockholms stad utférs dessa uppgifter av
socialforvaltningens boutredningsenhet.

Syftet med riktlinjerna &r att sdkerstélla rattssakerhet och
likabehandling i staden. Riktlinjerna ska ge stod i det praktiska
arbetet med att tolka lagstiftningen samt i de individuella
behovsbeddmningar som alltid ska goras.

De lagar som framst reglerar verksamheten ar arvdabalken (AB),
socialtjanstlagen (SoL), begravningslagen (BegrL), lagen om arv i
internationella situationer, forvaltningslagen (FL) och offentlighets-
och sekretesslagen (OSL). Dessutom omfattas regler i &ktenskaps-
balken (AktB), sambolagen, formansrattslagen, foraldrabalken (FB),
jordabalken (JB), kommunallagen (KL) och lag om offentlig
upphandling (LOU).

Foérutom vad som anges i dessa riktlinjer géller &ven Socialstyrelsens
handbdcker och allméanna rad samt vad som ségs i stadens foljande
styrdokument:

e Riktlinjer for ekonomiskt bistand

e Riktlinjer for drendeansvar mellan stadsdelsndmnderna inom
individ- och familjeomsorgen, omsorgen om aldre personer och
personer med funktionsnedsattning

e Riktlinjer for arendehantering avseende hemldsa personer
mellan kommunerna i Stockholms l&n

e Stadens regler fér ekonomisk férvaltning

e Anvisningar for upphandling av utredare inom socialtjansten

e Delegationsforteckning for socialforvaltningen

Nedan foljer en forteckning av Socialstyrelsens allmanna rad och
foreskrifter, handbdcker och végledningar som reglerar hand-
laggning inom socialtjanstens verksamheter:

e SOSFS 2013:1 Allméanna rad om Ekonomiskt bistand.
Tillhérande handbok Ekonomiskt bistdind — Handbok for
socialtjansten (2013).
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e SOSFS 2014:5 Dokumentation i verksamhet som bedrivs med
stod av SoL, LVU, LVM och LSS. Tillhorande handbok
Handlaggning och dokumentation inom socialtjansten (2015).

e SOSFS 2011:9 Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om
ledningssystem for systematiskt kvalitetsarbete. Tillhdrande
handbok Ledningssystem for systematiskt kvalitetsarbete —
Handbok for tillampningen av foreskrifter och allménna rad
(SOSFS 2011:9) om ledningssystem for systematiskt
kvalitetsarbete (2012).

e Végledning for socialtjansten i arbetet med EU/EES-medborgare
(2017)

Socialtjanstens mal och principer

| socialtjanstlagens portalparagraf (1 kap. 1 8 SoL) anges
overgripande mal och grundlaggande varderingar for socialtjansten.
Socialtjanstens arbete utgar fran principer som helhetssyn,
frivillighet, normalisering, kontinuitet, flexibilitet och narhet. |
kontakten med anhdriga inom handlaggningen av dodsbon berors
bade den avlidne och dess anhdriga.

Socialtjanstens arbete ska enligt vad som anges i 3 kap. 3 § SoL ha
en god kvalitet. Kvalitet innebér att en verksamhet uppfyller de krav
och mal som galler for verksamheten i enlighet med de lagar och
andra foreskrifter som styr verksamheten. Socialstyrelsen ger
exempel pa vad som menas med god kvalitet:

e Att den enskilde anser sig bli bemdtt med respekt

e Att den enskilde far tillracklig information sa att den kan ta
till vara pd sina rattigheter och att verksamheten bedrivs sa
att den enskildes rattssakerhet garanteras

e Att insatserna utformas efter den enskildes behov och sa
langt det &r mojligt i samrad med den enskilde

e Attinsatserna utformas sa att de inriktas pa att frigéra och
utveckla den enskildes resurser

e Att barnperspektivet sarskilt beaktas i verksamheten

2. Allmant

Samma dag som en person avlider 6vergar det som personen dgde,
avtal och skulder till ett dodsbo. Ett dodsbo upphor nér arvsskiftet &r
klart. Utgangspunkten ar att dodsbodelagare forvaltar och avvecklar
dodsboet samt tar hand om begravningsarrangemanget.
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Nar en person har avlidit lamnar dodsbodelagare inom tre manader
efter dodsdagen en bouppteckning till Skatteverket. Boupp-
teckningen ar en sammanstéllning av den avlidnes tillgangar och
skulder och uppréttas vid en sarskild forrattning inom tre manader
efter dodsfallet. Vid forrattningen faststélls dodsbodeldgarkretsen.
Dodsbodeldagare kan vara legala arvingar eller universella
testamentstagare.

Socialtjansten har ett ansvar att i vissa fall bista dodshoet. | enlighet
med socialndmndens reglemente ansvarar boutredningsenheten for
atgarder rérande dodshoforvaltning och dodsboanmalan som foljer
av arvdabalken, bistandsbeslut enligt socialtjanstlagen, lagen om arv
i internationella situationer samt atgéarder rérande begravning som
foljer av begravningslagen.

Arbetet bestar av foljande arendetyper:

e Dddshoanmélan
Dodsbhoanmaélan uppréttas om den avlidnes tillgangar inte tacker
annat an begravningskostnader och andra utgifter med anledning
av dodsfallet.

e Dddsboférvaltning
Om sammanlevande dddsbodeldgare, efterlevande make som
inte &r deldgare eller annan deldgare som kan ta hand om boet
saknas, ar socialtjansten enligt 18 kap. 2 § AB ansvarig for boets
provisoriska forvaltning till dess att dédsbodelagare har sparats
och underrattats samt 6vertagit forvaltningen av dodsboet.

e Internationella dodsbon
Av lag (2015:417) om arv i internationella situationer framgar
att om det i Sverige finns egendom efter nagon som vid sin dod
inte hade sin hemvist i Sverige ska anmélan om dodsfallet ske
till socialtjansten. Socialtjansten ska dverlamna egendomen till
den som &r behorig att ta emot den.

e Begravning
Om den avlidne saknar anhdriga som ordnar med begravningen
har socialtjansten skyldighet att ordna sa att en begravning
kommer till stand. Socialtjanstens uppgift ar att bestimma om
begravningen och bestalla denna hos en begravningsbyra.

e  Ekonomiskt bistand till begravningskostnad
Begravningskostnader kan beviljas enligt 4 kap. 1 §
socialtjanstlagen om det inte finns tillgangar i dodsboet eller att
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kostnaderna inte kan tillgodoses genom forsorjningsskyldigas,
dvs. foraldrars och efterlevande makars/registrerade partners,
inkomster eller tillgangar.

Formella krav pa handlaggningen

Handlaggningen utgdr socialtjanst, varfor bland annat socialtjanst-
lagens handlaggningsregler blir tillampliga. Eftersom socialtjanst-
lagen hanvisar till flera bestammelser i férvaltningslagen ska daven
vissa regler i denna lag tillampas. Foljande upprékning utgor de
viktigaste bestdmmelserna:

e 4-10 88 FL om bla. myndigheternas serviceskyldighet,
effektivitet i handlaggning samt den enskildes ratt till tolk och
ombud i vissa fall

e 13 8 FL om remiss

e 14 8 FL om parts ratt att meddela sig muntligen

e 15 8 FL om myndighetens skyldighet att anteckna uppgifter
e 16 8§ FL och 17 FL 88 om parts ratt att fa del av uppgifter

e 20 8 FL om motivering av beslut

e 21§ FL om underrattelse av beslut

e 22-258 § FL om dverklagande

e 26 § FL om rattelse av skrivfel

e 11 kap. 18 SoL om inledande av utredning

e 11 kap. 5 och 6 §§ SoL om dokumentation

e 11 kap. 9 § SoL om foretrade infor ndmnden (tjansteman)

e 12 kap. 1 och 2 8§ SoL om gallring och bevarande

Se vidare i Socialstyrelsens handbok: Handldggning och

dokumentation inom socialtjansten.

Handlaggning inom de olika &rendetyperna

Eftersom dodsbohandlaggningen innehaller flera arendetyper och
beslut som styrs av olika forfattningar skiljer sig handlaggnings-
reglerna at for de olika atgarderna.

Dodsboanmalan, dédsboforvaltning och begravning

De tjanster en kommun utfér vid dodsbofdrvaltning och gravsattning
efter en avliden person &r inte ett led i kommunens
myndighetsutdvning.*

Vid en anmélan om dddsboforvaltning kan det inledningsvis inte
faststéllas vilka atgarder eller beslut som kommer att fattas i samband
med forvaltningen. Forst efter utredning av boet kan handléaggaren

! Kommunens erséttning for doédshoforvaltning och atgarder enligt
begravningslagen — mervérdesskatt, Skatteverket, dnr: 131 217016-13/111
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avgbra om forutsdttningarna for dodsboanmaélan ar uppfyllda.
Dodsboforvaltningen och handldggningen av en dédsboanmalan kan
i dessa fall betraktas som en process.

Enligt arvdabalken ar det en kommuns socialnamnd som alaggs
utfora handlaggningen. Handldggning av dddsboanmélan och
dodsboforvaltning utgoér dérmed socialtjanst, varfér socialtjanst-
lagens handlaggningsregler blir tillampliga.

Om den avlidne inte efterlamnar nagon som ordnar med
gravsattningen, skall den ordnas av den kommun dar den avlidne
senast var folkbokford. Skatteverket underrattar kommunen om
sadan uppgift.

Dodsbohandlaggning som utfors av privata utférare

Vid tillfallen kan det finnas behov av att anvanda sig av privata
utforare vid dodsbohandlaggning. Det ror sig da om att anlita
uppdragstagare eller att tréffa ett avtal med ett bolag om att stalla en
viss utredare till namndens férfogande.

Internationella dédsbon

Handlaggningen av internationella dddsbon sker enligt lag
(2015:417) om arv i internationella situationer. Om det finns
egendom i Sverige men svensk domstol eller annan myndighet inte
ar behdrig att besluta om arvet, ska socialtjansten, om det behovs, ta
hand om egendomen och vidta nédvandiga atgarder. Dodsfallet ska
anmalas till socialtjansten av den som har egendomen i sin vard eller
annars av den som ar narmast till att géra anmélan. Socialtjansten ska
overlamna egendomen till den som &r behdrig att ta emot den.

Ekonomiskt bistand till begravningskostnad
Handlaggning av ekonomiskt bistand utgér myndighetsutévning. For
vidare information om handlaggning av &renden om ekonomiskt
bistand, se riktlinjer for ekonomiskt bistand samt Socialstyrelsens
handbok om handléggning och dokumentation.

Timtaxa

Enligt 18 kap. 2 8§ AB och 5 kap. 2 § BegrL har socialtjansten ratt att
ta ut ersattning av boet for sina kostnader for dédsboférvaltning och
atgarder enligt begravningslagen. En kommun far enligt 8 kap. 3c §
KL inte ta ut hégre avgift &n vad som svarar mot kostnaden for de
tjanster som kommunen tillhandahaller. Ersattningen skall darfor
motsvara kommunens sjalvkostnad. Da tillhandahallandet av
doédsboforvaltning och atgarder enligt begravningslagen inte ar ett led
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i kommunens myndighetsutdvning ska moms betalas till Skatteverket
pa den ersattning som kommunen har réatt att ta ut for dessa tjanster.

Ersattningen som socialtjansten tar ut baseras pa beslut fran
Kommunfullméktige. Kommunfullmaktige beslutar om timtaxan och
eventuella kommande justeringar av timtaxan i stadens budget.

Kommunens arendeansvar

Dédsboanmalan och Doédsboférvaltning

Enligt forarbetena till arvdabalken (AB) ska den kommun som har
huvudansvaret for den avlidnes sociala omvardnad i livstiden &ven
hantera den provisoriska dodsbofdérvaltningen. Enligt 2 a kap. SoL
ligger huvudansvaret for levande persons sociala omvardnad pa
bosattningskommunen. Det ar saledes den kommun som var den
avlidnes bosattningskommun vid dddsfallet som har att hantera den
provisoriska dédsboforvaltningen och dédsboanmaélan. Definition av
bosattningskommun regleras i 2 a kap. 3 8 SoL.

Se vidare i Socialstyrelsens handbok: Handldggning och
dokumentation inom socialtjansten, del 3 Ansvarsfordelning mellan
kommunerna.

Internationella dédsbon
| de fall egendom provisoriskt ska omhandertas ansvarar den
kommun dar egendom finns for handlaggningen.

| de fall det ror tillgangar som finns pa ett bankkonto, kan denna
finnas registrerad vid bankens huvudkontor i Stockholm, &ven om
den avlidne levde pa annan ort i Sverige. Det avgorande ar da var
kontoférande bankkontor ligger.

Begravning

Om begravning inte ordnas av doddsboet eller socialtjansten i
samband med dodsboforvaltning enligt 18 kap. 2 § AB, ska
begravning enligt 5 kap. 2 § BegrL ordnas av den kommun dér den
avlidne senast var folkbokford eller, om den avlidne inte har varit
folkbokford i Sverige, av den kommun déar dodsfallet intraffade.

Ekonomiskt bistand till begravningskostnad

Huvudregeln &r att det ar bosattningskommunen som &r ansvarig for
handlaggning av begravningskostnader enligt 2 a kap. 2-5 88§ SoL. |
de fall det inte gar att faststilla bosattningskommun ar det
vistelsekommunen som &r ansvarig.



Riktlinjer
10 (19)

Tillgdnglighet och bemdtande

Fragor om tillganglighet och bemdtande ar sarskilt viktiga att
uppmarksamma. Det kan ha avgorande betydelse for
dodsbodeldgares mojlighet att komma till tals och utéva inflytande i
handlaggningsprocessen och aven for kvaliteten av handlaggningen.
De som dr i kontakt med socialtjansten ska ges ett gott bemotande
under tillgangliga former.

Bemotandet kan behdva anpassas med hansyn till dodsbodelagares
forutsattningar, exempelvis utifran olika funktionsnedsattningar eller
behov av spraktolk/teckentolk. Det kan ocksa handla om att det finns
hinder i den fysiska miljon som maste avhjélpas. Det &r viktigt att
handlaggaren utgdr fran varje persons forutséttningar.

Information som ges ska vara tydlig, latt att forsta och tillganglig for
s& manga som mojligt. Information som riktar sig till sarskilda
grupper, som personer som inte behérskar svenska spraket eller har
en funktionsnedsattning, ska vara anpassade efter deras
forutsattningar och tolk ska anvandas vid behov. Tydlig information
ska lamnas om handlaggningsprocessen och de kontroller som gors.

Minoritetssprak

Lagen (2009:724) om nationella minoriteter och minoritetssprak
innebér utdkade rattigheter for vissa minoriteter att anvanda det egna
spraket. Varje individ avgor sjalv om hen tillhér nagon eller nagra av
de nationella minoriteterna. Bestdmmelserna innebdr bland annat att
den enskilde har ratt att anvanda sitt sprdk i kontakten med
myndigheter som geografiskt helt eller delvis sammanfaller med
minoritetssprakets forvaltningsomrade.

Stockholms stad ingar i forvaltningsomradet for finska. Det innebar
att den enskilde har rétt att anvanda finska i arenden dar han eller hon
ar part eller stallféretradare for part. Myndigheten &r skyldig att ge
svar pa samma sprak. Om den enskilde saknar ett juridiskt bitrade har
hen dessutom ratt att pd begéran fa en skriftlig 6versattning av beslut
och beslutsmotivering till finska. Myndigheten ska &ven strava efter
att i Ovrigt bemota den enskilde pa finska. Om det inte finns
minoritetssprakstalande personal bor rutiner tas fram sa att en tolk
kan ordnas med kort varsel.

L&s vidare om nationella minoriteter pa Stockholms stads hemsida:
http://www.stockholm.se/OmStockholm/Nationella-minoriteter/
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Dokumentation

Socialtjansten ar skyldig att dokumentera handldggning och
genomforande. All dokumentation sker i stadens sociala system.
Dddsboet ska hallas underrattat om den dokumentation som fors och
ratten att ta del av denna. Om dddsboet anser att nagon uppgift ar
oriktig ska detta antecknas. Det &r viktigt att dokumentationen fors
pa ett sadant satt att den ar latt att forsta. Forkortningar och liknande
ar darfor olampligt.

Dokumentationen ska omfatta dels den aktuella situationen, dels pa
vilket satt utredningen gjorts, till exempel hur uppgifterna inhamtats.
Den ska genomforas pa ett sadant sétt att det framgar hur arendet
fortléper och hur besluten genomférs samt vara saklig, objektiv och
utformas med respekt for den enskilde. Dokumentationsskyldigheten
ar en fraga om rattssakerhet.

Las mer i Socialstyrelsens handbok: Handldggning och
dokumentation inom socialtjansten.

For stod i handlaggning och dokumentation samt gallring av arenden
finns foljande material framtagna inom staden:

Utreda, bevilja och félja upp bistand enligt SoL
Handl&gga dddsboutredningar och begravningar
Bistand enligt SoL

Administrera stadens boutredningsverksamhet

Struktur i akten och forvaring av inkomna handlingar

For att underlatta arbetet bor det finnas en logisk och gemensam
ordning for forvaring av handlingar i personakten. Det ska ga snabbt
och enkelt att hitta relevanta dokument i personakten. Uppléagget ska
aven underlatta aktvard och gallring. Inkomna handlingar ska som
regel inte rensas. Dubbletter, journalanteckningar eller andra
dokument som aterfinns i original i databasen kan rensas men
daremot inte dokument som kréver underskrift for att bli original.

Las mer i Socialstyrelsens handbok: Handldggning och
dokumentation inom socialtjansten samt i géllande hanterings-
anvisningar med aktuella gallringsforeskrifter.

Sekretess

Bestammelser om sekretess inom socialtjansten finns i offentlighets-
och sekretesslagen (OSL). Sekretess galler inom socialtjansten for
uppgift om en enskilds personliga forhallanden, om det inte star klart
att uppgiften kan réjas utan att den enskilde eller ndgon narstaende



Riktlinjer
12 (19)

till denne lider men (26 kap. 18 OSL). Undantag fran sekretessen kan
goras nar det finns ett samtycke fran dodsboet. Det finns &ven
undantag som regleras i lag. Infor utlamnande av en uppgift ska
socialtjansten alltid gora en provning av om det foreligger sekretess
eller inte.

3.Socialtjanstens ansvar

Dédsboanmalan
Néar en person har avlidit ska doédsbodeldgare lamna in en
bouppteckning till Skatteverket inom tre manader efter dodsdagen.

Om det inte finns fast egendom eller tomtratt i boet och den avlidnes
tillgangar enbart tacker begravningskostnader och andra utgifter med
anledning av dddsfallet, kan bouppteckningen enligt 20 kap. 8a §
ersattas med en dodsboanmélan hos Skatteverket. En skriftlig
dodsboanmaélan uppréttas da av socialtjansten.

Forutsattningar for dédsboanmalan

Dodshoanmélan upprattas om den avlidnes tillgangar inte tacker
annat an begravningskostnader och andra utgifter med anledning av
dddsfallet. Det ska kunna konstateras utan en allt for omfattande
utredning om forutsattningar foreligger for anmalan. Vid tveksamhet
om det foreligger forutséttningar for dodsboanmalan bor de anhoériga
uppmanas att géra en bouppteckning.

En dodsboanmaélan sker heller inte nér det forekommer komplicerade
varderingsfragor. Exempelvis bor dodsboanmélan anvandas med
forsiktighet nar efterlevande makes tillgangar och ekonomiska
forhallanden namnvart skiljer sig fran den avlidnes. Om det finns
aktenskapsforord eller testamente ar detta ocksa en anledning till
vaksamhet.

Utredning inleds

En utredning om dédsboanmélan kan starta pa olika satt. Det normala
ar att en deldgare anmaler till socialtjansten att det kan finnas
forutsattningar for en dodshoanmaélan. Socialtjansten ar da skyldig att
gbra en utredning enligt nedan. Det férekommer &ven att
socialtjansten under en provisorisk forvaltning av ett dodsbo enligt
18 kap. 2 § AB finner att forutsattningarna for dédsboanmalan ar
uppfyllda. Socialtjansten &r da oforhindrad att gora en sadan anmalan
pa eget initiativ.
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Boutredning

Nar ett &rende om dédsboanmaélan aktualiseras behdver uppgifter om
den avlidnes situation inhdmtas. Uppgifter ska &ven inhdmtas om den
som gor anmalan och vilka som ar dodsbodeléagare.

Om forutsattningar for dodsboanmélan bedoms foreligga é&r
huvudregeln att tillsammans med anhdrig gora ett hembesok i den
avlidnes bostad for att besiktiga egendomen samt ta del av handlingar
som ror forhallandena i boet. Uppgifter om den avlidnes tillgangar
vid dodsdagen och eventuella framtida inkomster inhdmtas.

Vid hembesoOket ska boets varde uppskattas genom en vardering av
bohaget. Normalt 16s6re vérderas for sig. Losore av ekonomiskt
varde utdver det vanligen forekommande i ett ordindrt hem varderas
och antecknas separat, exempelvis smycken, antikviteter, konst och
akta mattor. Varderingen av inventarierna fors in i ett protokoll och
undertecknas av samtliga nérvarande.

Vidare inhdmtas uppgifter om det finns efterlamnade handlingar
sasom l6nebesked, pension, semesterersattning, banktillgodo-
havande, livforsakring, testamente, dktenskapsférord, deklarationer,
skuldebrev, forsakringar, andel i oskiftat bo eller handelsbolag.

Tillgangarnas véarde

Vardering ska goras enligt samma principer som vid bouppteckning,
d.v.s. tillgangarna ska varderas enligt Skatteverkets regler om
bouppteckning. Det ar det sammanlagda vardet av tillgangarna som
galler, avdrag for skulder far inte goras.

Se vidare Handledning vid bouppteckningsarenden m.m. 2013 (SKV
460) samt 12 kap. 2 § AktB.

Kostnader och skulder som beaktas vid dodsboanmalan
Nar boutredning och vardering av tillgangarna har genomforts,
jamfors det sammanlagda vérdet med kostnaderna for begravning
och andra utgifter med anledning av dodsfallet.

Foljande kostnader beaktas vid berdkningen:

Begravningskostnader (faktura fran begravningsbyran)
Gravsten och eventuell inskription.

Dddsannons

Kostnader for att omhénderta och avveckla den avlidnes bo.
Detta ror kostnader for att tomma boet och for hyresavgift under
kortare uppsagningstid.
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e FOrtéring vid begravning
e Sorgklader at den som var beroende av den avlidnes forsorjning.

e Uppskattad bouppteckningskostnad motsvarande skaligt arvode
for bouppteckningsforrattare och varderingsman.

Exempel pa kostnader som inte beaktas vid berakningen:

Skulder i form av réakningar for el, telefon, hemforsakring m.m.
Kostnader for framtida vard av grav.

Oskaliga utgifter for begravning, fortaring, avveckling m.m.
Kostnader for stadning av bostaden.

Aven om det foreligger forutsattningar for att gora en dédsboanmalan
kan det, pa grund av att berakningen inkluderar en fiktiv boupp-
teckningskostnad, atersta tillgangar i boet nar begravningskostnader,
avvecklingskostnader och socialtjanstens ersattning ur dédsboet for
forvaltningskostnader &r betalda. Att forutsattningar for dodsbo-
anmalan foreligger medfor alltsa inte alltid att det finns
forutsattningar for att bevilja ekonomiskt bistand till begravnings-
kostnad.

Innehallet i dédsboanmalan

Dodsboanmalan lamnas skriftligen pa avsedd blankett till
Skatteverket. Dédsbodeldagares namn och bostadsadress ska anges i
den man uppgifter kan inhdmtas utan att det tar for lang tid. Om
handlaggaren misstanker att delagarforteckningen inte &r fullstandig,
ska det goras en anmarkning om det. Dddsfallsintyg och
slaktutredning fran Skatteverket ska alltid rekvireras.

Dodsboanmalan bor géras inom tva manader efter dodsdagen och
forvaras hos Skatteverket. Skatteverket granskar anmalan i formellt
avseende men kontrollerar inte riktigheten i socialtjanstens
beddmning. Skatteverket kan inte foreldgga socialtjansten att
komplettera eller ratta en dddsboanmalan &n i detta formella
hanseende.

Ddédsbofdorvaltning

Nar nagon har avlidit ska efterlevande make eller sambo, arvingar
och universella testamentstagare (dodsbodeldgare) enligt 18 kap. 1 §
AB gemensamt forvalta den avlidnes egendom under boets
utredning.

Om sammanlevande dddsbodelégare, efterlevande make som inte ar
deldgare eller annan deldgare som kan ta hand om boet saknas, ar
socialtjansten enligt 18 kap. 2 § AB ansvarig for boets provisoriska
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forvaltning till dess att dodsbodelégare har sparats och underréttats
samt Overtagit forvaltningen av dodsboet.

Socialtjansten har da enligt 18 kap. 2 § 2 st AB ansvar for att gora de
inledande atgarder som annars ar en plikt for dodsbodelégare och
efterlevande make som inte 4r delagare enligt 18 kap. 2 § 1 st AB.

Om det inte star klart vem som &r dodsbodelagare ska socialtjansten
skyndsamt utreda om detta, for att sa snart som majligt kunna
overlamna forvaltningen till dodsbodeldgare och darmed avsluta den
provisoriska forvaltningen.

Provisorisk forvaltning

Utredning

Nar socialtjansten provisoriskt forvaltar ett dédsbo ar utgangs-
punkten att denna ska vara kortvarig och sa snart som mgjligt
overlamnas till dodsbodeldgare for fortsatt forvaltning av dodsboet.
Efterforskningen av dédsbodelégare inleds skyndsamt.

Parallellt med efterforskningen har socialtjansten dven i uppdrag att
bevaka dodsbodeldgares och borgenérernas intressen samt framtida
verkstallighet av testamente. Nedan beskrivs de delar som omfattas i
den provisoriska férvaltningen.

Socialtjansten har ratt att ta ut ersattning av boet for sina kostnader
for dodsboforvaltning och ska darfor dokumentera tidsatgangen, se
avsnitt om Timtaxa.

Efterforskning av ddédsbodelagare

Vid efterforskning av dddsbodeldgare ska dodsfallsintyg och
slaktutredning fran Skatteverket bestallas. Saknas uppgifter om
dodsbodeldgare ska efterforskning genom bouppteckning ske hos
exempelvis  Skatteverket, landsarkiv/stadsarkiv, ambassader,
konsulat eller genom forfragan hos andra narstaende till den avlidne.

Nar dodsbodelagare &r funna ska dessa sa snart som mojligt
underrattas om dodsfallet. Handlaggaren bor som huvudregel inte
lamna ett dodsbud utan i stéllet uppdra detta till polis, prast eller
sjukvardspersonal. Den som lamnat dodsbudet kan darefter hanvisa
den anhdrige att ta kontakt med socialtjansten.

Bevarande av egendom
Socialtjanstens provisoriska forvaltning ska vara av konserverande
art. Egendomen far inte avyttras eller forandras pa annat satt an vad
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som &r nédvandigt for véardets bevarande. Socialtjansten ska bevaka
bade dodsbodeldgares och borgenarernas intressen samt framtida
verkstallighet av testamente.

Vid den provisoriska forvaltningen genomfors ett hembesok i den
avlidnes bostad i syfte att inventera egendomen, tva handlaggare
genomfor hembestket. Sarskilt efterforskas testamente, forsékrings-
brev, vardepapper, kontanta medel, deklaration och 6vrigt som kan
ha betydelse for fortsatt handlaggning. Vid hembesoket upprattas ett
protokoll. Viktigt att protokollfora &r vad som medtas fran boet samt
att det undertecknas av nédrvarande tjansteman.

Om det synes bli aktuellt med dédsboanmalan, gors samtidigt en
vardering av 16soret under hembestket och det ekonomiska vérdet
tillfors protokollet.

For att bevaka dodsbodelégares intressen kan det under den
provisoriska forvaltningen vara nddvandigt att ha kontakt med olika
aktorer, sasom fordringsagare eller andra intressenter for att
informera om dddsfallet. Uppgifter om exempelvis hemforsakring,
abonnemang och autogiron inforskaffas for att uppségas. Om
hemforsakring saknas bedoms behovet av att teckna en sadan.

Ordna med begravning
Se vidare i avsnitt om begravning.

Bouppteckning och dédsboanmalan

Om det finns tillgangar i boet och den provisoriska forvaltningen inte
avslutats efter tre manader fran dodsfallet blir socialtjansten enligt 20
kap. 2 § 2 st AB skyldig att vidta &tgarder for att ordna med
bouppteckning. | forsta hand bor socialtjansten begéra anstand hos
Skatteverket med bouppteckningsforrattningen.

Om dodsbodeldgare inte kommer Gverens eller av annan anledning
inte vill forvalta dédsboet ska de informeras om mojligheten att hos
tingsratten begdra om en boutredningsman. Innebtrden av att en
boutredningsman forordnas ar att denne tar hand om all egendom
som tillhor dodsboet och skoter forvaltningen av denna i stallet for
dodsbodeldgaren. Ansokan om boutredningsman &r férenad med en
ansokningsavgift och boutredningsmannens ersattning tas ur
dodsboet. Om en sadan begaran om boutredningsman gors ska
socialtjansten besluta om att 6verlamna forvaltning och avveckling
till dodsbodelagare. Om en sadan begaran daremot inte gors
ankommer det pa socialtjansten att vidta atgarder for bouppteckning.
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Om forutsattningar finns for doédsboanmalan &r socialtjansten
oférhindrad att géra en sddan enligt 20 kap. 8 a § AB pa eget initiativ.
Denna bor goras inom tva manader efter dodsfallet.

Ekonomisk hantering

Under den provisoriska forvaltningen kan ekonomisk hantering av
dodshboets tillgangar forekomma. Rutiner for hanteringen finns och
ska foljas vid uppkommen situation.

Den provisoriska forvaltningens avslutning

Dodsbodelagare antraffas - dverlamnande till

dbédsbodelagare

Om handlaggaren vid den provisoriska férvaltningen far tag pa
delégare eller efterlevande make som kan fullgéra de uppgifter som
foljer av 18 kap. 2 § 1 st AB eller nar dédsbodelégare har underrattats
ska boet omedelbart éverlamnas till deldgarna. Dodsbodeldgaren har
sedan pa vanligt satt att forvalta boet och se till att bouppteckning och
avveckling sker.

Dddsbodelagare saknas - anmalan till Allménna Arvsfonden

Om det vid ett dodsfall inte finns nagon annan arvinge an Allméanna
arvsfonden ska den som har boet i sin vard anmala detta till
Kammarkollegiet enligt 17 8 lagen (1994:243) om Allméanna
arvsfonden. Kammarkollegiet ska férordna en god man att foretrada
fonden vid boutredningen. Nar socialtjansten utovar dodsbo-
forvaltning ar det saledes socialtjansten som ska gora en anmalan.

Ingen ddodsbodelagare antraffas, men kan finnas - Anmalan
om god man

Enligt 18 kap. 2 § AB ska den som har tagit hand om egendomen, i
detta fall socialtjansten, géra anmalan hos 6verférmyndaren enligt 11
kap. 3 § FB om det vid ett dodsfall inte kan utredas om den avlidne
har efterlamnat nagon arvinge som é&r arvsberattigad fore Allméanna
arvsfonden eller att kdnnedom finns om arvinge efter den avlidne
men kunskap saknas saval om arvingens namn som om hens
vistelseort, och det pa grund av sadan omstandighet kravs att okand
arvinges rétt bevakas och hens lott i boet forvaltas.

Dodsbodelagare agerar inte
| alla lagen ska dodsbodeldgare motiveras till att ta sitt ansvar for
forvaltning och avveckling av boet. Om sa inte sker &r socialtjanstens
uppgift att provisoriskt forvalta dodsboet. Aven nar det saknas
tillgangar och dodsbodeldgare inte agerar ar socialtjansten skyldig att
provisoriskt forvalta dodsboet.
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Om det finns tillgangar i boet ska socialtjansten informera deléagarna
om att dessa kan begdra att tingsratten foérordnar om en
boutredningsman.

Internationella dodsbon

Av lag (2015:417) om arv i internationella situationer framgar att om
det i Sverige finns egendom efter nagon som vid sin dod inte hade
sin hemvist i Sverige ska anmélan om dddsfallet ske till
socialtjansten. Anmaélan gors till socialtjansten av den som har
egendomen i sin vard eller annars av den som &r narmast till att gora
anmélan. Socialtjansten ska dverlamna egendomen till den som &r
behorig att ta emot den.

Om socialtjansten inte kan dverlamna egendomen till den som é&r
behorig att ta emot den ska socialtjansten anmala dodsfallet till
tingsratten. Tingsratten ska besluta att egendomen ska avtradas till
forvaltning av en sérskild boutredningsman till dess den kan
dverlamnas till den som &r behdorig att ta emot den.

Om egendomen &r av litet varde far socialtjansten, istallet for att
anméla dodsboet till tingsréatten, overlamna egendomen till en
narstaende till den avlidne eller till utlandsmyndigheten for den stat
som den avlidne var medborgare i.

Begravning

Enligt 5 kap. 10 § BegrL ska stoftet efter den avlidne kremeras eller
gravsattas snarast mojligt och senast en manad efter dodsfallet.
Skatteverket far dock medge anstand med kremeringen eller
gravsattningen, om det finns sérskilda skél for det. Om stoftet inte
har kremerats eller gravsatts inom foreskriven tid, ska Skatteverket
undersoka anledningen till drojsmalet och, om det behdvs, underritta
den kommun som anges i 5 kap. 2 8 BegrL.

Om den avlidne saknar anhdriga som ordnar med begravningen har
socialtjansten skyldighet att ordna sa att en begravning kommer till
stand. Socialtjanstens uppgift ar att bestimma om begravningen och
bestalla denna hos en begravningsbyra. For kostnaderna har social-
tjansten rétt till ersattning av dodsboet, se avsnitt om Timtaxa.

| de fall den avlidnes sista vilja om jordbegravning eller kremation
forblir okdnd, bedéms i varje enskilt darende om det ska bestéllas
jordbegravning eller kremation. Som riktvarde for begravnings-
kostnaden utgdr staden fran Socialstyrelsens allmanna rad om ett
halvt prisbasbelopp.
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Ekonomiskt bistand till begravningskostnad
Begravningskostnader ska i forsta hand tackas av tillgangarna i
dodsboet. For vidare information om handlaggning av drenden om
ekonomiskt bistand, se riktlinjer for ekonomiskt bistand samt
Socialstyrelsens handlaggning och dokumentation.





