Stockholms
stad

PM 2018: RI (Dnr 189-1935/2017)

Anvisning for kontroll, attest samt begaran om
utbetalning av pengar

Borgarradsberedningen foreslar att kommunstyrelsen beslutar f6ljande.
Anvisning for kontroll, attest samt begidran om utbetalning av pengar enligt
bilaga till promemorian faststélls att gilla frdn och med 2018-03-01.

Foredragande borgarradet Karin Wanngard anfor foljande.
Arendet

I detta drende foreslas att kommunstyrelsen faststéller reviderad attestinstruktion dar
det har tagits fram forvaltningsanpassad anvisning for kontroll, attest samt begéran
om utbetalning av pengar. Anvisningar har till syfte att fortydliga regelverket kring
kontrollen av ekonomiska héndelser. Anvisningen ersitter tidigare anvisning (Dnr
189-807/2015).

Respektive chef ansvarar for att interna rutiner kring kontroll av ekonomiska
hindelser dokumenteras, samt att berdrda medarbetare far tillrdckliga kunskaper om
hur och vilka kontroller som ska géras. Malsdttningen r att kontrollerna ska
sikerstilla de ekonomiska transaktionerna samtidigt som de kan ske smidigt och i en
rimlig omfattning.

Beredning
Arendet har beretts av stadsledningskontoret.
Mina synpunkter
Jag foreslar att borgarradsberedningen foreslar att kommunstyrelsen beslutar
foljande.
Anvisning for kontroll, attest samt begéran om utbetalning av pengar enligt bilaga
till promemorian faststélls att gilla frdn och med 2018-03-01.

Stockholm den 10 januari 2018

KARIN WANNGARD



Bilaga
Attestinstruktion

Borgarradsberedningen tillstyrker foredragande borgarradets forslag.



Bilaga

Attestinstruktion - Anvisning for kontroll, attest samt
begaran om utbetalning av pengar

Dessa anvisningar ersétter kommunstyrelsens tidigare attestinstruktion (Dnr 189-
807/2015). Anvisning for kontroll, attest samt begédran om utbetalning av pengar
foljer stadens Regler for ekonomisk forvaltning kap 3 Penninghantering och
vérdehandlingar § 4 och § 5 samt finansavdelningens tillimpningsanvisning Dnr
401-4/2017.

Omfattning, syfte och inneboérd

Denna anvisning géller for samtliga ekonomiska héndelser.

- In- och utbetalningar

- Uppkomna fordringar och skulder

- Andra atgirder eller bokforingsposter som paverkar tillgdngarnas eller
skuldernas storlek eller sammanséttning.

Syftet med reglerna for kontroll av ekonomiska hindelser &r att sikerstilla att
transaktioner som bokfors dr korrekta. Attesten r ett godkdnnande och intyg av att
kontroll utforts utan anméirkning och kan vara skriftlig eller elektronisk.

Att godkénna:

o Innebir att genomfora forbestimda kontrollmoment enligt beskrivning nedan
under rubriken ”Kontroll”.

Att attestera:

o Innebir att kontrollera och dérefter bekréfta att ritt/behdriga personer har utfort
handlingar pé ett korrekt sétt och utifran ritt forutsattningar.

o Innebir att automatisk kontroll skett mot regel for konto eller belopp.

e Aren del av den interna kontrollen. Rutinerna kring attesten méste utformas s
att andra delar av den interna kontrollen kan genomforas och fa en rimlig
omfattning.

e Arinte detsamma som att besluta. Beslutsordningen regleras i nimndens
reglemente, ansvars- och befogenhetsférdelning samt delegationsordning.



Beslutsattestordningen inom stadsledningskontoret dr f6ljande nér det géller egna
utldgg och egna kostnader som till exempel mobiltelefonrakningar och
representation:

Egen representation eller egna utligg i Beslut attesteras av

tiansten

for kommunstyrelsens presidium, Stadsjuristen

borgarrad V, L samt hel- och

deltidsarvoderade

fortroendevalda for V, Fi, L, C, KD och

SD.

for ovriga socialdemokratiska Kommunstyrelsens ordférande

borgarrad samt hel och deltidsarvoderade

fortroendevalda (S).

for 6vriga moderata borgarrdd samt Kommunstyrelsens

hel- och deltidsarvoderade 1:e vice ordforande

fortroendevalda M)

M).

for ovriga miljopartistiska borgarrad Kommunstyrelsens

samt hel- och deltidsarvoderade 2:e vice ordforande

fortroendevalda (MP) (MP)

for kommunfullméktiges ordforande Kommunstyrelsens
ordforande

for kommunfullméktiges 1:e vice Kommunfullmaktiges

respektive 2:e vice ordférande ordférande

Ansvar och kontroller

Det ska vara ként av den som ska gora kontroller vilka delar av kontrollerna som
ingar i kontrollansvaret. Interna rutiner hur ansvar for kontroller fordelas maste
dokumenteras for att kontrollerna ska vara smidiga och f& en rimlig omfattning.
Beslutsattestanten_ansvarar for att foljande kontrollmoment gors i tillimpliga fall.

Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for att regler, anvisningar och rutiner som
stadsledningskontoret har tagit fram f6ljs. Stadsdirektoren utser utifran
avdelningarnas forslag ett antal beslutsattestanter och erséttare for dessa. Forslagen
lamnas genom att attestkort/behdrighetsblankett fylls i1 for dessa personer.
Administrativa avdelningen sammanstéller en forteckning dver beslutsattestanter
som stadsdirektoren undertecknar. Forteckningen ska uppdateras vid forédndringar.




