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Anvisningar for bidrag till utomstaende
organisationer

Reviderade 2016-XX-XX

Omrade for bidragsgivning

Av reglementet for utbildningsnimnden framgér det att nimnden:
“handhar bidrag till utomstaende organisationer som bedriver
verksamheter inom skolans omrade, dar detta inte ankommer pa
annan namnd ”

Med ”inom skolans omrade” avses aktiviteter som stimmer overens
med skolans regelverk och vdrdegrund och som knyter an till
elevernas maluppfyllelse, inflytande och trygghet.

Vilka typer av juridiska personer kan soka och formkrav
dessa

Bidrag kan ldmnas till ideella foreningar samt, om det ar angeldget,
stiftelser. For att ideella foreningar och stiftelser ska kunna soka
bidrag krévs att de uppfyller foljande formkrav.

Ideella féreningar

En forening ska vara ideell, det vill sidga icke vinstdrivande.
Foreningen ska ha upprittade stadgar och vara uppbyggd pa
demokratiska principer. Foreningen ska vara registrerad hos
Skatteverket och ddrmed inneha ett organisationsnummer.

Stiftelser

Huvudregeln bor vara att stiftelser inte ska tilldelas bidrag.
Stiftelser bor dock kunna tilldelas bidrag om den verksamhet som
stiftelsen soker for bedoms som angelidgen for verksamheter inom
skolans omrade. Anledningen till att begransa mdjligheterna for
stiftelser att beviljas bidrag ér deras legala konstruktion med bland

Utbildningsférvaltningen annat begrinsad insyn och medbestdmmande.
Avdelningen fér ekonomi och styrning

Hantverkargatan 2F For att stiftelser vars verksamhet har bedomts som angeldgen ska

Box 22049 kunna fa bidrag ska det finnas ett reellt inflytande for brukarna.
104 22 Stockholm . . . . . . .
Telefon 08-508 33 926 Stiftelsen ska vara ideell, det vill sidga inte ha ett vinsdrivande syfte

Véxel 08-508 33 000

Fax 08-508 33 981
johan.adolfsson@stockholm.se
stockholm.se/utbildning

for sin verksamhet.
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For att omfattas av utbildningsnimndens bidragsgivning ska
foreningar och stiftelser darutdver vara 6ppna for alla i Stockholms
stad 1 den angivna mélgruppen oavsett etnisk tillhorighet, sexuell
laggning, konsidentitet, funktionsnedséttning, utbildning, ekonomi,
alder med mera. Foreningen ska ocksa ha en inriktning som ligger i
linje med stadens riktlinjer och forhallningssétt i principiella fragor
som jamstdlldhet, integration, insatser mot framlingsfientlighet,
véld och diskriminering.

Typer av bidrag och ansokan

Utbildningsndmnden har tvi typer av bidrag: verksamhetsbidrag
och projektbidrag. Beslut om bidrag fattas for ett kalenderér i taget,
men malsittningen med verksamhetsbidraget &r att det ska ses som
en del av ett langsiktigt och strategiskt samarbete mellan
utbildningsndmnden och organisationen som beviljats bidrag.

Verksamhetsbidrag
Verksamhetsbidrag avser bidrag till organisationens 16pande
verksambhet eller del av den 16pande verksamheten.

En ansokan ska innehalla foljande:

- Ansokan ska vara undertecknad av behorig firmatecknare.

- Information om kontaktuppgifter till organisationen och
uppgifter till vilket konto eventuellt bidrag ska betalas till.
Kontot ska vara registrerat pa den sokande organisationen.

- Vilken verksamhet som ska genomforas

o Mal med verksamheten
Eventuella samarbetspartners
Verksamhetens malgrupper
Planerade aktiviteter
Beskrivning hur verksamheten forhaller sig till de
prioriteringar och mal som utbildningsndmnden har i
sin verksamhetsplan.

o Beskrivning av hur verksamheten ska foljas upp.

- Budget for verksamheten

- Om bidrag ldmnas fran andra offentliga aktorer for den sokta
verksamheten och i sa fall for vad.

- Om stadgar, for organisationen, inte har lamnats tidigare
eller om stadgarna har &dndrats ska dessa bifogas.

- Verksamhetsberittelse' med resultatrikning fran foregende
ar jimte revisionsrapport.

Redovisning

- Efter avslutat bidragsér ska organisationen redovisa pa vilket
sétt den har bedrivit verksamheten i enlighet med ans6kan
samt 1dmna en ekonomisk redovisning. For bidrag som
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Error! Use the Home tab to apply Rubrik 1to ' Med verksamhetsberittelse avses en detaljerad beskrivning av den verksamhet
the text that you want to appear here. som organisationen har bedrivit under sitt verksamhetsér.
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overstiger 10 prisbasbelopp ska ocksé en revisonsrapport
frén auktoriserad revisor bifogas. Granskningen ska ske
enligt International Standard on Auditing, ISA 800 —
Revision av finansiella rapporter upprattade enligt ramverk
for sdrskilt syfte.
Utbildningsforvaltningen ska genomfora en extern revision vid
organisationer som har beviljats bidrag fran ndmnden tre ar i f6ljd.

Projektbidrag

Med projektbidrag avses bidrag till ett specifikt projekt som den
sOkande organisationen avser att genomfora. Projektbidrag beviljas
for ett &r 1 taget under max tre 4r.

En ansokan ska innehalla foljande:
- Ansokan ska vara undertecknad av behorig firmatecknare.
- Information om kontaktuppgifter till organisationen och
uppgifter till vilket konto eventuellt bidrag ska betalas till.
Kontot ska vara registrerat pa den sokande organisationen.
- Projektbeskrivning inklusive tidplan
o Mal med projektet
Eventuella samarbetspartners
Malgrupper
Planerade aktiviteter
Beskrivning hur projektet forhaller sig till de
prioriteringar och mal som utbildningsndmnden har i
sin verksamhetsplan.
o Hur uppfdljning och utvirdering ska genomforas
- Budget for projektet
- Om bidrag ldmnas fran andra offentliga aktorer for det sokta
projektet och i sa fall for vad.
- Om stadgar, for organisationen, inte har lamnats tidigare
eller om stadgarna har dndrats ska dessa bifogas.
- Verksamhetsberittelse” med resultatrikning fran foregiende
ar jimte revisionsrapport.
- Redovisning for hur organisationen planerar for att
finansiera verksamheten efter projekttidens utgang.
Redovisning
- Efter utginget bidragsar ska organisationen redovisa pa
vilket sétt den har bedrivit projektet i enlighet med ansékan
samt en ekonomisk redovisning. For bidrag som overstiger
10 prisbasbelopp ska ocksé en revisonsrapport fran
auktoriserad revisor bifogas. Granskningen ska ske enligt
International Standard on Auditing, ISA 800 — Revision av
finansiella rapporter uppréttade enligt ramverk for sirskilt
syfte.
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- Efter avslutat projekt ska en utvirdering av projektet ldmnas
in.
Om f6rvaltningen anser att det finns grund for det kan
forvaltningschefen besluta om en extern utvérdering/revision av
projektet.

Bedomningsgrunder
En ansdkan som uppfyller formkraven ska bedomas utifran
nedanstdende grunder.

Stadsdvergripande och 6ppen verksamhet

Verksamheten ska vara 6ppen for malgruppen frén hela staden.
Verksamhetens definition av mélgruppen fér inte utesluta nagon pa
grund av kon, alder, etnicitet, etc., om det inte finns sérskilda skél
till det. Verksamheten bor bedrivas i lokaler som inte hindrar nagon
att delta pa grund av en funktionsnedsittning och i 6vrigt beakta
tillganglighetsaspekter for verksamheten. Vid bedomning ska det
tas i beaktande hur den sdkande arbetar med jamstdlldhet inom sin
verksamhet eller projekt.

Verksamhet med god kvalitet

Verksamheten ska svara mot rimliga kvalitetskrav pa en ideellt
driven verksamhet inom det aktuella omradet. Det ska finnas en
rimlig planering och uppfoljning samt nddvéndiga rutiner for
verksamheten. S6kanden ska ocksa ha nodvéndiga forutséttningar
for uppdraget, till exempel 1 form av kompetens och etablerade
samverkansformer.

Komplement

Verksamheten bor utgora ett komplement och tillféra mervarde till
den verksamhet som nidmnden bedriver och det bor finnas en
potentiell efterfrdgan inom ndmndens verksamhetsomréde.

Verksamhetens inriktning

En bedomning ska dven ske av 1 hur pass hog utstrackning sokandes
verksamhet bidrar till de prioriteringar och mél som utbildnings-
ndmnden har beslutat 1 sin verksamhetsplan.

Verksamhet med rimliga kostnader

Verksamhetskostnaderna ska vara rimliga 1 forhéllande till de
planerade aktiviteter samt omfattningen av verksamheten utifrdn
organisationens mal. Bidraget ska anvéndas till kostnader som ar
direkt kopplade till verksamheten, till exempel kostnader i samband
med aktiviteter och lokalkostnader.
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Verksamhetens omfattning

Bedomningen ska ocksa grunda sig pa det som organisationen
anfort 1 sin ansokan rérande antal deltagare/medlemmar och antal
aktiviteter. Denna beddmningsgrund kan inverka pd bedomningen
av bidragets storlek.

Bidrag fran annan offentlig verksamhet

Vid bedomning av bidragets storlek ska dven tas hdnsyn till om
s6kanden har beviljats bidrag fran annan offentlig verksamhet for
samma eller ndrstdende verksamhet.

Processen

Beslut om bidrag till utomstaende organisationer fattas av
utbildningsndmnden vid tvd sammantrdden under aret. En ging
under varen samt en gdng under hosten. Ett beviljat bidrag avser ett
kalenderér. En sokande organisation kan enbart soka ett bidrag per
ar. Om hela budgetramen skulle anvindas vid det forsta
beslutstillféllet, ska det andra beslutstillfillet stéllas in.
Utbildningsforvaltningen ansvarar for beredningen av
ansokningarna och lagger fram forslag till beslut. For att kunna
bereda drendena ansvarar utbildningsforvaltningen for att faststdlla
kompletterande anvisningar, blanketter och utbetalningsrutiner.

Forvaltningen faststiller arligen vid vilka sammantrédden som beslut
om bidrag ska behandlas samt vilket datum som é&r sista dag for att
inkomma med ansokan. For att beakta likstédllighetsprincipen, det
vill séga att alla ska ha samma mojlighet att kunna soka, ska
forvaltningen publicera information om sista dag for att inkomma
med ansdkan pd stadens webbplats.

Néamnden beslutar i verksamhetsplanen om storleken pa anslaget for
bidrag till utomstaende organisationer. Beslutet i
verksamhetsplanen anger ramen for nimndens bidragsgivning.
Skulle ansokningar som uppfyller kraven Gverstiga den angivna
ramen, kan nimnden besluta om att ge ett 14gre bidrag én det sokta
for att ge mojlighet for fler organisationer att fa bidrag. Detta géller
utover vad som har angetts under bedomningsgrunderna.

Ansokningar som inte faller inom ramen for utbildningsndmndens
ansvarsomrade eller inte uppfyller de formella kraven pa en
ansokan ska avvisas av utbildningsdirektoren. Innan en ansdkan kan
avvisas pa grund av att den inte uppfyller formkraven ska
forvaltningen ha gett sokande organisation mojlighet att
komplettera sin ansdkan. Avvisade ansdkningar ska anmalas till
utbildningsndmnden.
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Medel som beviljats av utbildningsndmnden som vid kalenderarets
utgang inte har anvénts, eller da beviljade medel inte har anvints i
enlighet med ansdkan, ska betalas éter till utbildningsndmnden.

Utdver vad som ovan har angivits om extern revison ska namnden
under aret ha insyn i organisationernas verksamhet och ekonomi.

Bedomning om upphandling

Bidrag som ges till utomstédende organisationer far inte skapa
obalans mellan den bidragstagande organisationen och andra
aktorer pa marknaden. Upphandlingsskyldighet foreligger om det
vid en samlad bedomning kan anses att ett bidrag kan utgora ett
uppdragsforhdllande dir utbildningsndmnden betalar for en utford
prestation.



