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Lokala riktlinjer
for bidrag till ideella

foreningar och
utomstaende organisationer

Bakgrund

Stadsdelsnamndens stod till ideella féreningar® syftar till att
starka den ideella sektorns forutsattningar att erbjuda Oster-
malms invanares majligheter att ta del av aktiviteter och
verksamheter av god kvalitet. Genom de verksamheter som
far bidrag ska invanare kunna delta i aktiviteter och paverka
verksamheternas innehall.

Bidrag kan ges till foreningar dar det frivilliga arbetet ar ett
viktigt inslag. Bidragsgivningen ar ett komplement, och inte
ett alternativ, till att driva verksamheten i egen regi eller att
upphandla den. Bidragsgivning till en enskild férening initie-
ras genom en ansokan fran foreningen. Stadsdelsnamndens
beslut medfor inte ett uppdragsforhallande mellan parterna.
Daremot ska verksamheten folja nedanstaende riktlinjer for
att bidrag ska kunna beviljas och betalas ut.

Allmant

Ostermalms stadsdelsnamnd beslutar om bidrag till utomsta-
ende ideella organisationer och féreningar. Stadsdelsférvalt-
ningen bereder inkomna ansokningar och kan avsla en anso-
kan om den inte faller inom stadsdelsndmndens ansvarsom-
rade.

! Riktlinjerna utgér frn begreppet ideell férening enligt Skatteverkets
registreringsform. Begreppet ideell férening eller férening anvands i rikt-
linjerna. Undantagsvis kan aven stiftelser och trossamfund beviljas bi-
drag; dessa ska da félja samma krav som de ideella foreningarna om inte
annat framgar av riktlinjerna.
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Verksamhetens inriktning

Bidragsgivningens syfte ar att stodja och stimulera stads-
delsomradets invanare att i organiserade former engagera
sig i exempelvis frivilligt socialt- och/eller kulturellt arbete -
med betoning pa uppsokande verksamhet. Verksamheten
ska utgora ett komplement till stadsdelsndmndens egna in-
satser, medverka till att bryta isolering, vara individstodjande,
kontaktskapande och aktiverande. Tillganglighet for personer
med funktionsnedséattning &r en forutsattning.

| mojligaste man ska det aven finnas mojlighet for de som
inte &r medlemmar i organisationen att ta del av féreningens
verksamhet. Nyskapande verksamhet ska uppmuntras, nya
initiativ och idéer ar en viktig del i uppkomsten och utveck-
landet av foreningslivet.
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Riktlinjerna géller i lika hog grad &ldre samt barn och ung-
dom som for frivilligorganisationer och féreningar som bedri-
ver verksamhet for personer med psykisk ohalsa, missbruk
eller socialt utanforskap.

Bidragets konstruktion

Verksamhetsbidrag soks for hogst ett ar i taget, med han-
syn till den kommunala budgetordningen. Férnyat bidrag
kommande ar férutsatter namndens budgetutrymme enligt
verksamhetsplan. Féreningsbidrag ges som stod till forening-
ar och ideella organisationer som kompletterar ndAmndens

egen verksamhet. Bidragetkan-inkludera-driftskostnadert
formav-hyra—persenhalochandrakostnader. Ansokan om

foreningsbidrag inges senast vid en bestamd tidpunkt i bor-
jan péa aret (se nedan).

Aktivitetsbidrag ar ocksa tidsbegransat och avser hogst ett
tillfalle i taget, sammanlagt hogst fyra evenemang for namn-
den per budgetar. Bidrag kan sokas infor ett evenemang.
Aktivitetsbidrag kan beviljas oberoende av om féreningen har
erhallit féreningsbidrag, dock inte till sAdan aktivitet som
hade kunnat planeras och redan budgeterats i féreningsbi-
draget. Bidraget avser enstaka, tillfalliga evenemang som
framjar sociala kontakter t ex vid hogtider, lokala festivaler,
seminarier/forelasningar med angelagna fragor for stadsde-
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lens invanare.

Till vilka kan bidrag beviljas

Krav foreningen ska uppfylla

Foreningen och anstkan maste uppfylla féljande krav for att
forvaltningen ska handlagga ansokan. Forvaltningen avvisar
anstkan om kraven inte ar uppfyllda.

Demokratiska varderingar

Foreningen ska genomsyras av de demokratiska varderingar
som rader i samhallet. Féreningen ska ha en inriktning som
ligger i linje med stadens policy i principiella frdgor sdsom
integration, jamstalldhet, mangfald, missbruk och vald samt
diskriminering i samband med kon, kdnsidentitet eller konsut-
tryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan trosuppfattning,
funktionsnedsattning, sexuell laggning eller alder.

Forfattningskrav

Foreningen svarar for att uppfylla de krav som stélls pa verk-
samheten i egenskap av arbetsgivare och utdvare av en viss
typ av verksamhet i forfattningar, kollektivavtal och motsva-
rande. Detta galler exempelvis anmélningsskyldighet av
missforhallanden, tystnadsplikt, etc. for de verksamheter som
ar utforare av socialtjanst. Féreningen ska ocksa se till att ha
nodvandiga tillstdnd for verksamheten samt se till att det
finns rutiner och utrustning fér brandsakerhet. Féreningen
ansvarar for att informera sin personal om gallande regler
och rutiner.

Avgransad verksamhet

Om féreningen bedriver flera verksamheter och bidra-
get endast avser nadgon av dessa, ska det goras en tyd-
lig atskillnad mellan verksamheterna (bade ekonomiskt
och verksamhetsmassigt). Detta ar synnerligen viktigt
om féreningen bedriver upphandlad eller annan i hu-
vudsak intaktsfinansierad verksamhet da bidraget inte
ska ges till sddan forening dar det finns risk att bidraget
snedvrider en konkurrenssituation.

Verksamheter, aktiviteter eller evenemang ska &ga rum i Os-
termalms stadsdelsomrade och huvudsakligen vara riktade
till dess invanare. Organisationer som inte har sitt séate pa
Ostermalm kan soka bidrag for den del av organisationens
verksamhet som har sin bas i stadsdelsomradet eller i nar-
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omradet, och som riktas till invanarna i detta omrade.

Ansodkan ska omfatta verksamhet som avser stadsdels-
namndens ansvarsomraden eller komplement till dessa.
Facknamnds ansvarsomraden omfattas inte av dessa riktlin-
jer.

Exempel pa ideella organisationer och féreningar som kan
beviljas bidrag ar sadana som bedriver radgivning och hjalp-
verksamhet for pensionarer, for personer med psykiska eller
fysiska funktionsnedsattningar, barn och ungdomar i riskzon
eller féreningar som bedriver forebyggande arbete for miss-
brukare och hemlosa.

Bidragsmottagande férening ska vara en forening i juridisk
mening, d v s vara registrerad hos skattemyndigheten som
férening och ha revisorer och styrelse som valts av medlem-
marna enligt demokratiska principer (Revisor géller inte gal-
ler inte for stiftelser och trossamfund). Féreningen ska ha ett
bankgirokonto eller postgirokonto registrerat i foreningens
namn.

Demokratisk inriktning enligt ovan ska framga av foreningens
stadgar. Alla som instammer i féoreningens malsattning enligt
stadgarna ska ha rétt att bli medlem i féreningen.

emrade:

Vilka kan inte fa bidrag?

Kommunala forvaltningar, ekonomiska féreningar och fack-
liga eller andra féreningar vars huvudsakliga uppgift ar att
tillvarata enskilda medlemmars yrkesmassiga eller ekono-
miska intressen, kan inte fa bidrag fran stadsdelsnamnden.
Bolag och enskilda personer kan inte komma ifraga for bi-
dragsgivning. Ansokan far heller inte avse religios eller parti-
politisk verksamhet.

Riksorganisationer och sa kallade paraplyorganisationer bor
inte heller godkannas. Stiftelser kan godkannas som bidrags-
tagare endast under forutsattning att verksamheten bedéms
som synnerligen angeldgen och den aktuella verksamheten
ar organiserad sa att det finns ett reellt brukarinflytande.
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Villkor for beslut om bidrag

Stadsdelsnamndens bidrag kan utgora stod for att ticka del
av organisationens kostnader for viss verksamhet, tillsam-
mans med andra bidragsgivare eller andra inkomstkallor.
Den verksamhet som féreningen avser att bedriva ska besk-
rivas. Om en forening beviljas bidrag fran annan kommunal
namnd, landsting eller staten far detta bidrag inte avse
samma kostnad for vilken ansokan gors hos Ostermalms
stadsdelsndmnd. Flera bidragsgivare kan dock till olika delar
finansiera en verksamhet tillsammans, vilket i sa fall ska
framga av en budget. Bidrag fran annan bidragsgivare kan
paverka bedomningen i det enskilda fallet.

ningen-av-ansékan. Egna tillgangar/kapital paverkar be-

domningen.

Bidraget ska grundas pa antalet medlemmar i foreningen
boende inom Ostermalms stadsdelsomrade.

Bidrag beviljas for ett ar i taget med hansyn tagen till stads-
delsndmndens prioriteringar och utrymme i budget- och
verksamhetsplan.

Foreningen ska ha redovisat eventuellt tidigare beviljat bi-
drag i enlighet med forvaltningens anvisningar.

Om organisationen ingar egna ekonomiska avtal som strack-
er sig utover de tidsramar som anges i forutsattningarna for
namndens beslut om bidrag, kan detta inte &beropas som
skal for fortsatt bidragsgivning.

Forvaltningen foreslar om bidrag ska beviljas och storlek pa
bidrag med utgangspunkt i omfattning, inriktning och karaktar
pa organisationens/féreningens lokala sociala verksamhet.

Hur och nar man soker bidrag

Bidrag soks for ett ar i taget och ska avse verksamhet under
det nastkommande kalenderar som ansokan gors.
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Ansokan om aktivitetsbidrag kan sokas vid 4 tillfallen
under aret.

Ansotkan ska vara gjord i enlighet med forvaltningens anvis-
ningar. Det vill sdga den ska vara komplett och inlamnad i
tid. En forutsattning for bidraget ar att lamnade uppgifter ar
korrekta. | anstkan ska foreningen intyga att den uppfyller
villkoren fér bidraget.

Forvaltningen ska begara in kompletteringar da ansokan inte
ar fullstandig. En ofullstandig ansdkan returneras och provas
inte av ndmnden férran ev. komplettering inkommit.

Om ansokan inte faller inom namndens ansvarsomraden kan
forvaltningen i forekommande fall ge rad om andra lampliga
bidragsgivare.

Forvaltningen kan avvisa anstkningar dar den sokande fore-
ningen inte uppfyller riktlinjernas krav for ansékan och for
den sékande féreningen (se "2 Vem kan séka bidrag?”). For-
valtningen kan aven avskriva ansokningar dar féreningen
inte har lamnat kompletterande handlingar inom en manad
efter det att forvaltningen har patalat behovet av det.
Avvisade ansokningar anmals till stadsdelsnamnden. Vidare
bor forvaltningen om behov foreligger, ge rad och stéd om
vilka forandringar som maste vidtas for att ansékan ska
kunna foérelaggas stadsdelsnamnden for provning. Stads-
delsnamnden kan fatta beslut med férbehall om att medel
endast beviljas om annan delfinansiering kan ordnas.

Bidrag beviljas inte i efterskott.

Innehall i ansokan
1. Foéreningens/organisationens namn.

2. E-postadress och eventuell webbsida.

3. Namn, adress och telefonnummer till ordférande, kassor
och revisor.

4. Bankens namn och kontonummer, bg- eller pg-nummer.

5. Antal medlemmar uppdelat pa personer som bor inom
stadsdelsomradet och som bor utanfér stadsdelsomradet.

6. Det ansokta beloppet ska preciseras och motiveras.

7. Beskrivning av hur man avser att anvanda det ansOkta
bidraget. Beskrivningen ska innehalla en noggrann redo-
gorelse for den ténkta verksamheten/aktiviteten, syfte och
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mal ska beskrivas, hurverksamheten/aktiviteten-keom-
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ter ska bifogas.
8. Organisationen ska redogdra for hur information om fore-
ningens verksamhet ska na icke-medlemmar.
9. Beskrivning av hur verksamheten f6ljs upp.
10. Beskrivning av hur forra arets eventuella bidrag har an-
vants.
11. Sokta och eventuellt beviljade bidrag fran andra bidrags-
givare.
12. Arsberéttelse, resultat och balansrakning. Undantag for
nybildad férening.
13. Organisationens stadgar (godkanda och antagna pa ars-
mote) bifogas.

(Bidrag bor sokas pa sarskild blankett som stadsdelsforvalt-
ningen tillhandahaller)

Hur beddoms ansékningarna?

Handlaggning av forenings- och aktivitetsbidrag sker inom
forvaltningen utifran de krav och kriterier som dessa riktlinjer
satter upp.

De ansokningar som uppfyller kraven bedémer forvaltningen
med utgangspunkt i nedanstaende kriterier. Forvaltningen
gor en sammanvagd bedémning av dessa och ger ett forslag
till beslut.

Kriterier for att bedéma ansékningarna

Oppen verksamhet

Verksamheten bedrivs i Ostermalms stadsdelsomrade men
kan vara 6ppen for och besokas av invanare fran hela sta-
den. Verksamhetens definition av malgruppen far inte ute-
sluta nagon pa grund av kon, alder, etnicitet, etc., om det inte
finns sarskilda skal till det. Verksamheten bor bedrivas i till-
gangliga lokaler och i 6vrigt beakta tillganglighetsaspekter.
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Kompletterande verksamhet

Verksamheten ska komplettera den verksamhet som stads-
delsnamnden bedriver i egen regi eller har upphandlat och
aven annan verksamhet som far bidrag. Det betyder att for-
valtningen ska beddma att det finns behov av ytterligare
verksamhet pa omradet, till exempel genom att verksamhet-
en méter en ny malgrupp och/eller méter den pa ett annat
satt an ovrig verksamhet. Verksamheten bor avse ett fore-
byggande och/eller individstbdjande socialt arbete. Verk-
samheten ska anknyta till malen i stadsdelsnamndens verk-
samhetsplan. Sarskilda prioriteringar av bidragsgivningen
kan goras i stadsdelsndmnden verksamhetsplan.

God kvalitet

Verksamheten ska svara mot rimliga kvalitetskrav pa en ide-
ellt driven verksamhet inom det aktuella omradet. Det ska
finnas en rimlig planering och uppféljning samt nédvandiga
rutiner for verksamheten. Féreningen ska ocksa ha nodvan-
diga forutsattningar for uppdraget, till exempel i form av
kompetens och etablerade samverkansformer.

Rimliga kostnader

Verksamhetskostnaderna ska vara rimliga i forhallande till
mal/uppdrag, planerade aktiviteter och omfattning av verk-
samheten. Bidraget ska anvandas till kostnader som ar direkt
kopplade till verksamheten, till exempel lokalkostnader och
kostnader i samband med aktiviteter.

Upphandling

Bidrag som ges till frivilliga organisationer och foreningar far
inte skapa obalans mellan bidragstagande organisation och
andra aktorer pa marknaden. Upphandlingsskyldighet fore-
ligger om bidragsgivning vid en samlad bedémning kan an-
ses utgora ett uppdragsforhallande dar stadsdelsnamnden
betalar for en utford prestation enligt avtal, da prestationen ar
en obligatorisk uppgift for nAmnden. Vid oklarheter i beddém-
ningen bor stadens juridiska avdelning kontaktas.

Beslut och utbetalning

Forvaltningen lagger fram ett forslag till stadsdelsnamnden
som beslutar om bidrag. Delegationsbeslut kan dock tas en-
ligt ndmndens delegationsordning.
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Beviljade medel utbetalas till bidragsmottagaren i enlighet
med anstkan och inlamnad budget pa grundval av dessa
riktlinjer och ndmndens beslut. Utbetalningen sker som regel
efter stadsdelsndmndens beslut. Forvaltningen kan besluta
om annan utbetalningsperiod.

Om beuviljat bidrag ar lagre an det som ansokts forutsatts for-
eningen revidera sin budget.

Anvandande av bidrag och daterbetalning
Bidraget ska anvéndas till det som féreningen har an-
sokt om samt i enlighet med dessa riktlinjer och ndmn-
dens beslut om bidrag. Om forutséattningarna for att be-
driva verksamheten som bidrag beviljats till forandras
ska foreningen lamna in en reviderad budget till férvalt-
ningen. F6r omdisponering av beviljat bidrag till an-
vandning pa annat satt &n sasom namnden beslutat
kravs godkannande fran stadsdelsnamnden.

Som regel ska bidraget inte beviljas och anvandas till
kostnader for lokalrenovering, inkdp av inventarier;-b-
leasingfbitkép och styrelsearbete. Foreningen ska dar-
for i sin ansdkan tydliggéra om den har for avsikt att
anvanda bidraget till detta for ett skriftligt godkannande.

Forening eller organisation som lamnat felaktiga uppgif-
ter kan bli aterbetalningsskyldig. Om foreningen har
lamnat felaktiga uppagifter i sin ansékan eller redovis-
ning, eller om det har skett stora avsteg fran ansokan
och dess bilagor sdsom stadgar, kan detta foéranleda att
forvaltningen haller inne, stoppar eller aterkraver bidra-
get.

Om foreningen inte lamnat en komplett aterrapportering
inom utsatt tid kan forvaltningen halla inne utbetalning-
en av bidraget till rapporteringen har lamnats.

Eventuellt bidrag som inte har férbrukats under den pe-
riod bidraget avser ska aterbetalas till forvaltningen, om

forvaltningen inte skriftigen meddelat annat.

Om beuviljat bidrag ar lagre an det som ansokts forutsatts for-
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eningen revidera sin budget. Det ska &ven anges en plan for
hur verksamheten utvarderas.

Utvardering, redovisning och kontroll

Foreningen ansvarar for att folja upp och utvardera verksam-
heten i enlighet med sin ansdkan och ska kunna styrka att
lamnade uppgifter ar korrekta.

Redovisning av beviljat bidrag

Det ar viktigt att féreningen redan vid ansékan om bidrag,
forbereder aterrapporteringen till férvaltningen. Det ar fore-
ningens styrelse som har ansvar for féreningens redovisning
till férvaltningen.

Forvaltningen ska ha ratt att ta del av foreningens raken-
skaper och annat underliggande material till anskan och
redovisningen samt beredas mojlighet att granska organisat-
ionens rutiner och kontroller som ar kopplade till bidraget.

Foreningen ska ha revisorer samt ha ordnad ekonomisk re-
dovisning som foljer god redovisningssed i Sverige och an-
visningarna i dessa riktlinjer. Det betyder att bokforingen ska
skotas av personer med tillrécklig kompetens och med efter-
levnad av bokféringslagen. Lagen innebar bland annat att
verifikationer, fakturor och kvitton ska arkiveras och férvaras
pa ett betryggande satt, sa att det gar att folja upp redovis-
ningen. Vid rakenskapsarets slut ska foreningen uppratta ett
bokslut, vilket kan vara i form av en arsredovisning, som ska
granskas av féreningens revisor.

Forvaltningen kan initiera saval ekonomisk som verksam-
hetsmassig revision av verksamhet som har beviljats bidrag.
Stadens revisorer ska ha samma tilltrade till verksamheten
som forvaltningen.

e Samitliga féreningar ska lamna in féreningens verk-
samhetsberéttelse och bokslut inklusive revisionsbe-
rattelse till stadsdelsnamnden.

e Samtliga féreningar ska lamna en redovisning av den
verksamhet som har bedrivits med stdd av bidraget.
Rapporteringen ska omfatta samtliga intakter och
kostnader for verksamheten. Det ska i foreningens in-
terna redovisning ga att folja hur bidraget frdn namn-
den har anvants.
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e Det ska styrkas att attest av féreningens betalningar
over ett belopp om 10 000 kronor har gjorts av tva
personer i forening.

Sarskilda krav pa intern kontroll — om bidraget ar 400 000 kro-
nor eller mer

¢ Vid bidrag om 400 000 kronor eller mer ska fore-

ningens ekonomiska rapport granskas av en obero-
ende kvalificerad revisor (dvs. en auktoriserad eller
godkand revisor) som anlitas av foreningen. Revi-
sorn ska granska att féreningens ekonomiska rap-
port ar uppréattad enligt dessa riktlinjer samt eventu-
ella 6vriga instruktioner som forvaltningen har lam-
nat vid beviljandet av bidraget. Granskningen ska
ske enligt International Standard on Auditing, ISA
800 — Revision av finansiella rapporter upprattade
enligt ramverk for sarskilt syfte.
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