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Kommunledningsutskottet

N UTDRAG

§ 116 Dnar 2016/KS 0275 003

Reglemente for attest och kontroll av
ekonomiska transaktioner

Kommunledningsutskottets férslag till kommunstyrelsen
och kommunfullmaktige

1. Reglemente for attest och kontroll av ekonomiska transaktioner antas
och borjar gilla frin och med 1 januari 2017.

2. Nu gillande attestreglementet beslutat av fullmiktige den 9 december
2004 § 87 upphor att gilla 31 december 2016.

Kommunledningsutskottets férslag till kommunstyrelsen
under férutsdtining att fullméaktige beslutar enligt punkt 1-2

3. Beloppsgrinser for attest far faststillas av ekonomichefen.

4. Tkommunstyrelsens delegationsordning, antagen den 8 december
2015 § 210, ska under rubriken 1.7 Verkstillighet infétas en ny
mening sist 1 sista stycket. Meningen ska lyda: “Beloppsgtinser for
attest fir faststillas av ekonomichefen enligt beslut i
kommunstyrelsen 2016-XX-YY § XX.

Beskrivning av arendet

Kommunstyrelseférvaltningen har tagit fram forslag till reglemente ot attest
och kontroll av ekonomiska transaktionet. Reglementet fOreslds etsitta

nuvarande attestreglemente, vilket beslutades av kommunfullmiktige den 9
december 2004 § 87.

Kommunen infér ett system for elektronisk handel som ska tas i bruk frin
_ och med 1 januari 2017. Reglementet har anpassats till flodet i

systemet. Reglementet foreslis botja gilla frin och med 1 januari 2017.

Kommunstyrelsefdrvaltningen foreslar i reglementet att kommunstytelsen,
eller annan som kommunstyrelsen utser, 4tligen eller vid behov ska faststilla
beloppsgrinser for olika attestnivier. Kommunstytelseforvaltningen foreslir
att kommunstyrelsen utser att ekonomichefen fir faststilla dessa

beloppsgrinser.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Diatienummer
2016/KS 0275 003

Reglemente for attest och kontroll av ekonomiska

transaktioner

Forslag till beslut

Kommunledningsutskottets forslag till kommunstyrelse och

kommunfullmiktige

1. Bifogat reglemente for attest och kontroll av ekonomiska transaktioner
antas att gilla frin och med 1 januari 2017.

2. Nu gillande attestreglemente beslutad av fullmiktige den 9 december
2004, § 87, upphor att gilla vid utgangen av 2016.

Kommunledningsutskottets forslag till kommunstyrelsen
(under forutsittning att fullmiktige beslutar enligt punkt 1-2)
3. Beloppsgrinser for attest far faststillas av ekonomichefen.
4. I kommunstyrelsens delegationsordning, antagen den 8 december 2015

§ 210, ska under rubriken 1.7 Verkstéllighet infotas en ny mening sist i

sista stycket. Meningen ska lyda: ”

Beloppsgrinser for attest fir

faststillas av ekonomichefen enligt beslut i kommunstyrelsen 2016-XX-

YY § XX,

Bo Renman

Kommundirektor

a0

Slg tith Mattinsson
Ekonomichef

tyresd konmmun
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Beskrivning av arendet

Kommunstyrelseforvaltningen har tagit fram forslag till reglemente {or attest
och kontroll av ekonomiska transaktioner. Reglementet ersétter nuvarande
attestreglemente, vilket beslutades av kommunfullmiktige 2004-12-09 § 87,

Kommunen infér ett system for elektronisk handel som ska tas i bruk frin och
med 1 januari 2017. Reglementet har anpassats till flodet i systemet. Det nya
systemet ger utdkade mojligheter till maskinella kontroller vilka delvis kommer
att ersitta manuella kontroller. Detta foreslds framfor allt gilla £6r s kallade
periodiskt dterkommande hiindelser som baseras pé avtal, till exempel telefoni,
hyror och el. Det innebir att fakturor under en viss f6rutbestimd beloppsgtins
attesteras automatiskt 1 systemet och den manuella hanteringen inciktas pi
stickprovsvisa kontroller.

Kommunstyrelsefotvaltningen féreslir i reglementet att komnmunstyrelsen, eller
annan som kommunstyrelsen utser, dtligen eller vid behov ska faststilla
beloppsgrinser for olika attestnivier. Kommunstyrelseforvaltningen foreslar att
kommunstyrelsen utset att ekonomichefen fir faststilla dessa beloppsgrinser.
P4 s3 vis dstadkommer vi en met enhetlig hantering 4n med dagens system dat
namnderna faststiller beloppsgrinser.

Reglementet foreslas gilla frin och med 1 januari 2017.

tyres® kormmn




Reglemente for attest och kontroll av ekonomiska transaktioner
Beslutad av kommunfullméktige 2016-XX-YY, § XX och giller fran och med 2017-XX-YY.

Reglementets syfte och omfattning

§1

Attestreglementet ingér som en del i kommunens internkontroll. Internkontrollens
huvudsakliga syfte dr att forbéttra effektiviteten 1 kommunens verksamhet, se till att resurser
anvinds i enlighet med fattade beslut samt att skydda medelsforvaltningen fran avsiktliga
oegentligheter eller oavsiktliga felaktigheter.

Syftet med attestreglementet #r att ange regler foir kontroll av ekonomiska transaktioner samt
att ange regler for attestrétt. Detta reglemente giiller for samtliga ekonomiska verifikationer,
inklusive interna transaktioner samt medel som kommunen atagit sig att forvalta.
Reglementet omfattar kommunen, stiftelser och tillfilliga projekt.

Ansvar

§2

Kommunstyrelsen ansvarar {or Svergripande uppfoljning och utviirdering av detta reglemente
och for att vid behov ta initiativ till f6rédndring av det.

§3

Kommunens ndmnder ansvarar for att detta reglemente f6ljs. Varje ndmnd utfirdar vid behov
ytterligare tillimpningsanvisningar f6r sitt verksamhetsomride.

§4

Respektive ndmnd utser beslutsattestanter och ersittare till dessa. Attestférteckningen ska
knytas till befattning och ansvarsomrade med eventuella begridnsningar.

Varje nimnd svarar for att upprétthalla aktuella férteckningar 6ver utsedda beslutsattestanter
och att arligen rapportera dessa enligt kommunstyrelsens anvisningar.

Beslutsattestanter och erséttare ska inlimna namnteckning enligt kommunstyrelsens
anvisningar,

Aftest

§5

Med attest menas att intyga att kontroll utfrts utan anmérkning.
§6

Fbljande attestmoment far anviindas:

Granskningsattest: Kontroll av att varan eller tjiinsten levererats
Beslutsattest: Finansiell kontroll, kontroll mot beslut, kontering

Maskinell attest: Kontroll mot prislista, avtal, attestansvar kontering

Alla ekonomiska transaktioner kréiver minst tvé attester. Detta géller savil 1 den maskinella
fakturahanteringen som vid manuell hantering av transaktioner. Undantag fran regeln om tva
attester far ske i de fall det foreligger abonnemang, avtal eller motsvarande som dé ersitter
attesten. Detta giiller under forutsitining att det sker enligt dokumenterad faststélld
bestdllningsrutin,



§7
Beslutsattest far inte utfras av den som sjélv konsumerat, anvint, tagit varan eller tjéinsten i
bruk.

Beslutsattestant ska ha nddvéindig kompetens fér uppgiften.
Beslutsattestant ska inneha ansvar fr den budget som ska debiteras.

Kontroller

§8

Genom attesteringsordningen tillimpas ett metodiskt system i nimnderna avseende intern
ekonomisk kontroll. Syfiet ér att sikerstélla att ekonomiska transaktioner i kommunen sker p&
ett korrekt sitt.

Féljande kontroller ska i tillimpliga fall utfsras:

Prestation  Att varan eller tjansten har mottagits eller levererats
Kvalitet Att mottagen vara eller levererad tjinst héller avtalad kvalitet

Pris Att pris dverensstimmer med avtal, taxa, bidragsregler eller bestillning
Villkor Att betalningsvillkor med mera dr uppfylit
Beslut Att behdriga beslut finns

Kontering  Att kontering dr korrekt

Formalia  Att verifikationen uppfyller krav enligt lagstiftning
Behorighet Att nddvindiga attester skett av behdriga personer
Kontroller kan ske bade maskinellt och manuellt.

Beloppsgrinser

§9

Generella beloppsgrinser ska finnas for olika nivaer av beslutsattest. Samma beloppsgriinser
giller for sdvil manuell som elektronisk attest. For att sikerstilla internkontrollen inom
kommunen ska stérre belopp attesteras av &verordnad chef. [ det fall beloppsgriinsen uppnas,
attesteras verifikationen av dennes §verordnade chef. Beloppsgrinserna faststills av
kommunstyrelsen, eller av den eller de som kommunstyrelsen utsett, minst arligen eller oftare
om sé behdvs,

Periodiskt aterkommande hindelser

§ 10

Periodiskt dterkommande ekonomiska hindelser, sd som till exempel hyror, el, vatten med
mera som baseras pa langsiktiga avtal, fir engéngsattesteras i elektroniskt arbetsflsde.
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Datum 2016-09-22
Tid 09:00-10:25
Plats Sammantridesrum Bollmora, kommunhuset
Beslutande Se nirvarolista
Ovriga deltagare  Se nirvarolista
Justeringens plats
och tid Kommunkansliet 2016-09-26
Paragrafer 109 - 124
Sekreterate %&% % 4&,( /
ev1 Elvhage S B -
el
Ordférande %
Fredrik Sawestahl

Justerande J\JOQ{/{,L& mﬂ%ﬁmﬁ%

Anita Mattsson

ANSLAG /| BEVIS

Protokollet dr justerat. Justeringen har tillkinnagivits genom anslag.

Observera att anslagstiden inte 4r samma sak som &verklagandetiden.

Organ Kommunledningsutskottet
Sammantridesdatum 2016-09-22

Datum da anslaget sétts upp 2016-09-27

Datum da anslaget tas ned 2016-10-19

Forvaringsplats f6r protokollet Kommunkansliets arkiv plan 6

Il Mhisse

Utdragsbestyrkande

C-Hlflew Elvhage
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Narvarolista

Beslutande

Fredrik Sawestdhl (M), ordférande

Mats Lindblom (L), 1:e vice ordférande

Anita Mattsson (S), 2:e vice ordférande

Helen Dwyer (C), tjanstgérande ersittare for Ulrica Riis-Pedersen ©
Anna Lund (KD), tjinstgérande etsittare for Leif Kennerberg (KD)
Kristjan Vaigur (S)

Marie Akesdotter (MP)

Erséttare

Anders Linder (8S)
Marcus Obligado (V)

Ovriga

Bo Renman, kommundirektér, kommunstyrelsefétvaltningen
Sigbrith Martinsson, ekonomichef, kommunstyrelseférvaltningen
Jonas Jansfors, HR-chef, kommunstyrelseférvaltningen

Catarina Stavenberg, seniorkonsult, kommunstyrelseforvaltningen
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Ann-Catrine Hagner, chef konsult- och servicekontoret, kommunstyrelseférvaltningen

Bernt Eklund, projektledare, kommunstyrelseférvaltningen

Ulrika Josephson Westberg, chef kommunkansliet, kommunstyrelseforvaltningen

Hillevi Elvhage, kommunsekreterate, kommunstyrelsefétvaltningen

Franvarande

Andreas Jonsson (M)
Anna Steele (L)

Ulrica Riis-Pedetsen (C)
Leif Kennerbetg (KD)
Karin Ljung (S)
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