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Riktiinjer for hantering av fordon for
kommunkoncernen Stockholms stad.

Dessa riktlinjer giller samtliga nimnder och bolag inom Stockholms stads
kommunkoncern. Riktlinjerna utgér ifrdn “Fordonsstrategi for
kommunkoncernen Stockholms stad™ beslutad av kommunfullmiktige.

Riktlinjerna omfattar:

s Grundiidggande principer
Fordelning av roller och ansvar
Anskaffande av fordon
Fordonsdrift
Avyttring
Bilpool
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Grundliggande principer

Utgngspunkt i dessa riktlinjer 4r behovet av resa i {jénsten, Hur anstéllda i
kommunkoncernen Stockholms stad (Stockholms stad) planerar och utfor
sina resor 1 tjfinsten paverkar miljon och ménniskors hilsa i staden.
Bilpoolsfordon ska vara forsta valet nér en bil behdver anvindas. Dessa dr
ekonomiskt mer foidelaktiga vid sillanresor och ger méjlighet £or fler
stockholmare att f4 tillgang till bilpoolsbilar,

Stockholms stads tjfinstefordon anviinds néir bilpool inte kan técka behovet
for de tjiinsteresor som ska utforas. '

Fér leasade eller egendgda fordon som har kdrstrickor under 750 mil/ar ska
namnder och bolag utreda om aliernativa Iosningar (géng, cykel,
kollektivirafik, bilpool) kan ersétta det aktuella fordonet, Det kan finnas skil
till att behdlla fordon med korta korstrickor, eller nyanskaffa fordon dér
korta korstrickor forvéintas.

Stockholms stad bor ha en restriktiv hallning giéllande egen bil i tjénsten.
Egen bil i §ansten bdr endast forekomma 1 undantagsfall.

Stockholms stads fordon dr arbetsredskap och far endast anvéndas i tjinsten.
Privat kérning med fordonen dr inte tillatet. (Férménsbilar anviinds som
privatbilar och 4r undantagna frén denna regel).

Mindre avsteg fran riktlinjerna kan gbras genom beslut av
forvaltningsdirektor/bolags VD. Mindre avsteg kan t ex vara undantag for
dubbdick. Beslut ska motiveras.



Andring av riktlinjer for hantering av fordon for
kommunkoncernen Stockholms stad
Kommunfullmiktige fattar beslut om dessa riktlinjer for fordonshantering.

P4 delegation av kommunfullméktige kan kommunstyrelsen besluta om

revideringar i riktlinjer som inte piverka riktlinjernas huvudsakliga innehall.

Stockholms Stadshus AB uppmanas d4 att ge alla bolag inom koncernen i
uppdrag att anta av kommunstyrelsen beslutade revideringar av rikilinjerna.

ROLLER OCH ANSVARSFORDELNING

Niamndernas och bolagens ansvar
~ Varje niimnd och bolag ansvarar for sitt fordonsinnehav och att
fordonsinnehavet motsvarar fordonsbehovet,

Alla ndmnder och bolag, som dger eller leasar fordon till den egna
verksamheten, ska ha en person som 4r fordonsansvarig. Den
fordonsansvarige ska fungera som ett stod i alla fordonfréigor pa den egna
férvaltningen eller bolaget.

Den fordonsansvarige har ansvar for att:

sikerstalla &rligen att férare inom den egna organisationen har
giltiga korkort

rapportera fordonsskador till fleet-management funktionen for att
Stockholms stad pa sikt skall kunna arbeta med forebyggande
atgérder

vara uppdaterad om vilka avtal och riktlinjer som géller for
Stockholms stads fordon

svara for den lokala avtalsuppféljningen

samrida med fleet-management funktionen gillande
avrop/bestéillning, administration, drivmedel, service och avyttring
av fordon med undantag av forménsbilar

meddela fleet-management funktionen om kommande behov av
leasingfordon infor den &rliga fornyade konkurrensutsttningen med
en totalvikt pa hogst 3,5 ton och behovet av bilpoolsfordon

avropa/bestilla fordon med en totalvikt om hgst 3,5 ton utifrén den
férnyade konkurrensutsittningen undantaget forménsbilar

ta hjdlp av servicefrvaltningen vid upphandlingar av fordon med en
totalvikt Sver 3,5 ton
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o hos Transportstyrelsen registrera fordon tilthtrande eft bolag pd
bolagets organisationsnummer och registrera fordon tillhérande en
ndmnd pd det filialnummer tillhorande den egna ndmndens.
Organisationsnummer och filialnummer finns pd stadens intranét.

Servicendmndens ansvar
Servicenimnden ansvarar for aft genomfora alla de upphandlingar som
foljer av dessa riktlinjer inom omrédena:

o Inkdp av fordon med en totalviki om hogst 3,5 ton
e Stationstankning

e Service fr egensigda fordon

o Leasing

e  Administration

¢ Bilpoolstjdnst

e Avyitring av fordon

e Dick och dickhantering for egenigda fordon
o Korttidshyra av fordon

Servicen#mnden ska dessutom: ‘

e vara behjilpliga vid upphandlingar av fordon med en totalvikt 6ver
3,5 ton genom separat uppdrag frdn bolag eller nimnder

o pauppdrag frén fleet-management funktionen genomfora
fordonrelaterade upphandlingar

» ansvata for att alfa avtal kopplade till dessa riktlinjer liggs upp i
avtalsdatabasen ,

o ansvara for att upphandlingar gors av dessa avtal med god
framfSrhéllning s4 ait staden inte stdr avtalslSs nér avtal 16per ut

Fleet-Management funktionens ansvar
Funkiionen ska ansvara fér kommunkoncernens riktlinjer avseende fordon.
Det innebir ansvar for att:

s tafram forslag pa revideringar av riktlinjer avseende hur fordon ska
inforskaffas, utrustas, skétas, finansieras, administreras och avytiras
inom Stockholms stad

s forvalta avtal kopplade till dessa riktlinjer
e vara huvudkontakt mot leasingbolag, extern aktor for administration,
service- och reparationsbolag, samt

bilhandlare/imporitrer/generalagenter

o stddja och htja kompetensen hos fordonsansvariga pd nimnder och
bolag i fordonsrelaterade fragor



o bevaka s4 att riktlinjerna stréivar till att na de &vergripande mélen i
enlighet med styrdokumenten:
o Fardplan for fossilbrinslefritt Stockholm 2050
o Miljdprogram f6r Stockholms stad 2016-2019
o Framkomlighetsstrategi f6r Stockholm 2030

* ha god marknadstversikt dvs. att gora kalkyler for och ekonomisk
utvirdering av kommande fordonsmodeller som f6ljer Stockholms
stads fordonskray

s kartligga fordonsbehov och drligen genomf6ra férnyad
konkurrensutsitining utifrén Stockholms stads krav pé fordon och
behov av fordon fér kommande &r med en totalvikt om hdgst 3,5 ton
samt tydligt kommunicera resultatet il fordonsansvariga.

o stddja ndmnder och bolag med kravstillningen infér upphandlingar
av fordon med en totalvikt dver 3,5 ton

* att hilla forteckning dver organisationsnummer och filialnummer p4.
intrangtet uppdaterad

ANSKAFFANDE AY FORDON

Fornyad konkurrensutsittning av fordon

Fleet-management funktionen ska &rligen gora en fémyad
konkurrensutséttning pa fordon med en totalvikt p& hogst 3,5 ton for
Stockholms stad baserat pa inrapporterat behov fidn alla nimnder och bolag.
Den f6rnyade konkurrensutsittningen gors i de fordonsklasser dir merparten
av fordonsbehovet finns. Den fordonsansvarige pé respektive bolag och
forvaltning ska &rligen rapportera behovet av fordon inklusive
bilpoolsfordon senast | september till fleet~management funktionen.

En lista pa fordon som &r m&jliga for avrop enligt formyad
konkurrensutstttning ska finns pa stadens intranét. Samtliga fordon p4 listan
ska uppfylla riktlinjerna for hantering av fordon for Stockholms stad. For
detta ansvarar fleet-management funktionen.

For fordon med en tjtinstevikt dver 3,5 ton gdrs ingen fornyad
konkurrensutstttning, dessa fordon kréver separat upphandling.

Offerter och bestillningar av fordon

Niér en fordonsansvarig ska bestilla ett fordon valjs fordonet fran aktueli
fordonslista pé intranitet. En offert med specifik utrustning till fordonet,
motsvarande verksamhetens behov, begérs av leverantdren. Offerten stims
av med fleet-management funktionen och dérefter gér den fordonsansvariga
en bestilining pa fordonet, Se avtal i avtalsdatabasen,
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Fér specialfordon géller sirskilda regler:

Ett specialfordon 4t ett fordon som inte finns tillgéngligt i
miljbilsutfrande pa marknaden och/eller nir anvéndandet av ett
konventionellt fordon dr befogat. Eft specialfordon bér vid nyanskaffning
uppfylla senast géllande avgaskrav.

Vid varje inkdp av ett fordon som inte ryms inom miljobils- eller
miljslastbilsdefinitionen ska #rendet tas upp och prévas i respektive
nidmnd/bolagsstyrelse for beshut. Det dr upp till varje enskild
namnd/bolagsstyrelse att avgdra vad som avses med specialfordon, men
fsljande vigledande principer bor tilldmpas:

Arbetssituationsskiil

Stadens verksamhet kan innefatta arbetssituationer dér utbudet av miljobilar
inte ar tillrackligt. | dagsliget saknas till exempel miljdbilar med
fyrhjulsdrift vilket kan kriivas i vissa situationer.

Den fordonsansvariga ska samrida med fleet-management funktionen innan
upphandling/avrop/bestélining av speciatfordon sker. Detta f6r att
siikerstilla att det specialfordon som inférskaffas s& néra som méjligt f6ljer
dessa fordonsriktlinjer och att inte stdrre avsteg &n motiverat gors. Fleet-
management funktionen &r behjilpliga vid fornyad konkuirensutsitining av
specialfordon.

FINANSIERING

Fordon som Stockholms stad nyanskaffar med en totalvikt under 3,5 ton
med undantag for litta lastbilar med separat flak (dér det finns en luftspalt
mellan hytt och flak), ska finansieras via leasing i kombination med en
option enligt avtal som finns i avtalsdatabasen enligt nirmare riktlinjer i
»Fordonsstrategi for kommunkoncernen Stockholms stad”™.

Leasingtiden ska minst vara 48 méanader. Se avtal i avtalsdatabasen.

Lasthilar och bussar med en totalvikt dver 3,5 fon samt litta lastbilar med en
totalvikt under 3,5 ton med en luftspalt mellan fSrarhytten och flaket skall
kpas in och ¢j leasas da dessa ger rétten till fullt momsavlyft.

RANGORDNING OCH MILJOKRAY VID NYBESTALLNING AV
FORDORN. A

Alla fordon som finns pd fordonslistan pé intranitet och nyanskaffas som
bilpoolsbilar eller genom leasing ska vara miljéfordon. Det 4r den senaste av
kommunfullmiktige antagna miljobilsdefinitionen respektive
miljslastbilsdefinitionen som ska filjas.

Fordon under 3.5 ton som Stockholms stad nyanskaffar genom leasing ellex
som bilpoolsfordon ska viljas utifrdn foljande rangordning. Hansyn ska tas
till verksamhetens behov och krav.

1. Elbil
2. Laddhybrid



3. Fordonsgas eller etanol/E85
4. Elhybrid, bensin eller diesel

TRAFIKSAKERHETS- OCH UTRUSTNINGSKRAY PA
FORDON

Samtlig utrustning och krav nedan kommer att tas med som skalikrav vid
den érliga fornyade konkurrensutsitiningen som gors av fleet-management
funktionen for fordon med en totalvikt under 3,5 ton. For fordon med en
totalvikt 6ver 3,5 ton gors ingen fémyad konkurrensutsittning, dessa fordon
kr&ver upphandling,

Personbiiar :
For nyanskaffning av personbilar som anvénds inom Stockholms stad giiller
att personbilen har:

o minst fem stjirnor vid provning enligt tidigare protokoll i det
europeiska krockprovningsprogrammet (Euro NCAP), eller om
tillverkaren kan uppvisa intyg om likvardiga krockegenskaper,

o JSA, inforandet av ISA &r sedan tidigare beslut
kommunfullméktige, Dnr 314-1099/2010,

¢ Elektronisk kdrjournal (giller ej formansbilar).

¢ Alkolas, r sedan tidigare beslutat i kommunfullmaktlce Dnx 314-
1099/2010.

e Stinkskydd fram och bak

e Parkeringssensorer fram och bak

¢  Gummimattor

¢ Dubbfria vinterdick

Ovriga rekommendationer;
e Navigator
o Handsfree-funktion for telefon ,
s Overdragsklidsel, minskar slitaget pa siiten och &ka fordonets
andrahandviirde vid avyttring

Lastbilar
- F6r nyanskaftning av lastbilar med en totalviki pé hogst 3,5 ton som
anvinds inom Stockholms stad géller att de ska vara utrustade med foljande
teknik: '
¢ Antisladdsystem
e  Krockkudde for forare och passagerare.
e ISA, inforandet av ISA #r sedan tidigare beslut i kommunfullméktige
Dnr 314-1099/2010,
s Elektronisk korjournal
e Alkolas, dr sedan tidigare beshutat i kommlmfulimaktlge Dnr 314-
109972010,
e Backvarnare pé tickta lastbilar (dvs, lastbilar som saknar glasrutor
runt hela fordonet skall ha pipande ljud nér lastbilen backar)




.= Stinkskydd fram och bak
o Parkeringssensorer fram och bak
e Gummimattor
s Dubbfria vinterddck

Ovriga rekommendationer:
» Navigator
o IHandsfireefunktion for telefon

e Overdragsklddsel, minskar slitaget pé stiten och 6ka fordonets
andrahandvirde vid avyttring -

Fot fordon Sver 3.5ton giller:

e I-Shift (eller annan véxelldda med motsvarande funktion)

o ISA, inforandet av ISA #r sedan tidigare beslut i kommunfullméktige
Dnr 314-1099/2010,

o Alkolas, &r sedan tidigare besiutat i kommunfullméktige Dnr 314-
1099/2010.

¢ Backkamera

o Backvarnare (pipande {jud nir bilen backar)

o Fir ej utrustas med regumerade déck

o Extern hydralik skall ha biologiskt nerbrytbar hydralolja EN15439

SERVICE OCH UNDERHALL FOR FORDON
Alla fordon ska ha serviceavtal tecknat med fordonsleverantdren under hela
leasingperioden. Lanebil vid service/reparation méste bokas i frvig,

DEKALER/FOLIERING
Dekaler/foliering bestélls av fordonsansvarig 1 samband med nybestéllning
av bil frdn billeveranttren,

Dekalerna pé fordon till ndmnder ska flja Stockholins stads grafiska profil.
Dekaler p4 fordon &gda av bolagen ska folja bolagens grafiska profil.

FORDONSDRIFT

Fordon med en totalvikt om hogst 3,5 ton:

Fordon med en totalvikt om hogst 3,5 ton ska anvindas inom staden i minst
4 &r och med en kérstricka om minst 6 000 mil. Fordonen ska anviindas
inom Stockholms stad till dess att bada kriterierna om 4 &rs alder och 6 000
mil kérstriicka uppnatts.

Inget fordon med en totalvikt under 3,5 ton far vara dldre &n 7 &r eller ha
kérts mer dn 12 000 mil. Fordonen inom Stockholms stad ska avytiras
externt nir ndgot av dessa kriterier uppnés.

Kriterierna om max 7 &rs dlder och max 12 000 mils korstricka giller
framfor kriterierna om minst 4 &rs alder och minst 6 000 mils kérstréicka.



Det betyder att om ex ett fordon kért mindre #n 6 000 mil men 4nd4 uppnétt
en alder av 7 ar s4 ska fordonet avyttras externt. Samma sak giller om ett
fordon kort 12 000 mil men inte uppnétt en 4lder av 4 4r, fordonet ska da
avyfiras externt.

Lastbilar och bussar med en totalvikt éver 3,5 ton:

Lastbilar och bussar &r en stor investering. Inom stadens verksamheter finns
1A lastbilar och bussar och dessa kors ofta korta kérstriickor/&r, Dessa ska
kiara miljozonsreglerna for tung trafik som géller i Stockholms stad.

Kérjournal
Det finus idag inget uttryckligt lagkrav pa att ha kirjournal men det 4r enligt
rittspraxis ett viktigt bevismedel vid beddmning av bilférman.

Det finns idag tv4 shtt att fora kdrjournal:
1. Manuelit i varje bil
2. Elektroniskt

Alla Stockholms stads bilar ska fra kérjournal, Fleet-management
funktionen ansvarar for att elelktronisk kétjournal finns i den férnyade
konkurrensutsittningen av fordon som sker arligen. P4 s& sttt far
forvaltningar/bolag elektroniska kérjournaler i samband med nyanskaffning
av fordon.

For befintliga fordon giller att fSrvaltningar och bolag sjilva fir bestimma
om manuell eller elekironisk kérjournal ska anvindas.
Forménsbilar omfattas inte av kravet pa elektroniskkorjoumnal.

Diick ach dickhantering (skifte av sommar/vinter hjul och
dickforvaring). _

Bestillning av déck till fordon ska gdras frén leverantéren som Stockholms
stad har avtal med pa omrédet déick och dickhanteri ing i avtalsdatabasen.
Vinterdéck ska vara odubbade.,

Tjénsten kan delas upp i féljande omraden:
1. Inkép av dick till fordon
2. Skifte av sommar- och vinterhjul
3. Forvaring av sommar- och vinterhjul

Det ska vara mojligt att inom staden vilja om ndmnden eller bolaget vill
anviinda denna tjinst eller ldgga till dessa tjdnster vid nybestillning av
fordon, Se avtal i avtalsdatabasen.,




Fdrsikring

<:t Erik Forsikring AB ansvarar for all hanteringen (upphandling och
avtalsvard) av Stockholms stads forsikringar rérande fordon.

Se avtal hos www,sterikforsakring.se

Administration

En upphandlad extern aktor ska skota all administration av Stockholms stads
fordon. Detta underlitiar betydligt uppfoljningen av alla kostnader for alla
fordon. Ett gemensamt administrationssystem ger ménga fordelar for
fordonsansvariga och underlttar for fleet-management funktionen. Ett
gemensamt system ger en enhetlig redovisning, spérbarhet av alla
fordonskostnader och mycket béttre mojligheter till framtida uppf6ljningar
och effektiviseringar. Det kommer &ven att forbittra mojligheten ait forutse
framtida fordonsbehov. Kostnaden for denna tjénst tas av respektive nimnd
och bolag. Se avtal i avtalsdatabasen. o

Brinsle

Stockholms stad har sedan lénge ett mal om att de fordon som kan tanka ett
fornybart drivimedel ska tanka detta till minst 85 procent. Det betyder att
samtliga fordon som kan drivas med fornybara drivmedel ska tanka
fornybart i si stor utstriickning som mojligt, minst till 85 procent baserat pd
ett halvar (uppfSliningar gors varje halvér). Se avtal i avtalsdatabasen.

Avyttring

Vid avytiring ska i forsta hand underskas om négon annan verksamhet
inom Stockholms stad #r i behov av fordonet i friga. Detta sker med stid av
fleet-management funktionen som hjélper den fordonsansvarige med att
erbjuda fordonet till forsiljning internt inom Stockholms stad,
Dokumentation inklusive foton pé fordonet ska tilthandahéllas av den
fordonsansvarige p& nimnden/bolaget.

I andra hand ska fordon avyitras externt. Stockholms stad ska vid extern
avyltring alltid strava efter att f& marknadsméssigt betalt for fordonen.

Vid extern avytiring stér valet mellan att ninyttja det garanterade restvérdet
fran fordonsleverantdren och i sista hand Jeasegivaren eller att avyttra
fordonen via upphandlat auktionsféretag. Se avtal i avtalsdatabasen.
Fordonsansvarig ska gora detta val i dialog med fleet-management

funktionen,

Vid utnyitjande av det garanterade restvéirdet hos fordonslevarantoren eller
i sista hand leasegivaren ska foljande galla: Kontroll av fordonet ska ske av
k&paren och séljaren vad géller aterstillningskostnad/onormalt slitage, Om
parterna inte kommer verens ska opartisk besiktningsman anlitas. Parterna
ska da dela pa kostnaden for besiktningsmannen. P4 ett fordon som brukats
normalt kan det f2 forekomma mindre defekter pé dorrar, skérmar och
stotfangare som t ex mindre dérruppslag, stenskott och repor i lack, utan att
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detta ska betraktas som onormalt slitage. Férbehdllen avseende det
garanterade restviirdet ska vara klart definierade (3texfinns i avtalsdatabasen)
och ska innebéira att risken inte dverfors pa leasetagaren.

Bilpool

Anvindandet av upphandlad bilpoolstjanst ska alltid 6vervigas for att
ersiitta personbilar med korstrackor under 750 mil/ar. Det kan finnas skil till
att behalla fordon med korta kérstriickor, eller nyanskaffa fordon dér korta
korstrickor forvintas,

Stockholms stad upphandlar en koncerndvergripande bilpoolslésning, som
ar tillginglig for anstéllda, Bilpoolsldsningen ska baseras pé respektive
nimnds/bolags forutsittningar f5r att bidra till att skapa en bra
helhetsltsning och pd ndmnds/bolags behov. Den geografiska spridningen
och nirheten till andra verksamheter 4r viktig, Se avtal i avtalsdatabasen.

Det ska finnas magnetdekaler for de verksambeter som vid anvindandet av
bilpoolen vill sikerstilla att det syns att det dr Stockholms stad, nimnd eller
ndgot av stadens bolag, som framfor bilpoolsbilen.

Ansvar for efterlevnad av riktlinjerna fér fordon

Det #r respektive nimnd och bolagsstyrelse som ansvarar {or att riktlinjer
for haatering av fordon £6r kommunkoncernen Stockhohns stad 1 sin helhet
efterlevs.
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