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Mottagare: Kommunstyrelsen

Revidering av dokumenthanteringsplaner

Forslag till kommunstyrelsens beslut

”Kommunévergripande dokumenthanteringsplan for Tyreso kommun” antas.
- Foéljande dokumenthanteringsplaner antas:

Kommunkansliet - Dnr 2010KS0178
Personalkontoret - Dnr 2010KS0175

Servicecenter - Dnr 2010KS0176

I'T-enheten och vixel - Dnr 2010KS0177
Loneenheten - Dnr 21010KS0180
Redovisningsenheten - Dnr 2010KS0181
Informationsenheten - Dnr 2010KS0183
Upphandlingsenheten - Dnr 2010KS0182
Ekonomienheten, statistik och kvalitet - Dnr 2010KS0184
Mark- och exploateringskontoret - Dnr 2010I<S0185
Mait- och kartenheten - Dnr 2010IKS0186
Planenheten - Dnr 2010KS0187

Sikerhetsenheten — Dnr 2010/KS 0174
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Sammanfattning

Som ett led i kommunens utvecklingsarbete f6r God drende- och dokumenthantering 1
kommunen har ett omfattande arbete med att revidera och omarbeta kommunens

dokumenthanteringsplaner utforts.

Beskrivning av drendet

Syftet dr att uppni mera overskadliga dokumenthantetingsplaner, som blir lattare for
forvaltningarna att f6lja. En kommunévergripande plan kommer att gilla for alla
forvaltningar och nimnder dir kommunens vanligt férekommande handlingar finns
representerade med bevarande och gallringsfrister. Direfter har varje férvaltning som
sorterar under Kommunstyrelsen fict sin egen, specifika dokumenthanteringsplan, dir endast
de handlingar som forekommer i verksamheten ingdr. I planerna finns tydliga riktlinjer f6r

bevarande och gallring samt om handlingarna ska diarieforas.

Bevarande- och gallringsfristerna i dokumenthanteringsplanerna bygger pa Riksarkivets
foreskrifter och rekommendationer frin SKI. I vissa fall férekommer handlingar vilka inte
finns representerade i dessa rekommendationer, hinsyn har da tagits till hur linge
handlingstypetna behovs [6r verksamheten, Limplig gallringsfrist ar i forekommande fall 10

ar da en sadan preskriberingstid rekommenderas rent juridiskt for rittskipningens behov.
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